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1- 0 que é o PNAE?

O Programa Nacional de Alimentagao Escolar (Pnae) é uma iniciativa de
ambito federal destinada a alimentagdo escolar, acdes de educagdo alimentar e
nutricional de criangas e jovens matriculados em todas as etapas da Educagao Basica.
O programa contempla, entao, Educagdo Infantil, Ensino Fundamental e Ensino
Médio nas modalidades de ensino integral, além do atendimento especializado e
Educacdode Jovens e Adultos.

O Governo Federal repassa aos estados, municipios e escolas federais
recursos de carater suplementar pagos em dez parcelas mensais, desde fevereiro até
novembro, cobrindo 200 dias letivos. Os repasses consideram o nimero de alunos

matriculados em cada Rede de Ensino.
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2 - Controle e Fiscalizacao

A fiscalizacdo do Pnae cabe ao Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo (Fnde) e Conselho de Alimentagdo Escolar (CAE), sem prejuizo a atua¢do dos
demais 6rgaos de controles interno e externo, como Ministério Publico, Controladoria
Geral da Unido (CGU) e Tribunal de Contas da Unido (TCU). Caso seja constatada
qualquer irregularidade, o Conselho deve repassar a ocorréncia ao Fnde, Ministério
Publico e Tribunais de Contas, sob pena de responsabilidade solidaria dos conselheiros.
Vale lembrar que qualquer pessoa, seja ela fisica ou juridica, pode denunciar
irregularidades a qualquer um destes 6rgaos, tendo resguardado o sigilo de suas

informacdes.
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3 -Valores e repasse

Atualmente, os valores repassados pela Unido diretamente aos estados e
municipios, por educando e para cada dia letivo, é definido conforme a etapa e
modalidade de ensino. O repasse tem como base o Censo Escolar realizado no ano
anterior ao atendimento:

Creches: RS 1,07

Pré-escola: RS 0,53

Escolas indigenas e quilombolas: RS 0,64

Ensino fundamental e médio: RS 0,36

Educacgdo de jovens e adultos: RS 0,32

Ensino integral: RS 1,07

Programa de Fomento as Escolas de Ensino Médio em Tempo Integral:
RS 2,00

Alunos/as que frequentam o Atendimento Educacional Especializado no
contraturno: RS 0,53

| A

4 - A quem é destinado o PNAE?

O programa atende educandos (as) de toda a Educag¢do Basica matriculados
em instituices educacionais publicas, filantrépicas, confessionais e entidades
comunitdrias conveniadas ao Poder Publico. Importante destacar que o orcamento do
PNAE beneficia milhGes de estudantes brasileiros, como prevé o artigo 208, incisos IV
e VIl da Constituicdo Federal.
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O cardapio é previamente planejado e divulgado a todas as instituicdes
educacionais atendidas pelo PNAE. As instituicGes devem, obrigatoriamente,
obedecer o cardapio disponibilizado, seguindo-o para a devida compra dos géneros

e (&
OFERTA DA ALIMENTAGCAO NAS ESCOLAS RESOLUCAO CD/FNDE N° 26/2013

Art. 12, §1° Compete ao Nutricionista Responsdvel Técnico pelo PNAE:

Il—planejar, elaborar, acompanhar e avaliar o carddpio da alimentagdo escolar de acordo
com a cultura alimentar, o perfil epidemioldgico da populagdo atendida e a vocagdo
agricola da regido, acompanhando desde a aquisicdo dos géneros alimenticios, o
preparo, a distribuicdo até o consumo das refeicées pelos escolares.

Art. 14, §3° Cabe ao nutricionista responsdvel técnico a definicGo do hordrio e do
alimento adequado a cada tipo de refeicdo.

Art. 14, §4° A porgdo ofertada deverd ser diferenciada por faixa etdria dos alunos,
conforme as necessidades nutricionais estabelecidas.

Art. 14, §5° Os carddpios deverdo atender aos alunos com necessidades nutricionais
especificas, tais como doenca celiaca, diabetes, hipertensdo, anemias, alergias e
intolerdncias alimentares, dentre outras.

Art. 14, §6° Os carddpios deverdo atender as especificidades culturais das comunidades
indigenas e/ou quilombolas.

— — = e
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Atendimento as Alimentacdo
necessidades completa, variada

nutricionais Quantidade Qualidade e segura

Alimentac¢ao
adequada a cada
individuo
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equilibrada
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6 - Sistemas da

alimentacao escolar:

( CENTRALIZADO )

N D
Compra de
géneros e
repasse as
Recursos escolas
# # ﬁ“""’

O FNDE envia os recursos financeiros as Entidades Executoras, por meio de
depdsitos em contas especificas, abertas para receber os recursos do PNAE. As EExs,
por sua vez, compram os alimentos de acordo com as regras estabelecidas pela
legislagao pertinente e distribuem para sua rede escolar.

('SEMIDESCENTRALIZADO)

O processo é semidescentralizado e, nele, a Entidade Executora compra e
distribui os géneros alimenticios ndo pereciveis para todas as escolas de sua rede.
Depois, repassa parte dos recursos financeiros para as escolas adquirirem os géneros
alimenticios pereciveis.

Compra de
géneros
(ndo pereciveis)

—

Recurso
(para aquisicao de
géneros pereciveis)

é (' DESCENTRALIZADO )
- =

O FNDE repassa os recursos financeiros para as Entidades Executoras que, por
sua vez, efetuam a transferéncia para as escolas da rede beneficiada pelo PNAE. Cada
escola efetua aaquisicdo dos géneros alimenticios a serem utilizados na preparagao do
cardapio da alimentagdo escolar, obedecendo a legislagdo especifica sobre a compra e

seguindo a supervisdo do setor responsavel pelo Programa nas Entidades Executoras.
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7 - Prefeitura de Goiania:

como era

Antes

Poucas instituicdes

A SME adquiria e distribuia
todos os géneros alimenticios
Sistema centralizado

a partir de agora

Sistema descentralizado

Transigcdo

Grande demanda: 371 instituicdes

Identificada a necessidade de
modificar o sistema de entrega

Armazenamento: dificuldade em
estocar diferentes géneros alimenti-
cios com especificagbes diferencia-
das)

Logistica: rotas/transporte com
toneladas de alimentos

A SME passa a adquirir e entregar
géneros alimenticios, bem como as
instituicGes educacionais comecam a
receber o repasse e adquirir aqueles
alimentos que nao foram entregues

Sistema semidescentralizado

A descentralizagdao atende a solicitagao da Camara Municipal
de Goiania e feita por for¢a da Lei Municipal 10.164/2018,
que institui o Programa Municipal Dinheiro Direto na Escola
(PRO-MERENDA). Assim, o repasse do PNAE recebido pelo
FNDE sera disponibilizado as instituicdes educacionais em

conta Unica da Entidade Executora.

NGs seremos 100% descentralizados? Ndo!

Para a garantia da aquisicdo dos produtos da agricultura familiar, previstos
em lei, o municipio de Goiania continuara realizando as Chamadas Publicas de forma

centralizada.
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8 - O cartao PNAE

O cartdao PNAE é um cartdo de crédito, sem anuidade, de pagamento para uso
no territério nacional no ambito do Programa Nacional de Alimentac¢do Escolar. Seu
objetivo é possibilitar a utilizagdo dos recursos em consonancia com a Lei
n°11.947/2009. Portanto, sua utilizagdo é exclusiva para pagamentos de géneros
alimenticios.

Trata-se de um instrumento que facilitard a prestagdao de contas ao permitir a
emissdo de fatura, auxiliando no controle social e financeiro do recurso destinado a
alimentagdo escolar. O cartdo é vinculado ao CNPJ da Entidade Executora (Municipio
de Goiania) e ao CPF dorepresentante legal dainstituicdo

12 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO do pais a utilizar o cartdo PNAE.
Como Funciona a ferramenta?

O Cartdao PNAE funciona como um cartdo de crédito do pai de familia que
solicita adicionais ao banco para disponibilizar aos filhos. O valor mdximo a ser gasto é
o limite que o pai possui no banco. E ele quem define o limite que cada filho possui.
Além de definir o limite, o pai tem acesso a todas as transagdes realizadas nos cartdes
de crédito adicionais. Caso ache necessario, o pai pode bloquear o cartdo de crédito de
seu filho.




E é assim que o Cartdo PNAE funciona!

—O OFNDE abriu uma nova conta que tem essa funcionalidade.
—QO Identificamos os representantes legais de cada instituicdo.

—QO Cadastramos os representantes legais das instituicdes como portadores de

cartdo de crédito dessa conta.

—QO Definimos o limite de cada instituicdo com base no Censo Escolar do ano

anterior.

—(O Quando o portador do cartdo efetuar despesas, nds teremos todo acesso.
—QO E, casosejanecessario, faremos o bloqueio..

¢ Entendendo as nomenclaturas: ' )

Unidade Executora (Uex): entidade que representa a Instituicdo Educacional
(Conselho Gestor/ Conselho Escolar / Associa¢do de Pais e Mestres ou outra
entidade similar).

Representante Legal: Pessoa Fisica representante da Instituicdo. Pode ser
Presidente ou tesoureiro do conselho, Presidente da mantenedora ou alguém
indicado porele.

Portador do Cartao: representante legal da instituicdo.

Unidade de Faturamento: cada portador (representante legal da Unidade
Executora) dentro do Sistema do Banco corresponde a uma Unidade de
Faturamento.

Representante legal — Portador—Unidade de Faturamento

Centro Custo: conjunto de Unidades de Faturamento organizadas pela SME.

Representante Centro Custo: responsdvel por acompanhar, controlar,

fiscalizar, liberar limites, bloquear limites e dar suporte a todas Unidades de
Faturamento.

— T T
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Para organizagdo, controle, acompanhamento e suporte

foram criados 11 (onze) Centros Custos.

N2 CENTRO CUSTO NOME DO CENTRO DE CUSTO

1 CMEI - MARIA THOME
2 ESCOLA - MARIA THOME
3 CMEI - JARBAS

4 ESCOLA - JARBAS

5 CMEI - CENTRAL

6 ESCOLA - CENTRAL
7 ESCOLA - BRETAS

8 CMEI - BRETAS

9 CMEI - BRASIL

10 ESCOLA - BRASIL
11 OUTRAS
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10 - Utilizacao do cartao

E crédito ou débito?

O Cartao PNAE é fungdo crédito, mas a liquidagao da despesa é imediata, ou
seja, o valor é debitado automaticamente da conta bancaria.

Entao é Fatura ou Extrato?

E Fatura. O conceito de fatura para os cartdes Governo é diferente dos demais
cartdes, por se tratar apenas do fechamento dos gastos mensais, pois as compras tém
liguidagdo imediata.

Limites do cartdao PNAE

O valor corresponde ao nimero de alunos e modalidades de atendimento
informados no Censo Escolar do ano anterior pela instituicdo educacional e repasse do
FNDE. Ao restar cerca de cinco dias Uteis para finalizar o més, os cartées serdo
bloqueados para que a Tesouraria da SME realize a regularizacdo da despesa
informando, com antecedéncia, em quais dias serdo realizados estes bloqueios.

e 00/00
BiRUNO P STUUELRA
(S1A18 08l d (4 BAA (TSR]
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O recurso proveniente do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar tem
prioridade no gasto.

S6 é permitida a aquisicdo de géneros alimenticios constantes no cardapio ou
na lista de substituicdes, sendo vedado qualquer gasto de outra natureza,
podendo caracterizar desvio de finalidade.

N3o se pode pagar uma Nota Fiscal Eletrénica com duas verbas.

Os produtos relativos a necessidades alimentares especiais devem ser
informados a Nutricdo.

Sé serdo aceitas Notas Fiscais Eletronicas.

A Nota Fiscal Eletronica deve vir enderegada a Unidade Executora (Conselho
gestor/escolar ou mantenedora).

Caso o CNPJ do fornecedor tenha ramo atividade divergente ou nao tenha
autorizacdo para comercializar géneros alimenticios, o Cartdo ndo executarad o
pagamento.

A instituicdo educacional devera enviar a nota fiscal eletrénica para o e-mail
correspondente a sua coordenadoria.

A instituicdo educacional devera enviar a nota fiscal eetronica
para o email correspondente a sua coordenadoria.

CMEI/s MARIA THOME cccmeimariathome@gmail.com

Escola/s MARIA THOME ccescolamariathome@gmail.com

CMEI/s BRASIL ccmeibrasil@gmail.com
Escola/s BRASIL ccescolabrasil@gmail.com
CMEI/s BRETAS cccmeibretas@gmail.com
Escola/s BRETAS ccescolabretas@gmail.com
CMEI/s JARBAS cccmeijarbas@gmail.com
Escola/s JARBAS ccescolajarbas@gmail.com
CMEI/s CENTRAL cccmeicentral@gmail.com
Escola/s CENTRAL ccescolacentral@gmail.com
Qs (SHAEeIes (flEmEEE centrocustooutras@gmail.com

confessionais e convencionais)
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—(QO A instituicdo deverd enviar a nota fiscal via email, para o centro custo
responsavel;

—QO 0 responsével pelo Centro Custo ird analisar a Nota Fiscal Eletrdnica com sua
Chave de Acesso.

—QO Estando todos os requisitos de acordo, este fard a devida liberacdo do limite
para o pagamento.

—QO Ap6s aliberagdo pelo Centro Custo, a instituicdo devera efetuar o pagamento

dacompra.

12 - CUIDADOS AO EFETIVAR

O PAGAMENTO

—QO Se certificar que o CNPJ da maquininha seja o mesmo vinculado a Nota Fiscal
Eletronica.

—(QO Ao pagar a NFE, pegar a via do comprovante emitido pela maquininha. Se
houver a opgdo para a impressdao do comprovante, solicitar o envio deste para o
celular e depois realizar aimpressao.

—(QO Conferirovalor digitado namaquininha com o valor da Nota Fiscal Eletronica.

—QO Ao efetuar o pagamento com o Cartdo PNAE, escrever na NFE “PNAE” para
nao confundir a origem da verba utilizada para aquele pagamento.

17




13 - Vantagens

—» Mais agilidade na realizagdo dos pagamentos dos géneros alimenticios, visto
gue o uso do Cartao PNAE permite a liquidagdo automadtica e direta das despesas em
favor do estabelecimento comercial;

—>» Mais controle sobre a destinagao dada aos recursos, ja que todos os
pagamentos realizados com o cartdo trazem a identificacdo dos estabelecimentos
comerciais destinatarios dos créditos

—» Transparéncia na execugao dos recursos, ja que os gestores poderdo gerar
demonstrativos mensais de todos os pagamentos realizados com o cartao PNAE, sem
anecessidade de solicitacao as agéncias, pela internet, por meio do Autoatendimento
Setor Publico, ou pelos Terminais de Autoatendimento do Banco do Brasil, no caso dos
portadores.

14 - Perguntas e Respostas

O cartdo PNAE tem anuidade? NAO

Quantos cartdes a instituicao educacional pode ter? Apenas UM

Quantos portadores sdo permitidos por cartdao? Apenas UM

Quem é o portador do cartdo PNAE? E o representante legal da Unidade
Executora, autorizado a movimentar a conta cartdo

Como proceder no caso de altera¢do do representante legal da entidade? O
novo representante legal, deve solicitar a alteracdo a Entidade Executora.

Como é solicitado o cartao PNAE? A 12 via é solicitada pela Entidade
Executora junto ao banco. Caso seja necessario, a 22 via deve ser solicitada pelo
representante legal da Entidade Executora ou Unidade Executora (portador) na
agéncia de relacionamento do Banco do Brasil, ou pela Central de Atendimento
do BB (CABB) — capitais e regides metropolitanas (40030107) e demais
localidades (08009790107)

E possivel alterar o limite do cartio PNAE? Apenas a Entidade Executora
pode fazer essa modificacdo. Alteracdo limitada ao limite total referente ao
saldo em aplicagdo financeira da conta de relacionamento. O portador ndo
pode alteraro limite.
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E possivel emitir extrato do cartdo PNAE nos Terminais de Autoatendimento
do Banco do Brasil? Sim. Fica disponivel a partir do fechamento da primeira
fatura (dia 10). Além disso, também é possivel, pela Entidade Executora, a
emissao por meio do canal de autoatendimento do Banco do Brasil pela internet,
jdapartirda primeira transagao.

De que forma o uso do cartdo pode auxiliar o FNDE e as entidades
beneficidrias do PNAE no processo de presta¢ao de contas? O Banco do Brasil
disponibiliza demonstrativo de todas as transagfes realizadas com o Cartdo
PNAE, identificando os dados de cada transacdao, como data, valor, nome do
estabelecimento comercial etc.

Quais despesas podem ser feitas no Cartao PNAE? S6 é permitidaa comprade
géneros alimenticios constantes no carddpio ou na lista de substituicdes emitida
pela equipe de nutricionistas da Secretaria Municipal de Educacao e Esporte.

Como efetuar a compra dos géneros alimenticios? No segundo semestre de
2019, inicialmente, faremos a modalidade Compra direta, trés cotacdes validas.

Qual o beneficio para o portador?

- Melhor controle das despesas.

- Extin¢do do cheque.

- Maior numero de estabelecimentos que aceitam pagamentos por meio de
cartdode débito.

-Seguranga ao gastar.

- Prestagdo de Contas facilitada.

O cartao passa em qualquer estabelecimento? N3do. O cartdo so vai funcionar

em empresas do ramo alimenticio.

Ja que o Cartdao PNAE é fungao crédito, podemos parcelar a despesa? Nao.

N3o é permitido compras parceladas, compras por telefone ou internet, saques e
etc.

19



20

Como saber se ainstituicao ndo esta gastando o recurso da outra? O controle
de todo recurso é realizado pelos Centros Custos. Cadainstituicdo ja tem definido
o valor que recebera proveniente do recurso federal, o representante do centro
custo faz a liberagdo do limite de acordo com o informado no Censo escolar do
ano anterior e Notas fiscais eletronicas apresentadas. Cada instituicdo tem
direito de receber o valor relativo ao nimero de alunos e modalidade de
atendimento referente ao ano anterior, dividido em 10 repasses. Ao realizar a
despesa cada Unidade Executora deverd encaminhar a Nota Fiscal atestada para
o e-mail correspondente do seu Centro de Custo. O representante do Centro de
Custo conferird a veracidade da Nota Fiscal e os itens elencados e fard a liberagdo
dovalor datransagdo.

Quais os documentos fiscais aceitos ? Somente serd aceito a Nota Fiscal
Eletronica para fins de gasto com o recurso do Programa de Alimentagdo Escolar.

Posso pagar uma Nota Fiscal Eletronica com duas verbas diferentes? N3o. E
necessario que a Nota Fiscal Eletronica seja paga em sua integralidade com o
recurso do PNAE, pois a Chave de Acesso compode a Prestacdo de Contas dentro
do SiGPC.




Finalizando

A prestacdo de contas das despesas de pagamento via Cartdao PNAE deverad ser
apresentada trimestralmente, nos prazos e condi¢des estabelecidas pela Secretaria
Municipal de Educagdo e Esporte. A prestacdo de contas devera ser entregue pelo seu
representante legal a Geréncia de Controle e Prestacdao de Contas da SME, que apds
analise e manifestagcdo pela sua aprovagao ou rejei¢cdo, encaminhard o processo
autuado a Controladoria Geral do Municipio para apreciagao.
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