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ORIENTACOES REFERENTES AO ATENDIMENTO EDUCACIONAL
ESPECIALIZADO NA SME - 2020

O Atendimento Educacional Especializado (AEE), conforme Decreto n® 7.611, de 17 de
dezembro de 2011, que regulamenta a Politica Nacional da Educacdo Especial na Perspectiva da
Educacao Inclusiva (BRASIL, 2008), compreende o conjunto de atividades, recursos de
acessibilidade e pedagogicos organizados institucional e continuamente, podendo ser oferecido para:
complementar a formacdo dos educandos com deficiéncias e/ou transtornos globais do
desenvolvimento, ou suplementar a forma¢ao de educandos com altas habilidades ou superdotagao.

Segundo art. 3° do referido Decreto, sao objetivos do AEE: prover condigdes de acesso,
participagdo e aprendizagem no ensino regular e garantir servigos de apoio especializados de acordo
com as necessidades individuais dos educandos; garantir a transversalidade das agdes da educagdo
especial no ensino regular; fomentar o desenvolvimento de recursos didaticos e pedagdgicos que
eliminem as barreiras no processo de ensino e aprendizagem; e assegurar condigdes para a
continuidade de estudos nos demais niveis, etapas e modalidades de ensino. Deve integrar a proposta
pedagogica da escola, envolver a participacdo da familia para garantir pleno acesso e participagao
dos educandos, atender as necessidades especificas dos educandos, e ser realizado em articulagao
com as demais politicas publicas.

De acordo com a Resolugdo CNE/CEB/MEC n° 4, de 2 de outubro de 2009, o AEE é realizado,
prioritariamente, na Sala de Recursos Multifuncionais da prépria escola ou em outra escola de ensino
regular, no turno inverso da escolariza¢do, ndo sendo substitutivo a escolarizagdo comum, podendo
ser realizado, também, em Centro de Atendimento Educacional Especializado da rede ptblica ou de
instituigdes conveniadas comunitarias, confessionais ou filantrépicas sem fins lucrativos.

Na Secretaria Municipal de Educacdo e Esporte de Goiania (SME), o Atendimento
Educacional Especializado ¢ realizado nas Salas de Recursos Multifuncionais, Centros Municipais
de Apoio a Inclusdo (CMAI) e Centros de Atendimento Educacional Especializado (CAEE)
conveniados a SME (APAE, ASCEP, CEBRAV, CAE Renascer, CORAE). A fim de orientar e

regulamentar as agdes referentes ao AEE na SME, seguem abaixo as orientagdes:

1 — Lotagio e quantitativo de educandos:
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1.1 - O AEE seré efetivado por Profissionais de Educacao II, com especializagao em Educagao
Especial/Atendimento Educacional Especializado, com carga horaria minima comprovada de 360
horas.

1.2 - Para lotagdo no AEE, todos os professores serdo, indispensavelmente. entrevistados pela
GERINC, mediante andlise de curriculo e entrevista formal com equipe de apoios desta Geréncia. A
lotagdo s6 sera autorizada mediante parecer favoravel na entrevista.

1.3 - O profissional candidato a lotagdo no AEE serd encaminhado para a GERINC, pela
GERLOT, para entrega de curriculo e agendamento de entrevista com a equipe de apoios da GERINC.

1.4 — Para lotagdo na Sala de Recursos Multifuncionais, o professor devera ter disponibilidade
para realizar 60h.

1.5 — O quantitativo de educandos por professor de AEE seguiré a seguinte orientacao:

Carga horaria Numero de educandos | Numero de educandos
por atendimento

Professor de SRM 60h De 01 a 04 De 15 a 32 por

professor/60h

Professor do CMAI 30h ou 60h De 01 a 04 De 08 a 24 por
professor/equipe/30h

Professor do CAEE! 30h ou 60h De 01 2 04 De 08 a 24 por
professor/equipe/30h

2 - Perfil de educandos para o AEE:

2.1 - O Decreto n® 7.611, de 17 de dezembro de 2011, regulamenta, em seu art. 1°, que o
publico-alvo para o Atendimento Educacional Especializado sdo os educandos com deficiéncia, com
transtornos globais do desenvolvimento/Transtorno do Espectro Autista (TEA) e com Altas
Habilidades ou Superdotacio (AH/SD).

2.2 - De acordo com a Politica Nacional da Educacdo Especial na Perspectiva da Educacao
Inclusiva (BRASIL, 2008) considera-se pessoa com deficiéncia aquela que tem impedimentos de
longo prazo, de natureza fisica, mental ou sensorial que, em interagdo com diversas barreiras, podem
ter restringida sua participacdo plena e efetiva na escola e na sociedade. Os educandos com
transtornos globais do desenvolvimento sdo aqueles que apresentam alteracdes qualitativas das
interacdes sociais reciprocas € na comunicagdo, um repertorio de interesses e atividades restrito,

estereotipado e repetitivo. Educandos com altas habilidades/superdotacdo demonstram potencial

' O quantitativo de professores lotados nos CAEE segue o deliberado nas minutas do convénio.
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elevado em qualquer uma das seguintes areas, isoladas ou combinadas: intelectual, académica,
lideranga, psicomotricidade e artes, além de apresentar grande criatividade, envolvimento na

aprendizagem e realizag@o de tarefas em areas de seu interesse.

3 - Atribuic¢des do professor de AEE:

Sao atribui¢des do professor de AEE, conforme Resolucdo n® 4, de 2 de outubro de 2009 e
Nota Técnica n°. 011/2010/MEC/SEESP/GAB:

3.1 - Elaborar, executar e avaliar o Plano de AEE do educando, contemplando: a identificacao
das habilidades e necessidades educacionais especificas dos educandos; a defini¢do e a organizagao
das estratégias, servicos e recursos pedagogicos e de acessibilidade; o tipo de atendimento; o
cronograma do atendimento e a carga horaria, individual ou em pequenos grupos.

3.2 - Programar, acompanhar e avaliar a funcionalidade e a aplicabilidade dos recursos
pedagogicos e de acessibilidade no AEE, na sala de aula comum e nos demais ambientes da escola.

3.3 - Produzir materiais didaticos e pedagdgicos acessiveis, considerando as necessidades
educacionais especificas dos educandos e os desafios que estes vivenciam no ensino comum, a partir
dos objetivos e das atividades propostas no curriculo.

3.4 - Estabelecer a articulagdo com os professores da sala de aula comum e com demais
profissionais das institui¢des educacionais, visando a disponibilizacdo dos servigos e recursos € o
desenvolvimento de atividades para a participagdo e aprendizagem dos educandos nas atividades
escolares; bem como as parcerias com as areas intersetoriais.

3.5 - Orientar os demais professores e as familias sobre os recursos pedagdgicos e de
acessibilidade utilizados pelo educando de forma a ampliar suas habilidades, promovendo sua
autonomia e participagao.

3.6 - Desenvolver atividades proprias do AEE, de acordo com as necessidades educacionais
especificas dos educandos: ensino da Lingua Brasileira de Sinais (Libras) para educandos surdos;
ensino da Lingua Portuguesa escrita para educandos surdos; ensino da Comunicagdo Aumentativa e
Alternativa (CAA); ensino do sistema Braille, do uso do soroban e das técnicas para a orientagao e
mobilidade para educandos cegos; ensino da informatica acessivel e do uso dos recursos de
Tecnologia Assistiva — TA; ensino de atividades de vida autonoma e social; orientagdo de atividades
de enriquecimento curricular para as altas habilidades/superdotag¢do e promogao de atividades para o

desenvolvimento das fungdes mentais superiores.
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4 - Das areas de atendimento do AEE:

O trabalho do(s) professor(es) de AEE serd direcionado pelo Plano de Atendimento
Educacional Especializado (PAEE), no qual deveré constar objetivos elencados a partir do estudo de
caso realizado pelo(s) mesmo(s), indicando acdes para o atendimento nas areas abaixo descritas.
Quando o atendimento for realizado por um professor (SRM), o mesmo devera elaborar o PAEE com
o estudo de caso e os objetivos para o atendimento contemplando as referidas areas. Quando o
atendimento for realizado por mais de um professor, como no caso dos CMAI e CAEE conveniados
a SME, as equipes de professores destas institui¢des deverdo elaborar, conjuntamente, o estudo de
caso ¢ os objetivos para o atendimento, subdividindo-se para o mesmo de acordo com as
especificidades elencadas para cada area, conforme a seguinte organizacao:

4.1 - Area de Comunicagio e Tecnologia Assistiva: Os professores do AEE deverdo avaliar o
educando com relagdo a necessidade de adequacdes pertinentes ao desenvolvimento do trabalho
pedagogico com a elaboracdo de recursos e construgdo de orientagdes referentes a Tecnologia
Assistiva (TA) e possibilidades de acessibilidade pedagdgica, Comunicacdo Aumentativa e/ou
Alternativa, Atividades de Vida Autonoma e Social (AVAS), habilidades sociais e adaptativas e
possibilidades comunicativas. Estd ainda vinculada a adequagao de estratégias, por exemplo, para: o
educando com deficiéncia visual (ampliagdes e sistema Braille/Soroban), o educando surdo (Libras
e lingua portuguesa como segunda lingua na modalidade escrita), o educando com deficiéncia fisica
ou multipla (adequagdes de TA, AVAS), o educando com deficiéncia intelectual (TA, habilidades
sociais, adaptativas e comunicativas), o educando com TEA (Comunica¢do Alternativa, TA,
habilidades sociais, adaptativas e comunicativas), e/ou outros casos que necessitarem de mediagdes
referentes a comunicacao oral e/ou gréfica.

4.2 - Area de Desenvolvimento Cognitivo: Os professores do AEE deverdo avaliar o educando
com relacdo a necessidade de adequagdes pertinentes as propostas do trabalho pedagdgico com a
elaboragdo de recursos e construgdo de orientagdes referentes a diferenciagdo curricular e ao
desenvolvimento de habilidades académicas, intelectuais e executivas. Visa a adequacdo de
estratégias vinculadas, por exemplo, ao desenvolvimento das fungdes mentais superiores: atencao,
abstracdo, generalizacdo, percep¢do, linguagem, criatividade, memoria, concentragdo, raciocinio-
logico e outras. Visa, ainda, suplementar o curriculo dos educandos com Altas

Habilidades/Superdotagao.
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4.3 - Area Psicomotora: Os professores do AEE deverdo avaliar o educando com relagio a
necessidade de adequagdes pertinentes as propostas do trabalho pedagdgico com a elaboracao de
recursos e constru¢do de orientagdes referentes a orientagdo e mobilidade, adequagdo postural,
orientacdo espago-temporal, habilidades de coordena¢do motora, desenvolvimento do esquema e

imagem corporal, uso de TA de forma geral para os educandos publico do AEE.

5- Orientag¢des Gerais para o Trabalho no AEE

5.1 - O AEE devera ser institucionalizado pelo Projeto Politico Pedagogico das Institui¢des
Educacionais conforme estabelece a Nota Técnica N° 62/2011/MEC/SECADI/DPEE, a Resolucao
N°4 do CNE - outubro/2009 e nos CAEEs conforme Nota Técnica SECADI/GAB/N°® 55/2013.

5.2 - Os educandos que formam o publico da Educacao Especial serao atendidos no AEE
pelo Professor de AEE, que devera realizar agrupamentos por especificidades, podendo atender
individualmente e/ou em grupos de até 04 educandos.

5.3 - Os atendimentos serdo organizados com a dura¢cdo de 50 minutos, duas vezes por
semana, exceto para os casos avaliados pelo professor do AEE, GERINC, e/ou Equipe
Multidisciplinar com necessidade de atendimento diferenciado.

54  -0Oseducandos poderdo ser agrupados para o atendimento conforme as especificidades
dos mesmos, observando a disponibilidade de organizag¢do familiar.

5.5 - O atendimento no AEE seré realizado no contraturno do ensino regular, exceto para
os casos de educandos em institui¢des em tempo integral e/ou educandos com TEA, conforme horario
regular de atendimento da institui¢cdo educacional.

5.6 - O atendimento aos educandos com TEA, referentes as orientagdes ao coletivo da
institui¢do (profissionais € educandos) quanto aos recursos necessarios para sua inclusao, no turno de
escolaridade, podera ser realizado quando for avaliada a necessidade de adaptagdes especificas para
o atendimento no ensino comum, relacionadas a ambientagdo, equilibracdo, estruturagdo de rotina,
previsibilidade das a¢des na instituigao.

5.7 - O atendimento dos educandos devera ser embasado e direcionado pelo PAEE (Plano
de Atendimento Educacional Especializado), elaborado semestralmente. A avaliagdo do educando
sera realizada, também semestralmente, e registrada em instrumento especifico: “Ficha de

Acompanhamento e Avaliacdo do PAEE”.
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5.8 — Nas SRM, o professor devera receber a documentagdo de encaminhamento do
educando e iniciar o atendimento com o contato com a familia, organizagdo dos horarios, articulagao
com os professores do ensino comum e elaboragdo do PAEE. O estudo de caso e os objetivos do
PAEE deverao ser elaborados de 3 a 4 semanas ap6s o encaminhamento, mantendo articulacdo com
os professores do ensino comum regularmente (semanalmente para os casos de TEA e, no minimo,
quinzenalmente para os demais casos). A Ficha de Acompanhamento e Avaliagdo do PAEE devera
ser elaborada ao final de cada semestre de atendimento, com a defini¢ao da continuidade ou ndo dos
atendimentos para o préximo semestre.

59 — Nos CMAI e CAEE, a coordenagdo pedagbgica recebe a documentacdo de
encaminhamento do educando e realiza o contato com a familia para a efetivagdo da matricula no
AEE. As equipes de professores, apdés a matricula, recebem da coordenacdo pedagdgica a
documentacao do educando para a definicdo, em uma primeira reunido para estudo de caso, de qual
equipe realizara o atendimento e a organizac¢do dos horarios. A equipe de professores, ao receber o
educando, deverd iniciar a elabora¢do do PAEE - estudo de caso e objetivos - com agendamento de
momento de articulagdo com os professores do ensino comum no turno de escolarizacao do educando,
de 3 a 4 semanas ap6s o inicio dos atendimentos. O momento de articulagdo com os professores
devera ser realizado, ainda, apds o semestre de atendimento, com a entrega da Ficha de
Acompanhamento e Avaliacdo do PAEE, e quando se fizer necessdrio durante o periodo dos
atendimentos. As orientagdes as familias serdo realizadas ao longo do semestre letivo, no horario do
atendimento dos educandos, assim que se fizer necessario.

5.10 - Caso o educando tenha alcangado os objetivos propostos no PAEE, sera desligado
do atendimento do AEE.

5.11 - Frequéncia do educando no AEE: trés faltas sem justificativa, o professor do AEE
entrara em contato com a familia e/ou responsavel. Em caso de reincidéncia de mais trés faltas sem
justificativa, devera ser solicitada a presenca do responsavel para oficializar o desligamento do
atendimento para o educando no AEE.

5.12 - Os educandos ndo frequentes no ensino comum ndo poderdo frequentar o AEE, pois
seu objetivo precipuo ¢ complementar ou suplementar o processo de ensino e aprendizagem nesse

espago.
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5.13 - Nao ¢ permitido ao professor da SRM assumir as fungdes pertinentes ao professor
regente e/ou auxiliar de atividades educativas, na presenga ou na auséncia destes, na institui¢ao
educacional em que atua;

5.14 - As sextas-feiras serdo destinadas para o professor do AEE realizar o planejamento,
estudos de caso, articulagdo e acompanhamento as institui¢des educacionais e formacao profissional.
Os acompanhamentos as instituicdes educacionais de origem dos educandos serdo registrados em
instrumento especifico “Relatorio de Acompanhamento”, devidamente assinado pela coordenagdo
pedagogica da instituicdo educacional.

5.15 - Nao cabe ao professor do AEE se envolver em questdes de ordem pessoal, no que se
refere a vida particular do educando e sua familia.

5.16 - O professor do AEE devera participar, em carater obrigatorio, dos momentos de
formacao promovidos pela Geréncia de Formagdo dos Profissionais da SME, de acordo com o
calendario definido e divulgado, antecipadamente, as institui¢des educacionais.

5.17 - Instrumentos especificos que deverdo ser utilizados, elaborados e/ou preenchidos,
pelo professor da SRM de acordo com a periodicidade definida pela GERINC: Ficha de
Encaminhamento para a SRM; Termo de Autorizagdo de Uso de Imagem (anualmente); Autorizagao
para Atendimento (anualmente); Declaragdo de Atendimento (conforme solicitacdo da familia); Plano
de Atendimento Educacional Especializado-PAEE (semestralmente); Ficha de Acompanhamento do
Plano de AEE- FPAEE (semestralmente); Planilha de Levantamento de Dados SRM (mensalmente);
Ficha de Frequéncia/didrio (diariamente); Planejamento do Atendimento Individual (diariamente);
Relatério de Acompanhamento (de acordo com os acompanhamentos); Livro Ata (de acordo com a
necessidade); e Dossi€ do educando (atividades e recursos relativos ao educando - deverd acompanha-
lo em caso de transferéncia).

5.18 - Instrumentos especificos que deverdo ser utilizados, elaborados e/ou preenchidos
pelo professor de AEE nos CMAI e CAEE de acordo com a periodicidade definida pela GERINC:
Ficha de Encaminhamento para o AEE, Termo de Autorizag¢do para o AEE, Laudos e /ou Relatorios
Meédicos, Plano de Atendimento Educacional Especializado-PAEE (semestralmente); Ficha de
Acompanhamento do Plano de AEE- FPAEE (semestralmente); Planilha de Levantamento de Dados
do CMALI ou CAEE (trimestralmente); Ficha de Frequéncia/diario (diariamente); Planejamento do

Atendimento Individual (diariamente); Relatéorio de Acompanhamento (de acordo com os
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acompanhamentos) ¢ Dossié do educando (atividades e recursos relativos ao educando - devera
acompanha-lo em caso de transferéncia).

5.19 - Os dados dos educandos matriculados nas SRM deverdo constar na Planilha de
Levantamento de Dados SRM, que devera ser atualizada, mensalmente, e enviada para o email

gerenciainclusao.srm@gmail.com, até o quinto dia de cada més.

5.20 - Os dados e estatisticas dos educandos matriculados nos CMAI e CAEE deverdo

constar na Planilha de Levantamento de Dados de AEE que devera ser atualizada, trimestralmente,

e enviada para o email gerinc.sme@gmail.com, conforme calendario entregue no inicio de cada ano.
5.21- A Equipe Multidisciplinar deverd acompanhar o trabalho realizado na SRM, tendo como
objetivo orientar e subsidiar as atividades desenvolvidas pelos professores, assim como o
cumprimento das normas de organizagao e funcionamento da sala.
5.22 - O trabalho dos CMAI e CAEE serdo acompanhados pela GERINC, tendo como
objetivo orientar e subsidiar as atividades desenvolvidas pelas instituicdes, assim como o
cumprimento das normas de organizacao e funcionamento destes espagos.

5.23 - Os perfis de educandos para o AEE deverao seguir a orientacdo conforme tabela abaixo:
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3 . PRINCIPAIS
INSTITUICAO MODALIDADE FAIXA ETARIA PERFIL CLASSIFICACOES
CID-10!
EE 6 meses aSanose 11
meses Deficiéncia intelectual e deficiéncias G80, G81, G82, G83,
APAE associadas (deficiéncia multipla), G91, Q02, F70, F71,
AEE 2 anos a 5 anos e 11 meses Sindrome de Down e Autismo F72,Q90.9, F84
EE 6 anos acima Deficiéncia intelectual e deficiéncias G80, G81, G82, G83,
ASCEP associadas (deficiéncia multipla) e G91, Q02, F70, F71,
AEE 6 anos a 14 anos Autismo F72, F84
EE 3 anos a 14 anos Encefalopatia, Deficiéncia intelectual e G80, G81, G82, G83,
CORAE deficiéncias associadas (deficiéncia G91, Q02, F70, F71,
AEE 6 meses a 5 anos multipla) e Autismo F72, Q90.9, F84
CEBRAV AEE 6 meses acima Deficiéncia Visual H54
EE 6 meses a 13 anos e 11
meses Autismo, Deficiéncia intelectual, G80, G81, G82, G83,
CAE RENASCER deficiéncias associadas (deficiéncia G91, Q02, F70, F71,
AEE 6mesesa 13 anose 11 multipla) e Sindrome de Down F72,Q90.9, F84
meses
Deficiéncia intelectual, Surdez e Autismo
CMAI AEE 4 anos acima leve (sem comprometimento de F70, F71, H90, F84
comportamento)
Dificuldade acentuada de aprendizagem,
Deficiéncia intelectual, Autismo leve
CEAD Atendimento 4 anos acima (sem comprometimento de F70, F71, F72, F80, F81,
Especializado comportamento), Transtornos Funcionais | F84, F90, H90, R46, R48
Especificos e Transtorno do Déficit de
Atengdo e Hiperatividade.
Deficiéncia intelectual e deficiéncias G80, G81, G82, G83,
SRM AEE 6 meses acima associadas (deficiéncia multipla), G91, Q02, F70, F71,
Sindrome de Down e Autismo F72,Q90.9, F84
‘ Atendimento . Sindrome de Down e Dificuldades
PRIS (PUC GOIAS) Psicossocial 6 anos acima vinculadas as habilidades sociais Q90.9

! Outras CID-10, correlatas ao publico alvo da educacdo especial, podem ser aceitas e/ou pormenorizadas em subtipos.
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Anexo I - Orientagdes para o Trabalho nos CMAI 2020

- Seguem abaixo os quantitativos de professores para cada equipe:

Equipes CMAI Maria Thomé Neto CMAI Brasil di Ramos Caiado
(professores por turno) (professores por turno)
A 3 3
B 3 3
C 3 3
D 3 3
E - 3
Prf)(;‘zlsgrees 12 15

- Os professores dos CMAL, a fim de atender a deliberacdo do Art. 13, da Resolugdo N° 4, de
2 de outubro de 2009/CNE, Nota Técnica n°® 11/2010 (SEESP/GAB), e Inciso 1.3 do Manual de
Orientagdo: Programa de Implantacdo de Sala de Recursos Multifuncionais (MEC/SEESP/2010),
serdo lotados nas equipes de trabalho da seguinte forma:

e 2 professores por equipe com lotagdo de 30h, podendo ser lotados 60h, caso haja
disponibilidade do servidor;

e 1 professor articulador por equipe necessariamente com lotacdo de 60h, para a
efetivacao da articulagdo com o ensino comum.

- Os professores dos CMAI serao distribuidos em equipes para o atendimento, conforme perfil
dos educandos para a organizagdo dos estudos de casos, que deverao ser realizados no inicio dos
atendimentos e a cada 06 (seis) meses de atendimento.

- Os critérios para a analise dos casos de permanéncia ou excedéncia nos CMALI serdo: perfil
e formacao especifica para o atendimento, de acordo com o especificado acima, tempo de lotagdo na
instituicdo, ADC e idade.

- Os atendimentos serdo organizados de 0l (uma) a 02 (duas) vezes por semana, conforme as
caracteristicas dos educandos e disponibilidade das familias. Serdo distribuidos ao longo da semana,
priorizando-se a frequéncia de 02 (duas) vezes: as 2° e 4* feiras ou 3* ¢ 5? feiras; ou ainda, 01 (uma)
vez por semana, em qualquer dia de 2% a 5* feira.
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- Os 04 (quatro) horarios de atividades inerentes a docéncia, relacionados aos momentos de
estudo individual, estudos de casos coletivos, planejamento dos atendimentos, elaboracao de recursos
para os educandos, orientagdes in loco nas instituicdes dos educandos atendidos, dentre outras
atribuicdes, serdo garantidos as 6* feiras, assim como as orientagdes para as Salas de Recursos
Multifuncionais.

- Os momentos de articulagdo com as instituigdes educacionais serdo realizados de 3 a 4
semanas apos o inicio dos atendimentos, em seguida a elaboracdo do estudo de caso e objetivos do
PAEE, e, ainda, ao final do semestre de atendimento, sempre no turno de escolariza¢do do educando,
pelas equipes de professores representada pelo professor lotado 60h. As orientacdes as familias serdo
realizadas ao longo do semestre letivo, no horario do atendimento dos educandos, assim que se fizer

necessario.
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