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PORTARIA SME N° 578, de 15 de dezembro de 2020.

Aprova o Regimento Interno dos Centros Municipais
de Educagdo Infantil Rede Municipal de Educacéo de
Goiénia, e da outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO E ESPORTE, no uso de
suas atribuigdes legais e regimentais, nos termos do Decreto n° 012, de 02 de janeiro de 2017, ¢
com fulcro no disposto no art. 7°, IX, do Decreto n® 1.981, de 08 de julho de 2016, e no art. 31,1 e
V, da Lei Complementar n° 276, de 03 de junho de 2015 e nos arts. 205, 206 e¢ 211, da
Constituicdo Federal, e no art. 11, III, da Lei n° 9394/96 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagao
Nacional).

CONSIDERANDO:

I — A necessidade de regulamentar a organizacdo administrativa e politico-
pedagogico dos Centros Municipais de Educagdo Infantil Rede Municipal de Educacdo de
Goiania.

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, conforme Anexo Unico desta Portaria, o Regimento
Interno dos Centros Municipais de Educagdo Infantil da Rede Municipal de Educacdo de Goiania.

Art. 2° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

Dé-se ciéncia, publique-se ¢ cumpra-se.

Prof. MARCELO F. DA COSTA
Secretario Municipal de Educagao e Esporte
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TITULO I
Da Identificacio

CAPITULO I
Da Denominag¢ao, Mantenedora e Administragao

Art. 1° Os Centros Municipais de Educacdo Infantil de Goiania sdo criados com
denominagdes individuais e proprias, por meio de leis especificas, mantidos pela Prefeitura de
Goiania e administrados pela Secretaria Municipal de Educacdo e Esporte, sob o CNPJ n°
04.973.965/0001-11, nos termos da legislagdo em vigor.

Art. 2° Este regimento ¢ um instrumento legal, de cardter obrigatério, que norteia a
organizacdo da educagdo infantil, assegurando unidade no desenvolvimento da fungao
sociopolitica, pedagogica, estrutural e¢ de funcionamento das instituigdes educacionais
publicas municipais que constituem os Centros Municipais de Educagdo Infantil, com base
nos dispositivos constitucionais vigentes, na Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional
n°. 9.394, de 20 de dezembro de 1996, no Estatuto da Crian¢a ¢ do Adolescente Lei n® 8.069,
de 13 de julho de 1990, na Base Nacional Comum Curricular, aprovada por meio da
Resolugdao CNE/CP n° 2, de 22 de dezembro de 2017, no Documento Curricular da educacao
infantil da Secretaria Municipal de Educa¢do e Esporte de Goidnia e nas demais disposi¢des
legais.

Art. 3° A partir deste artigo, Centro Municipal de Educacdo Infantil serd mencionado apenas
como Cmei.

TITULO I
Da Finalidade, dos Principios e dos Objetivos da Educaciao Infantil

CAPITULO I
Da Finalidade

Art. 4° A educacdo infantil, primeira etapa da educacdo bdésica, tem como finalidade
possibilitar o desenvolvimento integral da crianga na aquisi¢do e no aprimoramento das
diversas capacidades de ambito expressivo motor, afetivo, cognitivo, linguistico, ético,
estético e sociocultural complementando a a¢do da familia e da comunidade.

CAPITULO I
Dos Principios

www.goiania.go.gov.br

Art. 5° Sao principios norteadores da educagdo infantil, os quais devem guiar o projeto
politico-pedagdgico e permear todas as acdes desenvolvidas no cotidiano do Cmei:
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I — éticos: da autonomia, da responsabilidade, da solidariedade e do respeito ao bem
comum, ao meio ambiente e as diferentes culturas, identidades e singularidades;

IT — politicos: dos direitos de cidadania, do exercicio da criticidade e do respeito a
ordem democratica;

III — estéticos: da sensibilidade, da criatividade, da ludicidade e da liberdade de
expressao nas diferentes manifestacdes artisticas e culturais.

CAPITULO 111
Dos Objetivos

Art. 6° A educacdo infantil tem por objetivo:

I — proporcionar as condigdes adequadas ao bem-estar das criangas, sua educacao,
protecdo e cuidado, observando o seu desenvolvimento integral de ambito expressivo motor,
afetivo, cognitivo, linguistico, ético, estético e sociocultural;

II — promover situagdes de aprendizagens significativas e intencionais que
possibilitem as criancas a apropriacdo, a renovagdo, a articulagdo de conhecimentos, bem
como a ampliagdo das formas de expressdo cultural e artistica;

IIT — possibilitar as criangas vivéncias e experiéncias que as levem a estabelecer e
ampliar suas relagdes sociais, articulando seus interesses € pontos de vista com as demais, de
modo que sejam respeitadas a diversidade socioeconOmica, étnico-racial, de género, regional,
linguistica e religiosa;

IV — possibilitar as criangas o reconhecimento das contribui¢des histdrico-culturais,
afro-brasileiras e indigenas, asiaticas, europeias e de outros paises da América, para a
constituicao de sua identidade;

V — estimular as criangas a observarem, explorarem, interagirem e se perceberem no
ambiente em que vivem, com atitude curiosa e consequente, para que possam ampliar suas
experiéncias e seus conhecimentos sobre si e sobre o mundo;

VI — possibilitar as criangas experiéncias narrativas, de apreciacao e interacdo com a
linguagem verbal, oral e escrita, e ndo-verbal, por meio do contato com diferentes suportes e
géneros textuais, articulados as multiplas linguagens;

VII — recriar, em contextos significativos para as criancas, relacdes quantitativas,
medidas, formas, dimensoes e orientagdes relativas ao espaco e ao tempo;

VIII — proporcionar a interacdo das criangas com diversificadas expressdes que
envolvam a musica, as artes plasticas, graficas, o cinema, a fotografia, a danga, o teatro e a
literatura;

www.goiania.go.gov.br

IX — possibilitar as criangas experiéncias significativas com movimento corporal, por
meio de jogos, brincadeiras e do contato com dangas, lutas, esportes, ginastica, capoeira, artes
circenses € outras formas de movimento;
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X — promover a interacdo, o cuidado, a preservagdo e o conhecimento da
biodiversidade e da sustentabilidade da vida na terra, assim como o ndo desperdicio dos
recursos naturais;

XI — incentivar a curiosidade, a exploragdo, o encantamento, o questionamento, a
indagacdo e o conhecimento das criangas em relagdo ao mundo fisico e social, ao tempo e ao
espaco;

XII — garantir a todas as criangas, inclusive aquelas com deficiéncia, transtornos
globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotacdo, o acesso as diversas
Tecnologias de Informagdo e Comunicacdo — TIC, por meio do planejamento de situacdes de
aprendizagens significativas, que demandem o uso dessas tecnologias;

XIII — articular a transi¢do entre a pré-escola € os anos iniciais do ensino
fundamental, com base no respeito a continuidade dos processos de aprendizagens e
desenvolvimento das criangas, seus interesses e necessidades, priorizando a dimensao ludica
no trabalho pedagdgico, na perspectiva de garantir o direito de acesso aos diferentes
conhecimentos, sem antecipar contetidos previstos para o ensino fundamental;

XIV — garantir condigdes para o trabalho e a organizacdo de espacos e tempos, que
assegurem as criangas, prote¢do contra qualquer forma de negligéncia no interior da
institui¢do educacional, conforme o disposto na Lei n°® 8.069/90, acrescida pela Lei n® 13.010,
de 26 de julho de 2014 e pela Lei Ordindria n® 9.132/2012, de Goiania — GO.

Art. 7° Na educagdo infantil, as aprendizagens essenciais constituem-se como objetivos de
aprendizagem e desenvolvimento, apresentados pela Base Nacional Comum Curricular —
BNCC e pelo Documento Curricular da educacdo infantil da Secretaria Municipal de
Educacao e Esporte de Goiania, quais sejam:

I — respeitar e expressar sentimentos e emogoes;

II — atuar em grupo e demonstrar interesse em construir novas relagdes, respeitando a
diversidade e se solidarizando com os outros;

IIT — conhecer e respeitar regras de convivio social, manifestando respeito pelo outro;

IV — reconhecer a importancia de agdes e situagdes do cotidiano que contribuem para
o cuidado de sua saude ¢ a manutencdo de ambientes saudaveis;

V — apresentar autonomia nas praticas de higiene, alimentagdo, vestuario € no
cuidado com seu bem-estar, valorizando o proprio corpo;

VI — utilizar o corpo intencionalmente, com criatividade, controle e adequagao, como
instrumento de interagdo com o outro € com 0 meio;

VII — coordenar suas habilidades manuais;

VIII — discriminar os diferentes tipos de sons e ritmos, bem como interagir com a
musica, percebendo-a como forma de expressao individual e coletiva;
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IX — se expressar por meio das artes visuais, utilizando diferentes materiais;
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X — relacionar-se com o outro empregando gestos, palavras, brincadeiras, jogos,
imitacdes, observagdes € expressdes corporais;

XI — expressar ideias, desejos e sentimentos em distintas situacdes e interagoes, por
diferentes meios;

XII — argumentar e relatar oralmente fatos, em sequéncia temporal e causal,
organizando e adequando sua fala ao contexto em que € produzida;

XIII — ouvir, compreender, contar, recontar e criar narrativas;

XIV — conhecer diferentes géneros e portadores textuais, demonstrando compreensao
da funcdo social da escrita, bem como reconhecendo a leitura como fonte de prazer e
informacao.

TITULO III

Da Organizaciao Curricular da Educac¢ao Infantil

CAPITULO I

Dos Campos de Experiéncias e dos Direitos de Aprendizagens e Desenvolvimento

Art. 8° A organizacdo curricular da educagdo infantil oferecida pelo Cmei segue as diretrizes
da Base Nacional Comum Curricular — BNCC e do Documento Curricular da educacao
infantil da Secretaria Municipal de Educagdo e Esporte de Goiania, estruturada em campos de
experiéncias.

Art. 9° Os campos de experiéncias se constituem numa organizagdo curricular que acolhe as
situacdes e as experiéncias concretas da vida cotidiana das criangas e seus saberes,
entrelagando-as aos conhecimentos que fazem parte do patrimonio da humanidade.

I- os cinco campos de experiéncias, concebidos de forma intercomplementar, sao:
a) o eu, o outro € 0 nas;

b) o corpo, os gestos € 0s movimentos;

¢) 0s tragos, 0s sons, as cores ¢ formas;

d) a escuta, a fala, a pensamento e a imaginagao;

€) 0s espagos, os tempos, as quantidades, as relagdes ¢ as transformagoes.

Art. 10 Cada campo de experiéncia se desdobra em objetivos de aprendizagens e
desenvolvimento que se referem as aprendizagens essenciais que as criangas tém o direito de
se apropriarem, que sdo organizados em grupos por faixa etaria:
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I- bebés: de 0 a 1 ano e 6 meses;

II- criangas bem pequenas: de 1 ano e 7 meses a 3 anos e 11 meses;
Rua 226 n° 794
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III- criancas pequenas: de 4 anos a 5 anos e 11 meses.

Art. 11 Na educacdo infantil, as aprendizagens e o desenvolvimento das criangas tém como
eixos estruturantes as interagdes e as brincadeiras com os seus pares e os adultos,
assegurando-lhes os seis direitos de:

I- conviver;
1I- brincar;
I1- participar;
I'V- explorar;
V- expressar;

VI- conhecer-se.

TITULO IV
Do Atendimento e da Organizacao do Cmei

CAPITULO I Do Atendimento, do Funcionamento e da Organizagdo

Art. 12 O Cmei atende criangas de seis meses a cinco anos de idade completos ou a completar
até o dia trinta e um de marco de cada ano civil, regularmente matriculadas, no periodo
diurno, em jornada integral ou parcial, de segunda a sexta-feira.

Paragrafo Unico. A crianga que completar seis anos de idade apés trinta ¢ um de margo
permanecerd no Cmei até o encerramento do ano letivo, ingressando no ensino fundamental
no ano letivo subsequente.

Art. 13 Os parametros para a organizacdo dos agrupamentos de criancas seguem as
orientacdes administrativas e pedagogicas da Secretaria Municipal de Educagdo e Esporte ¢ a
normatiza¢do do Conselho Municipal de Educagao.

Art. 14 O horario de entrada e saida da crian¢a matriculada é:

a) periodo parcial - das sete as onze horas e trinta minutos ou das treze as dezessete
horas e trinta minutos;

b) periodo integral - das sete as dezessete horas e trinta minutos.

Paragrafo Unico. Pode ser deferida uma tolerancia de trinta minutos, na chegada ou na
saida antecipada ou atrasada, desde que ocorra esporadicamente e que seja devidamente
justificada.

Art. 15 O ano letivo compreende ao periodo em que sdo planejadas e realizadas agdes
educativas e pedagogicas voltadas para o atendimento as criangas, previstas no projeto
politico-pedagdgico do Cmei, no calendario das instituigdes educacionais da Rede Municipal
de Educacao de Goiania e no calendario interno de cada Cmei.

www.goiania.go.gov.br
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Art. 16 O ano letivo ¢ organizado com periodos de férias e recessos e tem a duracdo minima
de duzentos dias de trabalho educacional, de acordo com a legislagdo vigente, compreendendo
a carga horéria anual de novecentas horas em periodo parcial e a carga horaria anual de duas
mil e cem horas em periodo integral, conforme as orientagdes da Secretaria Municipal de
Educagao e Esporte.

TITULO V

Da Gestao Democratica

Art. 17 O Cmei desenvolve suas atividades administrativas e pedagogicas pautando-se no
principio da gestdo democratica que preza pelo didlogo, pela tomada de decisdes coletivas,
pela construcdo e exercicio da cidadania, assegurando a participacdo da comunidade
educacional na elaboragdo, implementagdo e avaliagdo do projeto politico-pedagogico e nas
acoes do conselho gestor.

Paragrafo Unico. A comunidade educacional do Cmei ¢é constituida pelas equipes
administrativa e pedagogica, pelas criancas matriculadas e pelos pais ou outros responsaveis.

Art. 18 O processo de escolha do(a) diretor(a) do Cmei ¢ realizado de acordo com o disposto
no Estatuto dos Servidores do Magistério Publico do Municipio de Goidnia e o expresso no
Regulamento do Processo de Escolha de Diretores dos Centros Municipais de Educacao
Infantil e Escolas Municipais de Goiania, sendo nomeado(a) por ato do Poder Executivo
Municipal.

CAPITULO I
Da Organizagdao Administrativa e Pedagogica

SECAO1
Da Diregao

Art. 19 A direcdo ¢ responsavel pelas atividades administrativas e pedagogicas, de forma
compartilhada com a comunidade educacional na definicdo das prioridades pedagdgicas,
administrativas € no gerenciamento dos recursos financeiros, em conjunto com o conselho
gestor, em prol de um atendimento de qualidade social que garanta a integralidade do
processo de aprendizagem e desenvolvimento das criangas.

Paragrafo Unico. O (A) profissional da educagdo com gradua¢do em pedagogia ou
normal superior exerce a funcao de diretor (a).

Art. 20 O(A) diretor(a) deve assegurar o funcionamento geral da institui¢ao e os processos de
mobilizagdo, articulagdo e execugdo das deliberagdes coletivas, tendo como parametros os
documentos orientadores da Secretaria Municipal de Educacdo e Esporte e o projeto politico -

www.goiania.go.gov.br
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pedagogico do Cmei, concebendo a indissociabilidade dos eixos administrativo e pedagogico
na garantia de um atendimento de qualidade social as criangas.

Art. 21 Sao deveres do(a) diretor(a), além de outros que lhe forem delegados, respeitada a
legislagao pertinente, abrangendo: perfil ético, comunidade educacional, Secretaria Municipal
de Educacao e Esporte e outros 6rgaos.

§ 1° Perfil Etico:

I — conhecer, cumprir e zelar pelo cumprimento das leis e normas que regem a
educacao e as determinagdes emitidas pelos 6rgaos competentes;

IT — compreender que seu trabalho ¢ regido por principios éticos que se materializam
na adequada prestacao dos servigos publicos;

III — ser compromissado(a), assiduo(a) e pontual no desenvolvimento de suas
func¢des, ndo fazendo uso indevido de seus deveres;

IV — ser frequente ao servico, na certeza de que sua auséncia provoca danos ao
trabalho ordenado, refletindo negativamente na administra¢ao educacional.

§ 2° Comunidade Educacional:

I — ser cortés, ter urbanidade, disponibilidade e atengdo para com a comunidade
educacional, sem qualquer espécie de preconceito ou distingdo de etnia, género, orientacao
sexual, nacionalidade, cor, idade, religido, cunho politico e posicao social, abstendo-se, dessa
forma, de causar dano moral algum;

I — ndo prejudicar deliberadamente a reputagdo de qualquer integrante da
comunidade educacional, ndo permitir perseguicdes, bem como ndo consentir que simpatias,
antipatias, caprichos, paixdes ou interesses de ordem pessoal interfiram no trato com a
comunidade educacional;

IIT — ndo fazer uso de informagdes privilegiadas obtidas no ambito interno do Cmei,
em beneficio proprio, de parentes, de amigos ou de terceiros;

IV — publicizar a comunidade educacional seus compromissos e agendamentos com
diferentes instancias da Secretaria Municipal de Educacdo e Esporte e com a comunidade em
geral, por meio de agenda, mural ou outro recurso visivel, em espago de circulagdo do Cmei;

V — conhecer, divulgar e efetivar o cumprimento das disposi¢des legais estabelecidas
no Estatuto do Conselho Gestor;

VI — participar, como membro nato, das reunides mensais do conselho gestor, previstas
no calendario da instituigdo educacional e convocd-las, extraordinariamente, quando
necessario;

VII — ndo autorizar a remogao de servidor pertencente a diretoria e ao conselho fiscal
do conselho gestor, sem que este apresente carta de rentincia da fungao;

www.goiania.go.gov.br

VIII — socializar, em conjunto com a diretoria do conselho gestor, o recebimento de
materiais e verbas por meio de doacdes e do Plano de Aplicagdo dos Recursos Financeiros, de
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modo a divulgar, em especial para a comunidade educacional, as aquisi¢cdes e contratagdes
que foram realizadas com os repasses recebidos;

IX — afixar, obrigatoriamente, em conjunto com a diretoria do conselho gestor, a
copia legivel do demonstrativo das receitas transferidas e das despesas realizadas de todas as
prestacdes de contas efetuadas, em local visivel em que haja circulagdo da comunidade
educacional;

X — socializar e divulgar, para as equipes pedagogica e administrativa, informagdes
sobre documentos, a¢des formativas ¢ eventos alusivos a educagdo, de interesse coletivo e da
Secretaria Municipal de Educacao e Esporte;

XI — publicizar e socializar, em conjunto com a coordenagdo pedagdgica, praticas
significativas desenvolvidas no contexto institucional, propostas pelas equipes pedagogica e
administrativa ou por 6rgaos da administracdo publica municipal, estadual e federal, assim
como com a iniciativa privada e a comunidade em geral;

XII — zelar e dar ciéncia aos integrantes das equipes pedagdgica e administrativa que
nao ¢ permitida a pratica reiterada de levar filho(s) para o local de trabalho, considerando que
quem a faz estd infringindo o disposto nos artigos 141 e 142, da Lei Complementar n°
011/1992, Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Goiania, com registro em ata
devidamente assinada;

XIII — discutir e acordar com as equipes pedagdgica e administrativa regras relativas
ao uso do telefone celular e outros aparelhos eletronicos portateis, sem fins educacionais, em
salas de atividades ou em quaisquer outros locais do Cmei em que estejam desenvolvendo
atividades educativas, pedagogicas e administrativas, durante a execucao de seus deveres,
com registro em ata devidamente assinada;

XIV — conhecer, divulgar, orientar e estimular, junto a coordenacdo pedagogica e as
equipes pedagogica e administrativa, o integral cumprimento do Protocolo para Prevengdo e
Atendimento de Primeiros Socorros aos Educandos nas Instituigdes Educacionais da Rede
Municipal de Educagdo de Goiania — Goiés;

XV — afixar, obrigatoriamente, em local visivel e destaque a seguinte expressao: O
FUMO, A BEBIDA ALCOOLICA SAO TERRIVELMENTE PREJUDICIAIS A SAUDE;
DROGA MATA, de acordo com a Lei Municipal n°® 8.429/2006, bem como afixar cartazes
informando a proibi¢do de uso de produtos fumigenos em recintos coletivos e fechados,
podendo usar de simbolos e ou figuras demonstrativas, de acordo com a Lei Municipal n°
8.811/2009;

XVI — orientar, em conjunto com a coordenacao pedagdgica, as equipes pedagogica e
administrativa sobre seus deveres e direitos, proibicdes e penalidades, bem como sobre a
forma de tratar criangas e adultos no Cmei, colocando-os a par deste regimento, legislacao
protetiva dos direitos da infancia e orientacdes pedagdgicas que norteiam o trabalho na
educacao infantil, com registro em ata, devidamente assinada;
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XVII — remanejar, em comum acordo, devidamente registrado e assinado em ata,

professores e auxiliares de atividades educativas, quando for avaliado que esses (as)
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desempenham melhor suas fun¢des num agrupamento de outra faixa etaria que ndo seja a da
lotag¢do de origem;

XVIII — reorganizar e remanejar, se necessario e possivel, junto a coordenacao
pedagogica, os(as) professores(as) e os(as) auxiliares de atividades educativas quando ocorrer
a auséncia desses ao trabalho, a fim de atender os agrupamentos de criangas;

XIX — adequar, junto a coordenagdo pedagogica, respeitadas as prescri¢des legais, os
horarios de expediente dos(as) auxiliares de atividades educativas, em comum acordo e
mediante registro em ata, visando garantir o melhor atendimento as criangas, até a entrega
destas aos pais ou outros responsaveis legais;

XX - analisar, junto a coordenacdo pedagodgica, casos previstos na legislacdo
vigente, referentes a concessdo de liberacdo de servidor, considerando suas necessidades
individuais, responsabilizando-se pela reorganizagdo das equipes pedagdgica e administrativa
de forma a garantir a realizagdo das atividades do Cmei;

XXI — participar e garantir, em parceria com a coordenacao pedagogica, a realizacao
da avaliagdo institucional numa perspectiva processual e continua, favorecendo a participacao
dos integrantes das equipes pedagogica e administrativa, das familias e das criangas, para
analise da realidade e posterior intervencdao, por meio da elaboracdo de agdes a serem
implementadas de forma articulada ao projeto politico-pedagdgico, bem como dar devolutiva
a comunidade educacional;

XXII — responsabilizar-se, junto a coordenacao pedagogica, por organizar os quinze
minutos de intervalo destinados ao descanso do(a) professor(a) ¢ do(a) auxiliar de atividades
educativas, em momentos diferentes, de forma a ndo prejudicar o atendimento as criangas;

XXIII — apurar a frequéncia dos integrantes das equipes pedagogica ¢ administrativa
por meio de registros de entradas e saidas;

XXIV — zelar pela conduta ética, pela assiduidade, pela pontualidade dos integrantes
das equipes pedagogica e administrativa, bem como fiscalizar e atestar a frequéncia destes,
conforme orientacdes da Secretaria Municipal de Educagdo e Esporte, nos prazos
preestabelecidos, responsabilizando-se pelas informag¢des prestadas sob pena de
responsabilidade funcional, conforme o disposto no artigo 31, da Lei Complementar n°
011/1992 — Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Goiania;

XXV — convocar as equipes pedagdgica e administrativa, quando necessario € com a
devida antecedéncia, para agdes pertinentes ao trabalho do Cmei;

XXVI — articular, apoiar e acompanhar o trabalho da coordenacdo pedagdgica do
Cmei;

XXVII — participar e assegurar a realizagdo dos planejamentos pedagdgicos, bem
como a efetiva participacao das equipes pedagdgica e administrativa,

www.goiania.go.gov.br

XXVIII — responsabilizar-se, em parceria com a coordenacdo pedagdgica, pela
articulagdo, elaboracao, implementagdo e avaliagdo do projeto politico-pedagdgico;
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XXIX — responsabilizar-se, com o(a) assistente administrativo educacional e a
coordenacao pedagogica, pelos registros em atas de reunides, planejamentos e
encaminhamentos com a participagdo das equipes pedagdgica e administrativa, dos pais ou
outros responsaveis;

XXX — manter em local de facil acesso a lei de criagdo, denominagao, resolugdes,
este regimento e outros documentos legais do Cmet;

XXXI — responsabilizar-se pelo registro, conferéncia, assinatura e expedientes
necessarios a documentacao administrativa e pedagdgica do Cmei, bem como responsabilizar-
se pelo arquivo ativo e passivo, pela memoria e organizacao dessa documentagao;

XXXII — responsabilizar-se por promover, com a comunidade educacional, a
conservagao do patrimonio ja existente, bem como o adquirido em sua gestao, repassando-o
ao(a) seu(sua) sucessor(a) devidamente inventariado, conforme orientacdes relativas a
transicdo entre gestdes nas institui¢des educacionais onde foram realizadas eleigdes para
diretores;

XXXIII — responsabilizar-se por orientar e garantir a adogdo rigorosa de medidas
preventivas no ambito do Cmei, visando a preservacdo da seguranga, integridade fisica e
moral das criangas, bem como das equipes pedagdgica e administrativa, por meio de:

a) manuten¢do dos portdes de acesso trancados apos a entrada das criangas e dos
integrantes das equipes pedagdgica e administrativa;

b) controle da entrada e saida de pessoas externas nas dependéncias do Cmei,
designando um(a) servidor(a), em cada turno de funcionamento, para abrir e fechar os
portdes, bem como para acompanhd-las, ainda que visualmente, até o local que necessitam
visitar;

XXXIV — responsabilizar-se pela promogdo e manutencao de um ambiente limpo e
acolhedor no Cmei, sendo favoravel as relagdes e interagcdes com foco no desenvolvimento
das agdes educativas e pedagogicas;

XXXV — responsabilizar-se pelo espaco fisico interno, identificando e isolando
locais, mdveis, objetos, brinquedos, parque e outros que oferegam riscos, bem como pelos
arredores do Cmei, visando resguardar a seguran¢a da comunidade educacional e, em casos
que extrapolem suas atribuicdes, solicitar oficialmente providéncias a Secretaria Municipal de
Educagao e Esporte, e ainda, aos demais 6rgaos competentes, conforme o caso;

XXXVI — administrar, coordenar e supervisionar a utilizagdo dos espagos fisicos na
formagdo dos agrupamentos, observando a metragem, as faixas etarias e o quantitativo de
criangas a serem atendidas, de acordo com as orientagdes da Secretaria Municipal de
Educacao e Esporte e o estabelecido pelo Conselho Municipal de Educacgao;

XXXVII - responsabilizar-se pela organizagdo, coordenagdo e execucao do processo
de matricula, de acordo com as orientagdes da Secretaria Municipal de Educacao e Esporte;
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gestor e o Cmei, viabilizando parcerias, de acordo com as orientagdes da Secretaria Municipal

Rua 226 n° 794
Setor Leste Universitario - Goiania - GO
CEP: 74610-130 — Tel.: 62 3524-8905 14

Prefeitura de Goiania/ Sup. da Casa Civil e Articulagdo Politica - Assinado Digitalmente: www.goiania.go-.gov.br



Edigcao N° 7448, de 21 de dezembro de 2020. Pagina 104 de 244

- » PDIEES(E)IJ.\L:\IF}Q Secretaria Municipal de Educacdo e Esporte

de Educacdo e Esporte, que colaborem na elaboragdo e efetivagdo do projeto politico -
pedagogico, realizando atividades de carater pedagdgico, administrativo, social e cultural;

XXXIX — nao praticar e nao permitir comércio de compra e venda de bens e servigos
nas dependéncias do Cmei, ainda que fora do horario de expediente;

XL — nao permitir cobrancas de taxa ou arrecadagdo financeira as familias das
criangas ¢ a solicitagdo de materiais escolares aos pais ou outros responsaveis, permitindo, no
entanto que, dos materiais de higiene pessoal, sejam solicitados estritamente escova de dente,
sabonete liquido, toalha, lengol, xampu, creme dental, condicionador, creme protetor contra
assaduras e fralda descartavel;

XLI — garantir o ingresso e a permanéncia da crianga no Cmei, mesmo que ndo esteja
devidamente uniformizada, quando o uniforme for fornecido gratuitamente pela Secretaria
Municipal de Educacdo e Esporte, ou por ndo portar algum tipo de material de higiene
pessoal, por qualquer que seja a razao;

XLII — n3o comercializar uniforme, ainda que solicitado pelos pais ou outros
responsaveis, bem como ndo permitir a terceiros a venda de uniforme nas dependéncias do
Cmei e nao obter qualquer beneficio pela sua comercializacao;

XLIII — convocar os pais ou outros responsaveis, em momentos coletivos e
individuais, com o objetivo de conscientizar, orientar e reiterar a importancia da frequéncia
diaria das criangas, com registro em ata devidamente assinada;

XLIV — ndo permitir a saida das criangas do Cmei para passeios ¢ eventos externos
sem autorizagdo prévia, especifica, temporaria e por escrito dos pais ou outros responsaveis e,
quando ndo for autorizada a sua saida, garantir o ingresso € a permanéncia da crianca no
Cmei, com a oferta de atendimento de qualidade sob a responsabilidade de um ou mais
integrantes da equipe pedagdgica, conforme o quantitativo de criangas;

XLV — convocar ou solicitar a presenga dos pais ou outros responsaveis no Cmei,
sempre que for necessario e pertinente, bem como atendé-los de forma respeitosa e cordial,
informando e agilizando os encaminhamentos necessarios;

XLVI — promover, com as equipes pedagogica e administrativa, momentos de
discussdo e interacdo com 0s pais e outros responsaveis, com a finalidade de avaliar o
trabalho do Cmei, de ouvir as reclamagdes, sugestdes, bem como de esclarecer duvidas e
possiveis falhas que porventura ocorram na comunicagao;

XLVII — estabelecer estratégias para realizar uma gestao parceira junto as familias, e
na qual os vinculos sejam fortalecidos por meio do didlogo, do acolhimento e do respeito
mutuo;

XLVIII — notificar as faltas da crianga, quando superiores a trinta por cento do total
de dias letivos de cada més, constando o nome da mae ou outro responsavel, o enderego e os

meios de contatos, ao conselho tutelar para providéncias, em atendimento ao normatizado no
inciso VIII, art. 12, da Lei n°® 13.808/2019, que alterou a LDBEN n° 9.394/1996;
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XLIX — encaminhar a relacdo com os nomes das criancas quando superiores a trinta
por cento de faltas do total de dias letivos de cada més, a Coordenadoria Regional de
Educagdo, para conhecimento e acompanhamento;

L — oficializar, imediatamente, a Coordenadoria Regional de Educagdo casos de
suspeita ou constatacdo de maus tratos, abusos sexuais, violéncias fisica, doméstica,
psicologica ou de negligéncias as criangas, com a finalidade de notificar o conselho tutelar;

LI — responsabilizar-se, juntamente a coordenagdo pedagdgica e aos auxiliares de
atividades educativas, pela supervisao e cuidados as criangas na chegada e na saida do Cmei,
até que sejam entregues aos pais ou outros responsaveis, ou ainda acionar o conselho tutelar e
comunicar a Coordenadoria Regional de Educagao se permanecerem no Cmei apods as dezoito
horas;

LIT — responsabilizar-se, com o (a) assistente administrativo educacional, pelo
cancelamento da matricula da crianga quando solicitado pelo(a) responsavel ou quando a
crianga perder a vaga por ter atingido o nimero de faltas estabelecido no artigo 64 deste
regimento;

LII - conhecer, publicizar, divulgar e informar as equipes pedagogica e
administrativa, os pais ou outros responsdveis a existéncia deste regimento, estimulando seu
acesso publico e o seu integral cumprimento.

§ 3° Secretaria Municipal de Educagio e Esporte e Outros Orgdos
I — representar oficialmente o Cmei em diferentes instancias;

IT — comunicar, imediatamente, o surgimento de vagas a Secretaria Municipal de
Educacao e Esporte;

IIT — responsabilizar-se por comunicar imediatamente a Secretaria Municipal de
Educacdo e Esporte, a saida de qualquer membro do conselho gestor, para as providéncias
cabiveis;

IV — apurar, em conjunto com o conselho gestor, quaisquer irregularidades
administrativa e pedagdgica, no ambito do Cmei, das quais venham tomar conhecimento,
documentando em ata ou em outras formas de registro, bem como comunicando e prestando
informacdes sobre as mesmas a Secretaria Municipal de Educagado e Esporte;

V — responsabilizar-se por fornecer e registrar dados no censo escolar, no
demonstrativo estatistico da alimentacdo escolar e outros dados referentes ao Cmei, zelando
pela veracidade dos mesmos, em conjunto com o(a) servidor(a) responsavel, respeitando os
prazos preestabelecidos pela Secretaria Municipal de Educacao e Esporte;

VI — responsabilizar-se pelo controle e atualizagdo do mddulo, em consonancia com
o projeto politico-pedagdgico do Cmei e as orientacdes da Secretaria Municipal de Educacao
e Esporte, na data preestabelecida;
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VII — coordenar a realizagdo da Avaliacdo de Desempenho e Competéncia dos
integrantes das equipes administrativa e pedagogica, encaminhando-a a Secretaria Municipal
de Educacao e Esporte na data preestabelecida;
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VIII — ndo retirar e ndo permitir a retirada do Cmei, sem estar legalmente autorizado
e por escrito, de qualquer bem pertencente ao patrimonio publico, ¢ no caso de descarte,
providenciar o isolamento até que ocorra o seu recolhimento pelos 6rgdo e/ou setor
competente;

IX — solicitar a Secretaria Municipal de Educagdo e Esporte o tombamento dos
equipamentos e materiais permanentes adquiridos com recursos publicos, por meio de
convénios ou de doagdes;

X — solicitar o certificado de conformidade do corpo de bombeiros e o alvard de
autorizagdo sanitaria, afixando-os em local visivel;

XI — responsabilizar-se pela instru¢do e protocolizagdo dos processos de autorizacao
de funcionamento do Cmei no Conselho Municipal de Educagdo, na data preestabelecida e,
quando expedida a resolugdo de autorizacdo de funcionamento da instituicdo educacional,
afixar uma copia em local visivel,

XII — zelar para o conselho gestor ndo retardar qualquer prestacdo de contas,
condicdo essencial para a gestdo financeira, a fim de garantir o direito da coletividade;

XIII — facilitar a fiscalizacdo dos atos ou servicos do Cmei por quem obtiver
autorizacao da Secretaria Municipal de Educagao e Esporte, conforme o caso;

XIV — informar e solicitar providéncias a Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico quanto a ocupacdo de logradouros publicos proximos ao Cmei, por vendedores
ambulantes e similares, quando estiverem tumultuando e prejudicando a chegada e a entrada
ordenada das criangas;

XV — participar de reunides para as quais for convocado(a) e do processo de
formacao profissional promovido pela Secretaria Municipal de Educagao e Esporte;

SECAO 11
Da Assisténcia Administrativa Educacional

Art. 22 O(A) assistente administrativo educacional exerce atividades administrativas
relacionadas a gestdo educacional, apoio técnico operacional e de secretariado escolar, de
controle e operacdo de multimeios didaticos, equipamentos audiovisuais e eletronicos,
atuando, ainda, na organizagdo e controle dos laboratérios, ambientes informatizados, sala de
ciéncias e sala de leitura, de acordo com a Lei Municipal n°® 9.128, de 29 de dezembro de
2011, em seu Anexo V.

Paragrafo Gnico. O (A) assistente administrativo educacional, com formag¢do minima
em ensino médio completo, exerce as atividades de assisténcia administrativa educacional.

Art. 23 Sao deveres do(a) assistente administrativo educacional, além de outros que lhe forem
delegados, respeitada a legislag@o pertinente:
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I — fazer o registro da frequéncia das criangas no sistema vigente.
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IT — manter atualizado o sistema vigente e de acordo com as orientacdes da Secretaria
Municipal de Educagao e Esporte;

III — conferir, obrigatoriamente, toda a documentagdo ao efetivar as matriculas das
criangas;

IV — realizar as atividades a ele(a) atribuidas, responsabilizando-se, em tempo habil,
pela execugdo dessas;

V — solicitar a dire¢do, em tempo habil, a aquisicdo de livros de registros, impressos
e todo material necessario ao desenvolvimento de suas atividades;

VI — responsabilizar-se pela organizacao do acervo bibliografico e dos documentos
congéneres;

V II — responsabilizar-se pela guarda e integridade dos documentos;

VIII — digitar e divulgar documentos de natureza diversa, de interesse das equipes
administrativa e pedagogica, quando solicitado pela direcdo ou coordenagdo pedagogica;

IX — responsabilizar-se com a direcdo pelo demonstrativo estatistico da alimentagao
escolar, pela atualizagdo didria do sistema da alimentagdo escolar, bem como por auxiliar o
recebimento e conferéncia, ¢ ainda, auxiliar o controle de estoque dos géneros alimenticios,
quando nao houver na instituicao educacional o gestor da alimentagdo escolar;

X — responsabilizar-se, com a direcdo e coordenacdo pedagogica, pelos registros em
ata de reunides, planejamentos e encaminhamentos com as equipes administrativa e
pedagogica, com 0s pais ou outros responsaveis;

XI — responsabilizar-se pela atualizag@o da ficha funcional das equipes administrativa
e pedagogica;

XII — encaminhar ao(a) diretor(a) os documentos a serem assinados;

XIII — manter organizados e atualizados os arquivos ativos e passivos: contendo
legislagdo, normas da educagdo, documentagdo das criangas, dos(as) servidores(as) ¢ ex-
servidores (as) do Cmei, bem como a correspondéncia, conforme orientagcao do(a) diretor(a);

XIV — manter em local de facil acesso a lei de criagdo, denominagao, resolugoes, este
regimento e outros documentos legais do Cmei;

XV — atender a comunidade educacional de forma respeitosa e cordial, informando e
agilizando os encaminhamentos necessarios;

XVI — exercer suas atividades com ética, compromisso, assiduidade e pontualidade;

XVII — participar do processo de formacao profissional promovido pela Secretaria
Municipal de Educagao e Esporte;

XVIII — participar da elaboragdo, da implementagdo e da avaliagdo do projeto
politico-pedagogico;
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XIX — participar e contribuir com a realizacdo dos planejamentos e da avaliacdo
institucional;
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XX — participar das reunides para as quais for convocado(a);

XXI — participar dos projetos de integracdo e trabalho do Cmei junto a comunidade

local;

XXII — conhecer e cumprir as normas estabelecidas neste regimento.

SECAO III
Do Apoio Educacional

Art. 24 O(A) agente de apoio educacional exerce atividades de preparo de lanches, refei¢des
e sua adequada distribui¢do, executa procedimentos de armazenamento e higienizacdo dos
géneros alimenticios, realiza servigos de conservagdo de bens permanentes, manutencao e
limpeza em geral dos ambientes de trabalho, utensilios e equipamentos, auxilia no controle da
portaria e na execu¢do de outros servigos de natureza bragal e manual, de acordo com a Lei
Municipal n® 9.128, de 29 de dezembro de 2011, em seu Anexo V.

Paragrafo unico. O(A) agente de apoio educacional, com forma¢do minima em ensino
fundamental incompleto, exerce as atividades de apoio educacional.

Art. 25 S3o deveres do(a) agente de apoio educacional, além de outros que lhe forem
delegados, respeitada a legislagdo pertinente:

I — responsabilizar-se pela execugao da limpeza em geral, higiene e conservacao dos
ambientes de trabalho, mobilidrios, equipamentos, materiais, jardinagem, horta e outros
servicos auxiliares bragais e manuais de apoio educacional, usando diariamente equipamentos
de protecdo individual, cumprindo as exigéncias da Vigilancia Sanitaria e Seguranca do
Trabalho;

IT — zelar pela integridade fisica e seguranga das criangas, evitando lavar o patio e as
dependéncias de uso comum e transitar com liquidos quentes no horario em que estas estejam
presentes;

IIT — ndo manusear, deixando exposto, produtos efervescentes, quentes, abrasivos e
corrosivos, na presenca de criangas;

IV — responsabilizar-se pela conservagdo dos instrumentos e materiais de limpeza,
evitando o desperdicio na realizagdo das tarefas de sua competéncia, acondicionando-os em
local inacessivel as criangas;

V — encarregar-se da abertura e fechamento de todas as dependéncias;

VI — abrir e fechar os portdes de acesso ao Cmei, mantendo-os trancados apds a
entrada das criangas e dos integrantes das equipes administrativa e pedagogica, bem como
controlar a entrada e saida de pessoas externas nas dependéncias da instituicdo educacional,
acompanhando-as, ainda que visualmente, até o local que necessitam visitar;

www.goiania.go.gov.br

VII — verificar o funcionamento dos servicos de agua, luz e esgoto, comunicando
ao(a) diretor(a) qualquer irregularidade que venha ocorrer;
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VIII — assumir, se possivel e necessario, quando solicitado pelo(a) diretor(a), os
servigos de manipulacdo de alimentos, permanecendo na mesma fungdo até¢ o final do
expediente, para evitar a contaminagdo dos alimentos e o acumulo de fungdes no mesmo dia;

IX — responsabilizar-se pelas atividades de sele¢do, armazenamento, conservacao,
preparacdo e higienizagdo dos alimentos, atendendo as orientacdes do manual de boas
praticas, elaborado pela equipe técnica de nutricionistas da Secretaria Municipal de Educacdo
e Esporte, bem como usar diariamente os equipamentos de protecao individual, cumprindo as
exigeéncias da Vigilancia Sanitaria e Seguranca do Trabalho;

X — cumprir e executar o cardapio e a per capita preestabelecidos pela equipe técnica
de nutricionistas da Secretaria Municipal de Educagdo e Esporte, evitando o desperdicio de
alimentos;

XI — responsabilizar-se por verificar a data de validade dos alimentos, aproveitando-
os em tempo habil para o consumo, comunicando ao(a) diretor(a) a proximidade de
vencimento dos alimentos, a fim de evitar o descarte;

XII — registrar diariamente, no caderno de consumo, a caneta, a quantidade de
géneros alimenticios utilizados no preparo de cada refeicao, de acordo com o cardéapio e per
capita preestabelecidos;

XIII — responsabilizar-se pela manipulagdo, higienizacdo e esterilizagdo de
mamadeiras/bicos;

XIV — distribuir as refeigdes, em temperatura adequada para a ingestdo, com
cuidado, atenc¢do e seguranga, na forma e nos horarios estabelecidos;

XV — responsabilizar-se pela organizacdo, higienizacdo e conservacao das
instalagdes fisicas, dos equipamentos e dos materiais de trabalho, tanto da cozinha, quanto do
deposito de alimentos, usando equipamentos de protecao individual, diariamente, de modo a
cumprir as exigéncias da Vigilancia Sanitaria e Seguranga do Trabalho;

XVI — conferir a quantidade e qualidade dos alimentos doados e entregues pelos
fornecedores;

XVII — conhecer e seguir constantemente as orientacdes e exigéncias relativas a
higiene pessoal, conduta e comportamento dos manipuladores de alimentos contidas no
Manual de Boas Praticas, elaborado pela equipe técnica de nutricionistas da Secretaria
Municipal de Educagdo e Esporte, bem como as orientacdes presentes nas Resolucdes do
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educa¢do — FNDE, que normatizam as boas praticas
na manipulacao da alimentagao escolar;

XVIII — guardar objetos pessoais fora do ambiente da cozinha e deposito;
XIX — ndo permitir a entrada e a permanéncia de pessoas nao autorizadas na cozinha;

XX — participar da elaboragdo, implementacdo e avaliagdo do projeto politico-
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pedagogico;

XXI — participar e contribuir com os planejamentos € com a avaliagdo institucional;
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XXII — participar das reunides para as quais for convocado(a);

XXIII — participar dos projetos de integracao e trabalho do Cmei junto a comunidade
local;

XXIV — participar do processo de formagdo profissional oferecido pela Secretaria
Municipal de Educagdo e Esporte;

XXV — exercer suas atividades com ética, assiduidade e pontualidade;

XXVI - conhecer e cumprir as normas estabelecidas neste regimento.

SECAO IV
Do(a) Servidor (a) Readaptado(a) de Fungao

Art. 26 Sao deveres do(a)servidor(a) readaptado(a) de fungdo, além de outros que lhe forem
delegados, respeitada a legislagdo pertinente:

I — responsabilizar-se pelo gerenciamento de todas as agdes inerentes a aquisi¢do, ao
recebimento, ao controle de estoque e a utilizacdo dos gé€neros alimenticios no preparo da
alimentacdo, em conformidade com os cardapios elaborados e disponibilizados pela equipe
técnica de nutricionistas da Secretaria Municipal de Educagdo e Esporte, quando estiver na
funcao de gestor de alimentagdo escolar;

IT — auxiliar em atividades pedagdgicas e administrativas diversas, considerando as
restrigdes determinadas no laudo médico de readaptacao de fungdo e o plano de trabalho;

IIT — exercer suas atividades com ética, compromisso, assiduidade e pontualidade;

IV — atender a comunidade educacional de forma respeitosa e cordial, informando e
agilizando os encaminhamentos necessarios;

V — participar das reunides para as quais for convocado;

VI — participar da elaboragdo, da implementacdo e da avaliagdo do projeto politico-
pedagdgico;

VII — participar dos planejamentos pedagogicos e da realizacdo da avaliacdo
institucional;

VIII — participar de cursos de capacitacdo profissional promovido pela Secretaria
Municipal de Educagao e Esporte;

IX — conhecer e cumprir as leis € normas educacionais em vigor;

X — participar dos projetos de integracdo e trabalho do Cmei junto a comunidade
local;

XI — executar demais atribuigdes que lhes forem delegadas pelo(a) diretor(a),
considerando as restri¢des determinadas no laudo médico;
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XII — conhecer e cumprir as normas estabelecidas neste regimento.
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SECAOV
Do Auxilio de Atividades Educativas

Art. 27 O(A) auxiliar de atividades educativas auxilia o(a) professor(a) na realizagdo das
acoes educativas e pedagogicas voltadas para o desenvolvimento integral das criangas; no
recebimento e entrega das criangas aos pais ou outros responsaveis; na organizagdo dos
materiais pedagogicos e equipamentos utilizados nas salas de atividades e oficinas; no
acompanhamento das criangas em traslados e, de forma mais individualizada, no cuidado as
criancas com necessidades de apoio nas atividades de higiene, alimentacao e locomog¢ao que
exijam auxilio constante no cotidiano escolar, de acordo com a Lei Municipal n® 9.128, de 29
de dezembro de 2011, em seu Anexo V.

Paragrafo Unico. O (A) auxiliar de atividades educativas, com formagdo minima em
ensino médio completo, exerce atividades de auxilio ao(a) professor(a) e de acompanhamento
as criancas nas agoes educativas e pedagogicas.

Art. 28 Sao deveres especificos do(a) auxiliar de atividades educativas, além de outros que
lhes forem delegados, respeitada a legislagcdo pertinente:

I — auxiliar e colaborar, junto ao(a) professor(a), na realizacdo de todas as agdes
propostas, as quais envolvem de forma indissociavel o educar e o cuidar, que tem como base
os eixos do curriculo, interacdes e brincadeiras, respeitando as formas proprias das criangas se
relacionarem, bem como se apropriarem do mundo fisico e sociocultural expressos nos seis
direitos de aprendizagens e desenvolvimento, assim como na compreensdo da inter-relagao
dos cinco campos de experiéncias, da seguinte forma:

a) responsabilizar-se, junto aos(as) professor(as), pela higienizacdo das criangas,
sempre que for necessario € ndo somente em horarios preestabelecidos, com cuidado e
atencao, zelando pela seguranca e o bem-estar das criangas;

b) alimentar, acompanhar e orientar as criangas, junto ao(a) professor(a), nos
momentos das refei¢cdes, contribuindo com intervengdes e mediagdes pertinentes as relagdes
interpessoais e ao desenvolvimento de a¢des autdbnomas, bem como zelando pela seguranga
das criangas;

¢) mediar e intervir, em conjunto com o(a) professor(a) e a coordenacao pedagogica,
nos momentos de conflitos entre as criangas, dispensando a todas os mesmos cuidados,
oferecendo-lhes oportunidades de expressarem seus sentimentos, ouvindo-as, respondendo
suas perguntas, acolhendo-as, buscando promover a socializagdo e as relagdes interpessoais;

d) acompanhar e orientar as criancas nos deslocamentos necessarios as agodes
educativas e pedagogicas e outras demandas;

e) participar, junto ao(a) professor(a), de rodas de conversas, de leitura de livros
literarios, de brincadeiras variadas com as criangas, dentro e fora do espaco da sala e do Cmei;
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f) participar, junto ao(a) professor(d), de passeios, eventos, apresentacdes culturais e
mostras pedagogicas com as criangas;

g) acompanhar e orientar as criangas, junto ao(a) professor(a), em agdes que
envolvam exploracdo, estudos, discussdes, pesquisas e registros, por meio de diferentes
linguagens sobre assuntos variados;

h) distribuir materiais pedagogicos para as criangas e organizar os espagos utilizados
para a realizacdo das agdes educativas e pedagogicas;

1) responsabilizar-se, junto ao(a) professor(a), pelo uso e zelo do patrimonio, acervo
bibliografico e pela conservacao dos recursos pedagogicos;

j) colaborar na limpeza, higiene e conserva¢do dos objetos de uso coletivo e
individual das criancas;

1) responsabilizar-se, junto ao(a) professor(a), pelos pertences das criancas,
auxiliando-as a guardarem seus objetos pessoais, acompanhando seu acondicionamento;

k) contribuir, com o trabalho do(a) professor(a), com informagdes e observagdes
referentes aos processos de aprendizagens e desenvolvimento das criangas, que colaborem
quanto ao planejamento e desenvolvimento das a¢des educativas e pedagogicas, bem como
nos registros reflexivos e no processo da documentagao pedagogica;

I — acompanhar e orientar o turno intermediario, zelando pela seguranca das
criangas, bem como limpar os colchonetes, organizar os mobilidrios e objetos para viabilizar
os momentos de descanso, assim como reorganizar o ambiente para o bom andamento das
acgoes educativas;

IIT — auxiliar o(a) professor(a), a coordenacdo pedagogica e a direcao, na acolhida,
supervisao e cuidados as criangas na chegada e na saida destas, até que sejam entregues aos
pais ou outros responsaveis;

IV — reportar a diregdo ou a coordenagdo pedagogica sobre qualquer acdo que
infrinja o projeto politico-pedagogico ou a legislacao vigente;

V — socializar junto ao(a) professor(a), coordenacdo pedagodgica ou dire¢do sobre
ocorréncias diarias mais significativas relacionadas as criangas;

VI — socializar junto ao(a) professor(a) informacdes que promovam a articulagdo
entre os turnos de atendimento as criangas;

VII — zelar pelo sigilo das informagdes, as quais tiver acesso, ouvir ou tomar
conhecimento, principalmente aquelas que dizem respeito as relagdes interpessoais entre 0s
integrantes da comunidade educacional, divulgando-as somente se forem solicitadas;

VIII — ter acesso e conhecimento quanto a elaboragdo do planejamento da acao
educativa e pedagogica, devidamente elaborados pelo(a) professor(a), a fim de auxiliar e
acompanhar o desenvolvimento do trabalho com as criangas;

5
=
(=]
2
o
o
fud
c
8
=]
9
3
:
2

Rua 226 n° 794
Setor Leste Universitario - Goiania - GO
CEP: 74610-130 — Tel.: 62 3524-8905 23

Prefeitura de Goiania/ Sup. da Casa Civil e Articulagdo Politica - Assinado Digitalmente: www.goiania.go-.gov.br



Edigcao N° 7448, de 21 de dezembro de 2020. Pagina 113 de 244

-§_ \@~ feq PDIEESSIJ.\L:\IFEQ Secretaria Municipal de Educacdo e Esporte

IX — atender as solicitagdes do(a) diretor(a) ou da(o) coordenador(a) pedagogico(a),
no que se refere ao seu remanejamento do agrupamento de origem, quando necessario e se
possivel, a fim de garantir o atendimento as criangas;

X — tratar os pais ou outros responsaveis de forma respeitosa e cordial;

XI — buscar o aprimoramento do seu trabalho profissional, bem como a ampliagdo de
seus conhecimentos;

XII — participar da elaboragdo, da implementagao e da avaliagdo do projeto politico-
pedagobgico;

XIII — participar, bem como contribuir com os planejamentos pedagogicos e com a
avaliacao institucional;

XIV — participar das reunides para as quais for convocado(a);

XV — participar da formagdo continuada oferecida pelo Cmei e do processo de
qualificacdo profissional promovido pela Secretaria Municipal de Educagao e Esporte;

XVI - exercer suas atividades com ética, compromisso, assiduidade e pontualidade;

XVII — participar dos projetos de integrag@o e trabalho do Cmei junto a comunidade
local;

XVIII — conhecer e cumprir as leis e normas educacionais em vigor;

XIX — conhecer e cumprir as normas contidas neste regimento.

SECAO VI
Da Coordenacao Pedagogica

Art. 29 A coordenagdo pedagodgica € responsdvel por planejar, acompanhar e avaliar o
processo educativo, integrando e articulando o desenvolvimento das a¢des educativas e
pedagogicas do Cmei, a fim de promover aprendizagens e desenvolvimento as criangas.

Paragrafo Unico. O (A) profissional da educagdo com graduag¢do em pedagogia exerce a
funcao de coordenador(a) pedagogico(a).

Art. 30 Sao deveres do(a) coordenador(a) pedagdgico(a), além de outros que lhe forem
delegados, respeitada a legislag@o pertinente:

I — acompanhar de forma sistematica o trabalho do(a) professor(a) e do(a) auxiliar de
atividades educativas, orientando o planejamento da a¢cdo pedagdgica e educativa, de acordo
com os direitos de aprendizagens e desenvolvimento, bem como com os campos de
experiéncias e seus respectivos objetivos. Em consondncia com os registros de avaliagdo e
documentag¢do pedagogica;

www.goiania.go.gov.br

I — promover, junto aos(as) professores(as) e aos(as) auxiliares de atividades
educativas, avaliacOes periddicas das acdes educativas e pedagodgicas realizadas, definindo
quais intervengdes sao necessarias para a melhoria do atendimento as criangas;
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IIT — acompanhar, junto ao(a) professor(a) e ao(a) auxiliar de atividades educativas,
os processos de aprendizagens e desenvolvimento das criangas, a fim de garantir de forma
efetiva a ampliacdo, a diversificacdo e a complexificacdo de conhecimentos de diferentes
naturezas, bem como o direito das criancas de viver a infancia;

IV — promover e coordenar as reunides de estudo e planejamentos pedagdgicos para
garantir aos(as) professores(as) e aos(as) auxiliares de atividades educativas, formacao
continuada in loco, de acordo com o plano de formagao do Cmei. Promover, ainda, o acesso a
recursos variados e as referéncias que possam atualizar seus conhecimentos, articulando e
integrando as agdes educativas e pedagogicas realizadas;

V — contribuir com o trabalho dos(as) professores(as) e dos(as) auxiliares de
atividades educativas, apresentando experiéncias e praticas pedagogicas significativas que
estejam de acordo com a proposta da Secretaria Municipal de Educacao e Esporte;

VI — articular coletivamente a elaboracao, discussdo, implementacao e avaliagdo do
projeto politico-pedagdgico;

VII — apoiar pedagogicamente os(as) professores(as) na elaboragao, implementacao,
registro, avaliagdo, bem como socializagdo das agdes educativas e pedagogicas decorrentes do
projeto politico-pedagdgico;

VIII — promover a elaboracdo, implementagdo, execugdo, registro e avaliacdo do
plano de formacao apresentado no projeto politico-pedagdgico e desenvolvido junto aos(as)
professores(as) e aos(as) auxiliares de atividades educativas;

IX — registrar e socializar todo o processo pedagogico decorrente de projetos e acodes
institucionais;

X — orientar os(as) professores(as) quanto ao devido preenchimento dos diferentes
documentos inerentes aos seus deveres, conforme orientagdes da Secretaria Municipal de
Educacao e Esporte, bem como acompanhar, verificar e responsabilizar-se pelos diferentes
registros e documentagdes realizadas pelos(as) professores(as);

XI — atender os(as) professores(as) de forma respeitosa e cordial, informando e
agilizando os encaminhamentos necessarios;

XII — mediar e intervir, junto aos (as) professores(as) e auxiliares de atividades
educativas, nos momentos de conflitos entre as criangas, dispensando a todas os mesmos
cuidados, oferecendo-lhes oportunidades de expressarem seus sentimentos, ouvindo-as,
respondendo suas perguntas e acolhendo-as, buscando promover a socializag¢do e as relagdes
interpessoais;

\

XIII - fundamentar seu trabalho em estudos referentes a infancia, ao
desenvolvimento infantil ¢ em diferentes areas do conhecimento, conforme as demandas
apresentadas pelos(as) professores(as) e auxiliares de atividades educativas, em consonancia
com o trabalho realizado com as criangas;
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XIV — identificar, junto as equipes pedagogica e administrativa do Cmei e junto aos
pais ou outros responsaveis, casos de criangas que apresentem necessidades especificas,
realizando encaminhamentos ou atendimentos adequados;

XV — comunicar e solicitar aos pais ou outros responsaveis, particularmente ou por
meio de orientagdo geral por escrito, que providenciem a inspe¢do e o tratamento de
pediculoses;

XVI — solicitar, em comum acordo com o(a) diretor(a), a presencga dos pais ou outros
responsaveis no Cmei, sempre que for necessario e pertinente, bem como atendé-los de forma
respeitosa e cordial, informando e agilizando os encaminhamentos necessarios;

XVII — articular e participar da avaliagdo institucional, numa perspectiva processual
e continua, em parceria com a dire¢ao e toda a comunidade educacional, para analise do
aprendizado e posterior interven¢do, que ocorrera por meio da elaboragdo de um plano de
acao, de forma articulada ao projeto politico-pedagogico;

XVIII — acompanhar e informar ao(a) diretor(a) os nomes das criangas que perderam
as vagas por terem atingido o ntimero de faltas, sem justificativas, estabelecido no artigo 63
deste regimento;

XIX — promover junto a dire¢do um ambiente acolhedor, favordvel as relagdes e
interagdes estabelecidas no Cmei, tendo como foco o desenvolvimento das a¢des pedagogicas
e educativas;

XX — zelar pela conservacao do patrimonio publico, do acervo bibliografico e dos
recursos pedagogicos existentes no Cmei;

XXI — responsabilizar-se, junto a direcdo e ao(a) assistente administrativo
educacional, pelos registros em atas de reunides, de planejamentos e encaminhamentos com a
participacgdo das equipes pedagodgica e administrativa, dos pais ou outros responsaveis;

XXII — publicizar e socializar, com o(a) diretor(a), a realizagdo de praticas
significativas desenvolvidas no contexto institucional, propostas por 6rgaos da administracdao
publica municipal, estadual, federal, pelas equipes pedagogica e administrativa, pela iniciativa
privada ou mesmo pela comunidade em geral;

XXIII — participar de eventos que socializem o trabalho pedagdgico desenvolvido
pelos servidores do Cmei ou pela Secretaria Municipal de Educagao e Esporte;

XXIV — acompanhar e socializar, junto aos pais ou outros responsaveis € junto aos
apoios pedagogicos da Secretaria Municipal de Educacdo e Esporte, as experiéncias
significativas vivenciadas pelos(as) professores(as) e pelo(as) auxiliares de atividades
educativas, desenvolvidas durante o trabalho com as criangas;

XXV - reorganizar e remanejar, com o(a) diretor(a), os (as) professores(as) e os(as)
auxiliares de atividades educativas a fim de atender aos agrupamentos de criangas, quando
ocorrer auséncia desses ao trabalho;
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na reorganizac¢do das equipes pedagdgica e administrativa de forma a garantir a realizagdo das
atividades do Cmei;

XXVII — adequar, junto a direcdo, respeitadas as prescrigdes legais, os horarios de
expedientes dos(as) auxiliares de atividades educativas, em comum acordo registrado em ata,
visando garantir melhor atendimento as criangas até a entrega dessas aos pais ou outros
responsaveis legais;

XXVIII — responsabilizar-se, junto a direcdo, por organizar os quinze minutos de
intervalo destinados ao descanso do(a) professor(a) e do(a) auxiliar de atividades educativas,
em momentos diferentes, de forma a nao prejudicar o atendimento as criancas;

XXIX — conhecer, divulgar, orientar e estimular em conjunto com a dire¢do, das
equipes pedagogica e administrativa, o integral cumprimento do Protocolo para Prevencao e
Atendimento de Primeiros Socorros aos Educandos nas Instituigdes Educacionais da Rede
Municipal de Goiania — Goids;

XXX — orientar, em conjunto com a diregdo, as equipes pedagogica e administrativa,
sobre seus deveres, direitos, proibi¢cdes e penalidades, bem como sobre a forma de tratar as
criangas e os adultos no Cmei, colocando-os a par deste regimento, legislagdo protetiva dos
direitos da infincia e orientagdes pedagogicas que norteiam o trabalho na educagdo infantil,
com registro em ata, devidamente assinada;

XXXI — propor e coordenar agdes que visem a integracdo entre Cmei, familia e
comunidade local, estabelecendo parcerias que auxiliam na efetivagdo do projeto politico-
pedagogico;

XXXII — zelar pelo sigilo das informagdes, as quais tiver acesso, ouvir ou tomar
conhecimento, principalmente aquelas que dizem respeito as relagdes interpessoais entre os
integrantes da comunidade educacional, divulgando-as somente se forem solicitadas;

XXXIII — exercer suas atividades com ética, compromisso, assiduidade e
pontualidade;

XXXIV — participar da formagdo continuada oferecida pelo Cmei, bem como do
processo de qualificagdo profissional promovido pela Secretaria Municipal de Educagdo e
Esporte;

XXXV — buscar o aprimoramento do seu trabalho profissional e a ampliacdo dos
seus conhecimentos;

XXXVI — participar das reunides para as quais for convocado(a);
XXXVII — conhecer e cumprir as leis € normas educacionais em vigor;

XXXVIII — conhecer, divulgar e informar as equipes pedagogica e administrativa, os
pais ou outros responsaveis quanto a existéncia deste regimento, estimulando seu acesso
publico e o seu integral cumprimento.
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SECAO VII
Do(a) Professor(a)

Art. 31 O(A) professor(a) € o(a) responsavel por proporcionar as criangas um ambiente de
convivio coletivo favoravel a vivéncia da infincia e a ampliacdo, diversificacdo e a
complexificacdo de conhecimentos de diferentes naturezas, a partir dos eixos do curriculo, de
interacdes e brincadeiras, da efetivacao dos seis direitos de aprendizagens e desenvolvimento,
dos cinco campos de experiéncias, bem como dos seus respectivos objetivos.

Art. 32 O(A) profissional da educacdo com licenciatura plena em pedagogia ou normal
superior exerce as atividades de docéncia.

Paréagrafo Unico. A atividade de docéncia no Atendimento Educacional Especializado —
AEE, em sala de recursos multifuncionais, quando instalada nas dependéncias do Cmei, de
acordo com o normatizado na Resolugdo do Conselho Nacional de Educagdo/Camara de
Educacao Basica n° 4, de 02 de outubro de 2009, ¢ exercida por profissional da educacdo com
licenciatura plena e especializagdo lato sensu em Atendimento Educacional Especializado —
AEE.

Art. 33 Sao deveres do(a) professor(a) de Atendimento Educacional Especializado - AEE,
além de outros que lhe forem delegados, respeitada a legislacdo pertinente:

I — elaborar, executar e avaliar o plano de atendimento educacional especializado da
crianga, contemplando:

a) a identificagdo das habilidades e necessidades educacionais especificas;
b) a definicdo e a organizacao das estratégias;

¢) os servicos e recursos pedagogicos e de acessibilidade;

d) o tipo de atendimento;

e) o cronograma do atendimento e a carga horaria individual da crianga ¢ em
pequenos grupos.

IT — programar, acompanhar e avaliar a funcionalidade e a aplicabilidade dos recursos
pedagogicos e de acessibilidade no Atendimento Educacional Especializado, na sala de
atividades comum e nos demais ambientes do Cmei;

IIT — produzir materiais didaticos e pedagodgicos acessiveis, considerando as
necessidades educacionais especificas da crianga e os desafios que esta vivéncia no ensino
comum, a partir dos objetivos e das atividades propostas no curriculo;

IV — estabelecer a articulacdo com o(a) professor(a) da sala de atividades comum e
com os demais profissionais, visando a disponibilizagdo dos servigos, recursos € o
desenvolvimento de atividades para a participagdo e aprendizagem, bem como as parcerias
com as areas intersetoriais;
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V — orientar os demais professores e a familia sobre os recursos pedagogicos e de
acessibilidade utilizados pela crianga, de forma a ampliar suas habilidades, promovendo sua
autonomia e participagao;

VI — desenvolver atividades proprias do Atendimento Educacional Especializado, de
acordo com as necessidades educacionais especificas da crianca, sendo:

a) ensino da Lingua Brasileira de Sinais - Libras para crianga surda;

b) ensino da Lingua Portuguesa escrita para crianga surda;

¢) ensino da Comunicagdo Aumentativa e Alternativa - CAA;

d) ensino do sistema Braille, do uso do Soroban e das técnicas para a orientacao e
mobilidade para a crianca cega;

e) ensino da informatica acessivel e do uso dos recursos de Tecnologia Assistiva -
TA;

f) ensino de Atividades de Vida Auténoma e Social - AVAS;

g) orientacdo de atividades de enriquecimento curricular para as altas
habilidades/superdotacao;

h) promogao de atividades para o desenvolvimento das fun¢des mentais superiores.

VII — a atuacdo do (a) professor (a) de Atendimento Educacional Especializado na
area de Desenvolvimento Cognitivo, abrange:

a) avaliar a crianga com relacdo a necessidade de adequagdes pertinentes as
propostas do trabalho pedagdgico com a elaboracao de recursos e construg¢do de orientagdes
referentes a diferenciacdo curricular e ao desenvolvimento de habilidades académicas,
intelectuais e executivas;

b) adequar as estratégias vinculadas ao desenvolvimento das fungdes mentais
superiores como atencdo, abstracdo, generalizagdo, percep¢do, linguagem, criatividade,
memoria, concentragdo, raciocinio ldgico e outras.

VIII — a atuagdo do (a) professor (a) de Atendimento Educacional Especializado na
area Psicomotora, abrange:

a) avaliar a crianca com relacdo a necessidade de adequagdes pertinentes as
propostas do trabalho pedagogico com a elaboragdo de recursos e construcdo de orientacdes
referentes a adequagdes psicomotoras;

b) construir orientacdes referentes a mobilidade, adequagdo postural, ao espago-
temporal, as habilidades de coordenagdo motora, ao desenvolvimento do esquema e da
imagem corporal e o uso de Tecnologia Assistida - TA de forma geral;

IX — a atuacdo do (a) professor (a) de Atendimento Educacional Especializado na
area de Comunicacgao e Tecnologia Assistiva — TA da sala de atividades, abrange:
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a) avaliar a criangca com relagdo a necessidade de adequagdes pertinentes ao
desenvolvimento do trabalho pedagdgico com a elaboracdo de recursos e construcdo de
orientacdes referentes a acessibilidade comunicativa e Tecnologia Assistiva;

b) possibilitar a acessibilidade pedagogica, Comunicacdo Aumentativa e/ou
Alternativa — CAA, Atividades de Vida Auténoma e Social - AVAS, habilidades sociais e
adaptativas e possibilidades comunicativas;

c) elaborar as ampliagdes necessarias ao ensino do sistema Braille/Soroban, quando
tratar de crianca com deficiéncia visual;

d) ensinar e trabalhar a Libras e a Lingua Portuguesa como segunda lingua na
modalidade escrita, quando se tratar de crianga surda;

e) realizar adequagdes de Tecnologia Assistiva - TA, Atividade de Vida Autonoma e
Social - AVAS, dentre outras necessarias, quando se tratar de crianca com deficiéncia fisica ou
multipla;

f) adaptar Tecnologia Assistiva, habilidades sociais, adaptativas e comunicativas,
quando se tratar de crianga deficiente intelectual,

g) elaborar e implementar o uso de Comunicagdo Alternativa - CA, habilidades
sociais, adaptativas e comunicativas, e/ou outros casos que necessitarem de mediacoes

referentes a comunicagdo oral e/ou grafica, quando se tratar de crianca com Transtorno
Espectro Autista — TEA.

X — participar das reunides para as quais for convocado(a);

XI — buscar o aprimoramento do seu trabalho profissional e a ampliacdo de seus
conhecimentos;

XII — participar do processo de qualificagdo profissional promovido pela Secretaria
Municipal de Educagdo e Esporte;

XIII — exercer suas atividades com ética, compromisso, assiduidade e pontualidade;
XIV — conhecer e cumprir as leis e normas educacionais em vigor;
XV — conhecer e cumprir as normas estabelecidas neste regimento.

Art. 34 Sao deveres do(a) professor(a) da sala de atividade, além de outros que lhe forem
delegados, respeitada a legislag@o pertinente:

I — fundamentar sua acdo educativa e pedagdgica nos principios éticos, politicos e
estéticos que garantam a autonomia, o exercicio da criticidade e da democracia, o respeito aos
direitos e deveres de cidadania, a criatividade, a ludicidade, a diversidade cultural, de género,
de etnia, para que se constitua como pratica emancipatéria das criangas e suas familias;

IT — estabelecer dialogo com os pais ou outros responsaveis para trocar informagoes,
saberes e conhecimentos, valorizando suas contribui¢des e compartilhando a responsabilidade
na educacdo das criancas, sempre inteirando a dire¢do e a coordenagdo sobre essas
informagdes;

www.goiania.go.gov.br
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IIT — planejar, desenvolver e avaliar as agdes educativas e pedagodgicas, processo
indissociavel de educar e cuidar, que tem como base os eixos do curriculo, interagdes e
brincadeiras, respeitando as formas proprias das criancas se relacionarem, bem como se
apropriarem do mundo fisico e sociocultural expressas nos seis direitos de aprendizagens e
desenvolvimento e na compreensdo da inter-relacdo dos cinco campos de experiéncias, de
forma a:

a) possibilitar as criangas o desenvolvimento da compreensao do eu, do outro e do
nés, por meio da convivéncia com seus pares € com adultos, baseadas em relagdes
comprometidas com a ludicidade, a cooperagdo, a democracia e a sustentabilidade do planeta,
propiciando assim, a constitui¢do de novas formas de sociabilidade e de subjetividade;

b) oportunizar as criangas o conhecimento do seu proprio corpo, das suas diferentes
formas de expressdo, de comunicacdo e¢ de movimentacdo, desenvolvendo nocdes de
autocuidado;

¢) promover a ampliagdo do repertdrio cultural e artistico das criangas, bem como o
desenvolvimento da sua capacidade de expressdo nas linguagens da arte: artes visuais,
musica, danga, teatro e audiovisual;

d) propiciar a constituicdo da crianca na e por meio do desenvolvimento e¢ da
apropriacao da lingua materna ou da primeira lingua, a partir da sua participacdo efetiva em
situagcdes comunicativas que ocorrem em diferentes contextos — familia, comunidade,
instituicao educacional, espagos de lazer e de manifestagao religiosa;

e) possibilitar as criangas o desenvolvimento de nog¢des de espagos, de tempos e de
quantidades, assim como, a compreensdo das diferentes relacdes e transformagdes que
ocorrem no mundo fisico e sociocultural;

f) responsabilizar-se, com o(a) auxiliar de atividades educativas, pela higienizagdo
das criangas, sempre que for necessario e ndo somente em hordrios preestabelecidos, com
cuidado e atengdo, zelando pela seguranga e o bem-estar das criangas;

g) alimentar, acompanhar e orientar as criangas, com o(a) auxiliar de atividades
educativas, nos momentos das refei¢des, contribuindo com intervengdes pertinentes as
relagdes interpessoais e ao desenvolvimento de a¢des autonomas, bem como zelando pela
seguranga das criangas;

h) mediar e intervir, em conjunto com a coordenacdo pedagdgica e auxiliares de
atividades educativas, nos momentos de conflitos entre as criangas, dispensando a todas os
mesmos cuidados, oferecendo-lhes oportunidades de expressarem seus sentimentos, ouvindo-
as, respondendo suas perguntas e acolhendo-as, buscando promover a socializagdo e as
relagdes interpessoais;

1) acompanhar e orientar as criangas, com o(a) auxiliar de atividades educativas nos
deslocamentos necessarios as agdes educativas e pedagdgicas e outras demandas;

www.goiania.go.gov.br

j) acompanhar e orientar as criangas, com o(a) auxiliar de atividades educativas, na
organizacdo de mobiliarios e de objetos que viabilizem os momentos de descanso, assim
como reorganizar o ambiente para o bom andamento das acdes seguintes;
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k) promover rodas de conversas, leitura de livros literarios e a realizacdo de
brincadeiras variadas dentro e fora da sala e do Cmei;

1) planejar junto a coordenacdo pedagogica e o(a) auxiliar de atividades educativas
passeios, eventos, apresentagdes culturais, mostras pedagogicas;

m) acompanhar e orientar as criangas, com o(a) auxiliar de atividades educativas, em
acdes que envolvam exploragdo, estudos, discussdes, pesquisas € registros, por meio de
diferentes linguagens sobre assuntos variados;

n) distribuir materiais pedagogicos, com o(a) auxiliar de atividades educativas, as
criancas € organizar os espagos utilizados para a realizagdo das agdes educativas e
pedagdgicas;

0) receber e entregar, com o(a) auxiliar de atividades educativas, as criangas aos pais
Ou outros responsaveis;

p) colaborar na limpeza, higiene e conservagdao dos objetos de uso individual das
criangas;

q) responsabilizar-se com o(a) auxiliar de atividades educativas pelos pertences das
criancas, auxiliando-as a guardarem seus objetos pessoais, acompanhando seu
acondicionamento;

IV — elaborar o plano diario e as demais formas de planejamento, projetos
institucionais e de trabalho, explicitando de forma clara a intencionalidade da acdo educativa
e pedagogica, o espaco onde sera realizada, os materiais que serdo utilizados, o tempo
previsto, as mediagdes que serdo promovidas, com o objetivo de possibilitar as criancas a
apropriacdo dos objetivos de aprendizagens e desenvolvimento relacionados aos cinco
campos de experiéncias e aos seis direitos de aprendizagens e desenvolvimento;

V — socializar, regularmente, o planejamento das acdes educativas e pedagdgicas,
com o(a) auxiliar de atividades educativas;

VI — avaliar, periodicamente, o desenvolvimento da agdo educativa e pedagogica,
bem como os processos de aprendizagens e desenvolvimento das criangas com a participacao
delas, por meio de diferentes registros e da documentacdo pedagogica estabelecida pela
Secretaria Municipal de Educagdo e Esporte;

VII — manter atualizados os registros reflexivos e os instrumentos de avaliagdo das
criancas, conforme as orientacdes da Secretaria Municipal de Educacao e Esporte;

VIII — registrar e controlar diariamente a frequéncia das criangcas no diario, as
justificativas de faltas e as agdes educativas e pedagdgicas desenvolvidas no decorrer do dia;

a) ponto (.) para presenca;

b) efe (f) mintsculo para falta.
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IX — pesquisar e implementar praticas pedagodgicas que garantam a ampliacdo do
repertdrio cultural das criangas;
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X — promover um ambiente educativo que expresse a autonomia, a criatividade e a
autoria das criangas, nas relagdes ¢ interagOes estabelecidas entre si, bem como com os
adultos, expressas por meio das diferentes produgdes, desenho, pintura, colagem, escrita e
expressao corporal;

XI — socializar com as criangas e 0s pais ou responsaveis os registros e as produgdes
resultantes das acdes educativas pedagogicas;

XII — nao retirar a crianga do Cmei para passeios € eventos externos sem autorizagao
prévia, especifica e temporaria e por escrito, dos pais ou responsaveis e do(a) diretor(a);

XIII — acolher e oferecer atendimento de qualidade a crianga no Cmei, com o
acompanhamento da coordenagdo pedagogica, quando os pais ou outros responsaveis nao
autorizarem a sua saida para passeios e eventos externos;

XIV — responsabilizar-se pelo repasse do planejamento da agdo educativa e
pedagdgica para a coordenagao, informando o que ja foi desenvolvido com as criangas, caso
entre de licenca ou saia da instituicdo ao longo do ano letivo;

XV — participar do processo de elaboracao, implementagdo e avaliagdo do projeto
politico-pedagogico;

XVI — participar, integralmente, dos planejamentos ocorridos no Cmei;

XVII — participar da avaliacdo institucional e planejar formas diferenciadas para que
as criangas também fagcam parte desse processo, respeitadas suas formas de expressdo e
comunicacao;

XVIII — participar das reunides para as quais for convocado(a);

XIX — buscar o aprimoramento do seu trabalho profissional e a ampliagdo de seus
conhecimentos;

XX — participar da formacdo continuada oferecida pelo Cmei e do processo de
qualificagdo profissional, promovido pela Secretaria Municipal de Educacdo e Esporte;

XXI — responsabilizar-se pelo uso e zelo do patrimdnio, acervo bibliografico e pela
conservagao dos recursos pedagogicos do Cmet,

XXII — conhecer e cumprir as leis € normas educacionais em vigor;

XXIII — conhecer e cumprir as normas estabelecidas neste regimento.

SECAO VIII
Do Projeto Politico-Pedagogico

Art. 35 A funcdo sociopolitica e pedagogica da educagdo infantil ¢ garantida plenamente,
quando o Cmei na elaboracao, implementagado e avaliacao do projeto politico-pedagdgico:

5
=
(=]
2
o
o
fud
c
8
=]
9
3
:
2

I- cria condigdes para que as criangas usufruam de seus direitos;
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II- elabora estratégias que complementam a educagdo e o cuidado com as criangas
com 0s pais ou outros responsaveis;

III- planeja agdes educativas e pedagbdgicas que propiciem a convivéncia entre as
criangas ¢ os adultos e das criangas entre si, bem como a ampliacdo, a diversificacdo ¢ a
complexificacdo de saberes e conhecimentos de diferentes naturezas;

IV- promove no desenvolvimento de suas acdes a igualdade de oportunidades
educacionais entre as criancas de diferentes classes sociais, no que se refere a apropriagao aos
bens culturais e as possibilidades de vivéncia da infancia;

V- constréi na gestdo da instituicdo educacional, na organiza¢do do cotidiano e nas
interagdes estabelecidas, novas formas de sociabilidade e de subjetividade comprometidas
com a ludicidade, a democracia, a sustentabilidade do planeta e com o rompimento de
relagdes de dominacao etaria, socioecondmica, étnico-racial, de género, regional, linguistica e
religiosa.

Art. 36 O projeto politico-pedagdgico ¢ elaborado, implementado e avaliado com a
participacao da comunidade educacional e do conselho gestor.

I- O projeto politico-pedagogico se caracteriza como um documento que articula a
legislagdo educacional, os documentos da Secretaria Municipal de Educacio e Esporte, bem
como o diagnoéstico auténtico da comunidade local, com o objetivo de promover um
atendimento de qualidade social as criangas.

Art. 37 O projeto politico-pedagdgico deve ser redimensionado periodicamente, a partir de
reflexoes sistematicas realizadas com a comunidade educacional, sobre o desenvolvimento do
plano de agdo, de formacdo e do processo de avaliagdo institucional, bem como da
materializagdo das acdes educativas e pedagdgicas, em atendimento as orientacdes da
Secretaria Municipal de Educacao e Esporte.

Art. 38 O projeto politico-pedagdgico deve reconhecer as criangas como centro do
planejamento curricular, sujeitos histdricos, social, de direitos, de classe, da experiéncia e
produtoras de cultura, assim como efetivar a fun¢do sociopolitica e pedagdgica da educagdo
infantil.

Paragrafo Unico. Devem ser também, garantidas flexibilizagdes curriculares que
considerem a funcionalidade dos conhecimentos basicos, das metodologias de ensino e dos
recursos didaticos diferenciados, bem como da avaliagdo dos processos de aprendizagens e
desenvolvimento das criangas que apresentam necessidades educacionais especiais.

Art. 39 Na elaboragdo, implementagdo e avaliagao do projeto politico-pedagodgico devem ser
considerados os seguintes aspectos:

I — contextualizacao e caracteriza¢do do Cmei:

a) historico da institui¢do e do projeto politico-pedagdgico;
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b) aspectos culturais, sociais, econdomicos, ambientais e geograficos do Cmei,
bem como da comunidade educacional;
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¢) funcdo sociopolitica e pedagdgica do Cmei e objetivos do projeto politico-
pedagogico;
d) organizagdo e funcionamento do Cmei;
e) recursos humanos e financeiros.
II — principios e concepgdes:
a) sociedade e educagao;
b) sujeitos;
c¢) aprendizagens e desenvolvimento.
III — curriculo:
a) curriculo e organizacao curricular.
I'V- organizagdo do trabalho pedagogico e da agdo educativa e pedagdgica:
a) gestdo democratica;

b) planejamento da organizagdo do trabalho pedagogico e das agdes educativas
e pedagogicas;

c¢) formacao continuada.
V — processos avaliativos:

a) avaliacdo dos processos de ensino, aprendizagem e desenvolvimento das
criangas;

b) avaliacdo do projeto politico-pedagogico;
¢) avaliacdo institucional.
VI- anexos:
a) calendario das Institui¢des da Rede Municipal de Educagao;
b) calenddrio interno da instituigdo;
¢) alteragdes no plano de acao;
d) alterag¢des no plano de formagao;
e) projetos do Cmei e da Secretaria Municipal de Educacdo e Esporte;

f) quadro profissional.

SECAO IX
Da Avaliagdo da Aprendizagem e Desenvolvimento da Crianga

www.goiania.go.gov.br

Art. 40 O processo de avaliagdo das criangas no Cmei tem por objetivo acompanhar de forma
sistematica os seus processos de aprendizagens e desenvolvimento, sem o objetivo de selecao,
promocao ou classificacdo, garantindo:
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I — a observagao dos contextos de aprendizagens oportunizados as criangas no que se
refere: as agdes educativas e pedagdgicas propostas; ao modo como foram realizadas; as
intervengdes e mediagdes realizadas pelo(a) professor(a) ou pelo(a) auxiliar de atividades
educativas; ao apoio, individual ou coletivo, das duvidas, necessidades e interesses das
criangas; as interacdes estabelecidas entre elas; aos espagos, tempos e materiais ofertados;
com o objetivo de identificar o que contribui, dificulta ou possibilita aprendizagens e
desenvolvimento;

IT — a utilizacdo de multiplos registros realizados por adultos e criangas, como
filmagens, fotografias, reproducao de falas, produgdes variadas, relatos das intervengdes do(a)
professor(a), relatérios reflexivos, videos, albuns, murais, painéis;

Il — a sistematizacdo dos diferentes registros por meio de documentagdes
pedagogicas orientadas pela Secretaria Municipal de Educagdo e Esporte;

IV — a continuidade dos processos de aprendizagens e desenvolvimento a partir da
criacdo de estratégias adequadas aos diferentes momentos de transigao vividos pelas criangas
(transi¢@o casa/Cmei, transi¢des entre os agrupamentos do proprio Cmei e transi¢do educacao
infantil/ensino fundamental);

V — as familias conhecer o trabalho do Cmei e os processos de aprendizagens e
desenvolvimento das criangas, por meio de diferentes registros ¢ documentagdes pedagogicas,
bem como variadas formas de comunicag¢ao;

VI — a ndo retengdo das criangas na educagao infantil;

VII — a promog¢ao do redimensionamento do projeto politico-pedagogico e das agdes
educativas e pedagogicas desenvolvidas.

SECAO X
Do Calendario Interno do Cmeli

Art. 41 O calendério interno das agdes educativas e pedagogicas do Cmei sera definido no
projeto politico-pedagdgico, a partir do Calendéario das Institui¢des da Rede Municipal de
Educacao de Goiania e das orientagcdes da Secretaria Municipal de Educacao e Esporte, bem
como das especificidades da comunidade educacional.

Art. 42 O calendario interno do Cmei deve prever periodos reservados a:

I — acdes educativas e pedagogicas especificas de cada Cmei e que envolvam rotinas
de periodicidade sazonal, mensal ou semestral;

II — reunides com pais ou outros responsaveis;

III- avaliagdo institucional,
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I'V- avaliacao e (re)elaboragdo do projeto politico-pedagogico;

V- reunides ordinarias mensais do conselho gestor.
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Art. 43 O calendario interno deve ser construido, dialogado e aprovado pelos integrantes da
comunidade educacional e sera submetido a analise, validagdo e acompanhamento da
Secretaria Municipal de Educagdo e Esporte.

SECAO XI
Do Orgio Corresponséavel e das Institui¢des Parceiras

Art. 44 O Cmei conta com o conselho gestor como 6rgao corresponsavel pela sua gestao.
Paréagrafo unico. O conselho gestor é constituido de acordo com o seu estatuto.

Art. 45 O conselho gestor ¢ um colegiado de natureza consultiva, representativa e deliberativa
em assuntos pedagogicos e administrativos, e de natureza executiva em assuntos financeiros,
tendo por objetivo acompanhar o processo de desenvolvimento das agdes do Cmei, buscando
uma gestao participativa e democratica.

Paragrafo Unico. Por sua natureza executiva em assuntos financeiros, compete ao
conselho gestor socializar e prestar contas dos recursos financeiros para a comunidade
diretamente envolvida com o Cmei.

Art. 46 O Cmei podera desenvolver projetos em parceria com oOrgaos da administracao
publica municipal, estadual e federal, bem como com a iniciativa privada e a comunidade em
geral, desde que coadunem com as concepcdes e as acdes da Secretaria Municipal de
Educacao e Esporte de Goiania, validados por meio de parecer e aprovados em conjunto com
a equipe pedagdgica e o conselho gestor, a fim de assegurar agdes intersetoriais relacionadas a
saude, a assisténcia social, a cultura, ao lazer e ao esporte, propiciando o desenvolvimento
integral das criancas.

TITULO VI
Da Solicitacao de Vaga, da Matricula e do Desligamento

CAPITULO I
Da Solicitacao de Vaga

Art. 47 As novas vagas disponibilizadas pela Secretaria Municipal de Educacao e Esporte sao
preenchidas de acordo com o estabelecido, observando os seguintes critérios:

I — Beneficiarios de programas sociais;
II — Maie trabalhadora;

IIT — Sociedade geral.

www.goiania.go.gov.br

Art. 48 A solicitacdo de vaga € para criangas a partir de seis meses a cinco anos € onze meses
de idade completos ou a completar até o dia trinta e um de marco de cada ano civil.
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Art. 49 O processo para realizacdo de matriculas obedecera as seguintes etapas:
I- Cadastro antecipado;
II- Validacdo do cadastro;
IT1- Solicitagao de vagas;
IV- Efetivagdo da matricula.

Art. 50 O cadastro antecipado sera realizado somente por meio da internet, no site eletronico,
preenchendo com os dados dos pais ou outro responsavel, e tem por objetivo o levantamento
de demanda para Secretaria Municipal de Educagao e Esporte.

§1° No ato do cadastro antecipado os pais ou outro responsavel devera responder a um
formulario socioecondmico, bem como informar os critérios de prioridade de atendimento que
possuem.

§2° As informacgdes apresentadas no formulario socioeconémico do cadastro antecipado,
quanto aos critérios de prioridades de atendimento, ndo garantem a matricula da crianca.

Art. 51 Para a validagdo do cadastro ¢ necessario, quando solicitado, que os pais ou outro
responsavel compareca, no prazo preestabelecido e informado, em uma das Coordenadorias
Regionais da Educagdo da Secretaria Municipal de Educagdo e Esporte, levando original e
copia dos seguintes documentos:

I — certiddo de nascimento e CPF da crianga;

IT — CPF dos pais ou outro responsavel;

IIT — carteira de identidade dos pais ou outro responsavel,

IV — comprovante de residéncia no municipio de Goiania;

V — documentos que comprovem os critérios de prioridade para o atendimento;

VI — laudo médico, quando a crianga tiver alguma necessidade especial.

CAPITULO II
Da Matricula e do Desligamento da Crianga

Art. 52 A matricula € o ato formal de ingresso da crianca no Cmei.

Paragrafo Unico. a matricula ou a sua renovagéo ¢é efetivada mediante a assinatura do
responsavel no cadastro e assinatura do(a) diretor(a) do Cmei no cadastro, acompanhada do
seu carimbo.

Art. 53 A efetivagdo da matricula ou sua renovagao implicara na aceitagdo e cumprimento das
normas deste regimento e do termo de responsabilidade.
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I- no ato da matricula, o pai, ou a mae, ou outro(a) responsavel deve estar ciente do
estabelecido no termo de responsabilidade, assinando-o, bem como deve ficar com uma copia
do mesmo.

Art. 54 No ato da matricula os pais ou outros responsaveis devem entregar no Cmei:

I — copia da certidao de nascimento e, conforme o caso, copia do termo de guarda ou
de tutela ou de acolhimento institucional;

IT — copia do CPF da crianga;

III — copia do cartdo de vacinas atualizado e copia do cartio do Sistema Unico de
Saude da crianca;

IV — copia do comprovante de residéncia no municipio de Goiania;

V — autorizagdo por escrito dos pais ou outros responsaveis, contendo o nome,
enderego, numero de telefone, acompanhada da copia da carteira de identidade da pessoa
maior de idade, que pode pegar a crian¢ca no Cmei nos impedimentos dos responsaveis;

VI — autorizagdo prévia, por escrito dos pais ou outros responsaveis permitindo o uso
ou nao de imagem, som da voz e nome da crianga;

VII — autorizagdo prévia, temporaria e especifica e por escrito dos pais ou outros
responsaveis permitindo a saida da crianga do Cmei para passeios € eventos externos.

Art. 55 A falta dos documentos comprobatorios citados nos incisos I e III, do art. 54, ndo
inviabilizam a matricula da crianca.

I — Na falta da certidao de nascimento, termo de guarda ou de tutela ou acolhimento
institucional, o Cmei devera verificar a relagdo entre a crianga e quem requereu a sua
matricula, exigindo as copias dos documentos pessoais, comprovante de enderego e outros
dados e documentos relevantes ao esclarecimento da situagdo da crianca;

IT — seré concedido o prazo maximo de trinta dias corridos para a parte regularizar a
situacdo da crianga, devendo ser despendido pela dire¢ao todo o auxilio necessario e possivel.

Art. 56 Na persisténcia da falta de apresentacdo de documentos comprobatérios de vinculo de
filiacao ou tutela ou guarda ou acolhimento institucional, o Cmei deve:

I — notificar, obrigatoriamente, o caso ao conselho tutelar, no prazo méximo de trinta
dias apés a realizagdo da matricula, a fim de que seja requerida ao Juizado da Infancia e
Juventude avaliagdao das medidas protetivas que deverao ser aplicadas;

Il — a notificagdo compulsoria devera conter o nome completo da crianga
matriculada, o nome completo, enderego, numero de telefone do(a) matriculante e outras
informacgdes julgadas relevantes e as copias dos documentos obtidos.

Art. 57 Em qualquer época, os pais ou outros responsaveis poderdo requerer, por escrito, o
desligamento da crianga do Cmei, registrando a data e o motivo da solicitagao.
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Art. 58 O desligamento ou a transferéncia da crianga de quatro e cinco anos de idade, quando
solicitada pelos pais ou outros responsaveis, no decorrer ou no final do ano letivo, € por meio
de emissao de declaracdo, na qual deve constar:

I — o registro do nome do Cmei, de acordo com a lei de denominagdo, nimero e data
da lei de criacdo e denominacao, endereco, numero de telefone, e-mail, nimero e data do ato
autorizador e 6rgao regulamentador, por meio de carimbo e outros;

IT — o registro correto dos dados da crianca;

IIT — a assinatura do(a) diretor(a) do Cmei e carimbo contendo seu nome, a
identificacdo da institui¢do educacional, o nimero e data do seu decreto de nomeagdo para o
exercicio da funcao;

IV — na impossibilidade de obter a documentagdo escolar da crianca de quatro e
cinco anos de idade, no desligamento ou na transferéncia, o pai ou a mae ou o responsavel
legal, pode:

a) providenciar procuracao autorizando a entrega da declaracao e do Portfolio de
Aprendizagem e Desenvolvimento da Crianga a terceiros.

Art. 59 O Portfolio de Aprendizagem e Desenvolvimento da Crianga, construido até a data do
desligamento da crianga de seis meses a cinco anos de idade, deve ser entregue aos pais ou
outros responsaveis no decorrer ou no final do ano letivo;

Art. 60 Se houver interesse por retornar o atendimento apos o desligamento da crianca, os
pais ou outros responsaveis devem fazer uma nova solicitagdo de vaga no site da Prefeitura de
Goiania para qualquer Cmei, conforme o disposto neste regimento.

TITULO VII
Da Frequéncia

Art. 61 O registro e o controle da frequéncia de cada crianga sdo diarios e de responsabilidade
do(a) professor(a), sob a orientagdo da coordenagdo pedagodgica e a supervisdo do(a)
diretor(a).

Art. 62 As faltas da crianga podem ser justificadas, por escrito, pelos pais ou outros
responsaveis, sob a condicdo Unica e restrita a apresentacdo e entrega de atestado médico,
ao(a) diretor(a) ou ao (a) coordenador(a) pedagodgico(a), se possivel com antecedéncia, ou no
maximo, até trés dias consecutivos de faltas, os(as) quais informardo ao (a) professor(a).

I — o Cmei deve registrar as justificativas de faltas da crianca em formulario proprio,
bem como deve anexar o atestado médico ao referido formulario, na presenca do pai ou da
mae ou de outro responsavel legal, que o assinara por extenso;
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IT — ndo ¢é permitido registrar justificativas de faltas da crianca sem apresentacao e
entrega do atestado médico.
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Art. 63 Ao completar quinze dias letivos de faltas consecutivas, ou trinta dias letivos de faltas
intercaladas, sem nenhuma justificativa por meio de atestado médico, a crianga perde a vaga,
pois a demanda educacional ¢ grande e o Cmei tem o dever de garantir o direito a educagdo
das criancas cadastradas que aguardam atendimento.

Art. 64 O Cmei ¢ responsavel por acompanhar e contabilizar o nimero de faltas de cada
criangca e, se necessario, a direcdo deve convocar 0s pais ou outros responsaveis, em
momentos coletivos e individuais, com registro em ata devidamente assinada, com o objetivo
de conscientizar, orientar e reiterar a importancia da frequéncia.

Art. 65 A direcao deve notificar ao conselho tutelar, em atendimento ao normatizado na
LDBEN n° 9394/1996, as faltas das criangas, quando superiores a trinta por cento ou mais do
total de dias letivos de cada més.

I — na relacdo de educandos deve constar, ainda, o endereco, nome da mae ou outro
responsavel e os seus meios de contatos;

II — a direcdo deve encaminhar também a relacdo de criangas a Coordenadoria
Regional de Educagao para conhecimento e acompanhamento.

Art. 66 A crianca que apresentar sintomas de doencas infectocontagiosas, tais como: sarampo,
catapora ou varicela, difteria, tuberculose, doenga meningococica, caxumba, rubéola, sarna,
sindrome mao-pé e boca e outras doengas de notificacdo compulsoéria, definidas pela Portaria
n°® 204, de 17 de fevereiro de 2016, do Ministério da Saude, ndo pode frequentar o Cmei
enquanto estiver no periodo de contdgio, devendo os pais ou outros responsaveis
comunicarem por escrito e apresentarem atestado médico ao(a) diretor(a) ou ao ()
coordenador(a) pedagogico(a), que informam ao(a) professor(a).

Paragrafo Unico. A crianga pode retornar a frequéncia normal, assim que terminar o
periodo de contagio, mediante apresentacdo de atestado/declaracdo médica.

TITULO VIII
Da Escrituracio e do Arquivo Escolar

Art. 67 A escrituragdo ¢ o registro sistematico de todos os dados e fatos relativos as criangas,
aos servidores e ao proprio Cmei.

Art. 68 O arquivo ¢ o conjunto de papéis, formularios e livros de registros que documenta e
comprova as atividades pedagogicas e administrativas desenvolvidas no Cmei.

§ 1° Os documentos pedagogicos que compdem o arquivo do Cmei sdo os projetos
politico-pedagdgicos, os relatos dos projetos de trabalho, a avaliacao institucional e outros;

§ 2° Também se configura como arquivo do Cmei o acervo bibliografico e
documentos congéneres, organizados para estudo, leitura e consulta, estando esses disponiveis
as criangas e aos profissionais do Cmei, com o devido controle de devolugao.
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Art. 69 O arquivo ¢ dividido em:
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I — Arquivo Ativo: constituido de dossi€s das criancas frequentes, de documentos
referentes ao Cmei e aos servidores em atividade;

IT — Arquivo Passivo: constituido de dossi€s das criancas egressas do Cmei, de
diarios e de documentos referentes ao Cmei e aos ex-servidores.

TITULO IX
Da Alimentacao e Saude

Art. 70 E fornecida alimentagio diéria as criangas, em horarios pré-definidos e de acordo com
o cardapio e a per capita preestabelecidas pela equipe técnica de nutricionistas da Secretaria
Municipal de Educagao e Esporte.

§1° As criangas matriculadas em periodo integral serdo fornecidos café da manha,
colacdo, almoco, lanche da tarde e jantar;

§ 2° As criangas matriculadas em periodo parcial, turno matutino, sao fornecidos café
da manha, colagao e almocgo. As criangas do turno vespertino sao fornecidos lanche da tarde e
jantar.

Art. 71 No caso de alimentagdo especial, os pais ou outros responsaveis devem apresentar
prescricao médica, especificando o tipo de alimentacdo que crianca deve ingerir, o modo de
usar, incluindo os horarios e as quantidades.

Art. 72 Serdao administrados medicamentos a crianca no Cmei mediante receita médica do
profissional de saude atualizada, especificando o modo de usar, incluindo os horarios e as
dosagens, se ndo houver possibilidade do medicamento ser administrado em casa ou com a
presenca do responsavel.

Art. 73 Os medicamentos de uso controlado s6 podem ser administrados a crianga no Cmei,
conforme orientagcdes do Protocolo para Prevencdo e Atendimento e de Primeiros Socorros
aos Educandos nas Institui¢des Educacionais da Rede Municipal de Educacdo de Goiédnia —
Goias.

TITULO X
Dos Direitos, Deveres, Proibicoes e Penalidades dos Participantes do
Processo Educativo

CAPITULO I
Dos Direitos da Crianga

www.goiania.go.gov.br

Art. 74 Sao direitos da crianga aqueles garantidos na Constitui¢ao Federal, no Estatuto da
Crianca e do Adolescente, na Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional, na proposta
politico-pedagogica e neste regimento.
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Art. 75 A criancga ¢ reconhecida legalmente como sujeito de direitos, sendo fundamentais os:

I — direitos de provisao: dizem respeito a saude, a educacao, a alimentagao, ao lazer,
a seguranca social, aos cuidados fisicos, a vida familiar, a cultura;

II — direitos a protecdo: se referem a necessidade de uma aten¢do diferenciada de
forma a ndo serem expostas a situacdes de discriminacao, de negligéncia ou de violéncia;

IIT — direitos de participagdo: afirmam a importincia das criangas serem ouvidas e
consultadas em situacdes que sdo de seu interesse, respeitadas suas formas de expressao e de
comunicagao, conforme as especificidades da faixa etaria.

Art. 76 A crianca, enquanto centro do planejamento curricular no Cmei, tem ainda como
direitos:

I — ser considerada como sujeito historico, social, de direitos de classe, da
experiéncia e produtora de cultura;

IT — receber educagdo de qualidade, em um espaco de convivio coletivo, promotor de
interacdes, de brincadeiras e de aprendizagens;

IIT — ter suas aprendizagens essenciais asseguradas por meio da efetivacdo dos seus
direitos de aprendizagens e desenvolvimento, dos campos de experiéncias e de seus
respectivos objetivos de aprendizagens e desenvolvimento, possibilitando-lhes a apropriacao
de conhecimentos de diferentes naturezas, a partir da relagdo entre os seus saberes e o
patrimonio cultural, artistico, cientifico, tecnologico e ambiental;

IV — ter o acesso e a permanéncia no Cmei, independente de sua condi¢do social,
cultural e econdomica, bem como no caso dos pais ou outros responsaveis legais nao
autorizarem a saida para passeios e eventos externos, sem estarem uniformizadas e quando
nao levarem algum tipo de material de higiene, por qualquer que seja a razao;

V — ter suas necessidades individuais atendidas e ser respeitada por todos em suas
caracteristicas, preferéncias e sentimentos, sem sofrer discriminagao de qualquer natureza;

VI — ter no espacgo interno e externo do Cmei um ambiente aconchegante, seguro e
estimulante, que permita a realizagdo de diferentes agdes educativas e pedagogicas;

VII — ter contato, com elementos da natureza, como: plantas, terra, dgua e ar, dentro
do Cmei, ou por meio de passeios a parques, pragas ou espagos proximos a instituigao;

VIII — desenvolver sua curiosidade, imaginacdo, autonomia e capacidade de
expressao, por meio das atividades culturalmente significativas;

IX — desenvolver sua identidade sociocultural, étnica e religiosa;

X — receber atencdo e cuidados com relagdo a sua higiene e alimentagdo, para
promogao de sua saude, bem-estar e seguranca;

XI — receber protecdo, afeto, amizade e ser acolhida com respeito, especialmente
durante seu periodo de inser¢do ao Cmei ou de transicao entre os agrupamentos, bem como
nos momentos de conflitos com seus pares;

www.goiania.go.gov.br
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XII — brincar em diferentes espacos, com materiais estruturados e nao estruturados,
ampliando as possibilidades de movimentagdo, individualmente ou em grupo, com a
participagdo e a mediacdo dos(as) professores(as) e dos(as) auxiliares de atividades
educativas;

XIII — ter acesso aos brinquedos, aos recursos didaticos, tecnolégicos e midiaticos do
Cmei;

XIV — ser ouvida e considerada em suas diferentes formas de expressao em todos os
momentos, na elaboracdo do planejamento da acdo educativa e pedagogica, nos processos de
avaliagdo, na gestdo do Cmei, sendo envolvida em processos de tomada de decisdes e
estabelecimento de prioridades nos gastos de recursos ou doacdes, respeitadas as
especificidades das faixas etarias.

SECAO XI
Da Autorizagdo do Uso de Imagem, Som, Voz e Nome do(a) Educando(a) e do(a) Profissional

Art. 77 O Cmei pode efetuar a captura, guarda, manipulacdo, edi¢do, uso de imagem, som da
voz e nome da crianga e do(a) profissional, para fins de identificagdo, autenticagdo, seguranca,
registro de atividades, acervo historico, uso institucional, educativo e social.

Paragrafo Unico. Os registros mencionados no caput deste artigo incluem os eventos
promovidos pela instituigdo educacional, publicados em seus perfis oficiais nas midias
sociais, website ou portal escolar, intranet, quadro de avisos, revista ou jornal escolar ou
similar, video para apresentagdo aos pais ou responsaveis legais e outros conteudos que
possam ser criados ou produzidos em razdo da atividade educacional, tendo, pela
caracteristica da internet, alcance global e prazo indeterminado.

Art. 78 O(A) responsavel e o(a) profissional devem autorizar ou nao o uso de imagem, som
da voz e nome, mediante assinatura prévia.

Art. 79 O uso de imagem, som da voz e nome devem ser feitos apenas nos limites acordados
sem, de forma alguma, expor a pessoa ao ridiculo ou a situagdes constrangedoras, atendendo
as leis em vigor no Brasil.

Art. 80 A instituicdo educacional ndo deve filmar e fotografar de perto e direcionar para o
rosto da pessoa.

Art. 81 A instituicdo educacional ndo sera responsabilizada se a imagem vier a ser
compartilhada em outros ambientes digitais externos, fora da sua esfera de controle e alcance.

CAPITULO IT
Dos Direitos e Deveres dos Pais e Outros Responsaveis
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Art. 82 Sao direitos e deveres dos pais ou outros responsaveis:
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I — recorrerem a dire¢do do Cmei, quando julgarem necessario, para sugerir agdes e
procedimentos, fazer reclamagdes, esclarecer duvidas que considerar pertinentes ou
necessarias, para analise e apreciacdo da direcdo do Cmei, bem como receberem
esclarecimentos e informacoes;

IT — serem atendidos no Cmei com respeito e cordialidade, serem ouvidos com
aten¢do e consideracao por meio do didlogo;

IIT — conhecerem o projeto politico-pedagdgico do Cmei, o cardapio oferecido as
criangas, as atividades desenvolvidas e a prestagdo de contas da aplicagdo dos recursos
financeiros;

IV — interagirem com a dire¢do, coordenacao e professores do Cmei, no que se refere
a troca de informagdes e saberes referentes a crianga ¢ ao desenvolvimento do trabalho
pedagdgico, atuando assim, como parceiros que compartilham a responsabilidade de educar e
cuidar;

V — conhecerem e cumprirem as normas deste regimento, bem como do termo de
responsabilidade que devera ser assinado no ato da efetivacao da matricula e da renovagao;

VI — responsabilizarem pelo preenchimento dos formuldrios exigidos no ato da
confirmagao da matricula ou logo no inicio do ano letivo, assim que forem convocados;

VII — garantirem que a crianca frequente a institui¢do diariamente;
VIII — observarem e cumprirem o horario de entrada e saida da crianga no Cmei;

IX — levarem a crianga diariamente, uniformizada, quando o vestuario for oferecido
gratuitamente pelo poder publico;

X — oferecerem os itens de higiene pessoal, de uso diario e individual da crianga,
bem como manter suas vestimentas e objetos em condi¢des higi€nicas aceitdveis e
devidamente identificados;

XI — providenciarem laudo médico atualizado sempre que for necessario € manterem
cuidados especiais com a saude da crianga;

XII — assumirem postura zelosa e disponibilizarem informagdes veridicas a respeito
do desenvolvimento da crianga, bem como de sua satide, sempre que solicitados e necessario;

XIII — justificarem por escrito as faltas da crianca, com antecedéncia ou, no maximo,
até trés dias consecutivos de faltas, mediante apresentacdo e entrega de atestado médico;

XIV — comunicarem por escrito, apresentarem e entregarem o atestado médico
justificando as faltas, quando a crianca faltar devido a doenca infecto-contagiosa, bem como
apresentarem atestado/declaragdo médica que comprove o fim do periodo de contagio, para
que a crianga possa retornar a frequéncia normal;

XV — participarem da elaboragdo, implementacdo e avaliagdo do projeto politico-
pedagogico do Cmei, bem como da realizagao da avaliacdo institucional;
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XVI — participarem das reunides administrativas e das atividades pedagdgicas, sociais
e culturais promovidas pelo Cmei;
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XVII — terem postura cordial com os integrantes das equipes pedagdgica e
administrativa do Cmei, uma vez que desacatar o servidor publico no exercicio de sua funcao
¢ considerado crime;

XVIII — manterem atualizados o enderego e o nimero de telefone para contato;
XIX — comparecerem ao Cmei sempre que forem solicitados(as) ou convocados(as);

XX — acompanharem os processos de aprendizagens e desenvolvimento da crianga,

por meio de reunides ou conversas com o(a) professor(a), a coordenagdo pedagogica e a
direcdo;

Pardgrafo Unico. Na impossibilidade do comparecimento deverdo enviar um

representante ou comunicar, previamente, ao(a) diretor(a) ou a coordenagdo pedagodgica para
remarcarem a data da reunido;

XXI — assinarem ou nao a autorizagdo prévia, especifica e tempordaria, para a crianca
sair do Cmei, a fim de participar de passeios e eventos externos;

XXII — assinarem previamente termo de autorizagdo permitindo ou ndo o uso de
imagem, som da voz e nome da crianga, no ato da matricula e da renovacgao;

XXIII — na impossibilidade de obterem a documentacao escolar da crianca de quatro
e cinco anos, no desligamento ou na transferéncia, o pai, a mae ou o responsavel, pode:

a) providenciar procuragdo registrada em cartorio autorizando a entrega da
declaragdo e do Portfolio de Aprendizagem e Desenvolvimento da Crianca a
terceiros.

CAPITULO III
Dos Direitos, Deveres, Proibigdes e Penalidades das Equipes Pedagogica e Administrativa

Art. 83 Os direitos, deveres, proibicdes e penalidades das equipes pedagogica e
administrativa sdo os especificados na Constitui¢do Federal, na Lei Organica do Municipio,
no Estatuto dos Servidores do Magistério Publico do Municipio de Goiadnia e no Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Goiania.

Art. 84 Sao, ainda, assegurados as equipes pedagdgica e administrativa, os direitos de:
I — receberem orientagdo e assessoria, sempre que se fizer necessario;
IT — tomarem conhecimento de todos os atos emanados da administragdo superior;

IIT — participarem de eventos culturais e pedagogicos correlacionados a sua area de
atuacao, sem prejuizo as atividades do Cmei;

IV — serem tratados com respeito e cordialidade pela direcdo do Cmei, bem como
pelos demais integrantes da comunidade educacional;
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V — participarem da discussdo e definicdo das regras relativas ao uso do telefone
celular e outros aparelhos eletronicos portateis, sem fins educacionais e administrativos,
durante a execug¢do de seus deveres;

VI — terem garantidas condi¢des minimas para o desenvolvimento do trabalho, tais
como: acesso aos documentos legais e mandatorios; materiais de estudo utilizados no
desenvolvimento do plano de formacao e no desenvolvimento dos planejamentos, assim como
materiais pedagdgicos para efetivagcdo do trabalho com as criangas;

VII - o (a) assistente administrativo educacional e o (a) agente de apoio educacional
tém direito a quinze minutos de intervalo destinado ao descanso, dentro da execucdo da
propria jornada de trabalho, a partir de quando esta ultrapassar a duracao de quatro horas até
seis horas diarias.

a) o(a) diretor(a) e o(a) integrante da equipe administrativa ajustardo, em comum
acordo, em qual momento o intervalo de quinze minutos sera usufruido;

VIII - o (a) professor(a) e o (a) auxiliar de atividades educativas tém direito a quinze
minutos de intervalo destinados ao descanso, dentro do horario de atendimento as criangas,
que deverdo ser usufruidos em momentos diferentes;

a) o (a) diretor(a) e o (a) coordenador(a) pedagdgico(a) organizardo, em comum
acordo com o (a) professor(a) e o (a) auxiliar de atividades educativas, quando o
intervalo de quinze minutos serd usufruido, em momentos diferentes, sem prejudicar
o atendimento as criangas.
IX- o (a) diretor(a) e o (a) coordenador(a) pedagdgico(a) tém direito a quinze
minutos de intervalo destinados ao descanso, em momentos diferentes;

Art. 85 Sao, ainda, deveres das equipes pedagogica e administrativa:

I — exercerem com responsabilidade, assiduidade, compromisso, pontualidade e
eficiéncia as atribui¢des que lhes competem;

II — registrarem, assinar a frequéncia diariamente, nos horarios de entrada e saida;

IIT — responsabilizarem-se pelo uso, manutengdo e conservagao dos equipamentos e
materiais do Cmei;

IV — comunicarem a direcao todas as irregularidades que ocorrerem no Cmei, quando
delas tiverem conhecimento;

V — cumprirem suas funcgdes e elaborar quando necessario, o plano de trabalho,
conforme o projeto politico-pedagdgico do Cmei;

VI — cumprirem os dias letivos, além de participar, dos periodos dedicados aos
planejamentos, a formagao, pesquisa e outras acdes pedagogicas e administrativas de interesse
do Cmei;
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VII — colaborarem com as atividades de articulacdo desenvolvidas no Cmei com os
pais ou outros responsaveis legais pelas criangas e com a comunidade local;
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VIII — apresentarem-se decentemente trajados e de forma adequada ao ambiente de
trabalho, de acordo com o que ¢ proprio no desenvolvimento de seus deveres;

IX — comparecerem e participar dos eventos culturais e sociais, bem como de
atividades extraordinarias, quando convocados(as) pelo(a) superior(a);

X — promoverem e manter relacionamento de respeito mutuo e cooperativo de
trabalho com seus colegas e demais membros da comunidade educacional;

XI — respeitarem, promover e garantir os direitos das criangas;

XII — comunicarem a dire¢cdo ou a coordenacdo pedagodgica qualquer suspeita, bem
como confirmagao de maus tratos ou negligéncias contra criangas;

XIII — comunicarem ao(a) diretor(a) a provavel falta, entregar os atestados médicos e
as licencas médicas em tempo habil, para reorganizacao dos servidores, visando a garantia do
atendimento as criangas;

IX — terem compromisso e responsabilidade com a formacdo continuada no que se
refere a formacgdo in loco, bem como em relagdo a busca por qualificagdo em outros espagos.

Art. 86 As equipes pedagogica e administrativa, é proibido:

I — ao (a) diretor(a) manter sob sua chefia imediata conjuge, companheiro(a), ou
parentes até o 3° grau, em linha reta: pais, avos, bisavos, filhos, netos e bisnetos; em linha
colateral: irmaos, tios, sobrinhos; decorrentes de casamento: netas, bisnetos, avos, bisavos,
sobrinhos e tios por afinidade, bem como sogros, genros, noras, padrasto, madrasta, enteados
e cunhados;

IT — adulterarem registros das criangas, bem como outros documentos, por qualquer
motivo;

IIT — fazerem proselitismo religioso, politico-partidario ou ideoldgico no Cmei,

IV — falarem, escrever, publicar artigos ou dar entrevistas, inclusive, de veiculagao
eletronica, em nome do Cmei, sem que para isso estejam autorizados oficialmente pela
Secretaria Municipal de Educagdo e Esporte;

V — utilizarem e publicar nomes, fotos, imagens ¢ falas das criancas nos diversos
meios de comunicacdo, sem autorizagdo prévia e por escrito dos pais ou dos responsaveis;

VI — ausentarem-se do servico e do Cmei durante o expediente, sem que haja motivo
justificado e sem autorizagdo prévia do(a) diretor(a), ou da coordenagdo pedagdgica, antes do
final de seu horario de trabalho;

VII — desrespeitarem com palavras, gestos ou atitudes, as criangas ou qualquer
membro da comunidade educacional;

VIII — comparecerem no ambiente do Cmei com trajes inadequados ao exercicio de
seus deveres;
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IX — praticarem compra e venda de qualquer natureza no recinto de trabalho;

X — valerem-se do cargo ou posicao que ocupam no Cmei para lograr proveito ilicito;
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XI — introduzirem, vender, portar ¢ consumir bebida alcodlica, bem como qualquer
substancia que determine dependéncia fisica e quimica no local de trabalho, para uso proprio
ou de terceiros, no cotidiano escolar e em festividades juninas ou em outros eventos de
qualquer natureza, conforme portaria especifica baixada pelo(a) Secretario(a) Municipal de
Educagao Esporte;

XII — usarem, nas dependéncias do Cmei, cigarros, cachimbos, cigarrilhas, charutos
ou qualquer outro produto fumigeno, derivado ou ndo do tabaco, em ambientes fechados e em
ambientes ao ar livre, conforme Lei Municipal n° 8811/2009;

XIII — usarem, em festividades juninas ou em outros eventos de qualquer natureza,
fogueiras e fogos de artificios de qualquer tipo, tais como: bombas de qualquer efeito ou
tamanho, traques, rojoes ou outros materiais similares que possam colocar em risco a
integridade fisica dos participantes, conforme portaria especifica do(a) Titular da Pasta;

XIV — retirarem, sem prévia autorizagdo superior, documentos ou objetos
pertencentes ao Cmei, ou sob sua guarda;

XV — permutarem tarefa, trabalho ou obrigagdes, sem expressa permissao da
autoridade competente;

XVI — abrirem ou tentarem abrir qualquer dependéncia do Cmei, fora do horario do
expediente, salvo se estiver autorizado pelo(a) diretor(a);

XVII — retardarem o andamento de informagdes relativas ao interesse de terceiros;

XVIII — retirarem as criangas do Cmei para passeios e eventos externos, sem que
tenham autorizagdo prévia, especifica, temporaria e por escrito, dos pais ou outros
responsaveis e autorizagao do(a) diretor(a);

XIX — descumprirem as regras acordadas relativas ao uso do telefone celular e outros
aparelhos eletronicos portateis, sem fins educacionais e administrativos, durante a execucao
dos seus deveres;

XX —negligenciarem o cumprimento dos seus deveres;

XXI — assumirem qualquer tipo de comportamento contrario as disposigoes legais.

TITULO XI
Das Disposicdes Gerais e Transitorias

Art. 87 Este regimento podera ser modificado sempre que houver necessidade ou interesse da
Secretaria Municipal de Educagao e Esporte e do Cmei.

Art. 88 Este regimento entrard em vigor por meio de portaria baixada pelo Secretario
Municipal de Educacdo e Esporte.
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