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Orientagées e tutorial para a utilizagdo do Sistema Conecta
Educacao

Ensino Fundamental
ATENGCAO! Para acessar os videos tutoriais, clique nos links abaixo:
HORARIO DE AULA ‘=

Ed. Infantil - atendimento integral
https://lvimeo.com/1145256800?share=copy&fl=sv&fe=ci

MODULAGAO DE PROFESSORES '=: - Ed. Infantil - atendimento integral
https://lvimeo.com/1145322072?share=copy&fl=sv&fe=ci

ENCERRAMENTO E EXCLUSAO DE MODULAGCAO '=:
https:/lvimeo.com/1145261453?share=copy&fl=sv&fe=ci

HORARIO DE AULA
'= - Ed. Infantil - atendimento parcial

https:/l[vimeo.com/1145256193?share=copy&fl=sv&fe=ci

‘=) - Ens. fundamental - anos iniciais - atendimento parcial

https:/lvimeo.com/1145258684?share=copy&fl=sv&fe=ci

‘= - Ens. fundamental - anos finais - atendimento parcial -

https://lvimeo.com/1145259035?share=copy&fl=sv&fe=ci

'= - Ens. fundamental - anos iniciais - atend. integral -

https://lvimeo.com/1145259375?share=copy&fl=sv&fe=ci

'= - Ens. fundamental - anos finais - atend. integral

https:/Ivimeo.com/1145259863?share=copy&fl=sv&fe=ci



https://vimeo.com/1145256800?share=copy&fl=sv&fe=ci
https://vimeo.com/1145322072?share=copy&fl=sv&fe=ci
https://vimeo.com/1145261453?share=copy&fl=sv&fe=ci
https://vimeo.com/1145256193?share=copy&fl=sv&fe=ci
https://vimeo.com/1145258684?share=copy&fl=sv&fe=ci
https://vimeo.com/1145259035?share=copy&fl=sv&fe=ci
https://vimeo.com/1145259375?share=copy&fl=sv&fe=ci
https://vimeo.com/1145259863?share=copy&fl=sv&fe=ci
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=) - Ens. fundamental - EJA

https://[vimeo.com/1145260611?share=copy&fl=sv&fe=ci

MODULAGAO DE PROFESSORES

‘= - Ed. Infantil - atendimento parcial

https://Ivimeo.com/1145322679?share=copy&fl=sv&fe=ci

‘=) - Ensino Fundamental - parcial, integral e EJA

https://Ivimeo.com/1145323316?share=copy&fl=sv&fe=ci

'= - Encerramento e exclusao de modulagao

https:/lvimeo.com/1145261453?share=copy&fl=sv&fe=ci

‘=) — Langamento de frequéncia

https://drive.qgoogle.com/drive/folders/1eViFEdqqrJ7eEiGIdImWIIlj7unPB3N2X?
usp=sharing

'=1- Modulagao de professores em turmas diversificadas
https://drive.google.com/file/d/1xksBG1QftX3aUPJOrTLIBMEtPGOP4iGP/view?u
sp=drive link

‘=) — Planejamento e registro de atividades
https://drive.google.com/drive/folders/13epQ3shL8QSdC3xNc-
4 NTlitzenmUd9?usp=drive link



https://vimeo.com/1145260611?share=copy&fl=sv&fe=ci
https://vimeo.com/1145322679?share=copy&fl=sv&fe=ci
https://vimeo.com/1145323316?share=copy&fl=sv&fe=ci
https://vimeo.com/1145261453?share=copy&fl=sv&fe=ci
https://drive.google.com/drive/folders/1eViFEdqqrJ7eEiGIdImWlIj7unPB3N2X?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1eViFEdqqrJ7eEiGIdImWlIj7unPB3N2X?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1xksBG1QftX3aUPJ9rTLlBMEtPG0P4iGP/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1xksBG1QftX3aUPJ9rTLlBMEtPG0P4iGP/view?usp=drive_link
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https://drive.google.com/drive/folders/13epQ3shL8QSdC3xNc-4_NTlitzenmUd9?usp=drive_link
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e No sistema Conecta Educacao, para retornar a pagina anterior ndo se utiliza o
botdo “voltar” do navegador, localizado no canto superior esquerdo. E
necessario utilizar o botdo € Voltar da propria pagina do sistema,
localizado no canto inferior direito.

e E necessario que o(a) professor(a) e o(a) professor(a) coordenador(a) salvem
os preenchimentos frequentemente para evitar perdas, por exemplo, em caso

de quedas de energia ou internet.

1.1 - Planejamento (Plano de Aula)

e A elaboracdo do Plano de Aula no sistema Conecta Educagéao é obrigatoria e
de responsabilidade de todos(as) os(as) professores(as) das unidades
educacionais que atuam no Nucleo Comum, Nucleo Diversificado, Reforgo
Escolar e Educacao Especial. As orientacbes contidas no documento

Orientacoes Para o Desenvolvimento do Planejamento Pedaqdqico no Ensino

Fundamental e no tutorial apresentado no topico 3 sao direcionadas,
especificamente, ao preenchimento dos planos do Nucleo Comum e do Nucleo

Diversificado.

e Os planos de aula tém periodicidade quinzenal. As quinzenas sdo contadas
em dias corridos, ndo em dias letivos. O sistema conta automaticamente o

numero de dias letivos presentes em cada quinzena.

e O(a) professor(a) coordenador(a) deve(m) acompanhar, via sistema Conecta
Educacao, os Planos de Aula elaborados pelos(as) professores(as) e registrar

suas orientagdes diretamente na plataforma, conforme tépico 3.2.

e O(a) professor(a) deve acompanhar as consideragcdes registradas pelo(a)
professor(a) coordenador(a) no sistema e realizar os ajustes necessarios,
conforme as orientagdes recebidas, para que o Plano de Aula possa ser

validado.

e Os professores devem prestar muita atengao ao tipo de Plano de Aula

selecionado antes de realizar o registro.


https://sme.goiania.go.gov.br/site/index.php/institucional/documentos-oficiais-2/category/23-ensino-fundamental?download=1060:orientacoes-para-o-desenvolvimento-do-planejamento-pedagogico-ef-pdf
https://sme.goiania.go.gov.br/site/index.php/institucional/documentos-oficiais-2/category/23-ensino-fundamental?download=1060:orientacoes-para-o-desenvolvimento-do-planejamento-pedagogico-ef-pdf
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O(A) professor(a) intérprete de Libras que atende o Ensino Fundamental,
realizara o Planejamento de Libras - Atendimento Individualizado do Surdo -
Ensino Fundamental, conforme orientagbes da Geréncia de Inclusao,

Diversidade e Cidadania.

Os(as) professores(as) regentes dos anos iniciais devem elaborar um Plano
de Aula unico, com abas separadas para cada componente curricular que
ele(a) desenvolve junto a turma, que devem ser planejadas separadamente.
No entanto, quando o planejamento da quinzena for interdisciplinar, o campo
'Metodologia' pode ser preenchido em apenas um dos componentes, desde
que essa informagao seja registrada no campo 'Observacgdes' dos demais. Por
exemplo: em um planejamento que integre Lingua Portuguesa, Histéria e
Geografia, o(a) professor(a) pode elaborar o plano completo em Lingua
Portuguesa e, nos demais componentes, informar, no campo 'Observacoes’,
que a metodologia estd detalhada no plano de Lingua Portuguesa. Ainda
assim, é obrigatério registrar, separadamente, os objetos de conhecimento e

as habilidades de cada componente curricular.

Nas EMTI o(a) professor(a) regente devera disponibilizar o Plano de Aula para
conhecimento e contribuicbes dos colegas que atuam em regéncia
compartilhada (horario de Tutoria), seja em formato impresso ou em arquivo
digital. E importante que, no plano, as atribuicdes do professor regente e do

professor de apoio sejam claras e bem definidas no campo ‘metodologia’.

Em todos os planos, € obrigatério que seja anexada, na aba de Lingua
Portuguesa, a Rotina Pedagogica estruturada, que deve ser produzida

bimestralmente e pode ser acessada clicando AQUI.

O componente curricular Projetos Complementares esta cadastrado como
componente unico, com 5 trilhas diferentes. Cada trilha corresponde a um Eixo
Tematico, no qual um professor esta modulado. Dessa forma, o professor
precisa identificar de forma expressa, no campo Nome do Projeto e do

Professor, quais sao os docentes responsaveis e qual € o Eixo Tematico.

A impressao do plano € possivel dentro do sistema, mas nao é obrigatdria.


https://docs.google.com/document/d/1lLTYb05UiaRQi7yJ0ObUgfsEHUOMCBUg/edit
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1.2 - Registros de Atividades (Folha de Conteudo do Diario de Classe)

Os Registros de Atividades deverédo ser cadastrados diariamente pelos(as)

professores(as), conforme tutorial apresentado no tépico 5.

O(a) professor(a) devera realizar um registro de atividade para cada aula
ministrada, em cada turma. Recomenda-se que, no campo ‘Observagbes’, seja

informado o horario da aula.

O(A) professor(a) coordenador(a) devera acompanhar os Registros de
Atividades preenchidos pelos(as) professores(as), conforme tutorial presente

no tépico 5.3.

Na auséncia do(a) professor(a) regente, o(a) professor(a) coordenador(a)
devera realizar, diariamente, o langamento dos Registros de Atividades no
sistema. Nessa situacdo, é imprescindivel o preenchimento do campo
‘Observagoes’, informando o nome do(a) profissional que ministrou a aula. Em
casos de afastamentos superiores a 30 (trinta) dias, solicita-se a modulagao
de professor substituto na turma, que realizara os registros normalmente, a

partir do seu perfil do Conecta Educacao.

Ao final de cada més, os Registros de Atividades devem ser impressos,
assinados pelos(as) professores(as) regentes e coordenadores(as) e

arquivados na secretaria da unidade educacional.

Por orientacédo da Defensoria Publica, todos os Registros de Atividades devem
indicar se a aula ou atividade desenvolvida esta relacionada a tematica de

Educacdo para as Relagdes Etnico-Raciais.

Recomenda-se, no registro de atividades, que os(as) professores(as)
informem a(s) habilidade(s) que foi(ram) trabalhada(das). Dessa forma, fica
muito mais facil observar o desenvolvimento do trabalho docente ao longo do

ano letivo.

1.3 — Modulagao de professores e horarios de aula

As escolas deverao fazer a modulagao dos professores (Iltem 5 do tutorial) e
organizacao dos horarios (ltem 6), impreterivelmente, até o dia 13 de

fevereiro. Os casos excepcionais (como déficit de professores) deverao ser

7
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comunicados a Coordenadoria Regional de Educagdo, para que sejam
tomadas as medidas cabiveis, caso a caso, em dialogo com as geréncias da
SME.

2 - REALIZANDO LOGIN NO SISTEMA CONECTA EDUCAGAO

Professor(a) regente/ Professor(a) Coordenador(a):

e Digite https://goiania.pontoid.com.br/ na barra de endereco do seu navegador.

e Na pagina inicial, digite seu CPF nos campos de “login” e “senha’.

e Sugere-se que, apos 0 primeiro acesso, o0 servidor altere a sua senha. Isso
pode ser feito acessando o menu inicial, na aba “sistema” e, depois, clicando
na opgao “Alterar login e senha’.

CJ sistema 0

Ajuda

Alterar login e senha

3 - PLANEJAMENTO/PLANO DE AULA

3.1 - Preenchendo o Plano de Aula

Professor(a):
e ATENGCAO! Antes de comecar a planejar, selecione a escola (caso seja

professor em mais de uma e a Turma para a qual o plano sera realizado).

Turma * Escola
I EFAI2° ANOAV - Vespertino/Tarde I v I UNIDADE SME (teste)
o [ €4 7 4 0] B -/ 4 =)

Estudantes / Antrop. e Avaliacdo Registro De Frequéncia Horério de Parecer Planejamento Tarefas Notas
Criangas Ficha Médica Atividades Aula
v v hd

e No conjunto de botbes que aparece na parte superior da tela inicial, clique em

“Planejamento”:

O [~ 4 7/ ~ (0] B & 4 =
Estudantes / Antrop. e Avaliacao Registro De Frequéncia Horério de Parecer Planejamento Tarefas Notas
Criangas Ficha Médica 4 Atividades v Aula

e Clique na seta do campo “Tipo de planejamento” e escolha uma das opgdes:


https://goiania.pontoid.com.br/
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m Nucleo Comum - Anos Iniciais (Plano Unico)

m Nucleo Comum - Anos Finais

m Plano de aula Ed. Fisica (Anos Iniciais)

m Plano de aula Arte (Anos Iniciais)

m Plano de Aula Lingua Inglesa (Anos Iniciais)

m 2°Plano Tipo Unico

m Plano de aula Leitura e Fluéncia - Anos Iniciais

m Plano de aula Cultura Maker - Anos Iniciais

m Plano de aula Cultura Maker - Anos Finais

m Plano de Aula — Ensino Religioso

m LIBRAS - Atendimento Individualizado do Surdo - Anos Iniciais

m LIBRAS - Atendimento Individualizado do Surdo - Anos Finais

m Plano Educacional Individualizado (PEI) Anos Iniciais

m Plano Educacional Individualizado (PEI) - Anos Finais

m Plano de aula Projetos Complementares - Anos Iniciais

m Plano de aula Projetos Complementares - Anos Finais

m Plano de aula — (Estudos Matematicos, Pratica de Leitura, Pratica
de Escrita) - Anos Finais

m EE - Atividades complementares - Fundamental - Plano de Aula

m EE - Planejamento Fundamental

e Clique no campo ‘Componente’ e escolha Componente Curricular desejado.

Tipo do Planejamento * Componente Situacdo

| Topos v | ToDAs v

| Q

=
CIENCIAS

PROJETOS COMPLEMENTARES |

OBS: Tenha atencdo ao escolher o “Tipo de planejamento” e o “Componente”,
conferindo todas as informagdes antes de iniciar o registro.

OBS?: Anos Iniciais - Professor Referéncia: No caso dos anos iniciais, o professor
referéncia deve fazer um plano unico por quinzena, preenchendo todas as abas
correspondentes aos componentes curriculares. A aba do componente Arte devera

ser preenchida somente nos casos em que o professor referéncia ministra este
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componente. Caso contrario, devera deixa-la em branco. As abas se encontram na

parte superior do plano, conforme imagem abaixo.

Tipo do Planejamento
1- PLANO DE AULA - NUCLEO COMUM - ANOS INICIAIS

Perfodo *

/

Lingua Portuguesa  Matemdtica  Histéria  Ciéncias  Geografia  Arte

Prética de Linguagem

Habilidades

Habilidades Complementares (n&o listadas) - Link do DC-GO: https://clik.now/DC_GO_Vol2

Apos selecionar o “tipo de planejamento” e o “componente”, clique no botao
, ha parte inferior direita da pagina.

e No campo “Periodo”, escolha a quinzena para a qual sera realizado o
planejamento.

‘, 6% Quinzena [01/04 a 15/04 de 2026 - 9 dias letivos] v ‘
Q
12 Quinzena [16/01 a 30/01 de 2026 - 11 dias letivos] A
3% Quinzena [15/02 a 01/03 de 2026 - 7 dias letivos]
42 Quinzena [02/03 a 16/03 de 2026 - 11 dias letivos]
52 Quinzena [17/03 a 31/03 de 2026 - 11 dias letivos]

e Caso o componente curricular seja Lingua Portuguesa ou Lingua Inglesa,

clique no campo ‘Pratica de Linguagem’ e selecione as opgoes
correspondentes a quinzena planejada.

Prética de Linguagem

Oralidade
Analise linguistica/Semidtica
Escrita/Producao de texto

Leitura/Escuta

e Selecione as habilidades que serdao desenvolvidas no Plano de Aula em
questdao. Caso queira, digite o cédigo ou uma palavra-chave. Assim, serao

filtradas apenas as habilidades com o cédigo ou palavra que vocé busca. Veja
o exemplo abaixo.

10
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Habilidades

| EF02MA

ESTUDOS MATEMATICOS

EF02MAO1 - Comparar e ordenar nimeros naturais (até a ordem de centenas) pela compreens&o de caracteristicas do sistema de numeracao decimal (valor posicional e
funcdo do zero).

EF02MAO2 - Fazer estimativas por meio de estratégias diversas a respeito da quantidade de objetos de coleces e registrar o resultado da contagem desses objetos (até

1000 unidades).

EF02MAO3 - Comparar quantidades de objetos de dois conjuntos, por estimativa e/ou por correspondéncia (um a um, dois a dois, entre outros), para indicar “tem mais”,
“tem menos” ou “tem a mesma quantidade”, indicando, quando for o caso, quantes a mais e quantos a menos.

EF02MA04 - Compor e decompor nimeros naturais de até trés ordens, com suporte de material manipulavel, por meio de diferentes adi¢des.

FFO2MADS - Construir fatos basicos da adicio e subtracao e utiliza-los no cdlculo mental ou escrito

Selecione os conteudos/objetos de conhecimento que seréo trabalhados. Caso
queira, digite uma palavra-chave. Assim, serdo filtradas apenas as entradas
com a palavra que vocé busca.

Caso seja necessario acrescentar habilidade, descritor ou conteudo que néo
esteja cadastrado (por exemplo, de alguma matriz externa, utilizada em alguma
acao especifica da Rede), ha campos especificos para preenchimento manual
de habilidades e conteudos. Repare que, na descricdo do campo, ha um link
para o DC-GO Ampliado (é necessario copia-lo e cola-lo no navegador).

Contetidos Complementares (n&o listados) - Link do DC-GO: https://clik.now/DC_GO _Vol2

Preencha o campo Metodologia de forma detalhada, aula a aula, tendo como

referéncia o documento Orientacdes para o Desenvolvimento do Planejamento

Pedagogico no Ensino Fundamental.

Selecione na lista os recursos que serao utilizados. Caso vocé utilize um
recurso que nao esta listado, basta cita-lo, com o respectivo detalhamento de
como ira utiliza-lo, no campo ‘Metodologia’.

Selecione as formas de avaliagado que serao utilizadas. Assim como no caso
dos Recursos, caso vocé utilize uma forma de avaliagao que nao esta listada,
vocé devera descrevé-la, com o detalhamento da utilizacdo, no campo

Metodologia. Para mais detalhes, consulte o documento Orientacdes para o

Processo de Avaliacdo do Ensino Fundamental das Unidades Educacionais da

Rede Municipal de Goiania.

O campo ‘Referéncias’ é opcional, mas incentiva-se o seu uso sistematico para
o enriquecimento do Plano de Aula.
Se desejar anexar arquivos (de até 10MB) e/ou links de musicas e videos, ao

final da aba:

11
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https://sme.goiania.go.gov.br/site/index.php/institucional/documentos-oficiais-2/category/23-ensino-fundamental?download=1060:orientacoes-para-o-desenvolvimento-do-planejamento-pedagogico-ef-pdf
https://sme.goiania.go.gov.br/site/index.php/institucional/documentos-oficiais-2/category/23-ensino-fundamental?download=1060:orientacoes-para-o-desenvolvimento-do-planejamento-pedagogico-ef-pdf
https://sme.goiania.go.gov.br/site/index.php/institucional/documentos-oficiais-2/category/23-ensino-fundamental?download=1068:avaliacao-da-aprendizagem-pdf
https://sme.goiania.go.gov.br/site/index.php/institucional/documentos-oficiais-2/category/23-ensino-fundamental?download=1068:avaliacao-da-aprendizagem-pdf
https://sme.goiania.go.gov.br/site/index.php/institucional/documentos-oficiais-2/category/23-ensino-fundamental?download=1068:avaliacao-da-aprendizagem-pdf
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o Clique em salvar QIEEELESS .

o Aguarde a mensagem “Sucesso! Dados salvos” e clique em .

o No canto inferior direito, clique no botdo €) “Adicionar anexo”.

o No campo “Descri¢ao”, descreva o titulo do anexo.

o Se o arquivo estiver salvo no seu computador, pendrive ou HD externo:

- Clique no botgo | Escolher arquivo |

- Clique no arquivo desejado e em .
- Clique no botdo _

- Aguarde a mensagem “Sucesso! O arquivo foi anexado”

e clique em .

o Se o arquivo estiver na internet ou salvo nas nuvens:

- Copie o seu endereco eletronico e cole no campo “Link”.

- Clique no botéo

- Aguarde a mensagem “Sucesso! O arquivo foi anexado”
e clique em .
Apods a conclusao do planejamento, clique no botao , ho canto
inferior direito. Aguarde até aparecer uma janela com a frase “Sucesso! Dados
salvos” e clique em “ :
Para enviar o planejamento, clique novamente no botao p|anej§/mento
Escolha o “Tipo de planejamento” e o “Componente”. Clique no botao
e 2
Clique no icone “Enviar para a coordenagao pedagogica”, localizado na
coluna “Acgdes”.
Apos enviado ao(a) professor(a) coordenador(a), o planejamento somente
podera ser editado se o(a) professor(a) coordenador(a) sugerir revisao, por

meio do botdo ® “revisar’.

ATENCAO! Uma vez aprovado pelo coordenador, n&o é possivel alterar o plano de

aula, tampouco apaga-lo do sistema. A segurancga da informacao tem prioridade sobre

a praticidade. Em caso de necessidade de alteragdo ou exclusao de plano, procurem

o suporte técnico.

3.2. - Revisando um Plano de Aula

12
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Conecta

Professor(a) regente:

Estudantes /

Criangas

Quando o(a) professor(a) coordenador(a) solicitar alteracdo no Plano de Aula,
o documento voltara para vocé realizar as modificagcdes necessarias. Para

localiza-lo, no canto superior direito da tela, clique em “Planejamento”:

l” 4 7 4 O] B & 4
Antrop. e Avaliacao Registro De Frequéncia Horério de Parecer Planejamento Tarefas
Ficha Médica w Atividades w Aula

Escolha o “Tipo de planejamento” e o “Componente”. Clique no botdo

e 3

O Plano de Aula que retornou para revisao estara com a “Situacao” descrita
como “Revisar”.
Para saber o que deve ser alterado, clique no botdo "D ' “visualizar o histdrico
de alteracao da situagao”.
Leia a descricdo da coluna “Motivo” para saber as orientagbes do(a)
professor(a) coordenador(a). Em seguida, clique em xFechar
Clique no botdo [£ “editar os dados da elaboragéo”, realize as alteracdes e
clique em .
ApOs realizar as alteragdes e salvar, clique no botdo “Planejamento”, selecione
o “tipo de planejamento” e o “componente”.

o O Plano de Aula modificado estara com a situacdo “Nao enviado”.

Portanto, se necessario, vocé podera realizar mais edi¢oes.

Caso tenha concluido, clique no botao e, na caixa de dialogo que
se abrira, clique em “ .
Clique no icone “Enviar para a coordenagao pedagodgica”, localizado na

coluna “Agdes”.

3.3. - Acompanhando os Planos de Aula

Professor(a) coordenador(a):

13
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e No menu inicial, clique na aba “Unidade Educacional’,

“Planejamento”.

E Unidade Educacional

Ata de reunido
Calendario Escolar
Registro De Atividades
Encerramento
Hordérios

Ocorréncias

Planejamento

e No campo “Ano Letivo”, selecione “2026”.

2026

2025
2024
2023
2022

e No campo “Tipo de Turma”, selecione “Escolarizacao”.

Tipo de Turma *

| Q

AEE
Alternativa

Diversificada

Escolarizagao

e No campo “Turma”, selecione o ano desejado.

e No campo “Tipo de Planejamento” selecione uma das opgoes:
m Plano de aula Nucleo Comum - Anos Iniciais
m Plano de aula Nucleo Comum - Anos Finais
m Plano de aula Leitura e Fluéncia - Anos Iniciais
m Plano de aula Cultura Maker - Anos Iniciais

m Plano de aula Cultura Maker - Anos Finais

Conecta

depois em

m LIBRAS - Atendimento Individualizado do Surdo - Anos Iniciais
m LIBRAS - Atendimento Individualizado do Surdo - Anos Finais

m Plano Educacional Individualizado (PEI) Anos Iniciais

14
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Conecta

m Plano Educacional Individualizado (PEI) - Anos Finais

m Plano de aula Projetos Complementares - Anos Iniciais

m Plano de aula Projetos Complementares |, Il e Il - Anos Finais

m Plano de aula Nucleo Diversificado (Estudos Matematicos,
Pratica de Leitura, Pratica de Escrita) - Anos Finais

m EE - Atividades complementares - Fundamental - Plano de Aula

m EE - Planejamento Fundamental

e Clique no botao para gerar a lista de planejamentos produzidos
pelos(as) professores(as). Caso seja necessario, ha as opgdes de filtra-los por
situacao.

e Na coluna “Situagdo”, o planejamento que esta “Aguardando” foi enviado
pelo(a) professor(a) e aguarda o acompanhamento do (a) professor(a)
coordenador(a).

e Na coluna “Acdes”, passe o0 mouse sobre os icones para ler o nome das

ferramentas disponiveis.

o O botdo (¢ “editar os dados da elaboragdo” - permite a leitura do
planejamento e a escrita de consideracgoes.

o O botdo D *“visualizar o histérico de alteragdo da situacdo” - permite
visualizar o histérico de edi¢gbes do Planejamento.

o Obotao ¥ “concluir’ permite que o acompanhamento do planejamento
seja finalizado.

o O botdo @ “revisar’ - permite que sejam incluidas orientagdes para
que o professor refaga algo no planejamento.

o Obotdo &£ “exportar essa elaboragdo” - permite que o planejamento
seja salvo em pdf, tornando-se um arquivo que pode ser impresso ou

compartilhado.

e Clique no botdo (£ “editar os dados da elaborag&o”, para ler o planejamento
enviado pelo(a) professor(a) e escrever suas consideracgoes.
e Apés a leitura de cada aba, caso necessario, escreva suas consideragdes no

campo “Consideragdes do (a) prof (a) Coordenador (a)”.

15
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e Quando finalizar sua leitura e consideragdes, clique em @EELEEP, depois em

-

e ApOs concluido, o planejamento n&o podera ser editado.

OBS: Em casos excepcionais, quando for necessario que o professor realize
alteracgdes urgentes que ndo possam aguardar a escrita dos proximos planejamentos,
clique no botao “revisar”.

o Na janela “Informe o motivo” descreva o que é necessario que o(a)
professor(a) modifique e clique em . Assim, o planejamento
retornara para que o(a) professor(a) realize a alteragéo e, por isso, na
coluna “Situacao” sua descricdo mudara para “revisar”.

o Lembre-se de realizar o acompanhamento do planejamento quando

o(a) professor(a) reenviar o planejamento com as alteragoes.

o Posteriormente, clique em .

3.4. Imprimindo o Plano de Aula

Professor(a):

e No canto superior direito da tela, clique em “planejamento”:

= 2 @ 7 ~ © B & v =
Estudantes / Antrop. e Avaliacédo Registro De Frequéncia Hordério de Parecer Planejamento Tarefas Notas
Criancas Ficha Médica v Atividades b 4 Aula v

e Escolha o “Tipo de planejamento” e o “Componente” e cligue no botéo
C=ED
e Na coluna “Ag¢des”, clique no botao “exportar essa elaboragao”.
e Na janela “Parametros para exportacdo”, no campo “Tipo de Exportagcao”,
selecione o formato de impressao desejado:
m Preenchido (Paisagem)
m Preenchido (Retrato)
e Selecione a opgao “PDF”.
oﬁanela com a descricdo “Sucesso. Baixando o arquivo”, clique em
e Um documento em PDF sera gerado e - quando concluido - aparecera no canto
superior direito, ao lado da barra de endereco da pagina da internet, no simbolo

@ 16
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o O arquivo em PDF podera ser compartilhado por meio de ferramentas
digitais, como por exemplo e-mail e Whatsapp.
e Clique no documento gerado e no simbolo de impressora no canto superior

direito.

e Escolha a impressora e clique no botao .

Professor(a) coordenador(a):
e No menu inicial, clique na aba “Unidade Educacional’, depois em

“Planejamento”.

T Unidade Educacional

Ata de reunido
Calendério Escolar
Registro De Atividades
Encerramento
Horérios

Ocorréncias

Planejamento

e No campo “Ano Letivo”, selecione “2026”.

2026

2025
2024
2023
2022

e No campo “Tipo de Turma”, selecione “Escolarizacao”.

Tipo de Turma *
| Q
AEE
Alternativa
Diversificada

e No campo “Turma”, selecione 0 ano e turma para a qual deseja imprimir.

e Selecione o “Tipo de Planejamento”.

e Clique no botao :

17
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e Na coluna “Acdes’, clique no botdo <= “exportar essa elaboragao’.

e Na janela “Parédmetros para exportagdo”, no campo “Tipo de Exportagéo”,
selecione o formato de impresséo desejado:
m Preenchido (Paisagem)
m Preenchido (Retrato)
e Clique em m e na opgao “PDF”.
e Na janela com a descrigdo “Sucesso. Baixando o arquivo.”, clique em “
e Um documento em PDF sera gerado e - quando concluido - aparecera no canto
Csi'u)perior direito, ao lado da barra de enderego da pagina da internet, no simbolo
o Esse arquivo em PDF podera ser compartihado por meio de
ferramentas digitais, como por exemplo email e Whatsapp.
e Clique no documento gerado e no simbolo de impressora no canto superior

direito.

e Escolha a impressora e clique no botao .

4. REGISTRO DE ATIVIDADES (FOLHA DE CONTEUDO DO DIARIO DE CLASSE)

4.1. Preenchendo o Registro de Atividades

Professor(a) regente

e Os Registros de Atividades deverao ser registrados diariamente pelo/a(s)

professor/a(es/as), conforme tutorial a seguir.

e Clique em “Registro de Atividades”:

= l” 74 7 ~ © Ey & &

Estudantes / Antrop. e Avaliacao Registro De Frequéncia Horario de Parecer Planejamento Tarefas Notas

Criangas Ficha Médica v Atividades v Aula

e Selecione a turma para a qual deseja fazer o registro (parte superior da tela).

e Na tela, aparecerao trés abas (Mapa de Registros, Listagem de Registros e
Resumo de Registros), conforme imagem abaixo. Quando o professor ja tiver
feito o registro no dia, ele aparecera com a cor verde. Quando néo tiver feito o

registro, aparecera com a cor vermelha.

18
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Mapa de Registros  Listagem de Registros  Resumo de Registros

O Legen:

JANEIRO FEVEREIRO

e Se 0 horario de aulas estiver registrado corretamente no sistema, apareceréao
no calendario apenas os dias em que o professor tem aula do seu componente
curricular na turma (no caso dos anos finais) com as cores verde ou vermelha.
Os demais dias ficardo com a cor branca.

e Passe o0 mouse sobre a data para a qual que deseja fazer o registro de

atividades. Clique no botdo com o simbolo de (+).

JUNHO
3 de 21 registrados
Dom  Se8  57/06/2025 - SEXTA
1 2 4
CIENCIAS [+)
8 9
15 16 - - .

22 23 24 25 26 27 28

29 30

e Confira se a turma selecionada e o componente curricular estao corretos, além
da data da aula. Se o registro servir para mais de uma turma em que o
professor atua no dia, basta selecionar as turmas as quais o registro se aplica
na aba Registro de Atividades Multiturma.

e Faca o registro conciso do conteudo no campo correspondente, descrevendo

brevemente o conteudo trabalhado e a metodologia utilizada.

Data da Aula *

27/06/2025

Registro De Atividades Multiturma - Hordrio Diferencial

egistro De Ativi
EFAF7° ANOAM - ANOS FINAIS © EFAF7° ANOBM - ANOS FINAIS @

Registro de Atividades - Anos Finals ~ ERER

Contetido *
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e Se necessario, preencha o campo Observacdo, considerando os
apontamentos do item 1.2 deste tutorial.
e Clique na aba ERER, ao lado da aba de registro de atividades e faga o

preenchimento, conforme o item 4.2.1 deste tutorial.

e Clique no botao 5 Salvar g

e Também é possivel fazer o registro por meio do botéao no canto

superior direito da pagina de Registro de Atividades.

= 2 @ 7 c4 O] B /] Y
Estudantes / Antrop. e Avaliagdo Registro De Frequéncia Horério de Parecer Planejamento Tarefas
Criancas Ficha Médica Atividades Aula
v hd

(i}

N

(=]
o+
o

S

4

& Procedimento em Lote ~ & Exportar

e Se for necessario adicionar mais de um registro por dia (por exemplo, se o
professor ministra duas aulas do mesmo componente, no mesmo dia, em uma
turma), é necessario fazer o segundo registro por meio do botao adicionar. Nao

€ possivel fazer dois registros por meio do método do calendario.

OBS: Em dias de planejamento, quando ndo ha presencga de estudantes e familias,
nao preencha o “Registro de Atividades”. Neste caso, escreva “Planejamento

pedagdgico” no campo das observagdes da folha de frequéncia.

4.2. Atividade(s) relacionada(s) a Educacio para as Relagdes Etnico-Raciais
e Para que a Secretaria Municipal de Educagdao (SME) acompanhe a
implementacgao das Leis n°® 10.639/2003, n°® 11.645/2008, n° 12.796/2013 e as
Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacgao Infantil (2009), sempre que
o(a) professor(a) realizar atividade relacionada a Educagao para as Relagbes
Etnico-Raciais (ERER), devera indica-la na aba “ERER”, conforme orientacdes

deste tutorial.
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e O(A) professor(a) coordenador(a) devera acompanhar os Registros de
Atividades preenchidos pelos(as) professores(as), conforme orientagdes do

tutorial a sequir.

e Na auséncia do(a) professor(a), o(a) professor(a) coordenador(a) devera

lancar diariamente os Registros de Atividades.

4.2.1. Registrando as atividades relacionadas a ERER no Conecta:
e ApOs realizado o login, selecione a “Turma” e realize os seguintes passos:
- “Registros de Atividades”;
- “Adicionar”;
- “Data de Aula”;
- “Componente Curricular”;
fEieme B G

& marcelo Cosme da Silva Turma *
(fund teste)

o] ]=

Escolz

EFAF 6"ANOAM - Matutino/Manh3 Il | UNIDADE SME (teste)

Lo 4 7 & 3 ] =
f Unidade Educacional @ Estudantes / Anitrop. & Avaliagio Registra De Frequéncia Hordrio de Parecer Planejamento Tarefas Notas
Criangas Ficha Médica Afividades Aula
- - -
& Servidor ]
~ Data Inicio Data Final Compenente Curricular
[® relatdrios 2]
i i Todos =
o sistema a
Situag
P 5 a
Il Patriménio Todas

= Protocolo ]

e

= f= Conecta Educacdo 1.84.032 - 2025

- Professor(a), se uma ou mais atividade(s) desenvolvida(s) estiver(em)

relacionada(s) & Educacéo para as Relacdes Etnico-Raciais, no campo

& Marcelo Cosme da Silva
(fund teste)

M Unidade Educacional
& Servidor

[B Relatérios

4 sistema

Il Patriménio

= Protocolo

Turma*

EFAF 6°ANDAM - Matutina/Manha

= = r 7
Estudantes / Antrop. & Avzlizgio Registro De

Criangas Ficha Médica Atvidades
h
=
Notas
-

Data da Auls *

08/04/2025

Componente Curricular *

Registra De Atvidades Multiturma

Registro de Atividades - Anos Finais  ERER

Escola
~ I | UNIDADE SME (teste)
= &
Frequéncia Hordrio de Parecer Flanejamanta Tarefas
Aula
A

Registro De Atividades Multiturma - Hordrio Diferencial

= == Coneca Educagdo 1.84.032 - 2025
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“Realizou atividade referente a Educacdo das Relagdes Etnico-Raciais
(ERER)?” clique na seta e marque a opgao “sim”.

ATENGAO! A Educacdo para as Relacdes Etnico-Raciais & obrigatéria, em
conformidade com a Lei n° 10.639/2003 e 11.645/2008. E uma agdo continuamente
acompanhada por 6rgaos de controle federais, estaduais e municipais e, por isso, €

muito importante a realizagao dos registros de forma correta.

Componente Curricular *

EDUCACAQ FiSICA v
Registro De Atividadas Multiturma Registro De Atividades Multiturma - HorArio Diferencial
registro de Atividades - Anos Finais |~ ERER @

Realizou atividade referente 3 EducacSo das RelagBes Etnico-Raciais (ERER)? *

= == Conecta Educagio 1.84.032 - 2025

- No campo “Descreva a atividade referente a Educagdo das Relagdes
Etnico-Raciais (ERER)’, detalhe a atividade que foi trabalhada e em
seguida clique em “Salvar”

Obs.: A atividade referente a ERER s6 sera salva se o campo “Registro de Atividades”

no item “Conteudo” estiver preenchido.

Registro de Atividades - Anos Finais ERER ©

Realizou atividade referente 3 Educagdo das RelagBes Etnico-Radials (ERER)? =

Descreva a atividade referente 3 Educagio das Relagdes Etnico-Raciais (ERER) ™

ra e indigena. destacande a importa
vem a misica, danga. jogos e tradigdes

ses povos na formacao da identidade cultural brasileira.
ulturas, come @ maracatu. capoeira (afro-brasileiro) € o uso de

= e Conecta Educacio 1.84.032 - 2025
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Obs.: Se nenhuma das atividades desenvolvidas estiver relacionada a
Educacéo das Relagdes Etnico-Raciais, no campo “Realizou atividade
referente 8 Educacdo das Relagdes Etnico-Raciais (ERER)?”, marque

a opcao “Nao”.

Professor(a) em relagdo ao “Registro de Atividades” caso necessite acessar
alguma das seguintes acdes: “editar” ou “histérico” ou “Copia esse registro
para outras turmas” ou “Excluir” sigas as seguintes etapas:

- selecione a “Data Inicio” e a “Data Final”;

- 0 “Componente Curricular”;

- em seguida “Pesquisar”.

Serado listadas as atividades de acordo com a data e o componente
selecionados.

Em seguida, deslize o mouse sobre a o registro que deseja acompanhar. Obs.:
Tanto o(a) coordenador(a) quanto o(a) professor(a) poderdo acompanhar,

também, as atividades relacionadas a ERER que foram registradas pelo(a)

- e - = w = - - -
Estudantes / Antrop. e Avaliagio Regismro De Frequéndia Haordrio de Parecer Plamejarmento Tarefas Notas
Criancas Ficha kédica Atividades Al
- - h 4
Dista |nicia Dista Final Companerte Curricular
08/04/202: 08/04/2025 Todos
Tusg
Toda: w

Registrados

Nio Regisrados  Gréficos
Mostrar / esconder colunas
Cos b

Data o Conteida Situagiic Registrado por Agdes

142 GAD Registro de Atividodes - Anos Finais @D
Conteido: Formagso da identidade cubtural br Sikva [fund teste) 8
ERER
Realizou atividade referents & Educagio das Relagies Etnico-Raciais (ERER)?: M3

Descreva a atividade referente & Educaghio das Relages Etnico Raciais (ERER): - Sre
510 o sobre as culuras afro-braslleira e INJIEENa, 0estacando a ”‘F:’.j':.’-:{::t.’ Oovos

—

= Gm= Coneca Educacdo 1.84.032 - 2025

Faca as alteracbes necessarias e clique em “Salvar”.
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4.3. Acompanhando os Registros de Atividades

Professor(a) coordenador(a):

No menu inicial, clique na aba “Unidade Educacional”’, depois clique em

“‘Registro de Atividades”.

i Unidade Educacional

Ata de reuniao

Calendario Escolar

Registro De Atividades

Preencha os campos “Turma”, “Data inicio”, “Data final”.

Se quiser filtrar por componente curricular, basta selecionar no campo
correspondente o ‘Componente’.

No campo “Situagao”, selecione a opcao “Todos” ou “Concluido”.

Clique em .

Deslize o mouse sobre a linha do registro que deseja acompanhar e realize a
leitura.

Caso seja necessario realizar alguma alteracao, clique no botdo ' (£

“Editar”.

Faca as alteragcbes necessarias e clique em Salvar

4.4. Imprimindo os Registros de Atividades

OBS.:

Ao final de cada més, os Registros de Atividades deverdo ser impressos,
assinados pelos(as) professores(as), pelos(as) professores(as)

coordenadores(as) e arquivados na secretaria da unidade educacional.

As informacdes relacionadas as atividades da ERER nao devem ser incluidas

na impressao do Registro de Atividades. Esses dados tém carater exclusivamente

informativo e servem para que a SME acompanhe a implementacgao dos dispositivos

legais vigentes. O tutorial a seguir orienta o(a) professor(a) coordenador(a) sobre

como acessar os registros feitos pelos(as) professores(as) e como remover as

informagdes da ERER do documento antes da impressao.
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Professor(a) coordenador(a):
e No menu inicial, clique na aba “Unidade Educacional”’, depois clique em

“‘Registro de Atividades”.

1l Unidade Educacional

Ata de reuniao

Calendario Escolar

Registro De Atividades

e Preencha o campo “Turma”.

e No campo “Data inicio”, preencha o primeiro dia letivo do més que deseja
imprimir.

e No campo “Data final”, preencha o ultimo dia letivo do més que deseja imprimir.

e Selecione o ‘Componente’ desejado.

e No campo “Situagao”, selecione a opc¢ao “Todos” ou “Concluido”.

e Na janela “Parametros para Exportacdo”, no campo “Tamanho da fonte”,
selecione o tamanho da letra que deseja na impresséo.

e No campo “Tipo de Exportagao”, selecione “Todos registrados”.

e No filtro “Colunas do relatério”, deixe marcados com “Sim” apenas os campos:
“‘Data”, “Componente” e “Atividade/Conteudo”.

e No filtro “Assinaturas Disponiveis (Personalizadas)’, no campo “Tipos de
Assinaturas”, mantenha as op¢des “Professor(a)” e “Editavel’.

e Preencha o campo “Editavel’, com a funcdo e o nome do(a) professor(a)
coordenador(a)

e Clique em e na opgao PDF.

e Um documento em PDF sera gerado e - quando concluido - aparecera no canto

Czsperior direito, ao lado da barra de endere¢o da pagina da internet, no simbolo
e Clique no documento gerado e no simbolo de impressora no canto superior

direito.
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e Escolha a impressora e clique no botéo .

OBS: Observe que havera 3 (trés) campos de assinatura ao final da folha de

“‘Registros de Atividades” de cada més. No primeiro campo, a esquerda, estara
descrito o nome do(a) professor(a). Esse campo deve ser assinado. No segundo
campo, a direita, o nome do(a) professor(a) coordenador(a) constara como
“‘professor”. Feche este campo com um traco, sem assinaturas. No terceiro campo,
na linha abaixo, constara a fungao e o nome do(a) professor(a) coordenador(a) e deve

ser assinado. Exemplo:

: Mayane Theodoro Coimbra Tatiana Soriano Sena
Professor(a) ' Professor(a)

Gotiomo, Jawame Juna.

Professora Coordenadora Tatiana Soriano Sena

coordenador(a) visualize com mais facilidade quais planos de aula e registros
de atividades ainda nao foram enviados pelos(as) professores(as) regentes.
e No menu inicial, clique na aba “Unidade Educacional”’, depois, clique em

“Resumo de Pendéncias”.

I‘uu Unidade Educacional I

Ata de reunido
Calendario Escolar
Horarios
Protocolos

Resumo de
Aproveitamento

I Resumo de Pendéncias |

Turma

e No campo “Unidade Educacional’” selecione a unidade cadastrada em seu
perfil.
e Clique em .
o Todos os “Registros de Atividades” nao preenchidos serao informados
na primeira aba.
o Os “Planos de Aula” que nao foram enviados pelos(as) professores(as)

regentes serao informados na segunda aba.
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e Se desejar, antes de clicar em “Pesquisar”, é possivel filtrar as informacgdes.

5. MODULAGCAO ESCOLAR (SECRETARIO ESCOLAR/COORDENADOR
PEDAGOGICO)

e Na aba de selecdo, selecione a opg¢ao ‘Servidor, depois ‘Modulacio

Escolar’ e por fim ‘Magistério’.

Ve N

Cadastro

I Modulacédo Escolar I B

e No canto superior direito, clique no botao

e No ‘Ano Letivo’, selecione 2026.
e Em ‘Tipo de Modulagao’, escolha ‘turma’ para o caso dos professores
referéncia e ‘componente curricular’ para o caso dos professores de area.
o Se selecionar Turma — No campo Tipo de Turma, selecione a
opgao adequada. Como regra, usa-se ‘Escolarizagao’. O tipo
‘Diversificada’ € usado em algumas configurag¢des especificas,
como Projetos Complementares das Escolas Municipais em
Tempo Integral.
o Se selecionar Componente Curricular — Escolha o componente
que o professor assumira e prossiga.

Qual o tipo da modulacédo?
Ano Letivo * Tipo de Modulagao * Componente

2025 v Componente Curricular v HISTORIA 7
| Q

Unidade Fducacional *
e No campo Cargo, como regra utilize Profissional de Educagéo Il. As outras
opgdes sao para professores das UEs conveniadas sem vinculo e
profissionais cedidos e a disposi¢ao da Prefeitura de Goiania para exercer
funcao de Magistério.
e No campo Servidor, busque a pessoa que sera modulada pelo nome ou CPF.

e No campo Contrato, cadastre o nimero de matricula do servidor.
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e No campo Funcao, cadastre a op¢ao que equivale ao que o professor
desempenhara dentro da UE.

e Em Data de Inicio, cadastre o dia em que o servidor comecgou a
desempenhar a sua fun¢do na UE.

e Deixe o campo Dependéncia em branco. Se necessario, utilize o campo

observacéo.

Quem sera modulado?

Cargo* Servidor *

Contrato * Fungao *
Data inicio * Dependéncia

Observacao

e No campo ‘Resumo do Servidor’, selecione o(a) servidor(a) modulado(a) na
Unidade Educacional.

e Aplique os filtros de Turno, Ano, Condi¢gao de Turmas (com modulagao,
modulagéao parcial ou sem modulagédo) e Turma, conforme a alocagao do(a)

professor(a).

Filtros de turmas disponiveis
Turno Agrupamento/Ano Semestre Condigdo de Turmas Turma

Matutina/Manha ~ ~

Apos a concluséo do cadastro, clique em
e Os professores devidamente modulados aparecerao listados no campo
Modulagao.

6. HORARIO DE AULA (COORDENADOR DE TURNO)

e No menu do sistema, selecione ‘Unidade Educacional’ e depois ‘Turma’.
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Ata de reuniao
Calendario Escolar

Registro De Atividades

Planejamento
Presencas e Faltas

Resumo de
Aproveitamento

Resumo de Pendé&ncias

Turma

e Na lista que aparecera na tela, clique na turma para a qual deseja cadastrar o

horario.
Descricio Tipode Turma  Agrupamento/Ano Ano Letivo  Calendario Escolar Composigéo de Ensino  Capacidade Maxima  Estudantes / Criangas  Semestre  Turno sala Multi  Ssituagio
I EFAF6° ANOAM  Escolarizagdo  ANOS FINAIS 6° ANO 2025 Calendario 1-2025  ANOS FINAIS - Parcial 35 o Matutino/Manha x Ativo
EFAFE° ANOBM  Escolarizagdo  ANOS FINAIS 6°ANO 2025 Calendario 1-2025  ANOS FINAIS - Parcial 35 '] Matutino/Manha x Ativo
EFAF6° ANOCM  Escolarizagdo  ANOS FINAIS 6°ANO 2025 Calendario 1-2025  ANOS FINAIS - Parcial 35 o Matutino/Manha * Ativo

e Clique na opcéao ‘Horario de Aula’.

202 N 4 A .
) e @ 7 & o) S g = 15 #
Acdes em Alocar e Avaliagao Registro De Frequéncia Horério de Impressoes Planejamento Resultado Reordenar Tarefas
Lote Desalocar Atividades Aula
v A4 v - v

e Na tela do horério para a turma especificada, clique no botao ‘A¢des’ e
depois em ‘Adicionar uma nova vigéncia de horario’.

:

Vigéncia

© Adicionar uma nova vigéncia de horario

Nos dias da semana, selecione, um a um, segunda a sexta-feira.
Selecione a quantidade de aulas, de acordo com o que definem as Diretrizes
de Modulagdo da SME para a turma especificada.
Selecione a duracgéo das aulas.
Escreva o horario da primeira aula no formato HH:MM ou selecione no reldgio
da ferramenta disponibilizada pelo sistema.

e Selecione se todas as aulas tém a mesma duracao ou duragdes diferentes.

B Cadastrar nova vigéncia de horério

Horario Intervalos Disciplinas Vigéncias

Horario - Configuracdo

Dias da semana * Tipo das aulas *
020 ] i@ ] sx0 | | Mesma duragéo v
( Qtd. deaulas * Duracgdo (min) * Inicio da 12 aula * Intervalo apés
Em branco para nenhum intervalo
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e ApOs a conclusado do plano, clique em Avancgar. Por fim, selecione a vigéncia
desejada e cligue em Salvar. O horario esta pronto!

Disciplinas - Configuracdo

Componentes Curriculares

Segunda Terca Quarta Disponiveis
1% aula 1* aula 1% aula LINGUA PORTUGUE. 4
@07:00 - 07:50 @07:00 - 07:50 ©07:00 - 07:50
N N N INGUA INGLESA
ARTE
2* aula 2*aula 2% aula
®07:50 - 08:40 @07:50 - 08:40 ®07:50 - 08:40 EDUCAGAO FISICA
E : H MATEMATICA 4
3% aula 3* aula 3% aula CIENCIAS DA NATU. 2
©08:40 - 09:30 @08:40 - 09:30 ©08:40 - 09:30 HISTORIA 3
T T - GEOGRAFIA
4" aula 4" aula 4 aula PRATICAS DE ESCRITA 1
©09:30 - 10:20 ©09:30 - 10:20 ©09:30 - 10:20 .
. . . PRATICAS DE LEITU. 1
ESTI ATEMA.
5° aula 5°aula 5% aula
©10:20- 11:10 @10:20- 11:10 ©10:20-11:10 PROJETOS COMPLE.. 1
- - : LIBRAS 1

7. OCORRENCIAS DO SISTEMA CONECTA EDUCAGAO (COORDENAGAO DE
TURNO/COORDENAGAO PEDAGOGICA)

7.1 Cadastro de Ocorréncias
(Coordenacao de turno/Coordenagao pedagoégica)
e No menu lateral de selegao, clique na aba ‘Unidade Educacional’, em seguida

‘Ocorréncias’ e, por fim, ‘Escolares’.

_ﬁ_l Unidade Educacional I 2

Ata de reunido
Calendario Escolar
Registro De Atividades
Encerramento

Horarios

Ocorréncias S|

e Na parte superior direita da tela, clique no botao .
e Clique na aba ‘Tipo de Ocorréncia’ e selecione a situagao que melhor se
adequa ao registro que sera realizado.
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Tipo de Ocorréncia *

Danos e outros crimes contra o patrimanio
Agressdes, ameagas e outros problemas de convivéncia (violéncia interpessoal)
Consumo/venda de dlcool e outras drogas
Posse ou encontro de armas e/ou outros objetos perigosos
Assédio efou abuso sexual
Outros problemas de vulnarebilidade

Monitoramento de frequéncia

Aba ‘Dados Gerais’:

Dados Gerais  Envolvidos

Natureza da Qcorréncia * Data da Ocorréncia * Turno da Qcorréncia * Hora da Ocorréncia
Selecionar uma opgéo. Escolha no calendario ou digite. Matutino/Vespertino/Noturno Registrar a hora aproximada
Descrigdo Procedimento Adotado
Descricdo detalhada do episddio ocorrido. Procedimentos adotados pela Unidade Educacional para resolver, mitigar ou dar

os devidos encaminhamentos ao problema apresentado.

e No campo ‘Natureza da Ocorréncia’, selecione a opcédo que melhor se
adequa ao caso a ser registrado.

No campo ‘Data da Ocorréncia’, selecione o dia do episddio relatado.
No campo Turno da Ocorréncia, marque a opcao adequada.

No campo ‘Hora da Ocorréncia’, registre o horario aproximado do fato.
No campo ‘Descri¢ao’, relate o episédio de forma clara e detalhada.
No campo ‘Procedimento Adotado’, descreva os encaminhamentos
realizados a partir do ocorrido.

Aba ‘Envolvidos’:

Clique no botao ‘Adicionar Envolvido’.
Na aba ‘Tipo’, da janela ‘Adicionar Envolvido’, escolha a opgéo adequada
(Estudante/crianga, responsavel, servidor ou outro).

e Na aba ‘envolvimento’, selecione de que forma a pessoa foi envolvida no
episddio relatado.

Estudante / Crianga

Ver Foto Nome CPF Tipo de Envolvimento Agbes
mais
v Crianga Teste Brunna Mourao Cavalcante 447.430.511-69 Responsavel ®
v Thavita de Avelar teste 411.122.842-90 Vitima ]

€ Voltar Salvar

Pronto! A ocorréncia esta registrada.

e No campo ‘Pesquise pela pessoa desejada’, busque o0 nome do envolvido
entre os registros da Unidade Educacional e selecione, com um clique.
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e ApOs o registro de todos os envolvidos no episédio, clique em .
8. LANCAMENTO DE NOTA

8.1 Langamento de Nota (Secretaria Escolar)

*< Monitoramento Resumo de
Aproveitamento
[REE L asaiane Resumo de Pendéncias
il . c
I 1l Unidade Educacional I Turma I

Na aba de opg¢des do lado direito, clique em Unidade Educacional.
Na régua de selegéao, selecione Turma (ultimo item).
Clique na turma, do tipo Escolarizagdo, em que sera feito o langamento de

Tipo de Ano Calendario Composicdode  Capacidade Estudantes /

Descricdo Turma Agrupamento/Ano Letivo Escolar Ensino Maxima Criangas Semestre  Turno Sala Multi Situagdo

EFAIT® ANOAI Escolarizagdo ~ ANOS INICIAIS 1° 2025 Calendario 1 ANOS INICIAIS 25 24 Integral x Ativo
ANO - 2025 - Integral

EFAIT® ANOBI Escolarizacdo ~ ANOS INICIAIS 1° 2025 Calendario 1 ANQS INICIAIS 25 24 Integral x Ativo
ANO -2025 - Integral

EFAI2® ANOAI Escolarizagdo  ANOS INICIAIS 2° 2025 Calendario 1 ANOS INICIAIS 25 21 Integral x Ativo
ANO - 2025 - Integral

e Abaixo da régua de opcdes, ha uma aba com o nome ‘Componentes
Curriculares’. Clique nela.

28s Adicionar Envolvido

Tipo * Envolvimento *

Estudante / Crianca v v

Pesquise pela pessoa desejada *

‘ Pesquise pelo nome, cpf ou matricula v
| Q

Crianca teste Gabrielle Facre Stutz
Matricula: 25012026677
CPF: 995.728.171-24

Data de Nascimento: 10/03/2024

RG: -
2, > 4 A
= - @ 7 ~ O] = E & = 12
Agdes em Alocar e Avaliagao Registro De Frequéncia Horario de Impressoes Parecer Planejamento Resultado Reordenar

Lote Desalocar Atividades Aula

v v v v v

#‘

Tarefas

Dados Gerais  Estrutura Curricular  Estudantes / Criangas na Turma | Componentes Curriculares | Notas de Avaliagdes  Avaliagdo Antropométrica e Ficha Médica
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e Abaixo da régua de opgbes, ha uma aba com o nome ‘Componentes
Curriculares’. Clique nela.
e Selecione o componente em que sera feito o langamento de notas.

LETRAMENTO

NUMERAMENTO

PROJETOS COMPLEMENTARES |
PROJETOS COMPLEMENTARES II

PROJETOS COMPLEMENTARES Il

e No sistema, informe quando o estudante nido esta alocado na turma
diversificada. Nesse caso, ndo € necessario efetuar o langcamento da nota.

FILIPE ALVES SANTANA Esse estudante / crian¢a ndo estd alocado na turma diversificada.
SIS EMANUELLY CASTRO DA SILVA COSTA (LETRAMENTO (Reagrupamento)) m] [m]
JASMIM VITORIA AMORAS DO NASCIMENTO Esse estudante / crianga ndc esta alocado na turma diversificada.
JOSE RODOLFO FARIA BILIZARIO (LETRAMENTO (Reagrupamento)) 0 0
KAMILLY CHAGAS SANTOS (LETRAMENTO (Reagrupamento)) ad ]

LAURA ALVES DE OLIVEIRA PONTES (LETRAMENTO (Reagrupamento)) O 0

e Faca o langamento das notas, com valores de 0 a 10,0, com gradagéo em
décimos.

e Quando a nota é preenchida com um numero valido, a célula (quadradinho) da
tabela fica com a cor amarela. Quando a nota € preenchida com um numero
nao valido, a célula da tabela fica com uma cor vermelha clara.

e Depois de preencher a nota de todos os estudantes da turma, clique no botao

e Aparecera uma mensagem de confirmacgéao, indicando que as notas foram
salvas corretamente.

Sucesso!

Notas salvas com sucesso.
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8.2. Professor(a) regente/ Professor(a) Coordenador(a):

Conecta

+ Na parte superior da tela, acima da régua de opgdes, selecione a turma e,

se necessario, selecione também a Escola.

E— @ Escolarizagio B Vg
EFAF6° ANOBM - Matutino/Manha ~ | ESCOLA MUNICIPAL GERALDA DE AQUINO
= [~ & 7 (4 (0] = &
Estudantes / Antrop. e Avaliacdo Registro De Frequéncia Hordario de Parecer Planejamento Tarefas
Criangas Ficha Médica Atividades Aula
A4 A4

* Na pagina inicial do perfil do professor, clique no icone ‘Notas’,

superior direito da tela.

= | & 7 & o] B &
Estudantes / Antrop. e Avaliacao Registro De Frequéncia Horério de Parecer Planejamento
Criangas Ficha Médica Atividades Aula
hd v

» Selecione o componente curricular

Notas

v
ARTE
CIENCIAS
EDUCACAO FISICA
ESTUDOS MATEMATICOS
GEOGRAFIA
HISTORIA
LIBRAS
LINGUA INGLESA

LINGUA PORTUGUESA

i}

Notas

4

no canto

&
Tarefas

* Natela de langamento de notas do componente curricular, vocé visualizara
uma tabela com o nome de todos os estudantes da turma. As abas nao

preenchidas ficam na cor vermelha, como padréo.

Ne Estudante / Crianga 1°Bim 2°Bim 3°Bim 4° Bim Média Anual
1 ALEJANDRO DAVID PEREIRA

2 ALICE REIS DA SILVA

3 ANA BEATRIZ PEREIRA DE PAULA

4 ANDRE LUIZ RODRIGUES DA SILVA

6 CARLOS HENRIQUE CARVALHO BESSA

7 DANIEL GONCALVES DE ABREU

8 DAVI QUIRINO SANTANA

Aprovar Conselho

Reprovar Conselho

Notas

Média Final
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* Preencha a aba do 1° Bimestre de cada estudante com a nota final, em
uma gradacdo de 0 a 10,0. O sistema permite o cadastro de quaisquer
numeros entre 0 e 10,0 (exemplo, 5,2 ou 8,7).

* Quando a nota é preenchida com um numero valido, a célula (quadradinho)
da tabela fica com a cor amarela. Quando a nota é preenchida com um
numero nao valido, a célula da tabela fica com uma cor vermelha clara.

N Estudante / Crianga 1°Bim 2°Bim 3°Bim 4°Bim Média Anual Aprovar Conselho Reprovar Conselho Média Final

ALEJANDRO DAVID PEREIRA 13 g g 13

Depois de preencher a nota de todos os estudantes da turma, clique no botéo.

Aparecera uma mensagem de confirmagdo, indicando que as notas foram
salvas corretamente.

LN

N

Sucesso!

Notas salvas com sucesso.

O

» Se vocé for professor referéncia, lembre-se de fazer esse procedimento em
todos os componentes curriculares. Se vocé for professor de area, lembre-se
de fazer esse procedimento em todas as turmas e, se for o caso, em todas as
escolas em que vocé atua.

9. INCLUSAO DA ROTINA PEDAGOGICA ESTRUTURADA NO PLANO DE AULA

e Acesse o link do arquivo ‘Rotina Pedagdégica Estruturada’, armazenado no
Drive da Geréncia da Educacdo Fundamental da Infancia e da Adolescéncia
(GEREFIA). Ele esta disponivel AQUI.

e Com o arquivo aberto, va até o menu Arquivo, que fica na parte superior direita,
em seguida selecione ‘Baixar’ e, por fim, clique na ogao Microsoft Word (docx.),
conforme a figura abaixo.
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EEEEEEEEEE . Conecta
COIANIA anisaads
a ROTINA PEDAGOGICA ESTRUTURADA - S-SR OB {red
Editar Ver Ferramentas Ajuda p—
- B Novo >
- o Abrir Ctrl+0
D Fazer uma cépia
[¥] Salvar como Documentos Google ESCOLA MUNICIPAL
2+ Compartilhar >
| BIMESTRE:
& E-mai >
mal ROTINA PFNAGOGICA ESTRUTURADA
L Baixar > I I Microsoft Word (\docx)l QUARTA
Formato OpenDocument (.odt)
e Na parte superior direita do navegador, clique no botdo indicado (setinha para

baixo) e, depois, selecione o arquivo. Clique nele para abrir.

Com o arquivo aberto, clique na pagina ‘Habilitar Edicao’, logo acima da pagina
do documento. Agora, basta preencher as células com a rotina, conforme as
orientagdes, que podem ser acessadas no rodapé do documento, por meio de

hiperlink.
“x o @ e

ROTINA PEDAGOGICA ESTRL ! &
(1).docx

o 793 KB « Concluir
adican | [=] V' § Y

7 ARTIGOS E CONGR... [Z

ternet podem conter virus. A menos que vocé precise editd-los, é mais sequro permanecer no Modo de Exibicdo Protegido. I Habilitar Edicao I

v20 031451670 80109 10 1L 01200 0130 014 15 16 17 018 1 0190 0200 1 200 1 02200

10. REFORCO ESCOLAR (APENAS Escolas Municipais em Tempo Parcial)

O Reforgo Escolar sera organizado no sistema Conecta Educacao conforme
as Diretrizes de Modulagao vigentes. Os profissionais modulados nesse
componente sdo professores com cargas horarias entre 30 e 40 horas, mas
gue nao realizam a complementagao de carga horaria para completar as 60
horas.

A modulagao devera respeitar a etapa de modulagéo do profissional (anos
iniciais ou anos finais).

ATENCAO! Para que a criacédo das Turmas Diversificadas de Reforgo Escolar
seja efetivada no sistema de gestdo escolar (conforme as diretrizes de
modulacéao), o procedimento de alteracao da grade horaria deve seguir os passos
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abaixo. Este ajuste é essencial para que a carga horaria de 1h20min dos
profissionais PE-Il (40h/60h) seja contabilizada corretamente.

10.1. Fluxo de Correcao de Horarios da Unidade (secretarios e/ou apoios da
Diredu ou NTE)

Acesso ao Cadastro

e No menu principal, acesse o Cadastro > Unidade Educacional> Unidade
educacional. Clique em cima do nome da unidade.

e Localize e clique na aba ou opg¢ao: Turnos atendidos.

(# Editar Unidades Educacionais e

Usuario Coletor ® Token da Escola

33e03ch5 33e03ch5-fdd4-4d75-beda-7a7630529f39
Dados Gerais  Endereco/Contato  Agrupamentos/Anos | Turnos atendidos | Atos normativos  Responsaveis pela unidade
Unidades Educacionais Anexas Programas Financeiros
Turno Ative
Matutino/Manha v
Vespertino/Tarde v
Noturno/Noite
ntegra

Ajuste do Turno Matutino (P6s-Turno)

e Selecione o turno Matutino.
e Acao: Alterar o horario de término das atividades para somar as 1h20min de
reforgo.
oSe o horario atual for 11:15, altere para 12:35.
oSe o horario atual for 11:25, altere para 12:45.
oNota! Certifique-se de que nao haja intervalo registrado entre o horario
regular e o reforgo.
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Unidade Educacional

UNIDADE SME (teste)

Turno *
Matutino/Manha ¥ Ativo
Entrada * Saida *
07:00 11:25
Entrada Antecipada * Saida Antecipada *
06:50 11:15
Entrada Tolerdncia ™ Saida Tolerdncia *
07:15 11:30
Hora maxima para o envio de mensagem * Porcentagem maxima de faltas para envio de mensagem *
10:00 10

Ajuste do Turno Vespertino (Antecipagao)

e Selecione o turno Vespertino.
e Acao: Antecipar o horario de entrada para acomodar as 1h20min de reforgo
antes do inicio das aulas regulares.
oAltere o horario de entrada de 13:00 para 11:40.

Finalizacao e Validacao
e Clique em Salvar/Gravar as alteragcdes em cada turno.
e Verifigue se a nova grade permite a enturmacédo dos profissionais PE-II
(40h/60h) nas turmas diversificadas dentro desses novos intervalos.

10.2. Guia de Criagao: Turmas Diversificadas de Reforgo Escolar (2026)

e Acesse o0 menu: Unidade Educacional > Turma > Adicionar >
Diversificada.

E Unidade Educacional I a

Calendario Escolar

Registro De Atividades
Documentos Curriculares
Ficha de Acompanhamento
Horarios

Ocorréncias

Planejamento

Resumo de Aproveitamento

Resumo de Pendéncias

I Turma I
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M Consulta de Turmas

Tipo de A Calend: Composigio de  Capacidad Estudantes / Estudantes /

Descrigio Turma Agrupamento/Ano  Letivo  Escolar Ensing Méxima Criangas CriangascomNE  Bimestre/Semestre Turno  Unidade Educacional sala  Multi  Situag
1A- PROJETO Diversificada 2026 Calendario 1 £ 9 Integral  ESCOLA MUNICIPAL GO-04 Ativa
COMPLEMENTAR 2026

Preenchimento dos Campos Obrigatérios
e Preencha as informacdes conforme a etapa e o turno correspondente.
o Calendario Escolar: Selecionar ‘Calendario 1 — 2026’.
o Descrigdo da Turma: Digitar no padréao ‘REFORCO [NOME DO
PROFESSORYT'.
o Configuracao de Horarios (Conforme o Turno)

Turno selecionado

Horario de Entrada

Horario de Saida

Matutino

11:15 0u 11:25

12:35 ou 12:45

Vespertino

11:40

13:00

o Diario: Selecionar a opcéao Individual.

Unidade Curricular: Reforco escolar Anos Iniciais ou Reforco escolar
Anos Finais.
o Periodo: Selecionar Primeiro.

%8 Editar Turma Diversificada

s A
7/ ~ Q 1z &
Registro De Frequéncia Horario de Ordenar Planejamenta
Atividades Aula
hd hd
Dados gerais

Calendario Escolar * Descricao da Turma * Codigo @

Calendario 1 - 2026 v REFORCO INICIAIS PROFESSOR TESTE
Capacidade Minima Capacidade Maxima Turno * Horario de Entrada Horario de Saida [ipo de Diario *
Matutino/Man... | 11:15 12:35 Individual v
Unidade curricular * Carga Horaria Periodicidade eriodo
2026 - REFORCO ESCOLAR ANOS INICIAIS = 10 Bimestral Primeiro »
Mediacdo didatico- Sala Situacdo *
pedagdgica
Ativa v

e ApOs a conclusao da criagcado das turmas, deve-se proceder com a modulagao
do professor (a) nas turmas de reforgo escolar. Por meio do perfil de
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Secretario(a) ou da Coordenagao Pedagdgica, é possivel realizar as
modulag¢des dos docentes nas turmas diversificadas.

10.3. Modular professores nas turmas diversificadas

e No menu, cligue em Servidor > Modulagédo Escolar > Magistério > Adicionar.

& | Servidor a

Cadastro
Diretriz Escolar

Em Estagio Probatdrio

Modulagdo Escolar B

Administrativo

Magistério

B8 Consulta de ModulagBes Magistério

Status Area de Conhecimento

Todos v Todos v D °

e Preencher os dados obrigatérios para modulagao:
o Ano letivo: 2026
o Tipo de modulacédo: Turma
o Tipo de turma: Diversificada
(& Adicicnar Modula¢ao Magistério

Qual o tipo da modulagado?

Ano Letivo * Tipo de Modulagdo * Tipo de Turma *

2026 v Turma v Diversificada ~

e Preencher os dados do professor (a):

o Cargo: Profissional da Educacgao Il ou (Novo) Profissional da
Educagao
Servidor: localizar pelo nome ou CPF.
Contrato: automatico conforme nome/cpf do servidor
Funcao: Professor - referente ao concurso/contrato
Data inicio: inicio da turma

o O O O
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Quem sera modulado?

Cargo * Servidaor *

Profissional de Educacao Il ~ Marcelo Cosme da Silva (fund teste) v
Contrato ® Funcao *

32171727101 Nivel 1 v PROFESSOR REGENTE- PEDAGOGIA hd
Data inicio * Dependéncia

16/01/2026 ~
Observacdo

e Acione o comando Listar Turmas. Na listagem exibida, localize a turma
desejada e clique no icone de adi¢do (+), localizado na coluna de Agdes. Assim
que clicar no mais a modulagao sera concluida com sucesso.

REFORCO INICIAIS Matutino/Manha 2026 - REFORCO ESCOLAR ANQS INICIAIS 6 6
PROFESSOR TESTE Sucesso!

Modulagio realizada com sucesso

10.4. Alocar estudantes nas turmas diversificadas

e Navegue pelo caminho: Unidade Educacional > Turma.
e |ocalize e selecione a turma desejada.
o Dica de navegacgdo: Vocé pode clicar com o botdo direito do mouse
sobre a turma e selecionar "Abrir em uma nova guia" para manter a
listagem principal aberta.

it |Unidade Educacional =]
EFAI2® ES(D‘EF\ZagéD ANOS INICH - e ANOS Z0 1 VESPEI’UI’!D!’TE!’dE x Ativo 2026
ANOCAV ANO . INICIAIS - PARCIAL
Ata de reunido R T T Parcial FUND

INICIAIS

Calendario Escolar

Editar Turma de Escolarizacao
Centralizador de Vagas ¥ ‘ N

= B @ Fg & o = Ei &
Certificados Agdes em Alocar e Avaliagio Registro De Frequéncia Horario de Impressdes Parecer Planejamento
Lote Desalocar Atividades Aula
v A 4 v
Conselho Escolar
A >
. . = 12 &
Registro De Atividades Resultado Reordenar Tarefas
- -
Encerramento
Ficha de Acompanhamento Dados Gerais ~ Estrutura Curricular  Estudantes/ Criangas naTurma | Companentes Curriculares | Notas de Avaliagdes  Avaliagdo Antropométrica e Ficha Médica
Horarios .
ARTE
Ocorréncias CIENCIAS

EDUCACAO FiSICA

Planejamento CEOGRARIA

Presencas e Faltas AEIER

LINGUA PORTUGUESA

Programa Saude D

Resumo de Aproveitamento | MBS
CULTURA MAKER

Resuma de Pendé&ncias LINGUA INGLESA
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¢ Dentro do cadastro da turma, acesse a aba Componentes Curriculares.
e Selecione o item Reforgo escolar e clique na opgéo Alocar na Diversificada.
¢ Na tela de "Alocar estudantes na turma diversificada", preencha os seguintes
campos:
o Unidade Curricular: Selecione Reforgo escolar Anos iniciais ou Reforgo
escolar Anos finais.
o Turma Diversificada: Escolha a turma correspondente ao reforgo
escolar
o Data de Entrada: Informe 16/01/2026 (Inicio do Ano Letivo).

o Selecao: Marque os estudantes que estdao fazendo o reforco escolar e
clique em Salvar.

Turma de Escolarizacio

EFAIZ® ANOAV

Componente Curricular

REFORCO ESCOLAR

Unidade Curricular *

2026 - REFORCO ESCOLAR ANOS INICIAIS v

Turma Diversificada * Entrada *

REFORCO IMICIAIS PROFESSOR TESTE v 16/01/2026

]
e

Estudante / Crianca

<]

Crianga Teste Brunna Mourdo Cavalcante

Crianga teste Gabrielle Facre Stutz

3 Fernando Lucca Renan Nascimento TESTE

o 0O

10.5. Tratamento de Excec¢oes e Erros

Atencao!

A data de entrada do estudante / crianca
'Gabriela Luciana das Neves TESTE' na turma
diversificada ndo pode ser menor que a data de
entrada na turma de escolarizagao.
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Caso o sistema informe que a data de entrada do estudante na turma
diversificada ndo pode ser menor que a data de entrada na turma de
escolarizagao, siga estes passos:
o Desmarque o estudante da sele¢gdo em grupo.
o Consulte a Lista de Estudantes na turma (estudantes/criangas na turma)
para verificar a data exata de entrada dele na unidade/turma.
o Realize a alocagao individual deste estudante utilizando a data de
ingresso correta identificada na consulta.

Dados Gerais Estrutura Curricular Estudantes / Criangas na Turma | Componentes Curriculares Notas de Avaliacbes

Avaliacdo Antropomaétrica e Ficha Médica

+| Somente cursando

# Preencher faltas

Nome do
# Estudante /
Crianga

Escolarizagéio
€m outro
espago?

Faltas 2
Bimestre

Total
Faltas

Faltas 4°
Bimestre

Faltas 3*
Bimestre

Faltas 1°

Bimestre saida

Matricula Entrada Status Agdes

11. TURMAS DIVERSIFICADAS (Projetos Complementares das EMTI)

11.1.

Com base nas diretrizes da Secretaria Municipal de Educacdo (SME), o
componente de ‘Projetos Complementares’ para o ano de 2026 foi estruturado
no sistema Conecta Educagao sob a categoria de ‘turmas diversificadas’.

Esta organizagao visa integrar os cinco eixos tematicos estabelecidos:

Projeto Complementar 1: Cultura digital e tecnologias criativas.
Projeto Complementar 2: Corpo, movimento e qualidade de vida.
Projeto Complementar 3: Artes e expressodes culturais.

Projeto Complementar 4: Ciéncia e inovagao no cotidiano.

Projeto Complementar 5: Educacao para as relagdes étnico-raciais.

0 O O O O

Nas turmas diversificadas, a modulacdo, no dmbito do sistema, é restrita a um unico
docente por projeto, com carga horaria fixa de duas aulas, ndo sendo possivel a
divisdo dessa carga entre dois ou mais professores. O perfil de Secretario(a) possui
autonomia para a criagcao de turmas diversificadas no sistema. A densidade dessas
turmas deve ser equivalente ao quantitativo da escolarizagéo, independentemente
da ocorréncia de "reagrupamento”.

Criagao das turmas diversificadas

1° passo: Criar as turmas diversificadas
o Unidade educacional > Turma > Adicionar > Diversificada
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n a
1 Consulta de Turmas

Ata de reunido

Calendério Escolar pesquisar. iiil

Centralizador de Vagas

& Escolarizagio
& AEE
& Diversificada

Certificados @ Clique com o boto direito do mouse para abrir o cadastro da turma em uma nova guia.
Conselho Escolar

Registro De Atividades

Tipo de Ano Calendario  Composigde  Capacidade  Estudantes & Alternativa
Encerramento Descrigéo Turma Agrupamento/Ane  Letive  Escolar de Ensine Maxima I Criangas Turno

Ficha de Acompanhamento
Horarios

Ocorréncias

Planejamento

Presencas e Faltas
Programa Saiide

Resumo de Aproveitamento

Resumo de Pendéncias

Turma

e Dados a serem preenchidos na turma diversificada (campos obrigatérios):
Calendario Escolar : Calendario 1 - 2026

Descrigao da Turma - Padronizar - PROJETO numero da turma
Turno: Integral

Tipo de Diario: Coletivo

Unidade curricular: 2026 - Projetos complementares

o O O O O

& Adicionar Turma Diversificada

Dados gerais

Calendério Escolar * Descrigdo da Turma * Codigo @
Calendario 1 - 2026 o PROJETO - 1°A
Capacidade Minima Capacidade Maxima Turno * Horério de Entrada Hordrio de Saida Tipo de Diario *
= = Integral ~ 07:00 @] 17:15 @ Coletivo ~
Unidade curricular * Mediagio didtico- Sala Situagdo *
( pedagdgica
2026 - PROJETOS COMPLEMENTARES - v Ativa ~

Namero de copias da
turma”

1

€ Voltar Salvar

Nova funcionalidade: Agora vocé pode criar varias copias das turmas de uma so6
vez, definindo a quantidade total antes de salvar. Atengao! Caso utilize essa
ferramenta, lembre-se de entrar em cada turma criada para atualizar o nome e a
descrigao, evitando duplicidade de informacdes.

Mumero de copias da
turma *
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e Ap0s a conclusao da criacdo das turmas, deve-se proceder com a modulacao
dos professores nos projetos correspondentes. Por meio do perfil de
Secretario(a) ou da Coordenacdo Pedagdgica, é possivel realizar as
modulag¢des dos docentes nas turmas diversificadas.

e 2°passo: Modulagcao dos (as) professores(as) nas turmas
diversificadas.
o Servidor > Modulac&o Escolar > Magistério > Adicionar

& | Servidor a

Cadastro B8 Consulta de Modulagdes Magistério

Status Area de Conhecimento
Diretriz Escolar Todos o o v D ©

Em Estagio Probatdrio

Modulagdo Escolar =]

Administrativo

Magistério

e Dados obrigatérios para modulagao:
o Ano letivo: 2026
o Tipo de modulacédo: Turma
o Tipo de turma: Diversificada

(& Adicicnar Modulac¢do Magistério

Qual o tipo da modulagdo?

Ano Letivo * Tipo de Modulagdo * Tipo de Turma *

2026 ~ Turma i Diversificada ~

e Preencher os dados do professor (a)

o Cargo: Profissional da Educacgao Il ou (Novo) Profissional da
Educagao
Servidor: localizar pelo nome ou CPF.
Contrato: automatico conforme nome/cpf do servidor
Funcao: Professor regente - referente ao concurso/contrato
Data inicio: inicio da turma

o O O O
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Quem sera modulado?

Cargo * Servidor *

Profissional de Educacao Il w Marcelo Cosme da Silva (fund teste) ~
Contrato * Fungdo *

32171727101 Nivel 1 v PROFESSOR REGENTE- PEDAGOGIA ~
Data inicio * Dependéncia

16/01/2026 ~
Observacdo

e Acione o comando Listar Turmas. Na listagem exibida, localize a turma
desejada e clique no icone de adi¢ao (+), localizado na coluna de Agoes.

Total de Aulas Qtud. Aulas Semanais
Turma Turne Unidade Curricular Semanais Dispeoniveis Agdes
Projeto Integral 2026 - PROJETOS COMPLEMENTARES 10 5]
complementar 1
1° ano - projeto Integral 2026 - ) LEMEMNTARES 10 10
projeto 3°ANO Integral 2026 - PROJETOS COMPLEMENTARES 10 4
1% ANO - PROJETO Integral 2026 - PROJETOS COMPLEMEMNTARES 10 10
1° ano A - Projeto Integral 2026 - PROJETOS COMPLEMENTARES 10 a2

e Desmarque todas as selegdes prévias e escolha o projeto especifico assumido
pelo professor na turma de Projeto Complementar. Em seguida, clique em
Adicionar para confirmar a vinculagao.

& Adicionar Excegdes

i Desmarque as atividades que o professor n3o ird desenvolver nessa turma.

Docente

Q
g
&
E
0

n

emanais

LIRICYRCY YN

==

3° passo: Alocar os estudantes nas turmas diversificadas.
e Acesso a Turma de Escolarizagao
o Navegue pelo caminho: Unidade Educacional > Turma.
o Localize e selecione a turma desejada.
o Dica de navegacéo: Vocé pode clicar com o botao direito do mouse
sobre a turma e selecionar "Abrir em uma nova guia" para manter a
listagem principal aberta.

e Parametrizagdo da Alocacéao
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o Na tela de "Alocar estudantes na turma diversificada", preencha os
seguintes campos:

o Unidade Curricular: Selecione 2026 - Projetos Complementares.

o Turma Diversificada: Escolha a turma correspondente a que os
estudantes ja integram no projeto.

o Data de Entrada: Informe 16/01/2026 (Inicio do Ano Letivo).

o Selecdo: Marque "Todos os estudantes” (ou selecione individualmente,
conforme a organizagao da turma) e clique em Salvar.

Mt |unidade Educacional B
Eralz® Escolarizagio  ANOS INICIA =2 ériem ANOS “0 1 Vespertino/Tarde Ativo 2026
ANOAV ANO INICIAIS - PARCIAL
= Abrir em uma nova guia )
Ata de reunido Parcial FuND

INICIAIS
Calendario Escolar
Centralizador de Vagas &% Editar Turma de Escolarizagdo
Certificados o) (3 & Fé o~ @ - 3B
AcBes em Alocar e Avaliagio Registro De Frequéncia Horério de Impressées Parecer Planejamento
Lote Desalocar Atividades Aula
Conselho Escolar - - -
A >

i = 12 &
Reo=hOlle Atividades Resultado Reordenar Tarefas
Encerramento v v
Ficha de Acompanhamento Dados Gerais | Estrutura Curricular  Estudantes / Criancas na Turma | Componentes Curriculares | Notas de AvaliagBes  Avaliagio Antropométrica e Ficha Médica

Hordrios
Ocorréncias Estudantes / Criangas naTurma | Campanantes Carrlealaras | Notas de AvallagBes

Planejamento

Presencas e Faltas

Programa Saude

INGUA INGLESA

Resumo de Aproveitamento

Resumo de Pend&ncias

Turma

LIBRAS

COMPUTAGAOD

#- Alocar na diversificada

Tratamento de Excec¢oes e Erros

Atencao!

A data de entrada do estudante / crianca
‘Gabriela Luciana das Neves TESTE' na turma
diversificada ndo pode ser menor que a data de
entrada na turma de escolarizagdo.
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Importante: Caso o sistema informe que a data de entrada do estudante na turma
diversificada ndo pode ser menor que a data de entrada na turma de escolarizagao,
siga estes passos:
» Desmarque o estudante da sele¢gdo em grupo.
» Consulte a Lista de Estudantes na turma (estudantes/criangas na turma) para
verificar a data exata de entrada dele na unidade/turma.

Dados Gerais  Estrutura Curricular

Estudantes / Criangas na Turma

Avaliacdo Antropométrica e Ficha Médica

+/| Somente cursando

Nome do
# Estudante /
Crianca

Faltas 1°
Bimestre

Gabriela
Luciana das 0
Neves TESTE

Faltas 2*
Bimestre

Faltas 3*
Bimestre

Faltas 4°
Bimestre

Total

Matricula
Faltas

0 0 25052004926

Compoenentes Curriculares

Motas de Avaliacies

Entrada

16/01/2026 | -

# Preencher faltas

Escolarizagéio
em outro
espago?

Saida  Status Agdes

N&o recebe
escolarizacdo @B
fora da escola

Cursando

» Realize a alocagao individual deste estudante utilizando a data de ingresso
correta identificada na consulta.

11.2. Horario de aulas para turmas diversificadas - Projetos complementares

&8¢ Editar Turma Diversificada

b g 4 o 12 g
Registro De Frequéncia Horario de Ordenar Planejamento
Atividades Aula
v w

e Clique em Horario de Aula e, depois, em +Adicionar uma nova vigéncia de
horario.

Horario Haorario Diferencial

Vigéncia

© Adicionar uma nova vigéncia de horario

e Selecione os dias da semana e a duragao das aulas, separando os horarios
da primeira e segunda aula de cada eixo, mesmo quando houver faixa Unica.
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8 Cadastrar nova vigéncia de horario

Horéario Médulos Vigéncias

Horario - Configuracao

Dias da semana * Tipo das aulas *
[ 0120 ] qui© | Mesma durac3o v
Qtd. de aulas * Duragdo (min) * Inicio da 1® aula * Intervalo apds

02 60 |® 09:15 & |

Em brance para nenhum intervalo

8 Cadastrar nova vigéncia de horério

Horario Médulos Vigéncias

Méodulos - Configuracao Legenda

NP: N3o Presencial

S Médulos Disponiveis
Quarta Quinta

1- Cultura digital e t... 2

12 aula 12 aula
®09:15-10:15 NP ®09:15-10:15 NP 2- Corpo, moviment... 2
3- Artes e express ¥ 4- Ciéncia e inova ¥ 3- Artes e expresso... 0
4- Ciéncia e inovaca... 0

23 aula 22 aula
©10:15-11:15 NP ®10:15-11:15 NP ERER 2

3-Arteseexpress ¥ | L 4-Ciéncia e inova =

e Clique no botao ‘agdes’ e, depois, em ‘cadastrar novos dias para a vigéncia
selecionada’.

Vigéncia

16/01/2026 - 18/12/2026

© Adicionar uma nova vigéncia de horario

[#£ Cadastrar novos dias para a vigéndia selecionada

& Quarta
o i Remover vigéncia selecionada
Horario W Msdulo s & Imprimir vigéncia selecionada
Na-15 as 3:Artes'e Ei 174 MARIA POARGES Na-158 ac 4'Cienciae 111174 CERREIRA

e Preencha os dados corretamente, conforme a organizagao da escola. Facga
esse cadastro separadamente, por dia da semana, conforme imagens abaixo.
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B8 Cadastrar novos dias para a vigéncia selecionada

Conecta@
educacao

.............. h5 TECHGIS0ICH

Horario Intervalos Madulos
Horario - Configuracao
Dias da semana * Tipo das aulas *
Mesma duragio s
Qtd. de aulas * Duracgdo (min) * Inicio da 1® aula * Intervalo apos
[+ | [w o] [0 OR[--]

B2 Cadastrar novos dias para a vigéncia selecionada

Horario Intervalos Médulos
Intervalos - Configuracdo
Apos a 22 aula
Duragdo (min) *
[ 240 | = ]
Horario Intervalos Médulos
Médulos - Configuragao
Terca
12 aula
O Lt U NP

i 2- Corpo, movime & ‘ []

22 aula
®10:15-11:15 NP

2- Corpo, movime = ‘ ‘7 ‘

Intervalo: 11:15 - 15:15

32 aula
_ ®15:15-16:15 NP

1- Cultura digital = ‘ 1l ‘

42 aula
©16:15-17:15 NP

1- Cultura digital = | ||

Em branco para nenhum intervalo

Legenda

NP: N&o Presencial

Médulos Disponiveis
1- Cultura digital e t...
2- Corpo, moviment...
3- Artes e expresso...

4- Ciéncia e inovaca...

N O O o O

5- ERER
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| 2

Horario

Horario

Dias da semana *

Qtd. de aulas *

B Cadastrar novos dias para a vigéncia selecionada

Madulos

Horario - Configuracao

*

Duragao (min)

| |60

Inicio da 1* aula *

| |

| 15115

B3 Cadastrar novos dias para a vigéncia selecionada

Moédulos

Conecta@
educacao

FROGRANA OF GRITAG TECHBLOAICA

Tipo das aulas *

Mesma duracio .

Intervalo apos

Em brance para nenhum intervalo

apeED |

Modulos - Configuracao Legenda il
MNP: Nao Presencial H
?
n
Médulos Disponiveis ]
Sexta .'
1- Cultura digital e t... 4]
17 aula n
@15:15-16:15 MNP 2- Corpo. moviment... (4] i
! 5- ERER 3- Artes e expressd.. 0 E
4- Ciéncia e inovaga... 0
2% aula
@1645-17:15 NP 3- ERER 0
=1
5- ERER o]
& Terca i Quarta i Quinta
() (] (]
Horério W Médulo & Professorfes) Horério W Médulo & Professor{es) Horério W Médulo & Professor{es)
2-Corpo, S 3-Artese 5 4-Ciéncia e
" N o 09:15as ~ ELIZA MARIA BORGES 09:15as . ! . ! LUIZA FERREIRA
09:15 3s movimento NATALIA MACHADO 10415 expressoes SAMPAIO 10415 inovacéo no SANTOS
10:15 e qualidade REIS % culturais 2 cotidiano
devida
. 3-Artese . 4-Ciénciae
2-Cor 10:153s xprasetes ELIZA MARIA BORGES 10:115as lhétacis ne LUIZA FERREIRA
; P 11:15 preas SAMPAIO 11:15 o SANTOS
10:15as movimento NATALIA MACHADO culturais cotidiano
11:15 e qualidade REIS
o o
11:15 as INTERVALO... =
15:15 & Sexta
1- Cultura o)
Tdaas digital E VASCODERAYULA Horario W Médulo & Professor(es)
16:15 tecnologias MORAES
criativas 15:15as &SRR ANA RODRIGUES
1- Cultura 16:15 NEVES
16:153s digital e VASCO DE PAULA 5
16:1
17:15 tecnologias MORAES 6:15as SRR ANA RODRIGUES
A 17:15 NEVES
criativas
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12. REGISTRO DE ATAS (EQUIPE GESTORA)

Para o registro de reunides na unidade educacional, devera ser utilizado o
modulo ‘Ata de Reuniao’.

A escola podera manter, simultaneamente, o registro escrito e a forma

digitalizada do seu Livro de atas de reunides. Seguem instrugdes.

12.1. Realizando o Registro de Atas

No menu do sistema, clique em Unidade Educacional e, depois, Ata de
Reuniao.

il Unidade Educacional I =]
—

I Ata de reunido

Calendario Escolar

Certificados

No canto superior direito, selecione o botdo Adicionar.

a

Local

Aqui

OBS! Repare que, na pagina do moédulo de Ata de Reuniao, abaixo do botéo
adicionar, ficam listadas todas as atas registradas, com as respectivas data.

Se optar por fazer o registro da ata digital:

©)

Registre a ata no editor de textos da sua preferéncia (Word,
LibreOffice, Suite Google, Bloco de Notas, etc).

Copie o texto da ata registrada por meio do comando CTRL + C ou
selecionando o texto (clique com o botao direito e depois selecione a
opgao ‘copiar’).

Cole o texto no campo ‘Ata’ do Conecta Educagdo com o comando
CTRL + V.

Preencha os dados solicitados: ‘local’, ‘data’, ‘hora inicio’, ‘hora fim’ e
‘assunto’.

Clique no botao .

Pronto! A ata esta registrada e salva.
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Anexo

e Se optar por anexar ata de Livro de Registro de Atas:
o Salve a ata em formato .pdf, com auxilio de aplicativo scanner em
telefone celular.
o Preencha os dados solicitados: ‘local’, ‘data’, ‘hora inicio’, ‘hora fim’ e
‘assunto’.
No campo ‘Ata’, escreva ‘Anexa’.
Clique no botéo .
Procure o arquivo .pdf e o selecione.
Verifique se o arquivo esta listado como anexo.

Clique no botao :
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