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APRESENTACAO

Para além do simples registro de documentos, a secretaria escolar € o ambiente
de entrada e de primeiro contato entre os profissionais da educacéo e toda comunidade
externa a unidade educacional. Este ambiente, espaco legitimo de gestdo das
atividades e demandas administrativas, deve ser local de reflexo da filosofia de trabalho
da unidade e da Rede Municipal de Educacdo como um todo. Para tanto, é necessario
buscarmos, cada vez mais, alinhar e compreender as propostas, de modo que as
inmeras acdes estejam em consonancia e, consequentemente, reverberem em
resultados qualitativos no processo educacional.

Nessa perspectiva, o presente manual foi reelaborado como forma de estruturar,
auxiliar e organizar o registro das acdes educacionais, para que estas sejam, revelem e
evidenciem a preocupacdo e cuidado com o registro, com o desenvolvimento do
processo escolar e com a qualidade educacional da Rede Municipal de Educacéao,
comprovada por meio destes registros.

O Manual da Secretaria Escolar, ora apresentado, objetiva subsidiar o processo
e o trabalho desenvolvido pela equipe gestora, com especial atencédo nas acfes dos
secretarios escolares e assistentes administrativos que lidam diretamente com a
escrituragcdo escolar, tendo em vista possibilitar a otimizacéo dos trabalhos, de forma
segura, eficiente, eficaz e, sobretudo, fundamentado na legislacdo em vigor e nas
propostas da Rede Municipal de Educacao.

A perspectiva da Secretaria Municipal de Educacdo é que as orientacfes e
procedimentos de escrituracdo e arquivo de documentos, considerando as
especificidades de cada etapa e modalidade de ensino, contribuam para que o0s
secretarios-gerais e assistentes administrativos atuem, com seguranca e celeridade,
frente as situacdes pertinentes aos registros da vida escolar de criancas e estudantes

atendidos nas unidades educacionais da Rede Municipal de Educacao de Goiania.



1. SECRETARIA ESCOLAR

A Secretaria Escolar é o setor da unidade educacional que tem como principal
funcdo a realizacdo de atividades de apoio ao processo administrativo e pedagogico,
onde se concentram as maiores responsabilidades relativas a escrituracdo de
documentos, ao registro sistematico e aos arquivos da vida escolar dos estudantes, da
vida funcional dos profissionais, assim como da unidade educacional. Dessa forma,
constitui o centro das atividades escolares e pode ser considerada como base para

uma gestao eficiente.

1.1. GESTAO DA SECRETARIA ESCOLAR

O Secretario-Geral € o profissional responsavel pela gestdo da secretaria
escolar e pela coordenacao e atualizacdo do sistema de gestdo escolar vigente, sendo
indicado pelo diretor da unidade educacional e nomeado por ato do Poder Executivo
Municipal, por prazo indeterminado.

De acordo com o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Trabalhadores
Administrativos da Educacdo do Municipio de Goiania, a funcdo de confianca de
Secretario-Geral devera ser exercida por servidor efetivo e estavel, com ensino médio
completo e lotacdo ha mais de 1 (um) ano na unidade educacional.

Excepcionalmente, na hipétese da inexisténcia de servidor lotado ha mais de 1
(um) ano e que tenha interesse em desempenhar a funcao, podera ser designado outro
servidor, mantido os demais requisitos para o provimento da fungcdo. Nesse caso, 0
diretor devera convocar reuniao explicando a situacdo com o devido registro em ata.

O assistente administrativo educacional e o auxiliar de atividades educativas,
com formacdo minima em ensino médio completo, podem exercer a funcao de
Secretario-Geral. O agente de apoio educacional, desde que tenha formacdo minima
em ensino médio completo, também pode exercer a funcdo de Secretario-Geral, em
conformidade com o artigo 34, da Lei n® 9.128/2011.

Compete ao Secretario-Geral no exercicio da sua funcao:

= responder pela execucao dos servicos da secretaria escolar, responsabilizando-
se pelo seu pleno funcionamento;
= planejar, coordenar, orientar, controlar e supervisionar as atividades da

secretaria escolar;



gerenciar a rotina de trabalho e elaborar cronograma de atividades da secretaria

escolar, responsabilizando-se pela execucgao correta;

subsidiar a direcdo em servicos técnico-administrativos;

organizar e manter atualizada a escrituracao escolar;

organizar e manter atualizado o arquivo escolar;

responsabilizar-se pela emissdo, conferéncia e assinatura dos documentos
escolares, dando-lhes autenticidade, em conjunto com o diretor;

zelar pelo processo de matriculas, organizando as turmas, em conjunto com 0s
coordenadores pedagdgicos e de turno;

analisar documentos para efetivacdo de matriculas, submetendo-os a
apreciacao do diretor e/ou coordenador pedagdgico, caso seja necessario;
analisar, junto com o0s coordenadores pedagogicos e apoios técnicos-
professores da Secretaria Municipal de Educacao, as transferéncias recebidas,
para definir as providéncias necessérias, de acordo com o caso;

conhecer, coletar, arquivar, manter atualizada e divulgar as leis, decretos,
portarias e outros documentos que regem as acdes administrativas e
pedagdgicas da escola;

manter o dossié das criangas/estudantes com toda a documentagdo necessaria,
devidamente assinada pelo diretor, secretario-geral, coordenador e professores,
quando for o caso;

descartar documentos escolares, em conformidade com a legislacéo pertinente;
observar e cumprir o Projeto Politico-Pedagdgico da escola, o Regimento
Escolar, o calendario, o curriculo de cada etapa e modalidade de ensino, bem
como normas e legislacdes pertinentes;

fornecer, nas datas estabelecidas no cronograma anual da escola, informacdes
e dados necesséarios a elaboracdo, implementacdo e avaliacdo do Projeto
Politico-Pedagdgico;

preparar e distribuir aos professores os diarios de classe, instrumentos de
avaliacdo e demais documentos utilizados no registro das atividades com o0s
estudantes;

articular com a coordenacdo pedagogica para que 0s registros nos diarios de
classe sejam corretos e assinados;

conferir, assinar e arquivar os diarios de classe;



manter atualizados, no sistema de gestdo vigente, 0s registros das

aprendizagens e frequéncia dos estudantes, devidamente encaminhados pelos
professores;

registrar informacdes e dados educacionais no censo escolar, no sistema de
alimentacao escolar, bem como a frequéncia das criangas/estudantes e demais
dados referentes a unidade educacional, zelando pela veracidade, em parceria
com o diretor, e respeitando 0s prazos preestabelecidos pela Secretaria
Municipal de Educacéao;

responsabilizar-se pela guarda e integridade dos documentos;

encaminhar ao diretor os documentos a serem assinados;

organizar a ficha funcional das equipes pedagdgica e administrativa;

organizar e atualizar os dossiés das equipes pedagdgica e administrativa;
manter o sistema da alimentacdo escolar atualizado diariamente;

auxiliar no recebimento e no controle de estoque dos géneros alimenticios;
participar do processo de formagédo profissional oferecido pela Secretaria
Municipal de Educacéo;

participar da elaboracéo, execucao e avaliacao do Projeto Politico-Pedagdgico;
participar do planejamento pedagdgico;

participar das reunides para as quais for convocado;

participar dos projetos de integracdo e trabalho da escola com a comunidade
local;

realizar as atividades a ele atribuidas, bem como as demais atribuicdes que Ihe
forem delegadas pelo diretor, respeitadas a legislacdo e normas vigentes,
responsabilizando-se, em tempo habil, pela sua execucéo;

agir com ética profissional;

estabelecer um bom relacionamento interpessoal com o coletivo de servidores e
comunidade educacional;

utilizar o Regimento Escolar como documento de permanente fonte de consulta
e manté-lo em local de facil acesso a toda comunidade educacional;

lavrar atas em geral e também de classificacao, reclassificacéo e avanco;

fazer termos de abertura e encerramento de livros e outros;

responsabilizar-se pela conferéncia e arquivamento de resultados finais e outros
procedimentos de avaliacdo, cujos registros forem necessarios;

secretariar as reunidoes dos conselhos de classe e demais reunides realizadas;

registrar, em livro proprio, os certificados expedidos;
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* manter atualizados no sistema de gestao escolar vigente, as leis de criagéo e
denominacéo, autorizacdo de funcionamento e o 6rgdo regulamentador;

= atender com presteza, de forma respeitosa e cordial, as criancas/estudantes, as
equipes pedagoégica e administrativa, bem como as familias e/ou outros

responsaveis, em tempo habil.
2. ESCRITURACAO E ARQUIVO ESCOLAR

A Escrituracdo Escolar € o registro sistematico dos dados e fatos relativos a vida
escolar dos estudantes, a vida funcional dos servidores e a unidade educacional.

Ao diretor e ao secretario-geral cabem a responsabilidade por toda a
escrituracdo e expedicdo de documentos escolares, bem como dar-lhes autenticidade
com o registro de suas assinaturas, acompanhadas dos respectivos carimbos. Além
disso, todos os servidores da secretaria da escola sdo responsaveis pela guarda e
inviolabilidade dos registros e arquivos escolares.

O Arquivo Escolar € o conjunto de documentos, formularios, livros de registros e
outros, que comprovam as atividades pedagogicas e administrativas desenvolvidas e,

principalmente, a vida escolar dos estudantes.
2.1. ORGANIZACAO DO ARQUIVO ESCOLAR

A forma de organizacédo do arquivo € de livre iniciativa da unidade educacional,

desde que se atenha aos principios da simplificacdo, da acessibilidade e possibilite:

* aguarda ordenada e segura dos documentos;

» a fécil localizacdo dos documentos;

» a garantia dos registros, constituindo a trajetéria histérica da documentacdo da
unidade educacional.

A Escrituracdo e o Arquivo Escolar ttm como objetivos assegurar, em qualquer

época, a verificagao:

= daidentidade dos estudantes e ex-estudantes, servidores e ex-servidores;
» daregularidade da trajetdria educacional das criangas/estudantes;
= da autenticidade da vida escolar dos estudantes e da vida funcional dos

servidores e ex-servidores.
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O Arquivo Escolar é dividido em Arquivo Ativo e Passivo. O Arquivo Ativo &

constituido de documentos referentes a regularizacdo e a organizacdo da escola; de
dossiés dos estudantes matriculados no ano letivo em curso, os quais poderédo estar
organizados por turma e ordem alfabética; de documentos referentes aos servidores
em atividade e de outros documentos.

J& o Arquivo Passivo é constituido de documentos referentes a vida escolar de
ex-estudantes, sendo: dossiés organizados em ordem alfabética dos nomes; de
documentos referentes a vida funcional de ex-servidores, sendo: dossiés, livros/folhas
de ponto; de documentos referentes a escola, como: frequéncias, modulos, diarios de
classe, atas de resultados finais organizadas por ano letivo, de outras atas e outros
documentos considerados indispenséaveis a verificagcdo e comprovagédo, em qualquer
época, da legitimidade da trajetdria escolar de estudantes, assim como da trajetoria

funcional de servidores.

2.2. DOCUMENTOS DO ARQUIVO ATIVO QUE REGEM OS ASPECTOS LEGAIS,
ADMINISTRATIVOS E PEDAGOGICOS DA ESCOLA

» Regularizagédo e Organizagéo da Escola

o Leide Criacdo e Denominacéo?;

o Resolucdes de Autorizacdo de Funcionamento?;

o Alvara de Autorizacdo Sanitaria Municipal;

o Certificado de Conformidade do Corpo de Bombeiros;

o Decretos de nomeacéo do Diretor e do Secretario-Geral,
o Regimento Escolar;

o Diretrizes Curriculares;

o Propostas Politico-Pedagdgicas;

o Documento Curricular para Goias-Ampliado;

1 Lei de Criagdo e Denominacéo — As Unidades Educacionais Publicas Municipais séo criadas e denominadas por meio de Leis

especificas.

2 Autorizac8o de Funcionamento — E o ato oficial mediante o qual o poder publico municipal permite uma unidade educacional

funcionar, considerando os requisitos indispensaveis para tal. O Conselho Municipal de Educacédo, apds estudar todos os
elementos e analisar todos os aspectos, considera viavel o funcionamento e concede Autorizagdo para que a unidade educacional
inicie suas atividades. E concedida por prazo determinado, com durag&o de até 5 anos civis.

Nova Autorizagdo de Funcionamento — E o ato oficial que atesta a legitimidade e as condi¢des da unidade educacional para
desenvolver e/ou ministrar as atividades educacionais. E concedida por prazo determinado, de 5 em 5 anos civis.
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Documentos orientadores da Secretaria Municipal de Educacéo para cadé”
etapa e modalidade de ensino;

Projeto Politico-Pedagogico da escola;

Plano de Acdo para Estudantes com Necessidades Educacionais
Especiais (PAEN);

Calendario;

Planta Baixa ou Croqui;

Outros.

» Legislacdo Educacional Nacional, Estadual e Municipal

Leis;

Decretos;

Portarias;

Resolucdes do CNE e CME;
Instruc6es Normativas;

Outros.

De Planejamento Pedagogico;

De Resultados Finais;

De Conselho de Classe;

De Classificacédo, Reclassificacdo e Avanco;

De Conselho Escolar;

De Elei¢cbes de Diretores;

De Reunibes (servidores e familias e/ou responsaveis);

De Registro de Autenticacdo de Certificados de Conclusdo do Ensino
Fundamental (9° Ano/82 Série);

De Registro de Solicitacdo e Entrega de Declaracdo de Transferéncia,
Historico Escolar e Certificado.

= Diarios de Classe

= FElencos

= Dossiés de Servidores
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= Dossiés de Estudantes
= Modulos da Escola

» Frequéncia dos Servidores

o Frequéncia Mensal,
o Livro/Folha de Ponto.

= Documentos diversos

o Oficios recebidos;

o Oficios expedidos;

o Patrimonio (tombamento);

o Alimentagao escolar;

o Prestacao de contas;

o Relatérios de acompanhamentos;

o Recibos do Censo Escolar (12 Etapa e 22 Etapa), Relatérios de alunos e
profissionais por turma;

o Conselho Escolar;

o Outros.

Atencéo:

Afixar, em local visivel a comunidade educacional, o Alvara de Autorizacdo Sanitéria e
o Certificado de Conformidade do Corpo de Bombeiros atualizados, bem como a
tltima Resolucéo de Autorizacdo de Funcionamento. Manter, em local de facil acesso,

0 Regimento Escolar e o Projeto Politico-Pedagdgico da escola.

2.3. DOCUMENTOS QUE COMPOEM O DOSSIE DO SERVIDOR

O dossié do servidor deve conter:

» ficha cadastral (modelo anexo);
» coOpia dos documentos pessoais e comprovante de endereco (facultativo);
= memorando;

= comprovante de qualificacao profissional;
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copia das fichas de Avaliacdo de Desempenho por Competéncia — ADCs;
atestados e licencas médicas;

laudo médico de readaptacéo de funcéo e plano de trabalho (quando for o caso);
laudo médico de readequacdo de funcdo e plano de trabalho (quando for o

caso).

2.4. DOCUMENTOS QUE COMPOEM O DOSSIE DO ESTUDANTE

2.4.1. Documentos que compdem o dossié da crianca da Educacéo Infantil

O dossié da crianca matriculada na Educacéao Infantil deve conter:

ficha de matricula/renovacéao;

certiddo de nascimento/RG;

termo de guarda, de tutela ou de acolhimento institucional (quando for o caso);
CPF da crianca;

cartdo de vacinacao atualizado;

cartdo do Sistema Unico de Saude (SUS);

comprovante de residéncia de Goiania atualizado;

RG e CPF do responsavel,

namero do NIS da crianca ou cartdo do responsavel para beneficiarios do
Programa Auxilio Brasil (PAB);

Autorizacdo de Uso da Imagem, Som da Voz e Nome da Crianca (quando for o
caso);

autorizacdo de entrega da crianca para terceiros maiores de idade, quando
necessario;

laudos e atestados médicos;

Ficha Diagndstica da Crianca.
No Arquivo Passivo, o dossié da crianca da Educacéo Infantil deve conter:
ficha de matricula/renovacoes;

relatérios descritivos do processo de avaliagdo da aprendizagem e

desenvolvimento.
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2.4.2.
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Documentos que compdem o dossié do estudante do Ensino Fundamental

O dossié do estudante matriculado no Ensino Fundamental deve conter:

ficha de matricula/renovacao;

certiddo de nascimento/RG;

termo de guarda, de tutela ou de acolhimento institucional (quando for o caso);
CPF do estudante;

cartdo de vacinacao atualizado;

cartdo do Sistema Unico de Saude (SUS);

comprovante de residéncia de Goiania atualizado;

RG e CPF do responsavel,

numero do NIS da crianga/estudante ou cartdo do responsavel para beneficiarios
do Programa Auxilio Brasil (PAB);

Autorizacdo de Uso da Imagem, Som da Voz e Nome do Estudante (quando for
0 caso);

autorizacdo de entrega do estudante para terceiros maiores de idade, quando
necessario;

laudos e atestados médicos;

histérico escolar recebido de outra unidade educacional (quando for o caso);
fichas de avaliacao individual do estudante, conforme organizacéo do ensino;
Fichas de Aproveitamento Individual;

copias de atas de Classificacdo, Reclassificagdo ou Avanco, quando for o caso;
copias de atas de Conselho de Classe, se for 0 caso;

Formuléario de Adequacado de Matricula (quando for o caso).

No Arquivo Passivo, o dossié do estudante do Ensino Fundamental deve conter:

ficha de matricula/renovacoes;

historicos escolares recebidos (quando for o caso);

historico escolar ou o certificado de conclusdo do Ensino Fundamental expedido
pela unidade educacional,

as Fichas de Registro das Aprendizagens do Educando dos trés trimestres do

altimo ano letivo cursado (especificamente quando se tratar de avaliacbes
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descritivas referentes ao Ensino Fundamental — Ciclos de Formagédo e
Desenvolvimento Humano);

= a Ficha de Avaliacdo especifica dos periodos cursados, tratando-se de
avaliacdes descritivas referentes ao Ensino Fundamental — EAJA,

= as fichas e registros referentes ao periodo de pandemia.

Caso o Histérico Escolar ou o Certificado do estudante ndo tenha sido expedido,

resguardar:

» todas as fichas de avaliacdo individual do estudante especificas relativas aos
anos que estudou na unidade educacional, conforme a modalidade de ensino
cursada e a organizacdo do Ensino Fundamental da época;

= as coOpias das atas de Classificacdo, Reclassificacdo/Avanco e Conselho de
Classe na EJA;

*» as cOpias das atas de Classificacdo, Reclassificacdo, Conselho de Classe,
provas e Formulario de Adequacao de Matricula nos Anos Iniciais e Finais do
Ensino Fundamental;

= as Fichas de Aproveitamento Individual (a partir de 2022);

= e outros documentos necessarios.
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2.5. GUARDA E DESCARTE DE DOCUMENTOS ESCOLARES

2.5.1. Guarda de documentos escolares

Organizar todos os documentos em pastas proprias e/ou caixas arquivo/box,
devidamente etiquetadas com os nomes dos documentos e ano de referéncia. Essa
organizacdo facilita a identificacdo e a localizacdo, objetivando a praticidade e a
agilidade no manuseio das documentacoes.

Organizar os documentos de acordo com 0s seguintes assuntos: prestacao de
contas, alimentacdo escolar, conselho escolar, patrimoénio, documentos pedagdgicos,
documentos histéricos/aspecto legal da escola, documentos de eleicdo de diretor,
relatérios de acompanhamento, diarios de classe, livros de pontos, frequéncias

mensais e moédulos de servidores, atas, oficios e outros.

Prestacdo de Contas — Organizar as copias dos processos de prestacdo de contas,
identificando o recurso, bem como o ano de referéncia. Separar as pastas por recurso
(PAFIE, PDDE, PNAE, outros) e em ordem cronolégica (1°, 2°, 3° repasse). Exemplo:
Prestacdo de Contas - PAFIE - 2018/2020). Organizar também pasta ou arquivo digital
com matriz de documentos, tais como: modelos de planilhas de pesquisas de precos,

modelo de prestacéo de contas de cada recurso, modelo de controles etc.

Alimentacdo Escolar — Organizar, mensalmente, todos os documentos referentes a
execucdo do Programa Nacional de Alimentacdo Escolar (PNAE): cadernos de
consumo, cardapios, fichas técnicas, relatorios de estoque, guias, cépias de planilhas
de cotacdo de precos, copias de notas fiscais referentes a aquisicdo de alimentos, bem
como copias de comprovantes de pagamento.

Conselho Escolar — Organizar todos os documentos relacionados ao Conselho
Escolar. ata de eleicdo, ata de intencdo de compras/reunido, original e coépia do
Estatuto do Conselho, cheques, identificacdo das contas e agéncias bancarias, cartdes,

controles de saldos e outros.

Inventario Patrimonial — Organizar todos os documentos relacionados ao inventario
patrimonial: cépia do inventario fornecido pela Geréncia de Patrimdnio e Almoxarifado,

copias de boletins de ocorréncia, copias de guias de recebimento de bens, cbpias de
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notas fiscais e oficios de solicitagdo de tombamento, registro de bens sucateados que

foram retirados da unidade educacional ou que aguardam recolhimento, registro de

doacéao de bens para outras unidades educacionais e outros.

Documentos Pedagodgicos — Organizar toda a documentacdo pedagogica: as
Propostas Politico-Pedagodgicas, o Documento Curricular para Goias — Ampliado, os
documentos orientadores da SME para cada etapa e modalidade de ensino ofertadas
pela Rede Municipal de Educacdo de Goiania, o Projeto Politico-Pedagogico da
unidade educacional, documentos relacionados aos planejamentos pedagogicos (atas
e pautas), documentos dos conselhos de classe, documentos de reunides gerais com

familias/responsaveis e outros.

Documentos Histéricos/Aspecto Legal da Escola — Organizar os documentos
historicos/legais da unidade educacional, tais como: Lei de Criacdo e Lei de
Denominacdo, Decretos de Nomeacao de diretor e secretario-geral, Atos Autorizadores
do Conselho Municipal de Educacao, plantas prediais, Certificados de Conformidade do

Corpo de Bombeiros, Alvaras de Autorizacdo Sanitaria Municipal e outros.

Documentos de Eleicdo de Diretor — Organizar e arquivar todos os documentos
relacionados ao processo de escolha de diretores: atas de constituicdo e destituicdo da
comissao eleitoral, ata de homologacdo das candidaturas, atestados de regularidade
das candidaturas, ata de votacdo, ocorréncia e apuracdo, atas de reunides com
candidatos, oficios, Regulamento das Elei¢cdes dos Diretores dos Cmeis e das Escolas

da Rede Municipal de Ensino de Goiania e demais documentos.

Relatérios — Organizar os relatérios de inspecdo, orientacdo e acompanhamento
emitidos pela Secretaria Municipal de Educacéao (Diredu/Sugest e CRE), pelo Conselho

Municipal de Educacéo, pelo Corpo de Bombeiros e pela Vigilancia Sanitéaria.

Servi¢cos — Organizar os laudos técnicos dos servicos de dedetizacédo, desratizacao,
higienizacdo de caixas d’agua e de gordura, recibo de manutencdo das panelas de
pressdo, bem como cépia das notas fiscais de aquisicdo da mangueira de gas, filtros
de &gua/purificador ou velas. Manter o controle de execuc¢do dos servigos obrigatorios

atualizado com as datas de validade de cada servico.
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Comprovantes de Frequéncia de Estudantes — Organizar e arquivar os diarios de

classe por turma e ordem cronolégica. Antes de arquiva-los, verificar se estdo

devidamente preenchidos, assinados e carimbados.

Comprovantes de Frequéncia de Servidores - Organizar e arquivar 0s
comprovantes de frequéncia emitidos no sistema online, bem como os registros de
ponto dos servidores, conforme ordem cronoldgica. Antes de arquiva-los, verificar se

estdo devidamente preenchidos, assinados e carimbados.

Atas - Organizar e identificar os livros atas da unidade educacional: ata de
atendimento e reunifes de pais/responsaveis, ata de ocorréncias com estudantes, ata
de reunides pedagdgicas e administrativas com os servidores, ata de resultados finais,
ata de conselho de classe, registro de entrega de histéricos/certificados, controle do
registro de autenticacdo do certificado de concluséo do Ensino Fundamental e demais
documentos. Esses documentos somente poderdo ser transferidos para o

arquivo passivo quando tiverem as folhas em branco encerradas.

Oficios — Organizar os oficios recebidos por ordem cronolégica (principalmente os que
alteram a composicdo histérica da unidade educacional, orientacdes de uso de
recursos, orientacées quanto a organizacao do ensino oferecido, prestacdo de contas,
controle e registro de frequéncias). Organizar também os oficios enviados em ordem
cronoldgica. A organizacdo dos oficios pode ser realizada em pastas e/ou arquivos
digitais.

Ao final de cada ano letivo, verificar e organizar as documentacdes que iréo
compor o arquivo passivo da unidade educacional. A organizacdo e a atualizagdo do
arquivo sao fundamentais, possibilitando maior agilidade na expedicdo de documentos
e atendimento as demandas de pais/responsaveis e da propria Secretaria Municipal de

Educacao.

2.5.2. Descarte de documentos escolares

Em virtude do valor informativo e probatério, alguns documentos devem ser
guardados permanentemente no arquivo da unidade educacional: atas de resultados

finais, cépias de historicos escolares e certificados, controle do registro de autenticacao
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do certificado de conclusédo do Ensino Fundamental, cadastros de matricula/renovacao,

fichas individuais (cujos dados ndo possam ser transcritos para o0s histéricos
escolares), diarios de classe, dossiés dos estudantes, comprovantes de frequéncia dos
servidores, moédulos, documentos de eleicdo de diretor, bem como plantas de
construcéo e reforma da unidade educacional.

Documentos que devem ser guardados na unidade educacional pelo prazo de
10 anos séo: atas de conselho de classe e relatorios de visitas e acompanhamentos.

As prestacbes de contas referentes as verbas municipais (PAFIE) devem
permanecer arquivadas na unidade educacional pelo periodo de 15 anos, enquanto
prestacoes de contas relacionadas as verbas federais (PNAE/PDDE) devem
permanecer arquivadas pelo prazo de 10 anos.

De um ano para outro arquivar apenas oficios com informacdes relevantes (teor
legal). Aqueles referentes a divulgacdo de cursos ou outros assuntos que ndo tém

relevancia para os anos posteriores podem ser descartados.

Atencéo:

Os documentos que serdo descartados devem ser descaracterizados (fragmentados,
impossibilitando a identificagcdo pessoal e a recuperagcao para leitura) e doados para

reciclagem.

2.6. ESCRITURACAO DE DOCUMENTOS ESCOLARES DA EDUCACAO INFANTIL
(PRE-ESCOLA) E DO ENSINO FUNDAMENTAL (ANOS INICIAIS / FINAIS E EJA)

2.6.1. Ata

Sao normas basicas para a lavratura de ata:

» registrar o numero (em ordem sequencial), o dia, a hora e o local da reuniéo,
bem como a sua finalidade;

= registrar quem presidiu e participou da reuniao;

» sintetizar de maneira clara as ocorréncias e os fatos verificados/ocorridos;

= registrar 0 encerramento e as assinaturas;

* nao conter rasuras;

= para os erros constatados no momento de redigi-la, emprega-se a particula
corretiva “digo”;

20



= quando o erro for notado apds a redacdo de toda a ata, recorre-se a expressao
‘em tempo”, que é colocada apos todo o texto escrito, seguindo-se entdo o texto
emendado: Em tempo: na linha onde se |€ “bata”, leia-se “pata”;

» redigir sem deixar espacgos ou paragrafos, a fim de anular qualquer possibilidade
de falsificacdo ou acréscimo posterior;

* 0S numeros devem ser escritos por extenso, evitando-se também abreviacoes;

» pode ser realizada em um livro proprio para esse fim ou digitada;

» as atas digitadas e as folhas impressas devem ser organizadas em pastas
catalogo ou coladas em livros de atas;

» apos as devidas assinaturas, as atas digitadas devem ser digitalizadas,
possibilitando a existéncia de um arquivo digital.

Na lavratura de livros de atas compete ao Secretario-Geral:

= enumerar e rubricar cada folha no seu canto superior direito;

= Javrar e assinar o Termo de Abertura e o Termo de Encerramento (modelos
anexos);

= anular com um traco e rubricar todo e qualquer espaco em branco;

= assinar e carimbar o encerramento de cada folha.
2.6.2. Diéario de Classe
O diario de classe deve ser impresso do sistema de gestdo escolar vigente.

O diario de classe é um instrumento de fundamental importancia na escrituracao
escolar, onde se registra a frequéncia do estudante/crianca, bem como as propostas,
as atividades, os objetos de conhecimento e os conteddos desenvolvidos no
atendimento educacional, conforme estabelecido nas Propostas Politico-Pedagdgicas,
no Documento Curricular para Goias — Ampliado e nos documentos orientadores da
SME, especificos para cada etapa e modalidade de ensino ofertadas pela Rede
Municipal de Educacéao de Goiania. Além disso, contém informagdes essenciais acerca
do cumprimento dos dias letivos e carga horaria de cada componente curricular.

Nesse sentido, a escrituracdo do diario de classe deve ser feita pelo grupo de
professores, conforme a atuacdo de cada um. A fim de facilitar o registro dos

professores, a unidade educacional podera optar por realizar os registros das
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atividades/conteudos no formato digital ou manuscrito. Os registros manuscritos devem

ser feitos com caneta azul ou preta, sem misturar cores de tinta, de forma legivel e sem
rasuras, devendo a unidade educacional padronizar a cor utilizada em seus
documentos. Em hipdtese nenhuma, o diario de classe deve conter anotacfes a lapis.

A folha de chamada € destinada ao registro da frequéncia dos
estudantes/criangas, dos dias letivos previstos e trabalhados e das observagdes que se
fizerem necesséarias acerca do atendimento educacional. Enquanto a folha de
atividade/conteudo é destinada ao registro das propostas, das atividades, dos objetos
de conhecimento e dos contetdos desenvolvidos, bem como ao lancamento dos dias
de atendimento/letivos e da carga horaria dos componentes curriculares.

Os diarios de classe devem permanecer na secretaria da escola, ao final de
cada turno, em local seguro e de facil acesso, possibilitando sua utilizacdo, quando
necessario.

Na escrituracdo do diario de classe, compete ao Secretario-Geral:

= zelar pela sua guarda;

= orientar os professores quanto ao devido preenchimento em conjunto com o
coordenador pedagogico;

= acrescentar nomes de estudantes novatos na turma;

= registrar uma observacdo na frente do nome do estudante, de acordo com a

situacdo apresentada: matriculadoem__ / [/ transferidoem [/ [ |
matricula cancelada em __ / [/ | remanejadoem __ / |/  para ___,
avancado em _ [/ |/ para , adequado em _ / [/  para ___,

conforme cada caso;

= conferir os dias letivos previstos e trabalhados a cada més, zelando pelo
cumprimento do calendario escolar;

» totalizar ao final do ano, o numero de dias letivos previstos e trabalhados,
zelando pelo cumprimento dos 200 dias letivos previstos na LDBEN n° 9.394/96;

= conferir os registros dos dias de planejamento pedagdgico e/ou conselho de
classe no campo de observacoes;

= conferir os dias letivos de reposicao, quando houver, bem como os devidos
registros no campo de observacdes;

= conferir mensalmente e totalizar, ao final do ano letivo, as faltas de cada

estudante, encaminhando em conjunto com o coordenador pedagogico 0s casos
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de frequéncia anual insuficiente para analise e deliberacdo do Conselho de

Classe;

conferir, assinar e carimbar os diarios de classe no encerramento de cada més
letivo;

arquivar os diarios de classe no encerramento de cada més letivo, apos
conferéncia do apoio técnico da Diretoria de Administracdo Educacional;

manter atualizados, no sistema de gestdo escolar vigente, os registros dos

estudantes matriculados, remanejados, transferidos, cancelados e desistentes.

Compete ao Professor:

fazer a chamada dos estudantes todos os dias, obrigatoriamente, registrando
presencas ou faltas;

registrar um ponto (.) para presenca e um efe minusculo (f) para falta;

registrar as atividades e conteudos desenvolvidos referentes a cada dia letivo,
rubricando-os em seguida,;

registrar os dias letivos previstos e trabalhados na Educacdo Infantil, Anos
Iniciais do Ensino Fundamental e 1° Segmento da EJA, totalizando-os a cada
més, zelando pelo cumprimento do calendario escolar;

registrar as aulas previstas e trabalhadas nos Anos Finais do Ensino
Fundamental e 2° segmento da EJA, totalizando-as a cada més, zelando pelo
cumprimento da carga horaria do componente curricular ministrado;

computar e registrar, ao final de cada més, o total de faltas dos estudantes;
acompanhar e informar ao coordenador as faltas dos estudantes, quando
superiores a 30% do total de dias letivos de cada més, a fim de notificar o caso
ao Conselho Tutelar e informar a Coordenadoria Regional de Educacéo;
registrar os dias de reposicdo, Planejamento Pedagdgico e/ou Conselho de
Classe no campo de observacoes;

registrar as atividades e os contetdos de reposi¢cdo, quando houver, de acordo
com calendario e cronograma previamente estabelecidos;

datar e assinar as folhas no encerramento de cada més letivo.
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Compete ao Coordenador Pedagdgico:

organizar as turmas conforme o Estudo de Rede, em conjunto com o secretario-
geral;

orientar os professores quanto ao devido preenchimento, em conjunto com o
secretario-geral,

acompanhar e conferir o lancamento das atividades e conteddos desenvolvidos,
verificando se ha coeréncia com o Projeto Politico-Pedagogico da escola e com
as Propostas Politico-Pedagdgicas da SME, com o Documento Curricular para
Goids — Ampliado e com os documentos orientadores da SME para cada etapa e
modalidade de ensino ofertadas pela Rede Municipal de Educacgéo de Goiania;
verificar se os dias letivos previstos e trabalhados a cada més na Educacédo
Infantil, Anos Iniciais do Ensino Fundamental e 1° Segmento da EJA foram
trabalhados e registrados de acordo com o calendério escolar;

conferir e contabilizar as aulas previstas e trabalhadas nos Anos Finais do
Ensino Fundamental e 2° Segmento da EJA, zelando pelo cumprimento da carga
horaria de cada componente curricular;

conferir, no caso de reposicao de dias letivos, se os registros das atividades e
conteldos se encontram compativeis com o Projeto Politico-Pedagdgico da
escola e com as Propostas Politico-Pedagogicas da SME, com o Documento
Curricular para Goids — Ampliado, com os documentos orientadores da SME
para cada etapa e modalidade de ensino ofertadas pela Rede Municipal de
Educacdo de Goiania, bem como com calendéario e cronograma previamente
estabelecidos;

acompanhar e informar ao diretor as faltas dos estudantes, quando superiores a
30% do total de dias letivos de cada més, a fim de notificar o caso ao Conselho
Tutelar e informar a Coordenadoria Regional de Educacéo;

conferir, ao final de cada més letivo, se os professores realizaram os devidos
registros;

acompanhar os planos de aula/planejamento de cada componente curricular,
observando a aplicacdo dos documentos curriculares vigentes em cada
etapa/modalidade;

assinar e carimbar os diarios no encerramento de cada més letivo.
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2.6.3. Elenco

O elenco deve ser impresso do sistema de gestdo escolar vigente.

E fundamental manter o elenco organizado e atualizado, pois ele subsidia a
escrituracdo escolar em relacdo a movimentacao dos estudantes, bem como subsidia a
coleta de dados para fins de preenchimento dos formulérios do Censo Escolar, Estudo
de Rede e outros.

E necessario acrescentar os nomes de estudantes novatos (conforme a
realizacdo da matricula) e registrar a devidas movimentacdes de acordo com a
situacdo apresentada: transferido em _ / / | matricula cancelada em

/___, remanejado em I para ___,avancadoem __/ /[  para

____,adequadoem __ [/ |/ para .

2.6.4. Ata de Resultados Finais

A Ata de Resultados Finais deve ser impressa do sistema de gestao

escolar vigente.

A Ata de Resultados Finais deve ser impressa do sistema, bem como
encadernada e arquivada ao final do ano letivo. Na sua escrituracdo, compete ao

secretario-geral:

= rubricar cada folha, no seu canto superior direito;

= registrar e conferir os nomes dos estudantes, as médias e os resultados finais;

= assinar e carimbar o encerramento de cada folha, em conjunto com o diretor;

= utilizar o carimbo da escola em todas as folhas (com os registros dos atos

legais).
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3. MATRICULA NA EDUCACAO INFANTIL (PRE-ESCOLA) E NO ENSINO

FUNDAMENTAL (ANOS INICIAIS, FINAIS E EJA)

A matricula é o ato formal de ingresso da crianca/estudante na escola e pode ser
efetuada: por ingresso, por promocao, por transferéncia, por classificacdo e por
reclassificacdo, a qualquer dia do ano letivo. Havendo vaga, o ingresso da
crianga/estudante na escola é incondicional.

A matricula e a renovacdo sdo efetivadas mediante a assinatura do estudante
maior de idade, dos pais ou outro responsavel legal no cadastro de
matricula/renovacao, seguida das assinaturas do secretério-geral e do diretor, com
aposicao do carimbo de cada um e da escola.

O Manual de Procedimentos de Matricula para Atender a Educacdo Infantil e ao

Ensino _Fundamental, aprovado por meio da Portaria SME n° 434-SME, de 26 de

outubro de 2021, apresenta os critérios, 0s procedimentos e as normas para a
realizacdo de matriculas nas unidades educacionais da Rede Municipal de Educacéo
de Goiania.

A Secretaria Municipal de Educacdo (SME), em parceria com a Secretaria
Municipal de Inovacédo, Ciéncia e Tecnologia (Sictec), por meio de acdes e uso de
Tecnologias da Informacdo e Comunicacgéo (TIC), informatizou o processo de matricula
com o intuito de democratizar o acesso a educacéo e possibilitar mais transparéncia no
atendimento a demanda da Educacéo Infantil e do Ensino Fundamental.

Desse modo, o processo para realizacdo de matricula nas escolas obedece as
seguintes etapas: cadastro antecipado, solicitacdo de vagas (pré-matricula) e
efetivacdo da matricula.

O Cadastro Antecipado € realizado somente pela internet, no sitio eletrénico

https://sme.goiania.go.gov.br , no icone e-matricula, sendo preenchido com os dados

da crianca/estudante, bem como dos pais ou outro responsavel legal, e tem por
objetivo o levantamento da demanda da Secretaria Municipal de Educac¢ao de Goiania.
A Solicitacdo de Vagas ou Pré-matricula é a etapa em que o estudante maior de
idade, os pais ou outro responsavel legal escolnem a unidade educacional desejada.
Essa etapa também é realizada pela internet no sitio eletrénico supramencionado.
Havendo a vaga pleiteada na unidade educacional escolhida, o sistema mantém

a reserva por até 10 (dez) dias Uteis para a efetivacdo da matricula.
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Na Educacéo Infantil de Escolas e no Ensino Fundamental (Anos Iniciais, Finais

e Educacéo de Jovens e Adultos), as vagas séo preenchidas de acordo com a ordem
de solicitacao no sitio eletrénico, ndo havendo lista de espera nesses casos.

A Efetivacdo da Matricula é a etapa final do processo. ApGs a pré-matricula
confirmada, o estudante maior de idade, os pais ou outros responsaveis legais devem
se dirigir & unidade educacional escolhida com todos 0os documentos necessarios para
a efetivacdo da matricula.

3.1. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA EFETIVAR A MATRICULA

No ato da matricula, os pais ou outros responsaveis legais apresentam originais

e entregam cépias dos seguintes documentos:

= certiddo de nascimento/RG;

» termo de guarda, de tutela ou de acolhimento institucional (quando for o caso);

= CPF da crianca/estudante;

» cartdo de vacinacao atualizado;

= cartdo do Sistema Unico de Salde (SUS);

= comprovante de residéncia de Goiania atualizado;

» RG e CPF do responsavel,

= numero do NIS da crianca/estudante ou cartdo do responsavel para beneficiarios
do Programa Auxilio Brasil (PAB);

» autorizacdo prévia por escrito dos pais ou outros responsaveis permitindo o uso
da imagem, som da voz e nome da crian¢a/estudante (quando for o caso);

» autorizacdo de entrega da crianca/estudante para terceiros maiores de idade,
quando necessario;

» declaracao provisoria de transferéncia ou histérico escolar.

O estudante maior de idade pode entregar copia do RG ou certiddo de
nascimento ou certiddo de casamento.

Na auséncia dos pais ou outro responsavel legal, os avos poderédo efetuar a
matricula da crianca/estudante, devendo apresentar os seus documentos pessoais (RG
e CPF) e a certiddo de nascimento da crianca/estudante comprovando o parentesco.
Anexar ao comprovante de matricula, as cépias dos documentos.

A falta dos documentos comprobatérios elencados acima nao inviabiliza a

matricula, considerando o direito a educacao estabelecido na Constituicdo Federal. No
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caso do estudante menor de idade, na falta da certiddo de nascimento, termo de

guarda, de tutela ou de acolhimento institucional, a escola deve verificar a relacéo entre
0 estudante e quem requereu a sua matricula, exigindo as copias dos documentos
pessoais, comprovante de endereco e outros dados e documentos relevantes ao
esclarecimento da situagao.

Deve ser concedido o prazo maximo de 30 dias corridos para a parte regularizar
a situacdo do estudante, sendo despendido pela dire¢do todo o auxilio necessério e
possivel.

Na persisténcia da falta de apresentacdo de documentos comprobatérios de
vinculo de filiacdo ou de tutela, de guarda ou de acolhimento institucional, a escola
deverda, obrigatoriamente, no prazo maximo de 30 dias apés a realizacado da matricula,
notificar o caso ao Conselho Tutelar, a fim de que seja requerida a avaliacdo das
medidas protetivas ao Juizado da Infancia e Juventude.

A notificacdo compulséria deve conter o nome completo do estudante
matriculado, bem como o nome completo, o endereco e o numero de telefone do
responsavel pela matricula. Anexar informacdes julgadas relevantes e as copias dos

documentos obtidos.

3.2. MATRICULA EM CARATER ESPECIAL

A falta de declaracdo provisoria de transferéncia, histérico escolar, certiddo de
nascimento ou de casamento, carteira de identidade, termo de guarda, de tutela ou de
acolhimento institucional, bem como a falta de frequéncia escolar no ano letivo em
curso nao inviabiliza o ingresso do estudante na unidade educacional.

Dessa forma, o estudante devera ser matriculado em carater especial. Para a
efetivacdo da matricula em carater especial, deverd ser preenchido o cadastro de
matricula convencional, historiando no verso a situacdo do estudante, em forma de

observacao:

Falta de documentos: A presente matricula estd sendo efetuada em carater especial,
visto que o estudante ndo apresentou a certiddo de nascimento/casamento ou historico

escolar (data e assinatura do secretario geral).

Estudantes matriculados apdés o més de marco: A presente matricula estd sendo

efetuada em carater especial, visto que o estudante ndo frequentou, neste ano letivo,
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nenhuma escola. Consequentemente, ndo atingird os 75% de frequéncia exigidos pela

Lei n® 9.394/96 (data e assinatura do secretario-geral).

Nesses casos, 0 estudante, quando maior de idade, deverd dar o ciente e
quando menor, o responsavel assinara.

Na realizagdo de matriculas em carater especial, os servidores da secretaria
deverdo deixar registradas no dossié dos estudantes observacdes referentes aos
documentos ou outros procedimentos pendentes para posterior complementacdo e
acompanhamento.

O estudante com frequéncia anual insuficiente (menos de 75%) que apresentar
desenvolvimento, aprendizagem e conhecimentos determinantes para a sua aprovacao
podera ser aprovado ao final do ano letivo, se deliberado pelo Conselho de Classe.

A matricula do estudante que ndo apresentar documentacdo comprobatoria de
escolaridade de anos anteriores (auséncia de documentacao ou escolarizagéo anterior)
sera efetivada em caréater especial, sendo aplicado o procedimento de classificagdo do
estudante.

Tratando-se de declaracdo provisoria de transferéncia, vencido o prazo nela
estipulado sem que o estudante tenha apresentado o histérico escolar, a unidade
educacional se organizara para resolver a situacdo, sem penaliz4-lo por isso.

Quando o estudante ndo possuir certiddo de nascimento, a unidade educacional
devera orientar aos responsaveis que providenciem a documentacdo no Cartério de
Registro Civil. Caso tenham dificuldades nesse procedimento, podem solicitar auxilio
nos Conselhos Tutelares da regido. Conforme Lei Federal n° 8.069/90 — Estatuto da

Crianca e do Adolescente:

Art. 136. Sao atribuicbes do Conselho Tutelar:

VIII - requisitar certiddes de nascimento e de 6bito de crianca ou
adolescente quando necessario.

De acordo com a Lei Federal n® 6.015/73 (Dispde sobre os Registros Publicos),
todo nascimento que ocorrer no territério nacional deve ser levado a registro, nao
sendo cobrados emolumentos pelo registro civil de nascimento (primeira certidao), nos
termos da Lei Federal n® 9.534/97, a qual estendeu a gratuidade a todos os cidadaos,

independentemente de sua condigéo financeira.

29



3.3. MATRICULA INICIAL DE CRIANCAS/ESTUDANTES NA EDUCACAO INFANTIL

E NO ENSINO FUNDAMENTAL

A Constituicdo Federal dispbe e a Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo
Nacional (LDBEN n° 9.394/1996) normatiza a educacdo béasica obrigatéria e gratuita
dos 4 (quatro) aos 17 (dezessete) anos de idade.

A Resolucdo CNE/CEB n° 2/2018, que define as Diretrizes Operacionais
Complementares para a matricula inicial de criangas/estudantes na Educacao Infantil e
no Ensino Fundamental, respectivamente, aos 4 (quatro) e aos 6 (seis) anos de idade,
normatiza que tanto na Educacao Infantil quanto no Ensino Fundamental, as matriculas
iniciais serao realizadas considerando a data de corte de 31 de marco, reafirmando e
consolidando a regulamentacdo do corte etario para matricula definida nas Diretrizes
Curriculares Nacionais para a Educacéao Infantil, fixadas pela Resolucdo CNE/CEB n°
5/2009, e nas Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Fundamental, fixadas
pela Resolugcdo CNE/CEB n° 7/2010.

Dessa maneira, nos termos da lei e das normas nacionais vigentes, € obrigatéria
a matricula na pré-escola de criancas que completam 4 (quatro) anos de idade até o
dia 31 de marco do ano em que ocorrer a matricula inicial, bem como é obrigatoria a
matricula no Ensino Fundamental de criancas/estudantes com 6 (seis) anos de idade
completos ou a completar até o dia 31 de marco do ano em que ocorrer a matricula
inicial.

A Educacédo Infantil abrange criancas de até 5 (cinco) anos de idade, sendo
oferecida em creches ou entidades equivalentes para criancas de até 3 (trés) anos de
idade e em pré-escolas para as criangas de 4 (quatro) a 5 (cinco) anos de idade.

O Ensino Fundamental, com duracao de 9 (nove) anos, abrange a populacédo na
faixa etaria dos 6 (seis) aos 14 (quatorze) anos de idade e se estende, também, a
todos os que na idade prépria, ndo tiveram condi¢ces de frequenta-lo, nos termos da
Resolucdo CNE/CEB n° 7/2010.

3.4. MATRICULA NA EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS
De acordo com o Parecer CNE/CEB n° 6/2010 e a Resolugao CNE/CEB n°

3/2010, a idade minima para o ingresso na Educacdo de Jovens e Adultos é de 15

(quinze) anos completos.
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Sera permitida a matricula do estudante que tenha completado 14 anos de idade

no periodo noturno, desde que comprove vinculo de trabalho na condi¢éo de aprendiz.
Nesse caso, para a efetivacdo da matricula sera necessario apresentar a Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), para fins de reconhecimento do contrato de
trabalho.

A transferéncia do estudante do periodo diurno para o noturno somente podera
ocorrer quando completar 14 anos de idade e comprovar vinculo de trabalho na

condicao de aprendiz.

3.5. MATRICULA DE ESTUDANTES NOVATOS NO ENSINO FUNDAMENTAL

A matricula de estudantes novatos no Ensino Fundamental — Anos Iniciais e
Finais — é realizada de acordo com a trajetdria escolar do estudante registrada no
histérico escolar. Portanto, ao acessar o portal de matriculas, os pais e outros
responsaveis legais devem selecionar o ano de escolaridade/série e o turno que o
estudante cursara.

O secretario-geral e os auxiliares de secretaria, ao efetivarem a matricula do
estudante novato, devem verificar se o ano de escolaridade/série selecionado no
sistema de matricula, confere com o ano de escolaridade informado no histérico
escolar. Se houver divergéncia, a matricula ndo é garantida. Portanto, as informacfes
registradas devem ser comprovadas e verificadas no ato da matricula.

Sendo constatada divergéncia quanto ao ano de escolaridade selecionado, a
unidade educacional deve orientar o pai ou outro responsavel legal pelo estudante a
comparecer em uma Coordenaria Regional de Educacdo/CRE para solicitar o
cancelamento da pré-matricula realizada de forma incorreta, possibilitando, assim, a
realizacdo de nova solicitacdo de vaga no sistema.

O secretéario-geral e os auxiliares de secretaria, ao conferirem o histérico escolar

do estudante novato, devem proceder da seguinte forma:

= caso 0 estudante apresente historico escolar que comprove estar apto a se
matricular em um ano de escolaridade a frente daquele que deveria cursar, deve
ser matriculado no ano de escolaridade que o histérico indicar, sendo
considerada a trajetéria escolar do estudante, independentemente, de sua idade
ser inferior ao ano de escolaridade em que sera matriculado, uma vez que o

historico escolar favorece o estudante;
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= caso o estudante apresente histérico escolar que comprove um atraso de até

dois anos de escolaridade, deve ser matriculado no ano de escolaridade que o
historico indicar, respeitando, assim, a documentacao escolar;

» caso o estudante apresente histérico escolar que comprove um atraso superior a
dois anos de escolarizacéo, ou seja, a partir de trés anos de atraso escolar, deve
ser aplicada uma avaliagdo ao estudante, a fim de verificar em qual ano de
escolaridade ele sera matriculado e que atenderd as suas necessidades de
aprendizagem, reclassificando-o, seguindo as orientacbes da Diretoria
Pedagogica/Superintendéncia Pedagogica,

» caso o estudante ndo apresente historico escolar (seja porque nao estudou ou
por total impossibilidade de apresenta-lo) e tenha um atraso de até dois anos de
escolarizacao, em relacdo a idade, deve ser matriculado no 1° Ano do Ensino
Fundamental, desde que tenha 7 ou 8 anos de idade, uma vez que ndo ha
trajetdria escolar anterior;

»= caso o estudante ndo apresente historico escolar (seja porque nao estudou ou
por total impossibilidade de apresenta-lo) e tenha um atraso superior a dois anos
de escolarizacdo em relacdo a idade, ou seja, a partir de trés anos de atraso
escolar, deve ser aplicada uma avaliagdo ao estudante, definindo o ano de
escolaridade que ele esta apto a cursar, classificando-o, seguindo as

orientacdes da Diretoria Pedagdgica/Superintendéncia Pedagaogica.

3.6. RENOVACAO DE MATRICULAS

O estudante maior de idade, os pais ou outro responsavel legal devem
comparecer a unidade educacional para preencherem e assinarem o formulario de
renovacao de matricula na escola. Apos o preenchimento do formulario, a matricula é
efetivada no sistema de gestéo escolar vigente pelos servidores lotados na secretaria-
geral da escola, de acordo com cronograma previamente estabelecido pela Diretoria de
Administracdo Educacional/Superintendéncia de Gestdo da Rede e Inovacéo
Educacional.

N&o é permitido realizar a renovagdo de matricula automatica dos estudantes.
Renovar apenas a matricula daquele estudante que o responsavel tenha comparecido
na unidade educacional, preenchido o formulario e apresentado os documentos
pessoais do estudante e do responsavel legal, bem como copia do comprovante de

endereco atualizado.
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4. TRANSFERENCIA DO ESTUDANTE PARA OUTRA ESCOLA

Transferéncia é a passagem do estudante de uma escola para outra. A
transferéncia € o direito assegurado ao estudante de se deslocar para qualquer
unidade educacional, conforme seu interesse ou necessidade.

A transferéncia da crianca de 4 e 5 anos de idade, matriculada na Educacéo
Infantil, se d4& mediante a emissdo de declaracdo, e do estudante do Ensino
Fundamental por meio da emisséo de historico escolar ou certificado.

Em caso de transferéncia realizada para outra unidade educacional da Rede
Municipal de Educagcdo de Goiania, o estudante maior de idade, 0os pais ou outros

responsaveis legais devem:

= realizar a transferéncia no sitio eletrénico https://sme.goiania.qgo.gov.br, no icone

e-matricula;
= dirigir-se a unidade educacional selecionada com o comprovante de
transferéncia emitido no site, a documentacdo do estudante e do responsavel,
bem como com o comprovante de endereco e o cartdo de vacinacdo
atualizados.
O prazo para confirmar a matricula € de (10) dez dias Uteis, ap06s a
disponibilizacdo da vaga. A transferéncia de veteranos matriculados na RME podera

ser realizada apenas de Escola para Escola e de Cmei para Escola.

4.1. DOCUMENTOS NECESSARIOS EM CASO DE TRANSFERENCIA

4.1.1. Educacéo Infantil — pré-escola

Documentos que compdem a transferéncia no decorrer e ao final do ano letivo:

» Declaragéo de Transferéncia,;

= Relatorio descritivo do processo de avaliacdo da aprendizagem e

desenvolvimento.
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4.1.2. Ensino Fundamental
I- Documentos que compdem a transferéncia no decorrer do ano letivo:

=  Historico Escolar;

» Ficha de Aproveitamento Individual.

Em caso de transferéncia para outra unidade educacional, durante o ano letivo,
uma copia da Ficha de Aproveitamento Individual devera ser anexada ao historico
escolar, contendo as notas obtidas no 1° 2° e 3° Bimestres, conforme data de

transferéncia.

[I- Documentos que compdem a transferéncia ao final do ano letivo:

= Historico Escolar ou Certificado (9° Ano / 82 Série).

Registrar as médias finais obtidas pelo estudante no Histérico Escolar ou
Certificado (9° Ano/82 Série), bem como o resultado final (aprovado, reprovado,
desistente), os dias letivos (200) e a carga horéaria anual, de acordo com as Matrizes de
Organizacdo dos Componentes Curriculares Obrigatérios. Arquivar a 22 via do Histérico
Escolar/Certificado no dossié do estudante.

Carga Horéria Anual

Anos Iniciais 800 horas
Escolas de Tempo Parcial

Anos Finais 1.000 horas

Anos Iniciais 1.800 horas
Escolas de Tempo Integral

Anos Finais 1.800 horas

1° Segmento 600 horas

EJA
2° Segmento 600 horas

O Histdrico Escolar € o documento que registra a trajetoria escolar do estudante,

sendo o documento oficial para a matricula em outra unidade educacional. Na
impossibilidade de emissdo imediata do histérico escolar, podera ser fornecida uma

declaragéo provisoria de transferéncia, com validade de 15 (quinze) dias.
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O Histdrico Escolar deve ser expedido em duas vias, sendo uma entregue ao

interessado e a outra arquivada no dossié do estudante. As duas vias devem ser
assinadas pelo secretario-geral e pelo diretor, com seus respectivos carimbos, bem
como com o carimbo da unidade educacional.

Ao estudante concluinte do Ensino Fundamental (9° Ano/82 Série) é conferido
Certificado de Conclusdao do Ensino Fundamental, devidamente autenticado. A
expedicdo e registro do referido documento deve ocorrer independentemente de
solicitacdo do concluinte.

O diretor assina o Certificado e o Historico Escolar pelo secretario-geral, na
auséncia deste. Entretanto, na auséncia do diretor, devido aos afastamentos legais, a
pasta processo do estudante dever ser encaminhada a Diredu/SME, para que o
documento seja analisado, conferido e assinado.

A Ficha de Aproveitamento Individual deverd acompanhar o Histérico Escolar
apenas no decorrer do ano letivo, quando o estudante estiver cursando e solicitar
transferéncia. Quando o estudante concluir o ano letivo, as médias finais serdo
registradas no Histérico Escolar ou no Certificado no quadro especifico.

A cOpia ou a 22 via da Ficha de Aproveitamento Individual devera ser arquivada
no dossié do estudante quando ele transferir cursando e/ou quando o Histérico Escolar
ou o Certificado ndo for expedido. Cabe a cada escola expedir os Histéricos Escolares
e Certificados de Conclusdo do Ensino Fundamental®, com as especificacdes cabiveis,
conforme disp8e o art. 24, inciso VI, da LDBEN n° 9.394/96.

A escola expede, gratuitamente, a documentagao escolar, quantas vezes forem

solicitadas.

4.2. TRANSFERENCIA DE ESTUDANTE COM NECESSIDADES EDUCACIONAIS
ESPECIAIS (NEE)

Para a sistematizacdo do processo de avaliacdo do estudante com
Necessidades Educacionais Especiais devera ser considerado o Plano de Ac¢do do

Estudante com Necessidades Educacionais Especiais.
I- Documentos que compdem a transferéncia no decorrer do ano letivo:

= Histérico Escolar;

3 Em anexo, encontram-se as orientacdes gerais e especificas sobre a escrituragcao do Histérico Escolar
e do Certificado.
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» Ficha de Aproveitamento Individual;
» Ficha de Avaliacédo do Estudante com NEE (modelo anexo)

Registrar, na Ficha de Avaliacdo do Estudante com NEE, os objetivos propostos
para o bimestre, indicando os avancos e desenvolvimento do estudante, o que ainda
necessita de mediacéo para realizar, bem como o que precisa ser desenvolvido. O
estudante deve ser observado de acordo com as habilidades e competéncias
desenvolvidas, individualmente, evitando comparacdes com o restante da turma.

A Ficha de Avaliacdo do Estudante com NEE devera ser elaborada ao final de
cada bimestre, de acordo com as orientacdes da Superintendéncia Pedagogica,
servindo de subsidio para a quantificacdo do processo, por meio de notas. Essa ficha
acompanhara a Ficha de Aproveitamento Individual e o Historico Escolar do estudante

com NEE, conforme data de transferéncia.

[I- Documentos que compdem a transferéncia ao final do ano letivo:

= Historico Escolar ou Certificado (9° Ano / 82 Série);

» Ficha de Avaliacédo do Estudante com NEE.

As Fichas de Avaliacdo do Estudante com NEE elaboradas ao final de cada
bimestre, de acordo com as orientacbes da Superintendéncia Pedagdgica, deverdo

acompanhar o Historico Escolar do estudante.

4.3. HISTORICO ESCOLAR OU CERTIFICADO COM LACUNA

De acordo com a Instrucdo Normativa CME n° 001/99, a escola ao receber o

estudante que apresente Lacuna no seu Historico Escolar, devera:

= matricular o estudante no ano/série que ele tem o direito de cursar indicado no
documento apresentado;

= por ocasido de sua transferéncia, anular com tracos os espacos dos anos ou das
séries com Lacunas e registrar no espaco reservado as observacbes do

Historico Escolar ou do Certificado o parecer:
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Regularizacdo da(s) Série(s) com Lacuna(s), de acordo com o art. 24,
inciso Il, alinea “c” da LDBEN n° 9.394/96 e com a Instrucdo Normativa CME n°
001/99.
Regularizacdo do(s) Ano(s) com Lacuna(s), de acordo com o art. 24,

inciso /I, alinea “c” da LDBEN n° 9.394/96 e com a Instrucdo Normativa CME n°
001/99.

4.4, AUTENTICACAO DO CERTIFICADO

Ao estudante concluinte do Ensino Fundamental € conferido “Certificado”,
devidamente, autenticado. E atribuicio exclusiva da escola a autenticacdo do
Certificado de Conclusédo do Ensino Fundamental, devendo registra-la em livro proprio,
numerado e sem rasuras. Para a devida autenticacdo, € necessaria a confeccao de

carimbo préprio, com as seguintes especificacdes:

AUTENTICACAO
Escola
Certificamos a autenticidade deste documento
registrado sob o n° , as fls. do

livro competente, conforme disposto na
LDBEN n° 9.394/96, art. 24, inciso VII.
Goiania, de de

Diretor Secretario-Geral

E obrigatdrio autenticar o certificado, assim como preencher todos 0s espacos
do carimbo de autenticacdo, com o devido registro das assinaturas do diretor e
secretario-geral. Também é obrigatdrio registrar a autenticacdo em livro proprio. Dessa
maneira, o livro ata destinado ao registro de autenticacéo deve conter:

= termos de abertura e de encerramento, datados e assinados pelo secretario-
geral e/ou diretor, com seus carimbos;
= folhas numeradas sequencialmente e rubricadas pelo secretario-geral/diretor;

= controle do registro de expedicao.

O registro (modelo anexo) no livro ata deve conter os seguintes dados:

37



* numero de ordem do registro;
= nome do estudante;

= data de nascimento;

= nome do responsavel legal;

= responsavel pelo registro;

= data da expedicao.

4.5. AUTENTICACAO DO HISTORICO ESCOLAR

7

A autenticacdo do Historico Escolar ndo € obrigatdria, no entanto, é

recomendavel autentica-lo quando o estudante for para outro estado ou pais.

Atencao:

Os Histéricos Escolares e Certificados expedidos aos estudantes que irdo para o
exterior devem ser autenticados pela unidade educacional, por meio do carimbo de
autenticacdo. Além disso, o estudante ou o responsavel deverdo ser orientados a

reconhecer firma em cartorio das assinaturas do diretor e do secretario-geral.
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5. CLASSIFICACAO E RECLASSIFICACAO NOS ANOS INICIAIS E FINAIS DO

ENSINO FUNDAMENTAL

5.1. CLASSIFICACAO

A Classificacdo, de carater pedagdgico, sera aplicada ao estudante que nao
apresentar documentagcdo escolar comprobatdria de anos letivos anteriores (auséncia
de documentacéo ou escolarizacao anterior).

O procedimento de Classificacdo é respaldado pela Resolucdo CME n° 127, de
28 de novembro de 2017, sendo realizado em qualquer ano/série, exceto no 1° ano do
Ensino Fundamental.

Classificar significa posicionar o estudante no ano de escolaridade compativel
com a idade, com as experiéncias e com 0s conhecimentos adquiridos por meios
formais ou informais, mediante avaliagdo individual que defina o grau de
desenvolvimento e experiéncia do estudante e que permita sua matricula no ano

adequado.

5.1.1. Prazos

O estudante sem escolaridade comprovada (auséncia de documentacdo ou
escolarizacao anterior), matriculado em carater especial de janeiro a mar¢co, em ano de
escolaridade provisorio (de acordo com avaliacdo realizada pela unidade educacional e
orientacdo da Superintendéncia Pedagdgica), devera ser classificado, mediante
deliberacédo do Conselho de Classe, até o dia 31 de marco.

Se o estudante ingressar na unidade educacional apés o0 més de marco, sem
comprovante de vida escolar anterior, devera ser matriculado em carater especial em

ano de escolaridade provisorio e classificado no prazo maximo de 30 dias.
5.1.2. Procedimentos

Na Classificagdo, o estudante sera avaliado, individualmente, com atribuicdo de
notas na escala de 5,0 a 10,0 para cada componente curricular obrigatério, bem como

no histdérico escolar/certificado do estudante. A coOpia da ata e a prova deverao ser,

obrigatoriamente, arquivadas no dossié do estudante.
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A unidade educacional devera aplicar a prova especifica de Classificagdo

encaminhada pela Superintendéncia Pedagogica/Diretoria Pedagogica, elaborada com
0s conhecimentos essenciais de cada ano do Ensino Fundamental (Anos Iniciais e
Anos Finais).

Se o0 estudante for classificado para cursar um ano de escolaridade diferente
daquele em que foi matriculado em carater especial, sua matricula deverd ser
adequada para o ano de escolaridade definido na Classificagdo. A regularizacdo da
matricula no sistema sera realizada pelo apoio técnico-professor da Diredu/Sugest,

apos a devida verificacdo do preenchimento do Formulario de Adequacao de Matricula.

5.1.3. Orientagdes

Ao expedir o histérico escolar/certificado, a unidade educacional devera registrar
as notas obtidas pelo estudante na Classificagdo no quadro especifico (22 Parte);
anular com tracos os campos destinados aos registros da carga horaria e dos dias
letivos anuais; registrar “Classificado” no campo destinado ao resultado final, bem
como registrar, no espaco para as observacdes, a Resolucdo CME n° 127, de 28 de

novembro de 2017, que respalda o procedimento de Classificacao.

No ano letivo de , 0 estudante foi classificado para cursar o ___ Ano do Ensino
Fundamental, com respaldo na Resolucdo CME n° 127, de 28/11/17, obtendo as notas

registradas acima.

ApoOs a transferéncia do estudante, ndo € necessario que as provas continuem
arquivadas, desde que no dossié do estudante conste o registro de todo o processo de

Classificacao.

5.2. RECLASSIFICACAO

A Reclassificacdo, de carater pedagogico, sera aplicada ao estudante que
apresentar documentacdo escolar que comprove distorcdo superior a 2 anos de
escolarizagdo, em relacdo a idade, a fim de encaminha-lo ao ano de escolaridade
compativel com sua experiéncia e seu desempenho, independentemente do que
registre o seu historico escolar. Além disso, a Reclassificacdo sera aplicada ao

estudante procedente de outra unidade educacional do pais ou do exterior, o qual
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apresente documentagdo escolar que inviabilize o entendimento de sua trajetoria
escolar.

O procedimento de Reclassificacdo é respaldado pela Resolugdo CME n° 127,
de 28 de novembro de 2017, sendo realizado em qualquer ano/série, exceto no 1° ano
do Ensino Fundamental.

Reclassificar significa reposicionar o estudante em ano de escolaridade diferente
daquele que o seu documento escolar indicar, sendo vedada a reclassificagdo para ano

de escolaridade inferior ao cursado.
5.2.1. Prazos

O estudante transferido de outra unidade educacional do pais ou do exterior
(que néo seja possivel compreender seu documento de transferéncia), bem como o
que apresentar documentacao escolar que comprove distor¢cdo superior a 2 anos de
escolarizacdo, em relacao a idade, matriculado em ano de escolaridade provisoério (de
acordo com avaliacdo realizada pela unidade educacional e orientacdo da
Superintendéncia Pedagogica), devera ser reclassificado, mediante deliberacdo do
Conselho de Classe, até o dia 31 de marco.

Se o estudante ingressar na unidade educacional apdés o més de marco, devera
ser matriculado em ano de escolaridade provisoério e reclassificado no prazo maximo de
30 dias.

5.2.2. Procedimentos

Na Reclassificacdo, o estudante sera avaliado, individualmente, com atribuicéo
de notas na escala de 5,0 a 10,0 para cada componente curricular obrigatorio. A
Reclassificacdo devera ser registrada em ata especifica, bem como no historico
escolar/certificado do estudante. A coOpia da ata e a prova deverdo ser,
obrigatoriamente, arquivadas no dossié do estudante.

A unidade educacional devera aplicar a prova especifica de Reclassificacéo
encaminhada pela Superintendéncia Pedagogica/Diretoria Pedagodgica, elaborada com
0s conhecimentos essenciais de cada ano do Ensino Fundamental (Anos Iniciais e
Anos Finais).

De acordo com as orientacdes da Diretoria Pedagdgica e com os resultados

apresentados na avaliacdo diagnostica interna e na prova de Reclassificacdo, o
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estudante reclassificado poderd avancar 1, 2 ou 3 anos, em relacdo ao documento
apresentado no ato da matricula (com distor¢cdo superior a 2 anos de escolarizacdo),

conforme porcentagem de acertos nos instrumentos aos quais foi submetido:

Até 50% de acertos Avanca 1 ano
51% a 79% de acertos Avanca 2 anos
A partir de 80% de acertos Avanca 3 anos

O estudante que vier transferido de outra unidade educacional do pais ou
exterior e ndo for possivel entender o seu documento de transferéncia, sera
matriculado mediante Reclassificacdo, que definirA qual série o estudante tem
capacidade de cursar.

Concluido o processo pedagogico de avaliacdo do estudante, com o devido
preenchimento do Formulario de Adequacéo de Matricula, o apoio técnico-professor da
Diredu/Sugest fard a regularizacdo da matricula no sistema de gestdo escolar vigente.

Esse formulario, também, devera ser arquivado no dossié do estudante.

5.2.3. Orientacfes

Ao expedir o histérico escolar/certificado, a unidade educacional devera registrar
as notas obtidas pelo estudante na Reclassificagdo no quadro especifico (22 Parte);
anular com tracos os campos destinados aos registros da carga horaria e dos dias
letivos anuais; registrar “Reclassificado” no campo destinado ao resultado final, bem
como registrar, no espaco para as observacdes, a Resolucdo CME n° 127, de 28 de
novembro de 2017, que respalda o procedimento de Reclassificacéo.

No ano letivo de , 0 estudante foi reclassificado para cursar o ___ Ano do
Ensino Fundamental, com respaldo na Resolugdo CME n° 127, de 28/11/17, obtendo

as notas registradas acima.
No caso de estudante oriundo de unidade educacional do exterior, anexar ao

historico escolar/certificado a documentacédo escolar original recebida do exterior e

arquivar as copias no dossié do estudante. Registrar, no espaco para as observacgoes,
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gue o estudante estudou anteriormente no exterior, informando, se possivel, 0 nome da

unidade educacional, a cidade, o pais e que a documentacao original segue anexa.

No ano letivo de , 0 estudante foi reclassificado para cursar o Ano do
Ensino Fundamental, com respaldo na Resolugdo CME n° 127, de 28/11/17, obtendo
as notas registradas acima. Os estudos, referentes aos anos anteriores, foram

realizados no(a) (unidade educacional), em

(cidade), (pais). A documentacédo original segue anexa.

Apés a transferéncia do estudante, ndo é necessario que as provas continuem
arquivadas, desde que no dossié do estudante conste o registro de todo o processo de

Reclassificacao.
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6. CLASSIFICACAO, RECLASSIFICACAO E AVANCO NA EDUCACAO DE JOVENS

E ADULTOS - EJA

6.1. CLASSIFICACAO NA EJA

A Classificacdo sera aplicada ao estudante que ndo apresentar documentacéo
escolar comprobatéria de anos letivos anteriores (auséncia de documentacdo ou
escolarizacao anterior).

O procedimento de Classificacédo é respaldado pela Resolucdo CME n° 127, de
28 de novembro de 2017, sendo realizado em qualquer ano/série, exceto na primeira
do Ensino Fundamental.

Classificar significa posicionar o estudante na série compativel com a idade, com
as experiéncias e 0s conhecimentos adquiridos por meios formais ou informais,
mediante avaliagdo individual que defina o grau de desenvolvimento e experiéncia do
estudante e que permita sua matricula na série adequada.

Na Classificacdo, o estudante € avaliado tendo como base os objetivos de

aprendizagem e desenvolvimento relativos a série anterior aquela que pretende cursar.

6.1.1. Prazos

O estudante sem escolaridade comprovada (auséncia de documentacdo ou
escolarizacdo anterior), matriculado em carater especial de janeiro a marco, em série
proviséria (de acordo com avaliacao realizada pela unidade educacional e orientacédo
da Superintendéncia Pedagdgica), devera ser classificado, mediante deliberacdo do
Conselho de Classe, até o dia 31 de marco.

Se o estudante ingressar apés o més de marco, sem comprovante de vida
escolar anterior, devera ser matriculado em carater especial em série provisoria e

classificado no prazo maximo de 30 dias.

6.1.2. Procedimentos

Na Classificagcdo, o estudante sera avaliado, individualmente, com atribuicdo de
notas na escala de 5,0 a 10,0 para cada componente da Base Nacional Comum
Curricular. A unidade educacional verificara se 0 estudante possui experiéncias

significativas e dominio dos conteudos dos componentes curriculares da série anterior
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a pretendida, por meio de avaliacdo diagnostica e de discussdo entre o coletivo de

professores, coordenacdo pedagogica e também com o proprio estudante, definindo a
série que ele esta apto a cursar.

A Classificacdo devera ser registrada em ata especifica, bem como no historico
escolar/certificado do estudante. A coOpia da ata e a atividade avaliativa deverdo ser,
obrigatoriamente, arquivadas no dossié do estudante.

Se o estudante for classificado para cursar uma série diferente daquela em que
foi matriculado em carater especial, sua matricula devera ser adequada para a série
definida na Classificacdo. A regularizacdo da matricula no sistema sera realizada pelo

apoio técnico-professor da Diredu/Sugest.

6.1.3. Orientacfes

Ao expedir o histérico escolar/certificado, a unidade educacional devera registrar
as notas obtidas pelo estudante na Classificagdo no quadro especifico (22 Parte);
anular com tracos os campos destinados aos registros da carga horaria e dos dias
letivos anuais; registrar “Classificado” no campo destinado ao resultado final, bem
como registrar, no espaco para as observagdes, a Resolucdo CME n° 127, de 28 de
novembro de 2017, que respalda o procedimento de Classificagcao.

No ano letivo de , 0 estudante foi classificado para cursar a ____ Série do
Ensino Fundamental, com respaldo na Resolugdo CME n° 127, de 28/11/17, obtendo
as notas registradas acima.

ApoOs a transferéncia do estudante, ndo €é necessario que as atividades
avaliativas continuem arquivadas, desde que no dossié do estudante conste o registro
de todo o processo de Classificacao.

6.2. RECLASSIFICACAO NA EJA
A Reclassificacdo sera aplicada ao estudante que demonstrar conhecimentos,

experiéncias, habilidades, competéncias e desenvolvimento cognitivo que justifiguem

seu ingresso em outra série diferente daquela que esta cursando.
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O procedimento da reclassificacdo é respaldado pela Resolu¢do CME n° 127, de

28 de novembro de 2017, sendo realizado em qualquer ano/série, exceto na primeira
do Ensino Fundamental.

Reclassificar significa reposicionar o estudante em série diferente daquela que o
seu documento escolar indicar, sendo vedada a reclassificacdo para série inferior a
cursada.

Na Reclassificagdo, o estudante é avaliado tendo como base os objetivos de

aprendizagem e desenvolvimento relativos a série que pretende cursar.

6.2.1. Critérios/Prazos

No inicio e no decorrer do ano letivo, o estudante que apresentar rendimento
escolar em desacordo com a série que esta cursando, apos deliberacdo do Conselho
de Classe, podera ser reclassificado para qualquer série diferente daquela que esta
cursando, desde que existam razdes significativas que justifiquem este procedimento.

O estudante que vier transferido de outra unidade educacional do pais ou
exterior e ndo for possivel entender o seu documento de transferéncia, sera
matriculado mediante Reclassificacdo, que definird qual série o estudante tem
capacidade de cursar.

6.2.2. Procedimentos

Na Reclassificacdo, o estudante sera avaliado, individualmente, com atribuicao
de notas na escala de 5,0 a 10,0 para cada componente da Base Nacional Comum
Curricular. A unidade educacional verificard se o estudante possui dominio dos
contetdos dos componentes curriculares da série que estd cursando ou cursou,
mediante avaliacdo e discussdo entre o coletivo de professores, coordenacdo
pedagdgica e também com o préprio estudante, determinando a série que ele esta apto
a cursar.

A Reclassificacdo devera ser registrada em ata especifica, bem como no
historico escolar/certificado do estudante. A copia da ata e a atividade avaliativa

deveréo ser, obrigatoriamente, arquivadas no dossié do estudante.
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6.2.3. Orientagbes

Ao expedir o histérico escolar/certificado, a unidade educacional devera registrar
as notas obtidas pelo estudante na Reclassificacdo no quadro especifico (22 Parte);
anular com tracos os campos destinados aos registros da carga horaria e dos dias
letivos anuais; registrar “Reclassificado” no campo destinado ao resultado final, bem
como registrar, no espaco para as observacdes, a Resolucdo CME n° 127, de 28 de

novembro de 2017, que respalda o procedimento de Reclassificacéo.

No ano letivo de , 0 estudante foi reclassificado para cursar a ___ Série do
Ensino Fundamental, com respaldo na Resolugdo CME n° 127, de 28/11/17, obtendo

as notas registradas acima.

No caso de estudante oriundo de unidade educacional do exterior, anexar ao
histérico escolar/certificado a documentacdo escolar original recebida do exterior e
arquivar as copias no dossié do estudante. Registrar, no espaco para as observacoes,
gue o estudante estudou anteriormente no exterior, informando, se possivel, 0 nome da

unidade educacional, a cidade, o pais e que a documentacao original segue anexa.

No ano letivo de , 0 estudante foi reclassificado para cursar a Série do
Ensino Fundamental, com respaldo na Resolugdo CME n° 127, de 28/11/17, obtendo
as notas registradas acima. Os estudos, referentes aos anos anteriores, foram

realizados no(a) (unidade educacional), em

(cidade), (pais). A documentacédo original segue anexa.

Apés a transferéncia do estudante, ndo é necessario que as atividades
avaliativas continuem arquivadas, desde que no dossié do estudante conste o registro

de todo o processo de Reclassificacao.
6.3. AVANCO NA EJA
O Avanco serd aplicado ao estudante que demonstrar conhecimentos,

experiéncias, habilidades, competéncias e desenvolvimento cognitivo que justifiquem

seu ingresso em qualquer outra série diferente daquela que esta cursando.
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O Avanco é uma forma de reclassificacdo e poderd ocorrer a qualquer momento

do ano letivo, sendo respaldado pela Resolucdo CME n° 127, de 28 de novembro de
2017.

6.3.1. Prazos

O estudante que demonstrar conhecimentos, experiéncias, habilidades,
competéncias e desenvolvimento cognitivo que justifiquem seu ingresso em outra série
diferente daquela que esta cursando, podera ser avancado entre os meses de abril e
outubro do ano letivo, tendo como base o0s objetivos de aprendizagem e
desenvolvimento, mediante deliberacédo do Conselho de Classe.

6.3.2. Procedimentos

No Avanco, o estudante sera avaliado, individualmente, com atribuicdo de notas
na escala de 5,0 a 10,0 para cada componente da Base Nacional Comum Curricular. A
unidade educacional verificard se o estudante possui dominio dos conteddos dos
componentes curriculares da série que esta cursando ou cursou, mediante avaliacéo e
discusséo entre o coletivo de professores, coordenacédo pedagogica e também com o
préprio estudante, determinando a série que ele esta apto a cursar.

O Avanco devera ser registrado em ata especifica, bem como no histérico
escolar/certificado do estudante. A coOpia da ata e a atividade avaliativa deverédo ser,
obrigatoriamente, arquivadas no dossié do estudante.

6.3.3. Orientacfes

Ao expedir o histérico escolar/certificado, a unidade educacional devera registrar
as notas obtidas pelo estudante no Avanco no quadro especifico (22 Parte); anular com
tracos os campos destinados aos registros da carga horaria e dos dias letivos anuais;
registrar “Avancado” no campo destinado ao resultado final, bem como registrar, no
espaco para as observacoes, a Resolucdo CME n° 127, de 28 de novembro de 2017,

gue respalda o procedimento do Avanco.
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No ano letivo de , 0 estudante foi avancado para cursar a ___ Série do Ensino
Fundamental, com respaldo na Resolugdo CME n° 127, de 28/11/17, obtendo as notas

registradas acima.
Ap6s a transferéncia do estudante, ndo é necessario que as atividades
avaliativas continuem arquivadas, desde que no dossié do estudante conste o registro

de todo o processo de Avanco.

Atencéo:

No caso de Reclassificacdo e de Avanco do estudante, os registros da carga horéaria
anual e dos dias letivos minimos anuais sdo do ano letivo cursado (ndo sao da série

gue o estudante estava cursando antes de ser reclassificado/avancado).
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7. INGRESSO E TRANSFERENCIA DE ESTUDANTE COM PROGRESSAO”

PARCIAL (DEPENDENCIA) — ANOS INICIAIS, FINAIS E EJA

O Regimento Interno das Escolas Municipais da Rede Municipal de Educacao de
Goiania nao prevé formas de progresséo parcial (dependéncia).

Se o estudante em progressao parcial, oriundo das Redes Estadual e Privada,
ingressar nas escolas da RME, devera ser matriculado no ano/série seguinte aquele
gue ele concluiu em progresséao parcial.

Quando o estudante for aprovado, ou seja, for bem sucedido nos anos/séries
seguintes ao cursado em progressdo parcial em unidade educacional da Rede
Municipal a Lacuna € um procedimento que podera ser adotado no caso de progressao
parcial.

Em caso de transferéncia, ao expedir o histérico escolar ou certificado do
estudante, a unidade educacional ndo deverd registrar o ano/série e as médias finais
obtidas em progressao parcial no quadro especifico (22 Parte), anulando os espacos
com tracos. Também nao devera registrar o ano letivo, o ano/série, a unidade
educacional, o municipio e a unidade federativa que o estudante concluiu em
progressdo parcial no quadro referente a trajetoria escolar (32 Parte). No espaco
reservado as observacdes, devera registrar o parecer referente a Lacuna, conforme

sugestdo apresentada abaixo:

Regularizacdo do(s) Ano(s)/Série(s) com Lacuna(s), de acordo com o art. 24,
inciso Il, alinea ¢ da LDBEN n° 9.394/96 e com a Instrucdo Normativa CME n°® 001/99.

Quando o estudante for reprovado e solicitar transferéncia, a unidade
educacional devera proceder da seguinte forma: no histérico escolar, registrar o
ano/série e as médias finais obtidas em progressdo parcial, registrar também o
ano/série que o estudante cursou e foi reprovado, anulando com tracos 0s espacgos
para as médias finais; registrar no espaco para o Resultado Final o termo “Reprovado.”
No quadro referente a trajetoria escolar do estudante, registrar o ano letivo, o ano/série,
a unidade educacional, o municipio e a unidade federativa que o estudante concluiu em
progressdo parcial. Por fim, transcrever, no espaco reservado as observacodes, as

informacdes referentes a progressao parcial registradas no Historico Escolar recebido.
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8. FREQUENCIA ANUAL INSUFICIENTE PARA APROVACAO

O estudante com frequéncia anual insuficiente (menos de 75%), ou que
ingressar na unidade educacional ap6s o més de margo, sem a devida comprovacao
de frequéncia escolar do ano letivo em curso, mas apresentar desenvolvimento,
aprendizagem e conhecimentos determinantes para a sua aprovacao podera ser
aprovado ao final do ano letivo, se deliberado pelo Conselho de Classe.

O estudante que tiver frequéncia anual insuficiente e nao apresentar
desenvolvimento e conhecimentos necessarios a sua aprovacdo, ndo podera ser

aprovado.
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9. TRATAMENTO EXCEPCIONAL PARA ESTUDANTES COM AFECCOES

O Decreto-Lei n° 1.044, de 21/10/69, dispde sobre o tratamento excepcional
para os estudantes com afecces congénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismos e
outras condi¢des graves, atribuindo a eles a compensacdo de auséncia as atividades
letivas mediante exercicios domiciliares.

O referido Decreto-Lei, apesar de instituido no regime anterior a LDBEN n°
9.394/96, foi ratificado por meio do Parecer da Camara de Educacdo Basica/CEB n° 6,
de 07/04/98, que considerou sua fundamentacao valida e atual, apoiando-se em trés
principios: do direito a educacgdo; da impossibilidade de observancia dos limites
minimos de frequéncia a escola em funcéo de condi¢cbes desfavoraveis de saude e da
admissibilidade da adocé&o de regime excepcional de atendimento ao estudante.

E para que tal processo se consolide, em primeiro lugar, a escola devera
divulgar para sua comunidade o conteddo dessa normatizagdo, observando
posteriormente 0s seguintes procedimentos:

= apdés o recebimento do laudo médico, analisar a situacdo apresentada,
estabelecendo um plano especial e estratégias de atendimento ao estudante em
seu domicilio;

= arquivar no dossié do estudante copia do laudo médico;

= no diario de classe registrar as faltas para o periodo correspondente ao
afastamento do estudante e, no espaco proéprio, registrar a observacao:

O estudante encontra-se

amparado pelo Decreto-Lei n°® 1.044/69.

= as avaliacbes devem ser realizadas nesse periodo, por meio de trabalhos
extraclasse, de acordo com orientacdes da Superintendéncia Pedagdgica;

= no caso do estudante que nao teve condi¢des de ser avaliado no seu periodo de
afastamento, as avaliacBes ocorrerdo apds o seu retorno, sendo que 0s registros
serdo lancados normalmente, de acordo com a organiza¢ao do ensino cursado;

* no Historico Escolar, apos a conclusdo do ano letivo, sera dispensada qualquer

mencao a respeito da situacdo em pauta.
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10. ESTUDANTES GESTANTES OU PARTURIENTES

A Lei n° 6.202 de 17/04/75, atribui a estudante em estado de gestacdo o regime
de exercicios domiciliares instituido pelo Decreto-Lei n°® 1.044/69.

A partir do 8° més de gestacdo e durante 4 ou 6 meses a estudante gravida ou
parturiente ficard assistida pelo regime de exercicios domiciliares. O inicio e o final do
afastamento serdo determinados por laudo médico a ser apresentado a secretaria
escolar da unidade educacional.

Em casos excepcionais, devidamente comprovados mediante laudo médico,
podera ser aumentado o periodo de repouso, antes e depois do parto.

Os procedimentos a serem adotados pela escola sdo os mesmos adotados para

os estudantes com afeccdes.
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ANEXOS



,'/
ANEXO | - PARTES DO HISTORICO ESCOLAR
12 PARTE
Enderego Telefone
Cidade Estado
Lei de Criagdo n* Lei de
Denominagdo n®
Aut. Orgio
Funcionamento N® Requlamentador
DADOS DO ESTUDANTE
MNome do Estudante CPF
Data de Nascimento Naturalidade-UF
Nome do Pai Nome da Mie
2% PARTE
AnoiSérie 1* Ano 2Ano | 3"Ano | 4°Ano 5° Ano 6* Ano 7° Ano 8" Ano 9° Ano
1°8érie | 2* Série | 3° Série | 47 Série | 5% Série | 6 Série | T Série | 8% Série
COMPONENTES CURRICULARES Ano: | Ano: Ano: Ano: Ano: Ano: Ano: Ano: Ano:
Nota Nota MNota Nota Nota Nota Nota Nota Nota

Lingua Portuguesa - - - - - .

Lingua Inglesa - - - R R R

Arte - - - - - R

Educacdo Fisica - - - - j B

Matematica - - - R R B

Ciéncias da Matureza - - - R R B

Histdria - - - - - B

Geografia - - - - - .

Praticas de Leitura e Escrita - - - - - .

Praticas de Leitura - - - R R .

Praticas de Escrita - - - R R }

Letramento - - - - - B

Estudos matematicos - - - - R .

Numeramento - - - - - B

Projetos Complementares | - - - - - .

Projetos Complementares Il - - - - - .

Projetos Complementares 11l - - - - - .

Carga Hordria Anual - - - R R B

Dias Letivos - - - - - B

Resultado Final
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DADOS DO ESTUDANTE

Nome do Estudante CPF
3 PARTE
Ano Letivo Ensino Fundamental Unidade Educacional da Rede Unidade Externa Municipio UF
43 PARTE
Observagies:

Goidnia, /[ J

Diretor{a)
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ANEXO Il - ESCRITURACAO DO HISTORICO ESCOLAR E DO CERTIFICADO - A

PARTIR DO ANO LETIVO DE 2022

Visando objetividade e coeréncia nos procedimentos adotados na secretaria
escolar e a clareza necesséria na elaboracdo de documentos escolares, apresentamos

as orientacdes relativas a escrituracao do Historico Escolar e do Certificado.

I- FORMULARIOS DO HISTORICO ESCOLAR E DO CERTIFICADO

E obrigatdrio usar os modelos oficiais de Histérico Escolar e de Certificado da
Secretaria Municipal de Educacao, disponibilizados no sistema de gestdo escolar
vigente. Na escrituracdo desses documentos, ndo deve haver rasuras e incorrecoes,

sendo necessario anular com tracos todos 0s espagos em branco.

12 PARTE DO HISTORICO ESCOLAR E DO CERTIFICADO

A primeira parte do formulario do histérico escolar/certificado é reservada as
informacdes referentes a escola e ao estudante a ser transferido. No caso do
Certificado, registra-se também a fundamentacéo legal referente a conclusédo do Ensino
Fundamental.

O nome da escola deve ser registrado de acordo com a Lei de Denominacao,
sendo obrigatorio registrar o nimero e o ano da Lei de Criagdo e de Denominacéo. As
leis mencionadas sdo prerrogativas de unidades educacionais publicas, enquanto as
unidades educacionais de convénio sdo criadas e denominadas por meio de Estatuto.

E obrigatério manter, no sistema de gestdo escolar, o registro do nimero
atualizado da Resolugdo de Autorizagéo de Funcionamento, a data de expedigéo, bem
como o 6rgao regulamentador do ato legal. Também € necessério manter o carimbo da
unidade educacional atualizado, assim como utiliza-lo em todos os Historicos Escolares
e Certificados expedidos.

O carimbo da unidade educacional deve conter:

= nome da unidade educacional (de acordo com a Lei de Denominacgao);
= endereco completo, CEP, nimero de telefone e e-mail;
* numero e ano da Lei de Criacao;

* numero e ano da Lei de Denominacao;

57

[e—



= nome do Ato Autorizador vigente (Autorizacdo de Funcionamento,
Reconhecimento ou Renovacdo de Reconhecimento), o 6rgdo regulamentador,

namero e ano da Resolucéao.

MODELOS
Escola Municipal Cmei
(Endereco) (Endereco)
(Cidade/Estado/CEP) (Cidade/Estado/CEP)
(Telefone e e-mail) (Telefone e e-mail)
Lei de Criag&o n° / Lei de Criag&o n° /
Lei de Den. n® / Lei de Den. n® /
Aut. Func. Res. CME n° / Aut. Func. Res. CME n° /
(Mantenedora) (Mantenedora)
Escola CEl
(Endereco) (Endereco)
(Cidade/Estado/CEP) (Cidade/Estado/CEP)
(Telefone e e-mail) (Telefone e e-mail)
Conveniada com a Prefeitura de Conveniado com a Prefeitura de
Goiania/SME Goiania/SME
CNPJ CNPJ
Aut. Func. Res. CEE n° / Aut. Func. Res. CME n° /

22 PARTE DO HISTORICO ESCOLAR E DO CERTIFICADO

hY

Quadro especifico para os registros referentes a organizacdo do Ensino
Fundamental organizado em Anos Iniciais e Anos Finais, Séries e Ciclos. De acordo
com o aproveitamento do estudante, preenché-lo com notas/médias finais, conceitos e
quando se tratar de Ensino Fundamental organizado em Ciclos, anular os espagos com
tracos. Nesse quadro, também, devem ser realizados os registros referentes a carga

horéria anual, aos dias letivos e ao resultado final obtido pelo estudante.
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32 PARTE DO HISTORICO ESCOLAR E DO CERTIFICADO

Quadro referente a trajetéria escolar do estudante no Ensino Fundamental.

Registrar:

= cada ano letivo cursado ou em curso;

» cada ano de escolaridade, série, agrupamento do ciclo cursado e/ou em curso,
por ano letivo, conforme a organizacéo do ensino oferecido;

= 0 nome da escola frequentada pelo estudante em cada ano letivo;

= Municipio e Unidade Federativa em que se localiza cada unidade educacional

frequentada.
Exemplo:
ANO ENSINO UNIDADE ,
LETIVO FUNDAMENTAL EDUCACIONAL MUNICIPIO UF
2018 1° Ano Escola Alegria Goiania GO
2019 Ciclo1 B EM Ana Maria Goiania GO
2020 Ciclol C EM Ana Maria Goiania GO

42 PARTE DO HISTORICO ESCOLAR E DO CERTIFICADO

Reservada as observacfes que se fizerem necessarias para o esclarecimento
da vida escolar do estudante, tais como: observacdes relevantes que vém registradas
em histéricos escolares anteriores, as quais explicam ou justificam a forma de
avaliacdo, avancos e lacunas, bem como a legislacdo que respalda estes
procedimentos. Observacdes referentes a pandemia, classificacéo, reclassificacdo e
outros.

Reservada também para os registros da data de expedicdo do Historico
Escolar/Certificado, bem como para as assinaturas, carimbos do secretario-geral e do

diretor e carimbo de autenticacao (Certificado).

ATENCAO:

O diretor podera assinar o Histérico Escolar/Certificado pelo secretario-geral, na

auséncia deste. Entretanto, na auséncia do diretor, devido aos afastamentos legais, a
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pasta processo do estudante dever ser encaminhada

documento seja analisado, conferido e assinado.

a Diredu/SME, para que o

O carimbo do diretor/secretario-geral deve conter:

0 nome completo do diretor ou do secretario-geral;

0 numero do decreto e data.

MODELO

0 nome da unidade educacional (de acordo com a Lei de Denominac&o);

José da Silva Pereira
Diretor da(o) E.M./Cmei

Decreto n° de / /

Il — ORIENTACOES GERAIS

1. AUTENTICACAO DO CERTIFICADO

devidamente autenticado pela unidade

Ao estudante concluinte do Ensino Fundamental (9° Ano e 82 Série) é conferido

“Certificado”,

educacional, com carimbo

especifico. E obrigatério autenticar o certificado, assim como preencher todos 0s

espacos do carimbo de autenticacdo, com o devido registro das assinaturas do diretor

e secretario-geral.

MODELO

AUTENTICACAO
Escola

registrado sob o n° , as fls.
livro competente,
LDBEN n° 9.394/96, art. 24, inciso VII.

Goiania, de de

Certificamos a autenticidade deste documento

conforme disposto na

do

Diretor

Secretario-Geral
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Também é obrigatorio registrar a autenticagdo em livro proprio. Dessa maneira,

o livro ata destinado ao registro de autenticagao deve conter:
= termos de abertura e de encerramento, datados e assinados pelo secretério-
geral e/ou diretor, com seus carimbos;
» folhas numeradas sequencialmente e rubricadas pelo secretério-geral/diretor;

= controle do registro de expedigéo.

O registro no livro ata deve conter os seguintes dados:
* numero de ordem do registro;
* nome do estudante;
» data de nascimento;
* nome da mae;
» responsavel pelo registro;

» data da expedicéo.

2. AUTENTICACAO DO HISTORICO ESCOLAR

A autenticacdo do historico escolar ndo € obrigatoria, no entanto, é

recomendavel autentica-lo quando o estudante for para outro estado ou pais.

3. HISTORICO ESCOLAR E CERTIFICADO DE ESTUDANTES TRANSFERIDOS
PARA O EXTERIOR

As familias devem ser orientadas a autenticar em cartério as assinaturas do

diretor e do secretario-geral.

4. EFETIVO TRABALHO ESCOLAR ANUAL NO ENSINO FUNDAMENTAL

Carga Horéria Anual Dias Letivos
Escolas de Tempo Anos Iniciais 800 horas 200 dias
Parcial Anos Finais 1.000 horas 200 dias
Escolas de Tempo Anos Iniciais 1.800 horas 200 dias
Integral Anos Finais 1.800 horas 200 dias
o 1° Segmento 600 horas 200 dias
2° Segmento 600 horas 200 dias
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5. REGISTRO (OBRIGATORIO) DOS DIAS LETIVOS FREQUENTADOS E DA

CARGA HORARIA CURSADA

Quando o estudante for transferido e estiver cursando o ano letivo, € obrigatorio
0 registro no Histérico Escolar dos dias letivos frequentados e da carga horéria
cursada, no espacgo destinado para observacdes. Dessa forma, o calculo da carga

horéria cursada sera:

*= nos Anos Iniciais — 4 horas x total de dias letivos frequentados;
* nos Anos Finais — 5 horas-aula x total de dias letivos frequentados;
* na Educacgéo de Jovens e Adultos — 3 horas x total de dias letivos frequentados.

Escolas de Tempo Integral:

* nos Anos Iniciais — 9 horas x total de dias letivos frequentados;

* nos Anos Finais — 9 horas-aula x total de dias letivos frequentados.

Sugestéo de observacao:

No ano letivo de , 0 estudante frequentou dias, totalizando a carga

horéaria de horas.

6. ORIENTACOES PARA A EXPEDICAO DE HISTORICOS ESCOLARES E
CERTIFICADOS

Estudantes transferidos antes do término do 1° Bimestre

= NA&o registrar notas, carga horaria anual e dias letivos no historico escolar (22
Parte). Registrar apenas cursando no resultado final,

= No espaco destinado as observacoes (42 Parte), é obrigatério o registro dos dias
letivos frequentados e da carga horaria cursada pelo estudante;

= Registrar no campo destinado as observagbes: No ano letivo de , O
estudante frequentou até o dia/més (inserir data), ndo sendo possivel concluir a
avaliacao referente ao 1° Bimestre. Frequentou dias, totalizando a carga

horaria de horas.
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Estudantes transferidos antes do término do ano letivo

= NA&o registrar notas, carga horaria anual e dias letivos no histoérico escolar (22
Parte). Registrar apenas cursando no resultado final;

= No espaco destinado as observacgdes (42 Parte), € obrigatorio o registro dos dias
letivos frequentados e da carga horaria cursada pelo estudante antes de ser
transferido. Registrar: No ano letivo de , 0 estudante frequentou
dias, totalizando a carga horaria de horas;

= Anexar ao histérico escolar a Ficha de Aproveitamento Individual com as notas
do 1°, 2° e 3° Bimestres, conforme o periodo cursado pelo estudante;

= Arquivar a Ficha de Aproveitamento Individual e a 22 via do histérico escolar no

dossié do estudante.
Estudantes transferidos ao final do ano letivo
= Registrar no histérico escolar ou certificado (9° Ano/82 Série) as médias finais
obtidas pelo estudante, bem como o resultado final: aprovado, reprovado ou
desistente (22 Parte). Registrar os dias letivos e a carga horaria anual;

= Arquivar a 22 via do historico escolar/certificado no dossié do estudante.

7. REGISTRO DE OBSERVACOES EM CASOS DE CLASSIFICACAO E
RECLASSIFICACAO NOS ANOS INICIAIS E FINAIS

Estudante classificado (auséncia de documentacado ou escolarizacao anterior):

No ano letivo de , 0 estudante foi classificado para cursar o Ano do
Ensino Fundamental, com respaldo na Resolugdo CME n°® 127, de 28/11/17, obtendo
as notas registradas acima.

Estudante reclassificado (distorcéo superior a 2 anos de escolarizacao):

No ano letivo de , 0 estudante foi reclassificado para cursar o Ano do

Ensino Fundamental, com respaldo na Resolugao CME n° 127, de 28/11/17, obtendo

as notas registradas acima.
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Estudante reclassificado (oriundo de unidade educacional do exterior):
No ano letivo de , 0 estudante foi reclassificado para cursar o Ano do

Ensino Fundamental, com respaldo na Resolugdo CME n° 127, de 28/11/17, obtendo
as notas registradas acima. Os estudos, referentes aos anos anteriores, foram

realizados no(a) (unidade educacional), em

(cidade), (pais). A documentacdo original segue anexa.

8. REGISTRO DE OBSERVACOES EM CASOS DE CLASSIFICACAO,
RECLASSIFICACAO E AVANCO NA EJA

Estudante classificado (auséncia de documentacado ou escolarizacao anterior):

No ano letivo de , 0 estudante foi classificado para cursar a Série do
Ensino Fundamental, com respaldo na Resolugdo CME n° 127, de 28/11/17, obtendo

as notas registradas acima.

Estudante reclassificado:

No ano letivo de , 0 estudante foi reclassificado para cursar a Série do
Ensino Fundamental, com respaldo na Resolu¢gdo CME n° 127, de 28/11/17, obtendo

as notas registradas acima.

Estudante reclassificado (oriundo de unidade educacional do exterior):

No ano letivo de , 0 estudante foi reclassificado para cursar a Série do
Ensino Fundamental, com respaldo na Resolugdo CME n° 127, de 28/11/17, obtendo
as notas registradas acima. Os estudos, referentes aos anos anteriores, foram

realizados no(a) (unidade educacional), em

(cidade), (pais). A documentacéo original segue anexa.

Estudante avancado:
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No ano letivo de , 0 estudante foi avancado para cursar a Série do
Ensino Fundamental, com respaldo na Resolugdo CME n° 127, de 28/11/17, obtendo

as notas registradas acima.

ATENCAO:

As observagOes referentes aos casos de classificacdo, reclassificacdo e avanco

devem ser registradas nos historicos escolares dos estudantes transferidos durante o

ano letivo, bem como ao final do ano letivo.

9. REGISTRO DE OBSERVACOES REFERENTES AOS CICLOS

No espaco destinado as observacdes do histérico escolar ou certificado, registrar
a fundamentacéao legal referente aos Ciclos de Formacéo e Desenvolvimento Humano,
caso o estudante tenha cursado algum ano letivo no periodo de vigéncia da Proposta
Politico-Pedagdgica para o Ensino Fundamental da Infancia e Adolescéncia (anos de
1998 até 2021):

Proposta Politico-Pedagogica para o Ensino Fundamental da Infancia e Adolescéncia,
regulamentada através das Resolu¢cdes CEE/GO n° 266/98 e CME/Goiania/GO n°
128/16. Avaliacéo descritiva.

Considerando que a Proposta Politico-Pedagégica para o Ensino Fundamental
da Infancia e Adolescéncia regularizava a trajetoria escolar incompativel com o Ciclo e
0 agrupamento que o estudante estava cursando ou tinha concluido, registrar no

espaco destinado as observacoes:

No ano letivo de , 0(a) estudante foi matriculado(a) de acordo com a sua
idade, com respaldo na Proposta Politico-Pedagdgica registrada acima. (quando for o
caso)

10. REGISTRO DE OBSERVACOES REFERENTES A EAJA

Registrar as observacdes referentes a Proposta Politico-pedagodgica para a
Educacédo de Adolescentes, Jovens e Adultos — EAJA (até 2021):
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Proposta Politico-Pedagdgica para a Educacédo de Adolescentes, Jovens e Adultos —
EAJA, regulamentada através da Resolugdo CME/Goiania/GO n°® 129/11.

11. REGISTRO DE OBSERVACOES REFERENTES AO PERIODO DE PANDEMIA
Estudantes transferidos em 2020

No ano letivo de 2020, devido a Pandemia da Covid-19, as atividades presenciais
foram interrompidas nas instituicbes do Municipio de Goiania, por meio do Decreto n°
751, de 16 de margo de 2020. A Lei Federal n® 14.040, de 18/08/2020 dispensou, em

carater excepcional, o cumprimento dos 200 dias letivos.
Estudantes matriculados e transferidos em 2021

Regime Especial de Aulas N&o Presenciais — REANP, conforme Resolugéo
CME/Goiania/GO n° 061/20. No ano letivo de 2021, as atividades educacionais foram
desenvolvidas de forma hibrida. A Lei Federal n® 14.040, de 18/08/2020 dispensou, em
carater excepcional, o cumprimento dos 200 dias letivos e estabeleceu normas
educacionais excepcionais a serem adotadas durante o estado de calamidade publica.
Portanto, o(a) estudante segue sua trajetdria escolar no ano de escolaridade

subsequente.
Estudantes transferidos em 2021 com trajetéria escolar nos anos de 2020 e 2021

No ano letivo de 2020, devido a Pandemia da Covid-19, as atividades presenciais
foram interrompidas nas instituicdes do Municipio de Goiania, por meio do Decreto n°®
751, de 16 de marco de 2020. No ano letivo de 2021, as atividades educacionais foram
desenvolvidas de forma hibrida. Regime Especial de Aulas Nao Presenciais — REANP,
conforme Resolucdo CME/Goiania/GO n° 061/20. A Lei Federal n® 14.040, de
18/08/2020 dispensou, em carater excepcional, o cumprimento dos 200 dias letivos nos
anos letivos de 2020 e 2021.
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ATENCAO:

As observacbes referentes a pandemia deverdo ser registradas nos histéricos
escolares/certificados dos estudantes que estudaram nos anos letivos de 2020 e/ou
2021. Nos histéricos escolares dos estudantes que estudaram na unidade
educacional a partir do ano letivo de 2022, mesmo que tenham estudado em escola
municipal da Rede em 2020 e/ou 2021, os registros das observagdes em pauta sao

dispensaveis.

12. DOCUMENTOS (OBRIGATORIOS) ANEXOS AO HISTORICO ESCOLAR

Em caso de transferéncia do estudante para outra unidade educacional, durante
0 ano letivo, uma copia da Ficha de Aproveitamento Individual devera ser anexada ao
histérico escolar, contendo as notas obtidas no 1°, 2° e 3° Bimestres, conforme data de
transferéncia.

A Ficha de Aproveitamento Individual deverd acompanhar o Historico Escolar
apenas no decorrer do ano letivo, quando o estudante estiver cursando e solicitar
transferéncia. Quando o estudante concluir o ano letivo, sera expedido apenas o

Historico Escolar ou Certificado, conforme o caso.

lll - REGISTRO DA CARGA HORARIA ANUAL E DIAS LETIVOS NOS HISTORICOS
ESCOLARES E CERTIFICADOS

Até o ano de 2021, o Ensino Fundamental com duracdo de 9 anos era
organizado em Ciclos de Formacdo e Desenvolvimento Humano. A Proposta Politico-
Pedagdgica para o Ensino Fundamental da Infancia e Adolescéncia foi regulamentada
através das Resolugdes CEE/GO n° 266/98 e CME/Goiania/GO n° 128/16.

Nos Ciclos, a avaliacdo era descritiva. Portanto, aos histéricos
escolares/certificados de estudantes transferidos ou concluintes do Ensino
Fundamental no periodo de vigéncia da mencionada proposta devem ser anexadas as
fichas descritivas do dltimo ano letivo cursado pelo estudante e inserida a seguinte
informacgé&o no espaco destinado as observacdes:

Proposta Politico-Pedagogica para o Ensino Fundamental da Infancia e Adolescéncia,
regulamentada através das Resolugbes CEE/GO n° 266/98 e CME/Goiania/GO n°
128/16. Avaliacéo descritiva.
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REGISTRO DE DIAS LETIVOS E CARGA HORARIA ANUAL NOS CICLOS

Ano Letivo Carga Horéria Anual Dias Letivos
2000 a 2009 838 horas 200 dias
2010 a 2017 817 horas* 200 dias
2018 a 2021 800 horas ** 200 dias

computados como efetivo trabalho escolar com os estudantes.

*817 horas (4 horas e 5 minutos diarios). Os 15 minutos do recreio ndo sao

** 800 horas (4 horas). Os 15 minutos do recreio ndo sdo computados como efetivo
trabalho escolar com os estudantes.

REGISTRO DE DIAS LETIVOS E CARGA HORARIA ANUAL NO ENSINO
FUNDAMENTAL — ANOS INICIAIS, FINAIS E EJA — A PARTIR DE 2022
Ano letivo Carga Horéria Anual Dias Letivos

Anos Iniciais 800 horas 200 dias
Escolas de Tempo
2022 :
Parcial el -
Anos Finais 1.000 horas 200 dias
Anos Iniciais | 1.800 horas 200 dias
Escolas de Tempo
2022
Integral . .
Anos Finais 1.800 horas 200 dias
1° Segmento 600 horas 200 dias
2022 EJA
1° Segmento 600 horas 200 dias
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IV- EXEMPLOS DE REGISTROS DE CLASSIFICACAO E RECLASSIFICACAO NOS
HISTORICOS E CERTIFICADOS (ANOS INICIAIS E FINAIS)

Registro no Histdrico Escolar de Estudante Classificado (sem escolaridade
anterior):

Ano / Serie 10 Ano | 2°ANO/ | 3°Ano/ | 4°Ano/ | 5°Ano/ |6°Ano/ | 7°Ano/ | 8°Ano/ | 9° Ano/
12 Série | 22 Série | 32 Série | 42 Série | 52 Série | 62 Série | 72 Série | 82 Série
Componentes | Ano: Ano: Ano: Ano: 2022 |Ano:2022 | Ano: Ano: Ano: Ano:
Curriculares
Nota Nota Nota Nota Nota Nota Nota Nota Nota
Arte e = = 7,0 8,0
Ciéncias - - - 6,0 7,0
Ed. Fisica - - - 8,0 9,0
Geografia - - - 6,0 7,0
Historia - - - 6,0 7,0
Lingua ) ) _ 50 6.0
Inglesa
Lingua ) ) { 50 6.0
Portuguesa
Matematica - - - 6,0 7.0
Carga
Horéaria Anual i ) g i eog
Dias Letivos - - - - 200
Res_ultado ) ) ) Classificado | Aprovado
Final
. Ensino Unidade . .
gifo Letivo Fundamental Educacional ARSI i
2022 5° Ano EM Vila Rosa Goiania Goias

Observacdes: No ano letivo de 2022, o estudante foi classificado para cursar o 5° Ano do Ensino
Fundamental, com respaldo na Resolu¢cdo CME n° 127, de 28/11/17, obtendo as notas registradas no quadro
acima.
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Registro no Historico Escolar de Estudante Reclassificado (com distorg¢éo
superior a 2 anos):

A unidade educacional “X” recebeu um estudante com 10 anos de idade, completados até 31 de marco
do ano em curso. O seu histérico escolar comprova que ele cursou e foi aprovado no 1° Ano e tem o
direito de cursar 0 2° Ano em 2022. Considerando que o estudante tem comprovante de escolaridade o
qual indica distorcdo superior a 2 anos de escolarizacdo, em relacdo a idade, o procedimento a ser
aplicado serad a Reclassificacdo do estudante, a fim de adequar sua matricula ao ano de escolaridade
compativel com sua experiéncia e seu desempenho. Concluidos os processos avaliativos, analisados os
resultados da avaliacdo diagndstica interna e da prova de Reclassificacdo pelo Conselho de Classe
Extraordinario, constatou-se que o estudante obteve 70% de acertos nos instrumentos aos quais foi
submetido, reclassificando/avancando o estudante por 2 anos, ou seja, para cursar 0 4° Ano em 2022.

Ano / Série 10 Ano | 2°Ano/ | 3°Ano/ | 4°Ano/ | 5°Ano/ |6°Ano/|7°Ano/ | 8° Ano/ | 9° Ano/
12 Série | 22 Série | 32 Série | 42 Série | 52 Série | 62 Série | 72 Série | 82 Série
Componentes | Ano:2018 | Ano:2022 | Ano: Ano: 2022 | Ano: Ano: Ano: Ano: Ano:
Curriculares
Nota Nota Nota Nota Nota Nota Nota Nota Nota
Arte 6,0 7.0 - 7.0
Ciéncias 7,0 7,0 - 6,0
Ed. Fisica 7,0 7,0 - 8,0
Geografia 6,5 7,0 - 6,0
Histoéria 8,0 7.0 - 6,0
Lingua | i i 1
Inglesa
UL 6,0 6,0 : 5,0
Portuguesa
Matematica 6,0 6,0 - 6,0
Carga
Horaria Anual| 899 ) - e
Dias Letivos 200 - - 200
Resultado
Final Aprovado Recl. - Aprovado
. Ensino Unidade , -
ANYETD Fundamental Educacional Murlelpls 217
2018 1° Ano EM “Y” Palmas TO
2022 4° Ano EM “X” Goiania GO

Observacdes: No ano letivo de 2022, o estudante foi reclassificado do 2° Ano para o 4° Ano do Ensino
Fundamental, com respaldo na Resolu¢cdo CME n° 127, de 28/11/17, obtendo as notas registradas no quadro
acima.
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Registro no Historico Escolar de Estudante Reclassificado (oriundo de unidade

educacional do exterior):

Ano/Serie || Ano | 22Ano/ | 3°Ano/ | 4°Ano/ | 5°Ano/ | 6°Ano/ | 7°Ano/ | 8°Ano/ | 9°Ano/
12 Série | 22 Série | 32 Série | 42 Série | 52 Série | 62 Série | 72 Série | 82 Série
Componentes | Ano: Ano: Ano: Ano: Ano: Ano:2022 |An0:2022 | Ano: Ano:
Curriculares
Nota Nota Nota Nota Nota Nota Nota Nota Nota
Arte - - - - - 7,0 8,0
Ciéncias - - - - - 6,0 7,0
Ed. Fisica - - - - - 8,0 9,0
Geografia - - - - - 6,0 7,0
Historia - - - - - 6,0 7,0
Lingua ) h ) ) : 50 6.0
Inglesa
Lingua . ; . . = 50 6.0
Portuguesa
Matematica - - - - - 6,0 7,0
Carga -
Horaria Anual g i 3 i i Lo
Dias Letivos - - - - - - 200
Resultado N . 4 - ) Recl. Aprovado
Final
. Ensino Unidade P
Ay YT Fundamental Educacional Ryicipio 2
2022 7° Ano EM Vila Rosa Goiania Goias

ObservacBes: No ano letivo de 2022, o estudante foi reclassificado para cursar o 7° Ano do Ensino
Fundamental, com respaldo na Resolu¢cdo CME n° 127, de 28/11/17, obtendo as notas registradas no quadro
acima. Os estudos, referentes aos anos anteriores ao ano letivo de 2022, foram realizados no (a)

(cidade),

(unidade educacional), em
(pais). A documentacao original segue anexa.
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V- EXEMPLOS DE REGISTROS DE CLASSIFICACAO, RECLASSIFICACAO E
AVANCO NOS HISTORICOS E CERTIFICADOS (EJA)

Registro no Historico Escolar de Estudante Classificado (sem escolaridade
anterior):

Ano / Série 10 Ano | 2°ANO/ | 3°Ano/ | 4°Ano/ | 5°Ano/ |6°Ano/ | 7°Ano/ | 8°Ano/ | 9° Ano/
12 Série | 22 Série | 32 Série | 42 Série | 52 Série | 62 Série | 72 Série | 82 Série
Componentes | Ano: Ano: Ano: Ano: 2022 |Ano:2022 | Ano: Ano: Ano: Ano:
Curriculares
Nota Nota Nota Nota Nota Nota Nota Nota Nota
Arte - - - 7,0 8,0
Ciéncias - - - 6,0 7.0
Ed. Fisica - - - 8,0 9,0
Geografia - - - 6,0 7,0
Historia - - - 6,0 7,0
Lingua ) ) ) 50 6.0
Inglesa
Lingua
Portuguesa s i i L B0
Matematica - - - 6,0 7.0
Carga
Horaria Anual ) ) g i 000
Dias Letivos - - - - 200
Resultado ) ) ) Classificado | Aprovado
Final
. Ensino Unidade e
ELEne Fundamental Educacional IR s
2022 42 Série EM Vila Rosa Goiania Goias

Observacdes: No ano letivo de 2022, o estudante foi classificado para cursar a 4% Série do Ensino
Fundamental, com respaldo na Resolu¢cdo CME n° 127, de 28/11/17, obtendo as notas registradas no quadro
acima. Ao final do ano letivo, o estudante concluiu a 42 Série do | Segmento da Educacédo de Jovens e
Adultos - EJA.
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Registro no Histérico Escolar de Estudante Reclassificado:
Ano / Serie 10 Ano | 2°Ano/ | 3°Ano/ | 4°Ano/ | 5°Ano/ |6°Ano/|7°Ano/ | 8° Ano/|9° Ano/
12 Série | 22 Série | 32 Série | 42 Série | 52 Série | 62 Série | 72 Série | 82 Série
Componentes | Ano: Ano0:2018 | An0:2019 | Ano: 2020 |An0:2020 | Ano: Ano: Ano: Ano:
Curriculares
Nota Nota Nota Nota Nota Nota Nota Nota Nota
Arte - 7,0 8,0 7,0 7,0
Ciéncias - 7.0 7,0 7,0 6,0
Ed. Fisica - 7,0 8,0 8,0 8,0
Geografia - 6,5 8,0 7,0 6,0
Histéria - 8,0 8,0 7,0 6,0
Lingua - i i i i
Inglesa
V! - 6,0 7.0 6,0 5,0
Portuguesa
Matematica - 6,0 7,0 6,0 6,0
Carga -
Horéria Anual 2es 2o 4 po0
Dias Letivos - 95 95 - -
Resultado -
. Aprovado | Aprovado Recl. Aprovado
Final
. Ensino Unidade A,
O Fundamental Educacional genicipio U
2018 12 Série EM Vila Rosa Goiania GO
2019 22 Série EM Vila Rosa Goiania GO
2020 42 Série EM Vila Rosa Goiania GO

Observacgdes: No ano letivo de 2020, o estudante foi reclassificado da 32 Série para a 42 Série do Ensino
Fundamental, com respaldo na Resolu¢do CME n° 127, de 28/11/17, obtendo as notas registradas no quadro
acima. Ao final do ano letivo, o estudante concluiu a 42 Série do | Segmento da Educacédo de Jovens e
Adultos. Devido a Pandemia da Covid-19, as atividades presenciais foram interrompidas nas instituicbes do
Municipio de Goiénia, por meio do Decreto n° 751, de 16 de marco de 2020. A Lei Federal n°® 14.040, de
18/08/2020 dispensou, em carater excepcional, o cumprimento dos 200 dias letivos.
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Registro no Histérico Escolar de Estudante Avancado:
Ano / Série 10 Ano | 2°An0/ | 3°Ano/ | 4°Ano/ | 5°Ano/ | €°Ano/ | 7°Ano/ | 8°Ano/ |9° Ano/
12 Série | 22 Série | 32 Série | 42 Série | 5% Série | 62 Série | 72 Série |82 Série
Componentes |, An0:2015 |Ano0:2016 | Ano:2016 | Ano: Ano: Ano:2016 | Ano:2017 | Ano:
Curriculares
Nota Nota Nota Nota Nota Nota Nota Nota Nota
Arte - 7,0 8,0 7,0 - - 8,0 8,0
Ciéncias - 6,0 7,0 7,0 - - 7,0 7,0
Ed. Fisica - 7,0 8,0 8,0 - - 9,0 9,0
Geografia - 7,0 8,0 7,0 - - 7,0 7,0
Histoéria - 6,5 8,0 7,0 - - 7,0 7,0
Lingua ) ) ) ) ) ) 6.0 6.0
Inglesa
Lingua . 6,0 7,0 6.0 4 . 6,0 6,0
Portuguesa
Matematica - 6,0 7,0 6,0 - - 7,0 7,0
Carga . 570 285 . A . 320 320
Horaria Anual
Dias Letivos - 190 95 - - - 95 95
Re;:ﬂ]lf:lldo - Aprovado | Aprovado | Avancado - - Aprovado | Aprovado
. Ensino Unidade by .
O EIE Fundamental Educacional bl U
2015 12 Série EM Vila Rosa Goiania GO
2016 22 Série EM Vila Rosa Goiania GO
2016 62 Série EM Vila Rosa Goiania GO
2017 72 Série EM Vila Rosa Goiania GO

Observacdes: No ano letivo de 2016, o estudante foi avancado da 32 Série para a 62 Série do Ensino
Fundamental, com respaldo na Resolu¢cdo CME n° 129, de 29/08/11, obtendo as notas registradas no quadro
acima. No ano letivo de 2017, o estudante concluiu a 72 Série do || Segmento da Educacao de Adolescentes,
Jovens e Adultos - EAJA.
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ANEXO Il - ORIENTACOES ESPECIFICAS PARA HISTORICOS ESCOLARES
EXPEDIDOS NO PERIODO DE VIGENCIA DOS CICLOS

Na Rede Municipal de Educacdo de Goiania, o Ensino Fundamental com
duracéo de 9 anos foi organizado em Ciclos de Formacao e Desenvolvimento Humano
do ano letivo de 1998 ao ano letivo de 2021. Cada Ciclo era composto de 3 (trés) anos

e 0 estudante era matriculado na etapa correspondente a sua idade.

CICLO AGRUPAMENTO FAIXA ETARIA
A 6 anos a 6 anos e 11 meses

CICLO | 7 anos a 7 anos e 11 meses

8 anos a 8 anos e 11 meses

9 anos a 9 anos e 11 meses

CICLO I 10 anos a 10 anos e 11 meses

11 anos a 11 anos e 11 meses

12 anos a 12 anos e 11 meses

IT|IO|MmMO|O|m

CICLO Il 13 anos a 13 anos e 11 meses

| 14 anos a 14 anos e 11 meses

Dessa maneira, a expedi¢do de histéricos escolares e certificados de concluséo
do Ensino Fundamental, referentes ao periodo de vigéncia dos ciclos, devem seguir

algumas orientacfes especificas apresentadas a seguir.

1. NAO REGISTRAR CORRESPONDENCIA: CICLOS COM ANOS DE
ESCOLARIDADE

Ao expedir o histérico escolar ou certificado, a unidade educacional devera
respeitar a organizacdo do ensino da época cursada pelo estudante. Desse modo, ndo
registrar correspondéncia de Ciclos com Anos de Escolaridade no quadro referente a

trajetdria escolar do estudante.

Registro incorreto

ANO ENSINO UNIDADE ;
LETIVO FUNDAMENTAL EDUCACIONAL AENICIETO Ui
2019 Ciclol A—1° Ano| EM Ana Maria Goiania GO
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Registro correto
ANO ENSINO UNIDADE g
LETIVO FUNDAMENTAL EDUCACIONAL USRS U=
2019 Ciclo | A EM Ana Maria Goiania GO

2. NAO REGISTRAR QUAL ANO DE ESCOLARIDADE O ESTUDANTE TEM
DIREITO OU ESTA APTO A CURSAR

A continuidade dos estudos do estudante dependera da organizacdo do Ensino
Fundamental da Rede de Educacao a qual pertence a unidade educacional onde ele ira

se matricular, bem como da cidade e do estado.

3. REGISTRAR NO ESPACO PARA OBSERVACOES QUE O ESTUDANTE ESTA
CURSANDO/CURSOU/CONCLUIU/ DESISTIU NOS CICLOS

Registrar no Histérico Escolar ou no Certificado, no espago para as
observagcbes, que o estudante esta cursando, cursou, concluiu ou desistiu em

determinado Ciclo (I, Il ou Ill) agrupamento e ano do Ensino Fundamental:

* registra-se que o estudante esta cursando o Ciclo quando ele transferir no
decorrer do ano letivo, em todos os agrupamentos.

» registra-se que o estudante cursou o Ciclo, agrupamentos A, B, D, E, G e H,
somente quando ele transferir ao final do ano letivo.

» registra-se que o estudante concluiu o Ciclo quando ele transferir ao final do
ano letivo, nos agrupamentos C, F ou I.

Exemplos de observacdes:

No ano letivo de , 0 estudante estd cursando o Ciclo :
agrupamento , Ano do Ensino Fundamental.
No ano letivo de , 0 estudante cursou o Ciclo , agrupamento ,

Ano do Ensino Fundamental.
No ano letivo de , 0 estudante concluiu o Ciclo |, agrupamento
____Ano do Ensino Fundamental.
No ano letivo de , 0 estudante foi desistente no Ciclo |

agrupamento , Ano do Ensino Fundamental.
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4. PERMANENCIA DO ESTUDANTE NOS CICLOS (AGRUPAMENTOS C, F, 1)

Conforme Proposta Politico-Pedagdgica para o Ensino Fundamental da Infancia
e Adolescéncia, ndo havia permanéncia (retencdo) do estudante dentro do Ciclo I, Il e
[ll. Entretanto, de acordo com a Proposta, o estudante poderia permanecer, ao final dos
Ciclos I, Il, Il (agrupamentos C, F, 1), no ano letivo seguinte, para resgatar as

aprendizagens ainda néo construidas, por duas razdes:

= ndo apresentar nivel de desenvolvimento cognitivo, socioafetivo e psicomotor
necessarios para o Ciclo seguinte ou para o Ensino Médio, mediante analise e
deliberag&o do Conselho de Ciclo, com registro em ata;

» ndo possuir frequéncia minima de 75% do total da carga horaria anual.

Até o ano letivo de 2009, eram calculados 75% de frequéncia sobre o total de
horas letivas dos trés anos de cada Ciclo, ou seja, de 2.400 horas (minimo de 800h x 3
anos letivos): 2.400 horas x 75% = o percentual minimo exigido de frequéncia do
estudante era de 1.800 horas.

A partir do ano letivo de 2010, passaram a ser calculados 75% de frequéncia
sobre o total da carga horaria anual. Dessa forma, o estudante que ndo obtivesse 75%
de frequéncia anual nos agrupamentos C, F ou |, deveria permanecer, ao final do ano

letivo, no mesmo agrupamento cursado, visto que a sua frequéncia foi insuficiente.

ATENCAO:

O estudante que nao atingisse 75% de frequéncia anual (agrupamentos C, F, 1), mas
apresentasse nivel de desenvolvimento cognitivo e de aprendizagem determinantes
ao seu ingresso no Ciclo seguinte ou no Ensino Médio, mediante andlise e
deliberacdo do Conselho de Ciclo, com registro em ata especifica, poderia ter a vida

escolar regularizada para seguir seus estudos normalmente.

Sugestéo de observacdes:
Conforme Proposta Politico-Pedagodgica para o Ensino Fundamental da Infancia e

Adolescéncia da Secretaria Municipal de Educacédo de Goiania/GO, ao final do ano

letivo de , 0 estudante permaneceu no Ciclo , agrupamento '
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Ano do Ensino Fundamental, visto que nado apresentou nivel de

desenvolvimento cognitivo determinante para cursar o Ciclo ou o Ensino Médio.

Conforme Proposta Politico-Pedagogica para o Ensino Fundamental da Infancia e
Adolescéncia da Secretaria Municipal de Educacéo de Goiania/GO, ao final do ano
letivo de , 0 estudante permaneceu no Ciclo , agrupamento ,

Ano do Ensino Fundamental, visto que nao obteve 75% de frequéncia anual.

Conforme Proposta Politico-Pedagogica para o Ensino Fundamental da Infancia e
Adolescéncia da Secretaria Municipal de Educacéo de Goiania/GO, ao final do ano
letivo de , 0 estudante permaneceu no Ciclo , agrupamento ,

Ano do Ensino Fundamental, visto que ndo obteve 75% de frequéncia anual e
também nado apresentou nivel de desenvolvimento cognitivo determinante para cursar o

Ciclo ou o Ensino Médio.

5. ALGUMAS SITUACOES ACERCA DA PERMANENCIA DO ESTUDANTE NOS
CICLOS (AGRUPAMENTOS C, F, I)

EXEMPLO 1 — Estudante com permanéncia que requereu transferéncia da unidade

educacional:

Ao final do ano letivo foi deliberado pelo Conselho de Ciclo que o estudante deveria
permanecer no agrupamento C, porém ele ndo continuou na escola no ano letivo

seguinte e requereu transferéncia. Registrar no Histérico Escolar:

ANO LETIVO FUNEDI\,LSI\/II';(;TAL EDBQLDSSEIAL MUNICIPIO ESTADO
2008 Ciclo 1 A
2009 Ciclo 1 B
2010 Ciclo1 C

Observacao:

Conforme Proposta Politico-Pedagodgica para o Ensino Fundamental da Infancia e
Adolescéncia da Secretaria Municipal de Educacéo de Goiania / GO, ao final do ano
letivo de 2010, o estudante permaneceu no Ciclo I, agrupamento C, 3° Ano da
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Educacdo Fundamental, visto que ndo apresentou nivel de desenvolvimento cognitivo

determinante para cursar o Ciclo II.

EXEMPLO 2 — Estudante com permanéncia que cursou alguns dias ou meses e logo

apos requereu transferéncia da unidade educacional:

Ao final do ano letivo foi deliberado pelo Conselho de Ciclo que o estudante deveria
permanecer no agrupamento F. A matricula do estudante foi renovada para o ano letivo
seguinte no mesmo agrupamento, ele cursou alguns dias ou meses e requereu

transferéncia. Registrar no Historico Escolar:

ANO LETIVO FUNED'\/L?\AE(@TAL EDBQL\DSgEAL MUNICIPIO ESTADO
2007 Ciclo1C
2008 Ciclo Il D
2009 Ciclo Il E
2010 Ciclo Il F
2011 Ciclo Il F
Observacao:

Conforme Proposta Politico-Pedagégica para o Ensino Fundamental da Infancia e
Adolescéncia da Secretaria Municipal de Educacédo de Goiania / GO, no ano letivo de
2007, o estudante foi matriculado de acordo com a sua idade. Ao final do ano letivo de
2010, o estudante permaneceu no Ciclo Il. No ano letivo de 2011, o estudante
frequentou 80 dias, totalizando a carga horaria de 326 horas, no Ciclo Il, agrupamento

F, 6° Ano do Ensino Fundamental.

EXEMPLO 3 — Estudante permanente que concluiu 0os anos seguintes na mesma
unidade educacional:

No ano letivo de 2008, o estudante cursou o Ciclo I, agrupamento C. Ao final do
referido ano letivo, foi deliberado pelo Conselho de Ciclo que o estudante deveria
permanecer no mesmo agrupamento. No ano letivo de 2009, o estudante cursou com
sucesso o agrupamento C. No ano letivo de 2010, o estudante cursou o agrupamento

D. Ao final do ano letivo de 2010, o estudante foi transferido. Nao registrar no
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documento de transferéncia o ano letivo de 2008, quando houve permanéncia do

estudante. Registrar no Histdérico Escolar:

ANO LETIVO FUN%’\A'“T‘\;'\EISTAL EDSE'ADCABEAL MUNICIPIO ESTADO
2006 Ciclo I A
2007 Ciclo I B
2009 CiclolC
2010 Ciclo I1 D
Observacao:

No ano letivo de 2010, o estudante cursou o Ciclo Il, agrupamento D, 4° Ano do Ensino

Fundamental.

6. MATRICULA POR IDADE

Caso a trajetoria escolar do estudante fosse incompativel com o Ciclo e o
agrupamento que estava cursando ou que tinha concluido, a unidade educacional
deveria registrar, obrigatoriamente, no espaco para observac¢des do Histérico Escolar
ou do Certificado que ele foi matriculado de acordo com a sua idade, conforme
Proposta Politico-Pedagodgica para o Ensino Fundamental da Infancia e Adolescéncia

da Secretaria Municipal de Educagao de Goiania.

Sugestéo de observacao:

Conforme Proposta Politico-Pedagogica para o Ensino Fundamental da Infancia e
Adolescéncia da Secretaria Municipal de Educacéo de Goiania / GO, no ano letivo de
, 0 estudante foi matriculado de acordo com a sua idade, Ciclo :

agrupamento , Ano do Ensino Fundamental.

7. CICLOS NOS ANOS LETIVOS DE 2020 E 2021

ORGANIZACAO DOS CICLOS NOS ANOS LETIVOS DE 2020 E 2021

Ciclo da Infancia Agrupamentos A, B, C,DeE

Ciclo da Adolescéncia Agrupamentos F, G, He |
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Exemplos de observacdes — Anos letivos de 2020 e 2021
No ano letivo de , 0 estudante esta cursando o Ciclo da Infancia/ Ciclo da
Adolescéncia, agrupamento__,  Ano do Ensino Fundamental.
No ano letivo de , 0 estudante cursou o Ciclo da Infancia/ Ciclo da
Adolescéncia, agrupamento__,  Ano do Ensino Fundamental.
No ano letivo , 0 estudante concluiu o Ciclo da Infancia/ Ciclo da
Adolescéncia, agrupamento__,  Ano do Ensino Fundamental.
No ano letivo de , 0 estudante foi desistente no Ciclo da Infancia/ Ciclo da
Adolescéncia, agrupamento_,  Ano do Ensino Fundamental.

8. ESTUDANTE TRANSFERIDO DO EXTERIOR

O estudante transferido do exterior deveria apresentar:

= historico escolar da(s) série(s) ou ano(s) cursado(s) no Brasil, se fosse o caso
(quando também estudou no Brasil);

= histérico escolar ou documento equivalente do exterior.

Quando fosse possivel, a documentacao recebida era analisada, considerando a
vida escolar do estudante, os niveis cursados no exterior com a estrutura educacional
brasileira e com a organizacdo do Ensino Fundamental da Rede Municipal de
Educacdo de Goiania. Quando nédo fosse possivel, ndo era exigida ou solicitada a
traducdo dos documentos, sendo a matricula realizada de acordo com a idade do
estudante.

No espaco destinado as observacdes do histérico escolar ou do certificado,
deveria registrar que o estudante estudou anteriormente no exterior, informando o
nome da unidade educacional, a cidade, o pais e que a documentacdo original segue
anexa. Também era necessario registrar que o estudante foi matriculado de acordo
com sua idade, arquivando a cépia dos documentos recebidos do exterior no dossié do

estudante.
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Sugestao de observacao:

Os estudos referentes ao(s) ano(s) anterior(es) ao(s) ano(s) letivo(s) de

, foram realizados no(a) (unidade educacional), em

(cidade), (pais). A documentacdo original

segue anexa. Conforme Proposta-Politico Pedagdgica para o Ensino Fundamental da
Infancia e Adolescéncia da Secretaria Municipal de Educacao de Goiania / GO, no ano
letivo de , 0 estudante foi matriculado de acordo com a sua idade, Ciclo

, agrupamento , Ano do Ensino Fundamental.

Quando o estudante estudou no Brasil antes de estudar no exterior, também
deveria ser registrado no Historico Escolar ou Certificado todos os dados referentes a
esses anos de escolaridade (notas, carga horaria, dias letivos, ano(s) letivo(s), nome(s)

da(s) escola(s), cidade, estado etc.).

9. INGRESSO E TRANSFERENCIA DO ESTUDANTE COM PROGRESSAO
PARCIAL (DEPENDENCIA) NOS CICLOS

O Regimento das Escolas da Rede Municipal de Educacdo de Goiania nao
prevé formas de progressao parcial (dependéncia). Se o estudante em progressao
parcial, oriundo de outras Redes, ingressasse nas escolas da Rede Municipal de
Educacao de Goiania, deveria ser matriculado de acordo com a sua idade.

Ao expedir o historico escolar do estudante, a unidade educacional ndo deveria
registrar a série/ano e as médias finais obtidas pelo estudante em progressao parcial,
anulando os espacos com tracos, uma vez que a Proposta Politico-Pedagdgica para o
Ensino Fundamental da Infancia e Adolescéncia regularizava a situacado do estudante;
nao deveria registrar nenhuma informacéo do ano letivo que o estudante concluiu em
progressao parcial no quadro referente a trajetdria escolar do estudante; no espaco
reservado as observacoes, deveria registrar que o estudante foi matriculado de acordo

com a sua idade, conforme sugestao apresentada anteriormente neste documento.
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ANEXO IV - ORIENTACOES ESPECIFICAS PARA A EDUCACAO DE
ADOLESCENTES, JOVENS E ADULTOS — EAJA / ANOS LETIVOS ANTERIORES

ANO LETIVO DE 2000

A partir do ano letivo de 2000, passou a vigorar a base curricular paritaria de 52 a
82 série. Efetivo Trabalho Escolar Anual com o estudante no Ensino Fundamental:

Dias letivos anuais: 200

Carga horaria anual: 12 a 82 série — 800h de efetivo trabalho escolar.

ANOS LETIVOS DE 2003 A 2009

12 a 42 série/ 52 a 82 série e organizacao alternativa” / 5% a 82 série:

Dias letivos anuais: 200
Carga horéria anual:

= 123 42série = 600h anuais (3h diarias presenciais);

= 52 3 82 série = 800h anuais, sendo 700h presenciais e 100h de atividades
complementares (3h e 30min diérios presenciais com as horas complementares
ndo presenciais, totalizando 4h diarias);

= 52 a 82 série - “Uma Organizacdo Alternativa” = 800h anuais, sendo 600h
presenciais e 200h de atividades complementares (3h diarias presenciais com

as horas complementares ndo presenciais, totalizando 4h diarias).

REGISTRO (OBRIGATORIO) DOS DIAS LETIVOS FREQUENTADOS E DA CARGA
HORARIA CURSADA NO HISTORICO ESCOLAR

Caso o estudante transferisse cursando o ano letivo, era obrigatério o registro
dos dias letivos frequentados e da carga horaria cursada no espago para observagdes

do historico escolar. Céalculo:

= 12 a3 42 série = 3h diarias x total de dias letivos frequentados: de carga
horéria cursada;

= 523 82 série = 4h diarias x total de dias letivos frequentados: de carga
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horaria cursada,;
= 52 g 82 série - “Uma Organizacdo Alternativa” = 4h diarias x total de dias letivos
frequentados: de carga horaria cursada.
Observacdo no histdrico escolar: No ano letivo de , 0 estudante frequentou
dias, totalizando a carga horéria de horas.
AVANCO DO ESTUDANTE NA EAJA
Procedimento respaldado pela Resolu¢do CME n° 003/99.
Observacéo no histérico escolar/certificado: No ano letivo de , 0 estudante foi
avancado da série para a série, de acordo com a Resolucdo CME n°

003/99. As notas estéo registradas no quadro acima.

CLASSIFICACAO E RECLASSIFICACAO DO ESTUDANTE NA EAJA

Séo procedimentos respaldados pela Resolugdo CME n° 001/98.

Observacéo no histérico escolar/certificado: No ano letivo de , 0 estudante foi
classificado ou reclassificado da série para a série, de acordo com

a Resolugdo CME n° 001/98. As notas estao registradas no quadro acima.

ANOS LETIVOS 2010 a 2015

Efetivo Trabalho Escolar Anual com o estudante no Ensino Fundamental:

12 a 42 etapa do 1° segmento/ 52 a 82 série — “Uma Organizacao Alternativa” / 5% a 82
série:
Dias letivos anuais: 190
Carga horaria anual:
= 123 42etapa = 570h anuais (3h diarias).
= 523 82série = 665h anuais (3h e 30 min diarios).

= 523 82 série - “Uma Organizacgéo Alternativa” = 570h anuais (3h diarias).
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Extingdo das atividades complementares. Os 10 min de intervalo sdo computados

como efetivo trabalho escolar com os estudantes.

REGISTRO (OBRIGATORIO) DOS DIAS LETIVOS FREQUENTADOS E DA CARGA
HORARIA CURSADA NO HISTORICO ESCOLAR

Quando o estudante transferisse cursando o ano letivo, era obrigatério o registro
dos dias letivos frequentados e da carga horaria cursada, no espaco para observacoes

do historico escolar. Calculo:

= 123 42 etapa = 3h diarias x total de dias letivos frequentados: de carga
horaria cursada;
= 52 3 82 série = 210 min. x total de dias letivos frequentados + por 60 min:
de carga horaria cursada. (No resultado final, ignorar os nUmeros apo6s
a virgula);
= 523 82 série - “Uma Organizagao Alternativa” = 3h diarias x total de dias letivos

frequentados: de carga horaria cursada.

Observacao no histérico escolar: No ano letivo de , 0 estudante frequentou

dias, totalizando a carga horaria de horas.

AVANCO DO ESTUDANTE NA EAJA

Procedimento respaldado na Resolucdo CME n° 003/99, até o ano letivo de
2013. A Resolucdo CME n° 003/99 que usavamos para justificar o avanco foi revogada
pela Resolucdo CME n° 116/13. A partir de 2014, deveria ser usada a Resolugcdo CME
n° 129/11, que aprovou a Proposta Politico-pedagégica da Educacdo Fundamental de

Adolescentes, Jovens e Adultos da Rede.
Observacgao no histérico escolar/certificado: No ano letivo de , 0 estudante foi

avancado da etapa/série para a etapa/série, de acordo com a

Resolucdo CME n° 129/11. As notas estao registradas no quadro acima.
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CLASSIFICA(;AO E RECLASSIFICAQAO DO ESTUDANTE NA EAJA
Séo procedimentos respaldados pela Resolugcdo CME n° 001/98.
Observacao no historico escolar/certificado: No ano letivo de , 0 estudante foi
classificado ou reclassificado da etapa/série para a etapa/série, de

acordo com a Resolugdo CME n° 001/98. As notas estao registradas no quadro acima.

ANOS LETIVOS DE 2016 A 2019

1° Segmento — 12 a 42 etapa (12 a 42 série ou 2° ao 5° ano):

= Dias letivos anuais: 190

» Carga horéria total do 1° Segmento: 1.425h (2 anos e meio)

» Duragéo: 2 anos e meio

» Horario letivo no noturno: das 19h as 22h (3h diarias)

» Horario do jantar: preferencialmente, no inicio do horario letivo ou definido
mediante escuta aos educandos

» Horario letivo no matutino: das 8h as 11h (3h diarias)

» Horario letivo no vespertino: das 14h as 17h (3h diarias)

*Os 10 min de intervalo sdo computados como efetivo trabalho escolar com os
estudantes.

2° Segmento — 12 a 4@ etapa (52 a 82 série ou 6° ao 9° ano):

= Dias letivos anuais: 190

» Carga horaria diaria: 3 horas

= Carga horaria total do 2° Segmento: 1.600h, sendo 1.425h presenciais e 175h de
atividades pedagogicas articuladas aos saberes de experiéncias dos estudantes
(2 anos e meio)

= Duragdo: 2 anos e meio

= Horario letivo no noturno: das 9h as 22h (3h diarias)

= Horario do jantar: preferencialmente no inicio do horario letivo ou definido

mediante escuta aos educandos.
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» Horario letivo no matutino: 8h as 11h (3h diarias)
» Horario letivo no vespertino: 14h as 17h (3h diarias)

*Os 10 min. de intervalo sdo computados como efetivo trabalho escolar com os

estudantes.

No 1° Segmento e 2° Segmento, o tempo escolar para o estudante era de 2
anos e meio, com matricula e avanco a qualquer momento do ano letivo. No entanto,
caso fossem constatadas dificuldades no processo de aprendizagem, o tempo de
escolarizagdo do estudante poderia ser ampliado, respeitando o seu ritmo de
construcdo do conhecimento até a conclusao significativa de sua escolarizacao.

A matricula era efetivada conforme a documentacdo apresentada pelo
estudante. Caso ele ndo apresentasse documentacdo, era matriculado mediante
classificacdo individual, conforme diagndstico de aprendizagem. Se o estudante fosse
classificado para a etapa/série diferente daquela que foi predefinida, sua matricula
deveria ser remanejada para a etapa/série que foi deliberado pelo coletivo. No dossié
do estudante, deveria ser arquivada cépia da ata de classificacéo.

Caso o estudante que demonstrasse conhecimentos, habilidades, competéncia e
desenvolvimento cognitivo que justificassem seu ingresso em qualquer outra etapa
diferente daquela que estava cursando poderia ser avancado mediante diagndstico
individual pelo coletivo. O avanco era registrado na Ficha de Avaliacdo Descritiva
Semestral, sendo dispensado o registro em ata.

Registro de avaliacdo: em ficha descritiva e semestral. Atribuia-se notas na

escala de 5,0 (cinco) a 10,0 (dez) somente se houvesse avanco, tanto no decorrer
qguanto no final do periodo letivo.
Observacao e legislacdo contidas no historico escolar/certificado que respaldam o
Ensino Fundamental de Adolescentes, Jovens e Adultos: Ensino Fundamental:
Proposta Politico-pedagdgica para a Educacédo de Adolescentes, Jovens e Adultos —
EAJA, regulamentada através da Res. CME/Goiania/GO n° 129/11.

TRANSFERENCIA CURSANDO O PERIODO LETIVO

Era obrigatorio registrar os dias letivos frequentados, a carga horaria cursada
pelo estudante e a sua situacao escolar (cursando) no quadro especifico do histérico
escolar. Calculo da carga horaria:
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= 1° Segmento — 12 a 42 etapa (12 a 42 série ou 2° ao 5° ano):
Total de dias letivos frequentados pelo educando x 3h didrias=___ de carga
horaria cursada.
= 20 Segmento — 12 a 42 etapa (52 a 82 série ou 6° ao 9° ano):
Total de dias letivos frequentados pelo educando x 3,37 h didrias = de

carga horaria cursada.
*As 3h diérias presenciais e 35h de atividades pedagdgicas articuladas aos saberes de

experiéncias = 3,37 horas diarias).

TRANSFERENCIA AO FINAL DO PERIODO LETIVO

Era obrigatorio registrar o total de dias letivos, a carga horaria e o resultado final
(aprovado ou avancado) no quadro especifico do historico escolar ou do certificado.
Célculo da carga horéria:

= 1°Segmento — 12 a 42 etapa (12 a 42 série ou 2° ao 5° ano):

Total de dias letivos x 3h diarias = de carga horaria cursada na etapa.

95 dias x 3h = 285h de carga horéria cursada na etapa (95 dias se o estudante
cursou a etapa em um semestre).

= 2°Segmento — 12 a 42 etapa (52 a 82 série ou 6° ao 9° ano):

Total de dias letivos x 3,37 h diarias = de carga horéaria cursada na
etapa.

Se o0 estudante do 2° Segmento apresentasse certificagcbes de atividades
pedagdgicas articuladas aos saberes de experiéncias, além das 35h semestrais
oferecidas pela escola, estas deveriam ser informadas no espaco reservado as
observacbes do histérico escolar/certificado, quando o estudante do 2° Segmento

solicitasse transferéncia (cursando ou aprovado ao final do ano letivo).

Exemplo de observacao no historico escolar/certificado: No semestre do ano
letivo de , 0 estudante apresentou as seguintes certificagcdes de atividades

pedagogicas:

A Ficha de Avaliagcdo Descritiva Semestral, original, deveria acompanhar o
histérico escolar somente quando ndo houvesse avanco do estudante, apenas com o
registro descritivo, conforme o periodo cursado. Deveria arquivar copia da Ficha no

dossié do estudante.
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LEGISLACAO CONTIDA NO HISTORICO ESCOLAR/CERTIFICADO QUE

RESPALDA O ENSINO FUNDAMENTAL DE ADOLESCENTES, JOVENS E
ADULTOS

ATE O ANO LETIVO DE 2010

Educacdo Fundamental com duragéo de oito anos: Proposta Politico-pedagdgica para
a Educacdo de Adolescentes, Jovens e Adultos — EAJA, regulamentada pelas
Resolu¢cdes CME/Goiania n® 103/04 e n° 140/05.

ANOS LETIVOS DE 2011 ATE 2021

Ensino Fundamental: Proposta Politico-pedagdgica para a Educacdo de Adolescentes,

Jovens e Adultos — EAJA, regulamentada através da Res. CME/Goiania n® 129/11.

REGISTRO DE AVALIACAO

ANOS LETIVOS DE 2009 ATE 2016

= 12 a42série e 52 a 82 série - “Uma Organizacao Alternativa” = Ficha descritiva e
trimestral. Atribui-se notas na escala de 5,0 (cinco) a 10,0 (dez), somente se
houver avanco, tanto no decorrer quanto no final do ano letivo.

= 52 a 82 série = Ficha de Aproveitamento Individual. “O resultado das avaliacdes
das turmas seriadas de 52 a 82 série € expresso em notas graduadas de 0,0
(zero) a 10,0 (dez), variando em décimos, ndo havendo arredondamento”. (Art.
99 do Regimento Escolar — Res. CME n° 081/04).

ANOS LETIVOS DE 2016 A 2019

= | Segmento - 12 a 42 etapa (12 a 42 série) = Ficha de Avaliagdo Descritiva

Semestral.

= || Segmento - 12 a 42 etapa (52 a 82 série) = Ficha de Avaliacdo Descritiva

Semestral.
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ANOS LETIVOS DE 2020 E 2021

= | Segmento - (12 a 42 série) = Ficha de Aproveitamento Individual / Ficha Periodo

da Pandemia.

= || Segmento - (5% a 82 série) = Ficha de Aproveitamento Individual / Ficha

Periodo da Pandemia.

LEGISLACAO QUE RESPALDA A CLASSIFICACAO, RECLASSIFICACAO E
AVANCO NA EDUCACAO DE ADOLESCENTES, JOVENS E ADULTOS

Resolucdo CME n° 001/98

Respalda a Classificacao e a Reclassificacao até 2015.

Resolugdo CME n° 003/99

Respalda o Avanco até 2013.

Resolucdo CME n° 129/11

Respalda a Classificacdo, Reclassificacdo e Avanco até
2019.

Resolucdo CME n° 127/17

Respalda a Classificacdo, Reclassificacdo e Avanco a
partir de 2020.
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ANEXO V - REGISTRO DE DIAS LETIVOS E CARGA HORARIA ANUAL DA
EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS - EJA

ANO: 2000 A 2002

Modalidade

Carga horaria diaria

Total da carga
horéaria anual

Total dos dias
letivos anuais

ndo presenciais, totalizando 4h diarias

(minimo)
18 2 42 Série 3h presenciais + as hor_as Complem'e,nt.ares 800h 200
ndo presenciais, totalizando 4h diarias
58 5 82 Série 3h presenciais + as horas complementares 800h 200

Obs.: A partir do ano de 2000 - Base curricular paritaria de 5% a 82 Série.

ANOS: 2003 A 2009

Total da carga

Total dos dias

Modalidade Carga horaria diaria - letivos anuais

horaria anual P
(minimo)

12 a 42 Série 3h 600h 200

S A SEE 3h presenciais + as horas complementares

Organizacgao b - . piSme, 800h 200

. ndo presenciais, totalizando 4h diarias
Alternativa
52 5 82 Série 3h presenciais + as horas complemgpt_ares 800h 200
ndo presenciais, totalizando 4h diarias
ANOS: 2010 A 2015

Tora N o Total dos dias

Modalidade Carga horéria diéria o 9 letivos anuais
horéria anual S

(minimo)
12 a 42 Etapa 3h 570h 190
a a Ari

- 3h 570h 190

Organizagéo

Alternativa

52 A 82 Série 3h30 665h 190

Obs.: Extin¢do das atividades complementares
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ANOS: 2016 A 2019

Modalidade Cargda},hpréria Total da carga horaria Total dos,d.ias SCs
iaria (minimo)
285h — semestral
| SEgmEE 95 - Semestral
12 a 42 Etapa 3h 190 - Anual
(12 a 42 Série)
570h - anual
320h — semestral
95 - Semestral
Il Segmento 3h 640h — anual, sendo 190 — Anual
12 a 42 Etapa 570h presenciais
(5% a 82 Série) + 70 horas de atividades pedagdgicas
articuladas aos saberes de experiéncias
dos educandos

Obs.: Em 2019 — 191 dias letivos

- 1 Segmento: 2 anos e seis meses com 1.425h

- 1l Segmento: 2 anos e seis meses com 1.600h, sendo: 1425 h presenciais + 175h de atividades

pedagdgicas articuladas aos saberes de experiéncias.

- 12 Etapa: 1 ano (se o estudante precisar de 1 ano nessa Etapa)

- 22 Etapa: 6 meses
- 32 Etapa: 6 meses
- 42 Etapa: 6 meses

ANO: 2020 E 2021

Modalidade Carga},h.orana TOIa,I Qa carga Total dos dias letivos anuais (minimo)
diéria horéaria anual
200
| Segmento 3h 600N Cumprimento dos 200 dias dispensado pela Lei
12 a 4@ Série Federal n°® 14.040/2020 devido a pandemia da
Covid-19
200
Il Segmento 3h 600h Cumprimento dos 200 dias dispensado pela Lei
52 a 82 Série Federal n® 14.040/2020 devido a pandemia da
Covid-19
A PARTIR DE 2022
Modalidade Carge}'hprana Tota] Qa sdiga Total dos dias letivos anuais (minimo)
diaria horéaria anual
| Segmento
12 3 42 Série 3h 600h 200
Il Segmento
5a 5 82 Série 3h 600h 200
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E g’ DE GOIANIA Secretaria Municipal de Educacio

ATA DE CLASSIFICACAO

ENSINO FUNDAMENTAL — ANOS INICIAIS E ANOS FINAIS
(Estudante sem comprovante de escolaridade anterior)

Ata n° . Aos dias do més de de , com respaldo

legal na Resolucdo CME n° 127/17, foi realizada a Classificacdo dos estudantes do
Ensino Fundamental — Anos Iniciais e Anos Finais, sem escolaridade anterior, mediante
avaliacao individual. Assim, ap6s deliberacdo do Conselho de Classe, os estudantes
abaixo relacionados foram classificados para cursarem o0s seguintes anos de
escolaridade, obtendo os seguintes resultados:

NOTAS DA CLASSIFICACAO

N° NOME DO ESTUDANTE

ARTE

CIENCIAS
ED. FiSICA
HISTORIA

MATEMATICA

GEOGRAFIA
LINGUA INGLESA
CLASSIFICADO(A) PARA:

LINGUA PORTUGUESA

Ndo havendo mais nada a tratar, esta ata, ap0s lida e aprovada, serd assinada por

todos os presentes. Eu, :

Secretéario(a)-Geral, lavrei, dato e assino. Goiania, aos dias do més de
de
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E g’ DE GOIANIA Secretaria Municipal de Educacio

ATA DE RECLASSIFICACAO

ENSINO FUNDAMENTAL — ANOS INICIAIS E ANOS FINAIS

Ata n° . Aos dias do més de de , com respaldo

legal na Resolucdo CME n° 127/17, foi realizada a Reclassificacdo dos estudantes do
Ensino Fundamental — Anos Iniciais e Anos Finais, mediante avaliagdo individual.
Assim, apos deliberacdo do Conselho de Classe, os estudantes abaixo relacionados
foram reclassificados para cursarem 0s seguintes anos de escolaridade, obtendo os
seguintes resultados:

NOTAS DA RECLASSIFICACAO

N° NOME DO ESTUDANTE

ARTE
CIENCIAS
ED. FiSICA
GEOGRAFIA
HISTORIA
LINGUA INGLESA
MATEMATICA
RECLASSIFICADO(A) PARA:

LINGUA PORTUGUESA

Ndo havendo mais nada a tratar, esta ata, ap0s lida e aprovada, sera assinada por

todos os presentes. Eu, |

Secretéario(a)-Geral, lavrei, dato e assino. Goiania, aos dias do més de
de
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ATA DE RECLASSIFICACAO

ENSINO FUNDAMENTAL — ANOS INICIAIS E ANOS FINAIS

(Estudante oriundo de unidade educacional do exterior)

Ata n° . Aos dias do més de de , com respaldo

legal na Resolucdo CME n° 127/17, foi realizada a Reclassificacdo dos estudantes do
Ensino Fundamental — Anos Iniciais e Anos Finais, oriundos de unidades educacionais
do exterior, mediante avaliacdo individual. Assim, ap6s deliberacdo do Conselho de
Classe, os estudantes abaixo relacionados foram reclassificados para cursarem o0s
seguintes anos de escolaridade, obtendo os seguintes resultados:

B

NOTAS DA RECLASSIFICACAO

Ne NOME DO ESTUDANTE

ARTE

CIENCIAS
ED. FiSICA
HISTORIA

MATEMATICA

GEOGRAFIA
LINGUA INGLESA
RECLASSIFICADO(A) PARA:

LINGUA PORTUGUESA

N&o havendo mais nada a tratar, esta ata, apds lida e aprovada, sera assinada por

todos os presentes. Eu, :

Secretario(a)-Geral, lavrei, dato e assino. Goiania, aos dias do més de
de
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ATA DE CLASSIFICACAO

ENSINO FUNDAMENTAL — EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS

(Estudante sem comprovante de escolaridade anterior)

Ata n° . Aos dias do més de de , com respaldo
legal na Resolucdo CME n° 127/17, foi realizada a Classificacdo dos estudantes do
Ensino Fundamental — Educacdo de Jovens e Adultos, sem escolaridade anterior,
mediante avaliacao individual. O coletivo de professores e a coordenacdo pedagdgica
verificaram que cada estudante possui dominio dos conteddos da série avaliada, bem
como possui experiéncias cognitivas/culturais significativas. Os professores discutiram
entre si e com cada estudante, definindo qual a série que cada um esta apto a cursar.
Assim, apos deliberagdo do Conselho de Classe, os estudantes abaixo relacionados
foram classificados para cursarem as seguintes séries, obtendo o0s seguintes
resultados:

NOTAS DA CLASSIFICACAO

Ne NOME DO ESTUDANTE

ARTE
CIENCIAS
ED. FiSICA
GEOGRAFIA
HISTORIA
LINGUA INGLESA
MATEMATICA
CLASSIFICADO(A) PARA:

LINGUA PORTUGUESA

Ndo havendo mais nada a tratar, esta ata, ap0s lida e aprovada, serd assinada por

todos os presentes. Eu, :

Secretéario(a)-Geral, lavrei, dato e assino. Goiania, aos dias do més de
de

97



/// ol
e >
(i%@ ,
X B3 7. PREFEITURA _ y =
' @ ﬁ’ DE GOIANIA Secretaria Municipal de Educacéao

ATA DE RECLASSIFICACAO

ENSINO FUNDAMENTAL — EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS

(Estudante oriundo de unidade educacional do exterior)

Ata n° . Aos dias do més de de , com respaldo
legal na Resolucdo CME n° 127/17, foi realizada a Reclassificacdo dos estudantes do
Ensino Fundamental — Educacdo de Jovens e Adultos, oriundos de unidades

educacionais do exterior, mediante avaliacao individual. O coletivo de professores e a
coordenacdo pedagodgica verificaram que cada estudante possui dominio dos
conteudos da série avaliada, bem como possui experiéncias cognitivas/culturais
significativas. Os professores discutiram entre si e com cada estudante, definindo qual
a série que cada um estd apto a cursar. Assim, ap6s deliberacdo do Conselho de
Classe, os estudantes abaixo relacionados foram reclassificados para cursarem as
seguintes séries, obtendo os seguintes resultados:

NOTAS DA RECLASSIFICACAO

Ne NOME DO ESTUDANTE

ARTE
CIENCIAS
ED. FiSICA
GEOGRAFIA
HISTORIA
LINGUA INGLESA
MATEMATICA
RECLASSIFICADO(A) PARA:

LINGUA PORTUGUESA

N&o havendo mais nada a tratar, esta ata, apds lida e aprovada, sera assinada por

todos os presentes. Eu, :

Secretéario(a)-Geral, lavrei, dato e assino. Goiania, aos dias do més de
de
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ATA DE RECLASSIFICACAO/AVANCO

ENSINO FUNDAMENTAL — EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS

Ata n° . Aos dias do més de de , com respaldo
legal na Resolucdo CME n° 127/17, foi realizada a Reclassificagdo/Avanco dos
estudantes do Ensino Fundamental — Educacdo de Jovens e Adultos, mediante
avaliacao individual. O coletivo de professores e a coordenacdo pedagdgica analisaram
as atividades desenvolvidas por cada estudante e verificaram que cada um possui
experiéncias, nivel de desenvolvimento cognitivo e conhecimentos determinantes a
reclassificacdo/avancgo para outra série. Os professores discutiram entre si e com cada
estudante, definindo qual a série que cada um estd apto a cursar. Assim, apés
deliberacdo do Conselho de Classe, os estudantes abaixo relacionados foram
reclassificados/avangcados para cursarem as seguintes séries, obtendo os seguintes
resultados:

NOTAS DA RECLASSIFICACAO/AVANCO

N° NOME DO ESTUDANTE

ARTE
CIENCIAS
ED. FiSICA
GEOGRAFIA
HISTORIA
LINGUA INGLESA
MATEMATICA
DO(A) PARA:

LINGUA PORTUGUESA
RECLASSIFICADO(A)/AVANCA

N&o havendo mais nada a tratar, esta ata, apds lida e aprovada, sera assinada por

todos os presentes. Eu, ,

Secretario(a)-Geral, lavrei, dato e assino. Goiania, aos dias do més de
de
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ATA DE CONSELHO DE CLASSE

ENSINO FUNDAMENTAL — ANOS INICIAIS E ANOS FINAIS
(Estudantes com menos de 75% de frequéncia para aprovacgao)

Ata n° . Aos dias do més de de , reuniram-se

em Conselho de Classe, o(a) diretor(a), o coletivo de professores, a coordenacdo
pedagdgica, os representantes de pais e 0s representantes de estudantes matriculados
no Ensino Fundamental — Anos Iniciais e Finais, visto que no ano letivo de :
0s estudantes abaixo relacionados nao atingiram 75% de frequéncia para aprovacao,
exigida pela LDBEN n° 9.394/96. Esse conselho constatou que, embora ndo tenham a
frequéncia exigida por lei, os estudantes apresentaram desenvolvimento cognitivo,
aprendizagem e conhecimentos determinantes a aprovacao para o ano de escolaridade

seguinte. Assim, deliberamos pela Aprovacéo dos estudantes abaixo relacionados:

Ano de Escolaridade

o
N Nome do estudante da Matricula

N&o havendo mais nada a tratar, esta ata, apds lida e aprovada, sera assinada por

todos os presentes. Eu, :

Secretario(a)-Geral, lavrei, dato e assino. Goiania, aos dias do més de
de
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ATA DE CONSELHO DE CLASSE

ENSINO FUNDAMENTAL — EDUCAQAO DE JOVENS E ADULTOS
(Estudantes com menos de 75% de frequéncia para aprovacéao)

Ata n° . Aos dias do més de de , reuniram-se

em Conselho de Classe, o(a) diretor(a), o coletivo de professores, a coordenacao
pedagdgica, os representantes de pais e 0s representantes de estudantes matriculados
no Ensino Fundamental — EJA, visto que no ano letivo de , 0S estudantes
abaixo relacionados ndo atingiram 75% de frequéncia para aprovacdo, exigida pela
LDBEN n° 9.394/96. Esse conselho constatou que, embora ndo tenham a frequéncia
exigida por lei, os estudantes apresentaram desenvolvimento cognitivo, aprendizagem
e conhecimentos determinantes a aprovacgao para a série seguinte. Assim, deliberamos

pela Aprovacéo dos estudantes abaixo relacionados:

No Nome do estudante Série da Matricula

Ndo havendo mais nada a tratar, esta ata, ap0s lida e aprovada, serd assinada por
todos os presentes. Eu,

Secretério(a)-Geral, lavrei, dato e assino. Goiania, aos dias do més de
de
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Secretaria Municipal de Educacao

Formulario de Adequacao de Matricula para Estudantes Novatos

Nome do Estudante:
Data de nascimento: / /
Ano de escolaridade no histoérico:
Tempo de escolaridade:
Ano de escolaridade da pré-matricula no sistema:

Diagnostico de aprendizagem:

Data: / /

Coordenacao Pedagdgica UE
Parecer pedagogico CRE:

Data: / /

Apoio Técnico-Professor

Comunicacao ao responsavel pelo estudante quanto a efetivacdo/adequacdo da matricula:

Data: / /

Assinatura do Responsavel Assinatura Coordenacédo Pedagogica

Efetivacdo e alteracdo da matricula no sistema realizado por:

Apoio Técnico-Professor (SUGEST) Secretério(a) da UE

Goiania,
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TERMO DE ABERTURA

O presente livro, composto de folhnas devidamente

numeradas e rubricadas por mim, destina-se ao registro de autenticacdo dos

Certificados de Conclusdo do Ensino Fundamental.

Goiania, de de

Secretéario-Geral
(Assinatura e carimbo)

TERMO DE ENCERRAMENTO

Nesta data, esgotadas todas as suas folhas, declaramos encerrado o presente

livro de registro.

Goiania, de de

Secretario-Geral

(Assinatura e carimbo)

103



( ~'ﬂh\"’
‘==’ 2. PREFEITURA . L .
@ DE GOIANIA Secretaria Municipal de Educacéo

=

AUTORIZACAO

Eu, ]

autorizo a direcdo da Unidade Educacional:

a entregar a crianca/estudante

para

nome da pessoa (maior de 18 anos)

grau de parentesco
residente a

endereco completo
tel.: :

durante o ano letivo de

Assinatura do pai/mée ou responsavel legal
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SUGESTAO DE OFICIO

).

P PREFEITURA

W DE GOIANIA Secretaria Municipal de Educacdo
Coordenadoria Regional de Educacdo

Escola Municipal Recanto da Felicidade

LE

5@,

OFICIO N.° /
) )
{ Goiania, de de
Ao Senhor
Christian Moretto
Diretor de Administracao Educacional . .
Rua 227-A, n° 331, Qd. 67-D, Setor Leste Universitario Carimbo d a_ Unidade
74610-060 — Goiania-Gois Educacional

Assunto: Solicitacio de validacao de dia letivo

Senhor Diretor,

—— s s

Considerando as informagdes contidas no Oficio Circular n°® 007/2022, que encaminha
orientagdes acerca do Calendario Escolar 2022 das unidades educacionais da Rede Municipal de
Goiania, solicitamos a validagao do dia 01/05/2022, tendo em vista a participagao desta unidade
educacional nos Jogos Desportivos Educacionais promovidos pela Rede.

Informamos que esta unidade participou dos referidos jogos, contando com o
envolvimento de todos os professores e 120 estudantes nas diferentes modalidades esportivas,
conforme sinopse do evento e registros fotograficos anexos.

Sendo o que havia para expor e requerer, aguardamos o posicionamento da Diretoria de
Administragdo Educacional quanto a validagao do dia letivo supracitado para langamento nos

diarios desta unidade educacional.

Atenciosamente,

— = e

Florisbela Figueiredo
Diretora da EM Recanto da Felicidade
Decreto n°® 3.999, de 15/01/2022

.
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o
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s

Rua da Alegria, n° 007, Qd. 01, Setor da Felicidade
74000-000 Goiania/GO - Telefone: (62) 3333-3333
https://www.sme.goiania.go.gov.br / emrecantodafelici

Observacoes:
e Cabecalho e rodapé fixos, com dados da unidade educacional.
e Layout de pagina (Margens) - Superior e Esquerda: 2,5 cm / Inferior e Direita: 1,5
cm.
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Escola Municipal Recanto da Felicidade

B _ Carimbo da Unidade
SUGESTAO DE DECLARACAO Educacional

DECLARACAOQO Ne /

Declaramos, para os fins que se fizerem necessarios, que Abadia Nascimento
de Freitas, matricula funcional: 222222-01, cargo: PE-Il, servidora efetiva da
Rede Municipal de Educacdo de Goiania, exerce a funcéao de professora, desde
1° de janeiro de 2010, conforme Memorando N° 333, de 14 de janeiro de 2010,

da Diretoria de Gestao de Pessoas/SME.

Escola Municipal Recanto da Felicidade, aos dias do més de
de

Florisbela Figueiredo
Diretora da EM Recanto da Felicidade

106



R
Ej; TREFEITURA Secretaria Municipal de Educacdo
e Superintendéncia Pedagégica
Diretoria Pedagodgica

Ficha de Avaliacdo do Estudante com NEE
Ensino Fundamental

Escola: CRE
Estudante:

Professor(a): Ano:
Turno: Data:  / /

() Relatério médico:

() Deficiéncia Intelectual - () Deficiéncia Fisica - ( ) Deficiéncia Multipla- ( ) Sindrome
de Down - ( ) Autismo (TEA) - ( ) Altas habilidades/superdotagéo - ( ) Deficiéncia Visual
(Cegueira/baixa visdo) - () Surdez - ( ) Surdocegueira - () Sem relatério médico/encaminhado
pela Equipe Multidisciplinar

OBJETIVOS PARA O BIMESTRE:

O QUE O ESTUDANTE CONSEGUIU REALIZAR COM INDEPENDENCIA
(AVANCOS/DESENVOLVIMENTO)?

O QUE O ESTUDANTE AINDA NECESSITA DE MEDIACAO PARA REALIZAR?

O QUE AINDA PRECISA DE DESENVOLVER/APRENDER?

Assinatura do Professor Assinatura do Coordenador

Rua 227-A, n° 331, Qd. 67-D, Setor Leste Universitario
74610-060 Goiania/GO - Telefone: (62) 3524-8905
https://www.sme.goiania.go.gov.br / smegoianiagabinete@gmail.com
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Secretaria Municipal de Educacao

FICHA CADASTRAL DO SERVIDOR

NOME COMPLETO:

CARGO:

FUNCAO:

DATA DE ADMISSAO (12):

N°. DA MATRICULA (1?):

DATA DE ADMISSAO (22):

N°. DA MATRICULA (22):

DATA DE INICIO NESTA UNIDADE:

NOME DO PAI:
NOME DA MAE: ‘
DATA DE NASCIMENTO: SEXO:
NATURALIDADE: ESTADO: EST. CIVIL:
ENDEREGO: |
CIDADE: CEP:
TELEFONE(S): CEL:
E-MAIL:
N° IDENTIDADE: ORG.EXP: EXPEDICAO:
TIT. ELEITOR: ZONA: SECAO:
DATA EMISSAO: MUNICIPIO: U.F..
N° CPF: PASEP:
ESCOLARIDADE
( ) | ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO @) ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
( ) | ENSINO MEDIO COMPLETO (MAGISTERIO) Al ENSINO MEDIO INCOMPLETO
( ) | ENSINO MEDIO COMPLETO =) CURSO SUPERIOR INCOMPLETO
( ) | CURSO SUPERIOR COMPLETO
CURSO SUPERIOR: ANO DE CONCLUSAO:
() | LICENCIATURA # BACHARELADO

NOME DA INSTITUIGAO:

ESPECIALIZAGAO:
MESTRADO:
SITUAGAO FUNCIONAL
() EFETIVO () SUBSTITUIGAO COM VINCULO (DOBRA)

CONTRATO ESPECIAL

2l SUBSTITUICAO SEM VINCULO

BOLSISTA

SE FIZER SUBSTITUICAO COM VINCULO OU DOBRA DE CARGA HORARIA, QUAL E A OUTRA UNIDADE DA REDE

QUE TRABALHA:

GOIANIA,

DE DE

ASSINATURA DO SERVIDOR:
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CONTROLE DO REGISTRO DE AUTENTICACAO DO CERTIFICADO DE CONCLUSAO DO ENSINO FUNDAMENTAL

NPGS Data de - Responsavel pelo Data da
ordem do Nome do estudante ; Nome da méae g -
registro nascimento registro expedicao
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